Abertura de conta salario

DESCRICAO DO SERVICO:

Conta Salario é um tipo de conta criada exclusivamente para o recebimento de saléarios de colaboradores de empresas que pagam por um
determinado banco, podendo ser em qualquer agéncia deste banco conveniado.

O convénio é realizado entre o banco e a prefeitura. Nao ha cobranga de valores e tarifas nessa modalidade. Nao é uma conta de depoésitos
a vista (conta corrente), pois somente pode receber depésitos do empregador. A Administracédo Publica de Macaé atualmente efetua seus
pagamentos de salario pelo banco Itad.

RESPONSAVEL:

Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas

Secretaria Municipal Adjunta de Recursos Humanos

PUBLICO-ALVO:

Todos os servidores efetivos, comissionados, estagiarios, residentes, contratados ativos na administragdo publica municipal tém direito a
abertura de conta salario.

Caso o servidor ja possua uma conta corrente ativa no Itall no momento da admisséao, a criagao de conta salario sera facultativa. Vale
ressaltar que caso possua uma conta salario de outro vinculo empregaticio, devera necessariamente abrir outra.

COMO ACESSAR:

REQUISITOS, DOCUMENTOS E INFORMACOES NECESSARIAS PARA ACESSAR O
SERVICO:

PRINCIPAIS ETAPAS DO SERVICO (FLUXO DE ATENDIMENTO):

Ao se apresentar a Secretaria de Recursos Humanos ? SEMARH, o servidor apresentara os documentos e passara pelo processo de
admisséo, realizado pelo setor de Coordenadoria

Durante este processo de admisséo, o servidor devera informar nimero da agéncia e conta do banco conveniado para pagamento de
salario, caso ndo possua a conta recebera uma Certiddo de Abertura de Conta Salario.

O servidor deveréa apresentar a Certidao na agéncia Itad de sua preferéncia, podendo ser no municipio de Macaé ou no municipio de sua
residéncia. No momento da abertura de conta salario, devera se informar dos servi¢os disponibilizados pelo banco nessa
modalidade.

Apo6s a abertura da conta, o servidor devera retornar ao setor para informar a agéncia e conta. O setor fara o langamento no cadastro do
servidor.

Em seguida, o setor de Coordenadoria de Recursos Humanos encaminhara o servidor para o setor de Folha de Pagamento, para garantir
a atualizagdo no sistema préximo ao periodo de fechamento de folha pagamento.

E dever do servidor:

Manter atualizado o nimero de sua agéncia e conta, comunicando a Secretaria de Recursos Humanos qualquer alteracdo a fim de
assegurar o pagamento na data devida.

Base Legal:

Resolucgédo 3402, 3424, 4684 ? Conselho Monetario Nacional

FORMAS DE PRESTACAO:

TAXAS E PRECOS:

Gratuito

PREVISAO DE PRAZO MAXIMO PARA PRESTACAO DO SERVICO:

ENDERECOS E CANAIS DE COMUNICACAO:

CEALO - Centro Administrativo Luiz Osé6rio - Avenida Presidente Feliciano Sodré, 466 - Centro, Macaé - RJ, 27913-080



Tel.: (22) 2765-8700

E-mail: recursoshumanos.semarh@macae.rj.gov.br
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