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CADASTROS COMPLEMENTARES PARA O CADASTRO DAS TURMAS 

No Módulo Escola, siga os passos a seguir: 

1 - Para cadastrar DIAS LETIVOS: 

Menu Cadastros >>>Tabela>>> Dias letivos. Selecione os dias letivos e clique em GRAVAR. 

 

Obs.: No momento não iremos utilizar as tabelas referentes a : 

                                                                 * Escolas de Procedência;                                                      *Parecer Legal; 

                                                                 * Pareceres;                                                                              * Censo Escolar.                                                                                    2 



2 - FORMAS DE AVALIAÇÃO 

Para configuração das formas de avaliação tem que antes fazer o seguinte procedimento (Caso sua U.E. utilize NOTA como forma de avaliação): 

Obs.: Se sua U.E.utilizar apenas RELATÓRIO como FORMA DE AVALIAÇÃO, vá para a página 7. 

Clique no Menu Procedimentos >> Parâmetros >>> Configurações >> >Nota>>> Inclusão. Veja: 

 

 

Aparecerá a seguinte tela 
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Clique em CÓDIGO DA ESTRUTURA DA NOTA 

 

  

Aparecerá a seguinte tela 
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Escolha a opção NOTA INTEIRA 
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Retornará a tela tipo: 

Escolha em ATIVO: SIM. Em seguida, ARREDONDAR A MÉDIA: NÃO. ANO DA CONFIGURAÇÃO: 2015 
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Após isso, proceder no menu Cadastro - Tabelas - Formas de avaliação>>> Inclusão 

        

               

 

Aparecerá a seguinte tela 
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Para a FORMA DE AVALIAÇÃO RELATÓRIO: 

No campo DESCRIÇÃO, digite RELATÓRIO. No TIPO DE RESULTADO, escolha PARECER. Escolha PARECER ARMAZENADO SIM. Clique em INCLUIR. 
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Para a FORMA DE AVALIAÇÃO NOTA: 

No campo DESCRIÇÃO, digite a Forma de Avaliação como: NOTA. Em TIPO DE RESULTADO: clique em NOTA.  

Após, clique em INCLUIR        
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Caso tenha digitado NOTA, aparecerá a tela: 

No campo MENOR NOTA digite 0; MAIOR NOTA digite 100; VARIAÇÃO 1; MÍNIMO PARA APROVAÇÃO: 50 

Após, clique em INCLUIR 
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3 - CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

Após, vá ao menu Cadastros >>>Tabelas>>> Critérios de avaliação>>> Inclusão 
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No campo DESCRIÇÃO, digite o ensino e Abreviatura, como na tabela abaixo. Em seguida, escolha as disciplinas correspondentes. 

DESCRIÇÃO/ENSINO ABREVIATURA 

EDUCAÇÃO INFANTIL - CRECHE EI-C 

EDUCAÇÃO INFANTIL - PRÉ-ESCOLA EI 

ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS EF9 

ENSINO MÉDIO EM 

ENSINO FUNDAMENTAL - EJA EJA 

ENSINO MÉDIO - EJA FASES EM-EJA FASES 

 

A aba CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO POR TURMA será realizado em fase poterior. 

Para inserir novos critérios, clique em NOVO REGISTRO e proceda da forma anterior.        

12 



 

4 - DEPENDÊNCIAS DA ESCOLA 

Cadastros >>> Dependências das escolas 
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Clique em TIPO DE DEDEPENDÊNCIA. 
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Selecione o tipo de dependência 

OBS.: É importante prioritariamente cadastrar todas as salas de aula da sua unidade escolar. 
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Preencha a DESCRIÇÃO, CAPACIDADE e diga se é PRÓPRIA ou não. Digite a MEDIDA DA SALA EM M2. 

Em seguida, clique em INCLUIR. 

Repita o procedimento até incluir as salas necessárias. 
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5 - ATOS / JUSTIFICATIVAS 

Este procedimento inclui os Atos Legais, inclusive o de Prorrogação do Mandato do Diretor. Antes de incluir o ato legal verifique se já foi incluso, 

procedendo da seguinte forma: 

Clique em Menu Cadastros >>>Atos /Justificativas>>>Alteração 
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Na Aba Ato Legal preencha os campos necessários, como no exemplo. Clique em TIPO e escolha o ato legal. Abaixo, temos o Decreto 64, que prorroga o 

mandato do Diretor e do Diretor Adjunto, o que é necessário para incluir os diretores em sua U.E.  

 

Após incluir o ato legal, vá ao menu DADOS DA ESCOLA, na aba DIRETORES e cadastre-os.  Não esqueça de incluir  o GESTOR, que se apresenta na última 

aba.                                                                                                               
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6 - CALENDÁRIO 

Menu Cadastros >>> Calendários  >>> Inclusão. Veja: 

 

 

19 

 



 

Clique no botão IMPORTAR CALENDÁRIO: 
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a) Selecione a opção: 

5   2015   ANUAL   2015   0   04/02/2015  21/12/2015  N 

Veja: 
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b) Em seguida apresentará a seguinte tela: 

Clique no botão INCLUIR. 

 

 

Obs.: As abas PERÍODOS DE AVALIAÇÃO e FERIADOS E EVENTOS não devem ser alterados neste momento. 
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7 - CURSOS 

Menu Cadastros >>> Cursos na escola >>>Vincular curso 
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Na aba CURSO, selecione o nome do curso na listagem abaixo: 
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Na aba VINCULAR CURSO, no campo ativo, selecionar SIM.  No campo permitir mais de uma turma por sala, selecionar SIM. 

Clique em INCLUIR. 
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Na aba TURNO, selecione o turno do curso. 
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7 - BASES CURRICULARES 

Cadastros >>> Bases Curriculares >>>Inclusão 
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Na aba GERAL, selecione o CURSO,  coloque o NOME DA BASE, selecione o TURNO, REGIME DE MATRÍCULA, ETAPA INICIAL e ETAPA FINAL. Siga 

escolhendo o tipo de FREQUÊNCIA, CONTROLE DE FREQUÊNCIA e se BASE CONCLUI CURSO. 
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Veja os exemplos: 



 

Primeiro segmento: 
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Segundo segmento: 
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Na aba DISCIPLINAS, clique em DISCIPLINA,  selecione a correspondente à base curricular. Em seguida, diga se é Global ou não, o TIPO DE BASE, se tem 

CARÁTER REPROBATÓRIO, a QUANTIDADE DE HORAS-AULA, SE A MATRÍCULA É OBRIGATÓRIA ou não e se deve. 

Clique em SALVAR. 

Obs.: Deve ser preenchido de acordo com o REGIMENTO ESCOLAR. 

Veja o exemplo: 
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Na aba BASE CONTINUAÇÃO selecione a base de continuação caso tenha. Exemplo: O Segundo Segmento é continuação da base Primeiro Segmento. 

Clique em INCLUIR. 

Na aba LEGISLAÇÃO, selecionar o ato legal da criação da base curricular caso tenha sido cadastrado. 
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8 - PROCEDIMENTOS DE AVALIAÇÃO 

Procedimentos >>> Parâmetros >>> Configurações >>> Nota >>> Inclusão. 
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Aparecerá a tela a seguir: 



 

Clique em FORMA DE AVALIAÇÃO 

 

 

Aparecerá a seguinte tela 
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Selecione a forma de avaliação (Nota ou Relatório) 
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Completar a descrição (NOTA, PARECER), FREQUÊNCIA MÍNIMA PARA APROVAÇÃO de 75% no ensino fundamental. Inclusive no primeiro ano, apesar de 

ser relatório/parecer. 

Após, clique em INCLUIR. 
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Veja os exemplos: 

 

 

 

 

37 
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Na aba AVALIAÇÕES, selecione AVALIAÇÕES PERIÓDICAS. Clique ADICIONAR. 
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Clique em PERÍODO DE AVALIAÇÃO. Neste exemplo, vemos resultados do Procedimento RELATÓRIO. 
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Escolha a DESCRIÇÃO do período correspondente. 
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Clique em FORMA DE AVALIAÇÃO e em seguida, INCLUIR. 
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Veja o resultado: 

Para continuar a incluir Períodos de avaliação, repita o processo que se inicia na página 40. 

 

 

 

 

44 



Para incluir Avaliações Periódicas e resultados do Procedimento NOTA, faça o mesmo procedimento, porém visando o tipo de resultado NOTA e OS 

BIMESTRES como no exemplo abaixo. Por último, não deixe de adicionar o RESULTADO FINAL. Na aba ESCOLAS não precisa fazer alteração.  

 

 

FIM DA 1ª FASE 

As próximas fases, como Cadastro de TURMAS, matrícula e enturmação de ALUNOS, inclusão de NOTAS e RELATÓRIOS serão realizadas em outro 

momento.                                                                                                                                                                                                                                                              45 


