
E-CIDADE  

PASSO A PASSO ENTURMAÇÃO 2016 

Os procedimentos que seguem devem ser utilizados para enturmar os alunos que foram matriculados em 2015. 

No Módulo ESCOLA, clique em PROCEDIMENTOS/MATRÍCULAS/REMATRICULAR ALUNO. 

 

 

 



Aparecerá a tela abaixo. Clique em TURMA. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Digite o nome da turma. 

Dica: Ao colocar o símbolo (%) aparecerão todas as turmas cadastradas. Clique em PESQUISAR. 

 

 

 

 

 

 

 



Aparecerá uma tela tipo: 

 Clique na turma. 

 

 

 

 

 



Dê um clique no nome do aluno. Em seguida, clique no símbolo (>). O aluno passará para o campo direito. Em seguida escolha o próximo da lista, fazendo a 

conferência até que todos da turma sejam passados para este campo.  

 

 

 



Atenção à DATA DE MATRÍCULA: 15/02/2016  (PARA ALUNOS DE MATRÍCULA INICIAL). Clique em INCLUIR.  

 

 



Para conferir a lista, clique em ALUNOS. 

 

 

 

 

 



Se o aluno não estiver na lista: 

Clique em CADASTROS/ALUNOS/ALTERAÇÃO. 

 

 



Digite o nome do aluno. Clique em pesquisar. 

 

 

 

 



Clique na letra A para alterar sua matrícula. 

 

 

 

 



Após, clique em CURSO, BASE CURRICULAR, CALENDÁRIO (2016), ETAPA E TURNO. Em seguida, clique em ALTERAR. 

 



Aparecerá a tela abaixo. Clique em TURMA e coloque a DATA DE MATRÍCULA (15/02/2016). 

 



Veja o exemplo e clique em INCLUIR. 

 



Perceba os registros abaixo:  

 

Os alunos que não forem encontrados, devem ser matriculados seguindo os passos do Passo a Passo anterior CADASTRO DE TURMAS, MATRÍCULAS 

ENTURMAÇÃO DE ALUNOS 2ªFASE. Para acessar clique no link http://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1452133092.pdf 


