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FeMASS

FACULDADE PROFESSOR MIGUEL ANGELO DA
SILVA SANTOS — FEMASS

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO DE DISCIPLINAS 2020.1

As inscri¢oes de disciplinas para o 1° semestre de 2020 serdo realizadas pela internet, no
enderego http://academico.femass.edu.br, conforme o cronograma abaixo:

DIAS HORA CURSOS:, SISTEMAS DE INFORMACAO, ENGENHARIA DE PRODUCAO,
MATEMATICA E ADMINISTRACAO
04/02/20 | A partir | ALUNOS CONCLUINTES E ALUNOS SEM REPROVACAO (online)
das 8h
05/02/20 | A partir | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0 (online)
das 8h
06/02/20 | A partir | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0 NOS DOIS ULTIMOS PERIODOS
das 8h (2019.1 E 2019.2) (online)
07/02/20 | A partir | DEMAIS ALUNOS (online)
das 8h
INSCRIC()ES PRESENCIAIS (SECRETARIA)
04 a Das 15h | MATRICULA DE ALUNOS INGRESSANTES/ Vestibular
06/02 as 20h
05/02/20 | Das 15h | ALUNOS TRANSFERENCIA EXTERNA/ Edital N°10/19
as 20h
06/02/20 | Das 15h | ALUNOS DE REINGRESSO/ Edital n°11/2019
as 20h

e Os alunos com matricula trancada em 2019.2 deverio efetuar a sua inscri¢ao

de acordo com os critérios estabelecidos.

e O aluno podera efetuar a sua inscricdo até o 1° dia letivo (10/02/20).

e Naio serao autorizadas inscricoes apos esta data.

ORIENTACOES:
1) O aluno que tiver dificuldade para efetuar a inscri¢do online deverd comparecer na
Secretaria da FeMASS, nos prazos estabelecidos, entre 15h e 20h. Na impossibilidade de
comparecimento, devidamente justificada, o aluno devera relatar o problema a Secretaria
Académica, por meio do e-mail: secretaria.femass@macae.rj.gov.br, na data prevista para a

sua inscrig¢ao.

2) Para esclarecimento de davidas sobre as disciplinas com pré-requisito, o aluno devera
consultar a grade de seu curso no site www.femass.edu.br.

3) Nao
que

sera

permitida a renovacdo de matricula ao aluno da FeMASS

ndo integralizar o curriculo do seu Curso de Graduagdo, no prazo
maximo estabelecido no PPC do Curso (Art. 3° da Deliberagcao N°01/2015).




4) Nao é permitido o trancamento de matricula para o aluno do 1° periodo, portanto
somente os alunos que tiverem concluido 06 (seis) disciplinas poderdo solicitar o
trancamento.

5) Considerando as Deliberacoes N° 02/16 e N° 03/17, sera cancelada a matricula do aluno

da FeMASS que
a. Ultrapassar o limite maximo de quatro trancamentos de matricula, alternados ou
consecutivos;

b. Ultrapassar o prazo maximo de integraliza¢ao do curso;

c. Cursar, sem aproveitamento (reprovacdo por falta ou por rendimento), a mesma disciplina,
por quatro semestres letivos, alternados ou consecutivos;

d. Cursar, sem aproveitamento (reprovagao por falta ou por rendimento), todas as disciplinas,
em que estiver matriculado no primeiro periodo do curso;

e. Nao efetuar renovacgdo de matricula no periodo previsto e/ou ndo realizar o seu trancamento
até a data prevista nos documentos institucionais;

f.  Estiver matriculado em outra Institui¢ao publica de Ensino Superior;

g. Nao cursar no minimo 02 disciplinas no 1° periodo do curso;

DATAS IMPORTANTES:

Inicio das aulas: 10/02/20

Prazo final para solicitagao de Certificacio de Conhecimento*: 03/03/20

Prazo final para inclusio, cancelamento e¢/ou substituicao de disciplina**: 20/02/20
Prazo final para trancamento de matricula: 20/02/20

Prazo final para solicitacdo de Isen¢ao de disciplina: 27/03/20

* A prova de certificagdo de conhecimentos para a disciplina de Inglés Instrumental esta prevista para o dia 16/04/20, e
atendera aos critérios e procedimentos descritos em edital especifico a ser divulgado no dia 17/03/20. O aluno que
estiver matriculado na disciplina de Inglés Instrumental em 2020.1 e/ou que ja foi reprovado na disciplina (por
certificacdo ou aula regular) ndo podera participar do processo de certificacio.

** Os alunos que optarem pelos procedimentos de inclusao e substituicdo de disciplina(s) deverdo assumir
as faltas na(s) disciplina(s) escolhida(s) posteriormente ao ato da matricula.

1.Critérios e informacoes:

1.1As turmas serdo oferecidas com niimero limitado de vagas.

1.2E considerado concluinte o aluno que, em 2020.1, de acordo com o nuimero de créditos
cursados, estiver:
a) no 7° ou &° periodo de Administracdo, Licenciatura em Matematica ou Sistemas de
Informacgao
b) no 9° ou 10° periodo de Engenharia de Produgao.

1.30 aluno que nao puder efetuar a inscrigdo na(s) disciplina(s) devera indicar, por procuragdo, o
responsavel pela efetivacdo do procedimento. O outorgado devera dirigir-se a Secretaria, na data
prevista, de acordo com os critérios estabelecidos, portando o documento de autorizacao e o de sua
identificacao.

1.40 aluno devera se inscrever, no minimo, em 02 disciplinas de seu curso.

1.5As turmas com menos de 10 alunos poderdo ser canceladas, inclusive as turmas dos ultimos



periodos dos cursos.

1.5.1. Sera permitida ao aluno a inscricdo em outra disciplina, até¢ 20/02/20, caso a turma
para a qual se inscreveu ndo atinja o nimero minimo exigido.

1.5.2. S6 serao mantidas as turmas com menos de 10 alunos se houver pelo menos um aluno
com grade regular.

1.5.3. E considerado aluno de grade regular: ingressante por processo seletivo de vestibular
que ndo foi reprovado em nenhuma disciplina e cumpre integralmente as disciplinas de seu periodo.

1.6 Ordinariamente, as disciplinas serdo oferecidas no turno da noite, no prédio da Cidade
Universitaria, de segunda a sexta, das 18h as 22h20min.

1.7 As disciplinas: Quimica Geral, Fisica I, Fisica II e Fisica III terdo aulas de laboratdrio
presenciais e obrigatorias, que serdo agendadas pelo professor. As atividades corresponderdo a um
percentual da nota final do aluno, o qual serd decidido em comum acordo pelos professores das
disciplinas tedricas e praticas.

1.7.1. E obrigatério o uso dos equipamentos basicos de seguranga nas aulas realizadas no
laboratorio de Quimica: sapato fechado, calgas, jaleco e 6culos de protecao.
1.7.2. O numero de vagas para a disciplina de Quimica Geral ¢ de 30 (trinta) alunos.

1.8 Para os alunos matriculados nas disciplinas de TCC I e TCC 1I, estdo previstas atividades
presenciais € ndo presenciais obrigatorias, cujos cronogramas serdo divulgados pelos professores
das respectivas disciplinas.

1.9 Para os alunos matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado I e Estagio
Supervisionado II, dos cursos de Administracao, Sistemas de Informag¢do e Engenharia de
Producao; e dos Estagios I, II, III e IV, do curso de Matemadtica, além de encontros presenciais
com o professor da disciplina, estd prevista a assinatura/apresentacio de documentacgio
especifica, com prazos definidos, conforme Deliberagado CONSUP N°01 de 15 de maio de 2013.

1.9.1 As orientagdes, as datas dos encontros e o cronograma das atividades de estagio serao
divulgados aos alunos, na reunido prevista para o dia 18/02/20, terga-feira, as 20h.

1.10 O prazo final para solicitacdo de Atividades Complementares de Graduagio (ACG)
referente ao 1° semestre de 2020 ¢ 13/07/20.

1.11 Os coordenadores dos cursos estardo a disposicdo para orientar sobre a melhor
organizacao das disciplinas a serem cursadas no semestre.

1.12 Os casos omissos serdo decididos pela Direcdo da FeMASS, apos consulta a Coordenacao do
Curso.

Macaé, 26 de novembro de 2019.

Claudia Leite Valéria Figueiro JardeniJadel
Direcao Geral Secretaria Académica Coordenagdo de Ensino



