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Art. 62 da LC 256/2016 
 
Desempenhar as atividades inerentes ao controle do patrimônio publico 
municipal, bem como, anualmente, proceder à prestação de contas nos 
termos dos art. 13 a 15 da Deliberação 200/TCE-RJ. 
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 Atribuição da Secretaria Municipal 
Adjunta de Patrimônio 



 
 
A gestão dos bens patrimoniais (administração do patrimônio) é inerente  
ao responsável pelo órgão e/ou entidade, no qual se encontra a carga do 
bem. 
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Responsável pela  
 gestão dos bens 



 
 Lei Municipal 3254/2009 
 
Atribuição Básica: 
   
Gerenciar o levantamento dos bens   existentes na unidade e ações para a 
sua migração e transferência. 
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Agentes Patrimoniais 



Engrenagem 
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Capacitação dos Agentes 
 

Objetivo:   
 
•Disseminar a cultura do zelo e do cuidado 
•Capacitar os agentes para atuarem no exercício da 
sua função, por meio do: 
 

 a)  Conhecimento da legislação  
 b) Conhecimento e aprendizado dos 
procedimentos 
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Considerações importantes 

Aquisição por doação 
 

Instrução Normativa SEMAD/SECPAT 01/2019) 
 

Dispõe sobre a Incorporação de bens móveis ao 
acervo patrimonial do Município de Macaé por meio 
de doação de pessoas jurídicas e físicas. 

 
 

8 



Considerações importantes 

Inventário  
 
Discriminação de forma organizada e analítica de 
todos os bens. 
 
Art. 96 da Lei Federal 4320/64  
Art. 5, inciso I e V da Lei Municipal 3254/2009 
Art. 3, 4, 5 e 24 do Dec. Municipal 096/2002 
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Inventário  
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Entrega dos Inventários 
2019  
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Considerações importantes 

Disponibilidade de Bens 

 
Formalizar processo administrativo, mediante 

Declaração de Disponibilidade nos moldes do 

Decreto Municipal 096/2002.  
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Balanço dos processos de disponibilidade 
dos bens inservíveis - 2019 
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Balanço dos processos de disponibilidade 
dos bens inservíveis - 2019 
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Balanço dos processos de disponibilidade 
dos bens inservíveis - 2019 
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Inconsistências 

Inventário 
 
• Preenchimento incompleto da planilha  
 
• Ausência de assinatura 

16 



Inconsistências 

Disponibilidade de Bens  - Processo  
 
• Erro no preenchimento do requerimento 
 
• Erro no preenchimento da Declaração 
  
• Ausência de assinatura 
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Inconsistências 

Disponibilidade de Bens - Operacional  
 
•Falta do numero de tombamento do bem (maior 
freqüência) 
 
•Bens desorganizados e em locais de difícil acesso   
 
•Ausência do agente patrimonial no momento da retida  
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Onde encontrar o material de apoio: 

Portal da Prefeitura. 

www.macae.rj.gov.br 

Busca: Agentes Patrimoniais 

Orientações para Agentes Patrimoniais 
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Onde encontrar a equipe de apoio: 

Endereço: Av. Presidente Sodré, 466 –  Centro – 

4° andar – CEALO   

 

Telefone: (22) 2765-8700 

Ramais: 318/319/320  Email: 

patrimonio@macae.rj.gov.br 
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