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Atribuicao da Secretaria Mun1c1pal
Adjunta de Patrimoénio

Art. 62 da LC 256/2016

Desempenhar as atividades inerentes ao controle do patrimonio publico

municipal, bem como, anualmente, proceder a prestacao de contas nos
termos dos art. 13 a 15 da Deliberagao 200/TCE-RJ.
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RESPEITO POR VOCE

Responsavel pela
gestdao dos bens

A gestao dos bens patrimoniais (administracao do patrimonio) é inerente
ao responsavel pelo 6rgao e/ou entidade, no qual se encontra a carga do
bem.



b’ [PREFEITURA DE ' 4
RESPEITO POR VOCE

—

Agentes Patrimoniais

Lei Municipal 3254/2009
Atribuicdo Basica:

Gerenciar o levantamento dos bens existentes na unidade e a¢oes para a
sua migracao e transferéncia.
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Capacitacao dos Agentes

Objetivo:

*Disseminar a cultura do zelo e do cuidado
*Capacitar os agentes para atuarem no exercicio da
sua funcao, por meio do:

a) Conhecimento da legislacao
b) Conhecimento e aprendizado dos
procedimentos



Consideracdes importantes

Aquisicao por doacao

Instrucao Normativa SEMAD/SECPAT 01/2019)

Dispoe sobre a Incorporacao de bens moveis ao
acervo patrimonial do Municipio de Macaé por meio
de doac¢ao de pessoas juridicas e fisicas.



Consideracdes importantes

Inventario

Discriminag¢ao de forma organizada e analitica de
todos os bens.

Art. 96 da Lei Federal 4320/64
Art. 5, inciso | e V da Lei Municipal 3254/2009
Art. 3,4, 5 e 24 do Dec. Municipal 096/2002
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Inventario
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EETADO DO RIO DE JANEIRD .
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETAFRIA MUNICIPAL DE ADMINIETRACAD

SECRETARIA MUNICIPAL ADTUNTA DE PATRIMONIO b' | PEEF*IEAEa é
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INVENTARIO DE BENS PATRIMONIAIS 1° QUADRIMESTRE DE 2018
UNIDADE RESPONAWEL:
SECRETARILA:
ENDERECO E TELEFOME DA UNIDADE: PERIODO DA VERIFICAQ,E\O:
NOWE DO AGENTE E MATRICULA:
H _ N Identificagao |Localizagao L Niimero de Tipo de |Mdmero do Formecedor I:lat_a f:le- Valor do | Estade | _ B _
Item | ldentificagao do bem do bem na Descrigdo do bem Marca .. Document | Document = o | Aquisiga Situagao Observagio
B Série [Empresa ﬂjrgau] Bem [R%$]| do Bem
do bem [Tombamento - | Unidade o o o ou
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Representacdo de Contribuicao

Objetivo
Minimo
B0%

Entrega dos Inventarios
2019

Total de Entrega
10%

i Faltantes

90%

Educacao

Meta 100%

M Entregues 81 A]




Consideracoes importantes

Disponibilidade de Bens

Formalizar processo administrativo, mediante
Declaracao de Disponibilidade nos moldes do
Decreto Municipal 096/2002.



Balanco dos processos de disponibilidade
dos bens inserviveis - 2019
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Balanco dos processos de disponibilidade
dos bens inserviveis - 2019
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Processos de Retirada Abertos x Retiradas realizadas

Quantitativo porAno Quantitativo total
164 420

4
I
T 1
2017 2018 2013 2020
T
® Processos Abertos  ® Retiradas Efetuadas Processos Abertos Retiradas Efetuadas
Porcentagemde RetiradasporAno Porcentagem Total
100% 1003
89%
) 79%
75% 80%
66%
60%
50%
33%
40%
255
20%
0%
2017 2018 2013 2020 0% :
= Porcentagem de Retiradas Realizadas Porcentagem de Retiradas Realizadas
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Balanco dos processos de disponibilidade
dos bens inserviveis - 2019

Soma de Qtd. Itens Retirados Contar de M. do Processo
2017 2012 2019 2020 Total geral 2017 2018 2019 2020 Total geral
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[vazio) 725 4BB BO91 13 2117 [wazio) 52 46 8BS 7 190
C.E.M. Carolina Curvelo Benjamin [Escola Polo) 0 0 0 o o C.E.M. Carolina Curvelo Benjamin (Escola Polo) o o 1 0 1
C.E.M. Coquinho 41 B 14 0 63 C.E.M. Coquinho 2 2 1 O 5
C.M. Botafogo 7 83 L1] 1] 90 C.M. Botafogo 1 1 1] o 2
C.M. do Sana [ Escola Palo) 15 L1] 249 0 264 C.M. do Sana [ Escola Palo) 1 0 1 1] 2
C.M. Engenho da Fraia a0 L1] 96 1] 136 C.M. Engenho da Fraia 1 1] 2 1] 3
C.M. Prof2 Maria lsabel Damasceno Sim3o 148 O o0 o 148 C.M. Prof2 Maria Isabel Damascenco Sim3o 1 o o o 1
C.M. Waolfango Ferreira 228 0 B3 1] 312 C.M. Wolfango Ferreira 2 1] 1 1] 3
CIEP 058 Municipalizado Oscar Cordeiro 90 72 299 O 461 CIEP 058 Municipalizado Oscar Cordeiro 3 1 1 1] 5
E. Parque M. Prof2 Maria Angélica Ribeiro Benjamin 0 0 0 o o E. Parque M. Prof? Maria Angélica Ribeiro Benjamin 1 o o 0 1
E.E.M. Caetanc Dias 28 0 28 0 56 E.E.M. Caetanc Dias 1 o 1 O 2
E.E.M. Jacyra Tavares Durval 55 33 18 1] 106 E.E.M. Jacyra Tavares Durval 2 2 1 o 5
E.M. Onilda Maria da Costa 41 50 0 0 91 E.M. Onilda Maria da Costa 1 1 1 0 3
E.M. Prof. Antdnio Alvarez Parada 0 32 207 0O 239 E.M. Prof. Antdnio Alvarez Parada o 1 3 o 4
E.M.E.I. Attila de Aguiar Maltez linior 9 4 10 1] 23 E.M.E.I. Attila de Aguiar Maltez Janior 2 1 1 1] 4
E.M.E.I. Dr Juventing da Silva Pacheco 1 0 o0 o 1 E.M.E.I. Dr Juventing da Silva Pacheco 1 o o 0 1
E.M.E.I. Prof* Jose Bruno de Azevedo 5 11 0 0 16 E.M.E.I. Prof® Jose Bruno de Azevedo 1 1 1] 0 2
E.M.E.I. Prof? Leda Maria Ledo Esteves o 0 15 0 15 E.M.E.I. Prof2 Leda Maria Ledo Esteves 1 o 3 O 4
E.M.E.I. Prof Maria das Dores Souza Tavares 2 2 & 0 10 E.M.E.I. Prof2 Maria das Dores Souza Tavares 1 1 1 0 3
E.M.E.I. Prof? Maria de Maris Sarmento Torres 5 16 20 0 41 E.M.E.I. Prof? Maria de Maris Sarmento Torres 1 2 3 0 &
E.ML.E.I. Prof? Maria Lira Beraldini Campos 2 23 L1] 1] 25 E.ML.E.I. Prof2 Maria Lira Beraldini Campos 2 3 1 1] &
E.M.E.I. Prof2 Therezinha Carvalho Moreira 13 B o0 o 21 E.M.E.I. Prof2 Therezinha Carvalho Moreira 1 1 o o 2
E.M.E.I. Professora Celita Reid Fernandes 16 25 14 o 55 E.M.E.I. Professaora Celita Reid Fernandes 2 3 2 o 7
E.M.E.I. Therezinha Lourenco da Silva 0 4 L] 1] 4 E.ML.E.I. Therezinha Lourengo da Silva 1] 1 4 1] 5
E.M.E.l. Wanderley Quintino Teixeira 4 56 70 o 130 E.M.E.I. Wanderley Quintino Teixeira 2 1 1 0 4
Escola Técnica Municipal Natalio Salvador Antunes 13 15 0 0 28 Escola Técnica Municipal Natalio Salvador Antunes 1 2 1] 1] 3
E.M.E.l. Mossa Senhora da Conceigdo 23 0 L1] 1] 23 E.M.E.l. Mossa Senhora da Conceigdo 1 1] 1] o 1
E.M.E.I. Prof? Arléa Carvalho losé 11 0 7 0 18 E.M.E.I. Prof2 Arléa Carvalho losé 1 0 2 o 3
E.M. Professora Maria lose Ferreira Barros 11 18 o0 o 29 E.M. Professora Maria losé Ferreira Barros 2 2 o o 4
E.M.E.I. Professora Maria das Gracas da Silva Ribeiro 15 L1] L1] 1] 15 E.ML.E.I. Professora Maria das Gracas da Silva Ribeiro 1 1] 1] 1] 1
E.M.E.I. Prof? Laura Sueli de Campos Bacelar 35 B3 57 1] 155 E.ML.E.I. Prof2 Laura Sueli de Campos Bacelar 1 1 1 1] 3
E.M.E.I. Eléa Tatagiba de Azevedo 34 0 0 o 34 E.M.E.I. Eléa Tatagiba de Azevedo 1 o o 0 1
E.E.M. Fantina de Mello [ Escola Polo) 27 2% 36 0 92 E.E.M. Fantina de Mello | Escola Polo) 2 2 2 O &
E.E.M. Fazenda Santa Maria 31 0 23 0 54 E.E.M. Fazenda Santa Maria 1 0 1 0 2
E.M.E.l. Olimpia Ribeiro dos Santos Machado 2 L1] 12 0 14 E.M.E.l. Olimpia Ribeiro dos Santos Machado 2 0 1 1] 3



Inconsistencias

Inventario

* Preenchimento incompleto da planilha

 Auséncia de assinatura



Inconsistencias

Disponibilidade de Bens - Processo
* Erro no preenchimento do requerimento
* Erro no preenchimento da Declaracao

 Auséncia de assinatura



Inconsistencias

Disponibilidade de Bens - Operacional

*Falta do numero de tombamento do bem (maior
fregliéncia)

*Bens desorganizados e em locais de dificil acesso

*Auséncia do agente patrimonial no momento da retida



Onde encontrar o material de apoio:

Portal da Prefeitura.
www.macae.rj.gov.br
Busca: Agentes Patrimoniais
Orientacdes para Agentes Patrimoniais
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Onde encontrar a equipe de apoio:

Endereco: Av. Presidente Sodreé, 466 - Centro -
4° andar - CEALO

Telefone: (22) 2765-8700
Ramais: 318/319/320 Email:
patrimonio@macae.rj.gov.br
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