ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° A% /2011

Estabelece normas, diretrizes e procedimentos sobre
Delegacdo de Competéncia, Licitagdes, Contratos,
Convénios e Reconhecimentos de Dividas no 4mbito da
Administragdo Publica Municipal, e dé& outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE deliberou e eu sanciono a

seguinte lei.

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Subordinam-se ao regime desta Lei Complementar os 6rgdos da Administragdo
Direta e Indireta do Municipio, suas autarquias, fundos e fundacdes publicas.
Paragrafo tnico As sociedades de economia mista, empresas publicas e demais entidades de direito
privado controladas, direta ou indiretamente, pelo Municipio, que sejam prestadoras de servigo
publico, submeter-se-go as disposi¢des desta Lei Complementar.

TITULOII
DISPOSICOES ESPECIFICAS

CAPITULOI
DELEGACAO DE COMPETENCIA

Art. 2° A geragdo de despesa pelo Poder Executivo Municipal obedecera a Lei de
Diretrizes Orgamentarias - LDO, a Lei de Orgamento Anual - LOA, o Plano Plurianual - PPA ¢ as leis
especiais, sujeitando-se os ordenadores que contra elas atentarem as sancdes legais cabiveis.

Art. 3° S3o competentes para autorizar despesas, movimentar as cotas e transferéncias

financeiras, sendo considerados ordenadores de despesas principais:

I - o Prefeito;

II - o Vice-Prefeito;

111 - os Secretarios Municipais;

IV - o Chefe do Gabinete do Prefeito;

V - os titulares de autarquias, de empresas publicas, de sociedades de economia mista € de
fundos e fundagdes, de acordo com o estabelecido em lei, decreto ou estatuto;

VI - 0 Procurador-Geral do Municipio;

VII - o Controlador-Geral do Municipio.

§ 1° A competéncia prevista neste artigo poderd ser objeto de delegacéio a ordenadores de despesas
secunddrios, mediante ato normativo expresso do Chefe do Poder Executivo, a ser comunicado ao
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Tribunal de Contas, & Secretaria Municipal de Fazenda e a Controladoria-Geral pela autoridade
delegante, no prazo de 5 (cinco) dias apos a publicagio do ato.

§ 2° A delegagdo de competéncia para a pratica dos atos previstos nesta Lei Complementar sera
expressa ¢ far-se-4 na conformidade das disposi¢des legais e regulamentares.

§ 3° Os orgdos de contabilidade inscreverdo como responsaveis todos os ordenadores de despesas, 0s
quais sé poderdo ser exonerados de responsabilidade apos julgadas regulares suas contas pelo Tribunal
de Contas do Estado.

§ 4° Para fins do disposto neste artigo, entende-se como ordenador de despesas toda e qualquer
autoridade de cujos atos resultarem reconhecimento de divida, emissfio de empenho, autorizagfo de
pagamento, concessdo de adiantamento, suprimento de fundos ou dispéndio de recursos do Municipio
ou pelos quais este responda, autorizagdo de abertura de licitag@o ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
sua ratificacdo, adjudicagdo e homologacdo, bem como celebracio de convénios com entidades
publicas ou privadas para a realizag@o de objetivos de interesse municipal.

§ 5° A tramitagdo de processo oriundo de outros 6rgéos pelo Gabinete do Chefe do Poder Executivo
para simples registro e verificagdo da adequagdo da despesa as metas constantes nos instrumentos
orcamentarios e de planejamento, nfo incorre em ato de ordenamento de despesas.

Art. 4° Para fins de atendimento ao disposto no artigo 26, caput, da Lei Federal n°® 8.666, de
21 de junho de 1993, considera-se autoridade superior aquelas mencionadas no artigo 3°, desta Lei
Complementar.

Art. 5° A contabilidade publica do Municipio serd organizada de modo a permitir o
conhecimento ¢ acompanhamento da situagfo, perante a Secretaria Municipal de Fazenda, de todos
quantos, de qualquer modo, preparem e arrecadem receitas, autorizem e efetuem despesas e
administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados.

§ 1° Compete & Controladoria-Geral, na Administra¢io Direta, e aos demais orgéos de contabilidade
do Municipio, a organizagfo, em cada caso, dos processos de prestagdes de contas e tomada de contas
de cada ordenador de despesas principal e secundario, se houver, dos tesoureiros e pagadores e dos
responsaveis por bens em almoxarifado e por bens patrimoniais, e demais responsdveis por bens e
valores publicos nos moldes e prazos estabelecidos pela Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964
e pela Deliberagdo TCE/RJ n° 200/96, ou outra que venha substitui-la.

§ 2° Na Administracdo Direta, a prestagdo de contas por término de exercicio financeiro, dos
tesoureiros ou pagadores, integrard o processo de prestacio de contas do ordenador de despesas da
Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 3° Integrara a prestagdo de contas anual da Secretaria de Planejamento, os demonstrativos da
remuneragdo dos agentes politicos do Poder Executivo Municipal.

§ 4° Ficam liberados da constituigio da prestagdo de contas anual as autoridades constantes do artigo
3° que ndo praticarem qualquer ato relativo ao ordenamento de despesas.
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Art. 6° Compete a contabilidade ptblica municipal a organizagdo anual dos Balangos
Gerais e Demonstrativos da Gestdo, que constituem a prestagdo de contas a ser encaminhada & Camara
Legislativa pelo Poder Executivo.
Paragrafo Unico As contas de gestdo do Prefeito Municipal serfo constituidas, nos moldes e prazos
estabelecidos pela Lei Orgénica Municipal, pela Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, pela
Lei Complementar n° 101, de 04 de margo de 2000 e pelas Deliberagdes TCE/RJ n°s 199/96, 210/99 e
215/00, ou outras que venham substitui-las.

Art. 7° O Chefe do Poder Executivo remetera, concomitantemente, 8 Camara Municipal ¢
ao Tribunal de Contas, dentro de 60 (sessenta) dias apés a abertura da sessdo legislativa, as contas
relativas ao ano anterior, previstas no artigo 6° desta Lei Complementar, na forma estabelecida no
artigo 63, incisos VI e IX da Lei Organica do Municipio.

Art. 8° A fiscalizagfio financeira e orgamentaria do Municipio é exercida pela Cimara
Municipal, mediante controle externo, ¢ pelos sistemas de controle interno instituidos.

Paragrafo unico O controle externo da Cémara Municipal ¢ exercido com o auxilio do
Tribunal de Contas e compreenderd a apreciacdo das contas de Gestdo do Chefe do Poder Executivo, o
desempenho das fun¢des de auditoria financeira e or¢amentaria, bem como o julgamento das contas
dos administradores e demais responsaveis por bens e valores publicos.

Art. 9° Sdo também jurisdicionados do Tribunal de Contas:

I - os fiscais de obra ou servigos regularmente nomeados, que atestarem indevidamente medigdes ou
permitirem a realizagdo de etapas de obras néio cobertas por contratos e seus aditivos;

II - os responsaveis pela elaboragdo de projetos basicos que se mostrarem inconsistentes ou
insuficientes a perfeita caracterizagéo do objeto contratado;

I1I - os responsaveis pelo recebimento indevido de materiais;

IV - os titulares dos érgdios ou entidades por irregularidades nos atos previstos no artigo 51, da Lel
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como por falhas no planejamento que levem ao
irregular fracionamento de despesas;

V - os responsaveis pela elaboragdo da planilha orgamentaria utilizada para a definicdo dos pregos
maximos em processos de licitagdo, nos quais o Tribunal de Contas ou o 6rgéo central de controle
interno concluam pela existéncia, injustificada, de pregos acima dos praticados pelo mercado.
Paragrafo tinico Os responsaveis elencados neste artigo também respondem por quaisquer outros atos
ou omissdes praticados no exercicio de suas competéncias.

CAPITULO II
RECONHECIMENTO DE DIVIDAS

Art. 10 O pagamento do reconhecimento de dividas fica condicionado a anlise de
conformidade do débito, pelo Orgdo/Entidade a que se vincula, somente podendo ser deferido em um
dos seguintes casos:

I - Existéncia de Licitacfo, ou sua Dispensa ou Inexigibilidade devidamente comprovadas em processo
administrativo; ‘9(\
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1T - Risco de Morte devidamente comprovado em processo administrativo;

111 - Nas situacdes configuradas como emergenciais estabelecidas no artigo 24 inciso IV, observado o
disposto no artigo 26, paragrafo tmico, incisos I a III, da Lei Federal n® 8.666, 21 de junho de 1993,
desde que comprovadas em processo administrativo;

IV - Circunstancias imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculéveis devidamente
fundamentadas e comprovadas em processo administrativo;

V - Forca Maior, Caso Fortuito ou Fato do Principe, devidamente comprovado em processo
administrativo.

§ 1° Para efeito do disposto no inciso V deste artigo, considera-se:

Forga maior: Todo acontecimento natural ou agdo humana que, embora previsivel, ndo se pode evitar
(inevitabilidade);

Caso Fortuito: E 0 acontecimento imprevisto e independente da vontade humana, cujos efeitos nio s&o
possiveis de impedir.

Fato do Principe: Ato da Administragdo Publica que, em nome do interesse coletivo, altera contrato
que celebrou com particular tornando seu cumprimento, por parte deste, mais oneroso.

§ 2° Além de presente uma das hipoteses anteriores, o processo deverd demonstrar:

a) A existéncia de Autorizagdo de Empenho;

b) 1? via da nota fiscal contemporanea & prestagéo dos servigos, aquisi¢do ou execugéo da obra,
atestada pela Comiss#o de Fiscalizago ou Servidor que tenha condigdes de reconhecer que o servigo,
aquisi¢do ou execugdio de obra, efetivamente, fora prestado, fornecido ou executada, devidamente
ratificada pela autoridade superior do 6rgédo ou entidade;

¢) Demonstracio de que o prego que estd sendo pago ¢ compativel com os praticados no
mercado, a fim de serem evitados pagamentos superfaturados, em conformidade com o disposto nos
artigos 26, inciso 111, e 43, inciso IV, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 3° A declarac@o da existéncia ou nfo existéncia do débito deve ser feita pela autoridade maxima do
orgdo ou entidade da administragdo municipal.

§ 4° O pagamento somente poderé ser ordenado apos regular liquidagdo efetuada pela Controladoria-
Geral do Municipio na forma do artigo 63 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 11 Prescreve em 5 (cinco) anos o direito de requerer o reconhecimento de divida,

conforme artigo 3° do Decreto Federal n® 20.910, de 06 de janeiro de 1932, salvo quando o interessado
deixar de praticar ato de impulso do processo, caso em que o prazo serd de 1 (um) ano.
Parégrafo inico Considera-se ato de impulso do processo a emisséo da 1* via da nota fiscal de forma
contemporanea a prestagio dos servigos, aquisiciio ou execugdo da obra, atestada pela Comisséo de
Fiscalizagdo ou Servidor que tenha condigdes de reconhecer que o servigo, aquisicdo ou execugdo de
obra, efetivamente, fora prestado, fornecido ou executada. ‘(\
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Art. 12 E vedado o pagamento de divida reconhecida ou confessada em favor de
fornecedor privado de bens, obras ou servigos de qualquer natureza, referente a exercicios anteriores
ou exercicio em curso, que ndo atenda ao artigo 10.

CAPITULO III
LICITACAO, CONTRATOS E CONVENIOS
Secéo I
INSTRUCAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ENVOLVENDO LICITACOES,
CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 13 O Manual de Instrugdo de Processos Administrativos envolvendo Licitagdes,
Contratos ¢ Convénios é de observancia obrigatéria pelos Orgdos e Entidades da Administracdo
Piblica do Municipio e visa dotar os processos de instrugdo basica face a legislagdo pertinente,
evitando-se exigéncias e promovendo o célere andamento do processo administrativo.

Art. 14 Os Editais de Licitacdo, os Contratos, os Convénios que envolvam subvengdo ou
contribuicio social, os Termos de Parceira, os de Reconhecimentos e os de Recebimento Provisorio e
Definitivo obedecerio 4 minuta padrio aprovada pela Procuradoria-Executiva de Contratos ¢
Convénios:

I - Obras e Servicos de Engenharia (Concorréncia/Tomada de Precos/ Convite);
Il - Aquisi¢des (Concorréncia/Tomada de Precos/Convite);

111 - Servicos Continuos (Concorréncia/Tomada de Precos/Convite);

IV - Servigos (Concorréncia/Tomada de Pregos/Convite);

V - Pregiio Presencial (Aquisi¢des);

VI - Pregiio Presencial (Servicos);

VII - Pregdo Presencial (Servigos Continuos);

VIII - Ata de Registro de Pregos (Concorréncia/Pregéo Presencial);

IX - Convénio — Subvengéo Social ou Contribui¢éo Social;

X - Termo de Parceria — OSCIP;

X1 - Termo de Reconhecimento de Dividas;

XII - Contrato de Locagao;

XTII - Termo de Recebimento Provisério de Obras e Servigos de Engenharia;
XIV - Termo de Recebimento Definitivo de Obras e Servigos de Engenharia;
XV - Termo de Recebimento Provisorio ou Definitivo de Materiais/Mercadorias/Produtos — Entrega

Imediata.

§ 1° As minutas dos instrumentos constantes do caput sio de observancia obrigatéria pela
Administracdo Publica, devendo, qualquer alteragéo, ser pontualmente indicada e justificada no
processo administrativo e enviada a Procuradoria-Executiva de Contratos ¢ Convénios para
manifestagao.

§ 2° As minutas constantes dos incisos I a VIII possuem os requisitos minimos comuns as modalidades
licitatérias que indicam bem como ao objeto pretendido pela Administragdo (Obras ¢ Servicos de
Engenharia, Aquisi¢des, Servigos Continuos e Servigos), devendo ser adequadas, contudo, quanto as
especificidades de cada modalidade, como por exemplo, quanto 20 cadastro prévio nas tomadas de
pregos, quanto ao prazo de recurso € resposta no convite, quanto & participagdo de Microempresas -
ME ou de Empresas de Pequeno Porte — EPP, na forma da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes posteriores e Lei Municipal n° 3.092, de 11 de julho de 2008 e, ainda,
quanto as particularidades de cada caso concreto. 1;’\
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§ 3° A Comiss@o Permanente Licitagdo do Municipio ou, conforme o caso, a Especial, & responsavel
pela observancia da conformidade das minutas dos incisos I a IV e VIII, e ao estabelecido nos
paragrafos anteriores, devendo visa-las, para posterior envio a Procuradoria-Executiva de Contratos e
Conveénios para cumprimento ao disposto no paragrafo tnico do artigo 38 da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 19993, sob pena de responsabilidade nos termos desta Lei Complementar.

§ 4° O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio sdo responsaveis pela observancia da conformidade das
minutas dos incisos V a VIII e ao estabelecido nos paragrafos 1° e 2° deste artigo, devendo visa-las,
para posterior envio a Procuradoria-Executiva de Contratos e Convénios para cumprimento ao disposto
no paragrafo Unico do artigo 38 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sob pena de
responsabilidade nos termos desta Lei Complementar.

§ 5° A remessa dos instrumentos convocatérios constantes dos incisos I a VIII a Procuradoria-
Executiva de Contratos e Convénios para emissdo de parecer, na forma do paragrafo tnico do artigo
38 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 € obrigatéria, ainda que nio se promova qualquer
altera¢@o nos seus termos ou condicdes.

§ 6° Os contratos originarios de dispensas ou inexigibilidades obedecerio a uma das minutas
constantes dos instrumentos convocatorios estabelecidas neste artigo, conforme o objeto, devendo ser
adequadas as caracteristicas proprias de cada caso concreto e enviadas a Procuradoria-Executiva de
Contratos e Convénios para emissfo de parecer.

§ 7° Decreto do Chefe do Poder Executivo regulamentara o disposto no artigo 13 e 14 desta Lei
Complementar.

§ 8° Os extratos para publica¢io de Dispensas, Inexigibilidades, Contratos, Convénios, seus Termos
Aditivos e Termos de Reconhecimento deverfio conter, obrigatoriamente, os seguintes elementos,
conforme o caso:

I - Espécie;

II - Resumo da Dispensa, Inexigibilidade, Contrato, Convénio, Termo Aditivo (Objetos),
Reconhecimento de Dividas;

III - Modalidade de Licitagdo ou, se for o caso, o fundamento legal de sua dispensa ou
inexigibilidade;

IV - Crédito pelo qual correra a despesa;

V - Numero e data do empenho da despesa;

VI - Valor do contrato, do convénio, inclusive contrapartida, do termo aditivo, conforme o
caso e do reconhecimento de dividas;

VII - Valor a ser pago no exercicio corrente e em cada um dos subsequentes, se for o caso:

VIII - Prazo de vigéncia;

IX - Data de assinatura do contrato, convénio, termo aditivo e do reconhecimento;

X - Nomes das Partes.

§ 9° As publicagbes dos extratos de contratos siio desobrigadas, nos casos de dispensas ou
inexigibilidades, desde que tenham sido feitas as publicagdes daquelas, na forma do paragrafo anterior
bem como do artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

"
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Art. 15 A modalidade de pregdo serd utilizada quando o objeto da aquisi¢do ou prestagio
do servigo possuir natureza comum, ressalvada a manifestacio do titular do érgdo devidamente
fundamentada quanto a opgéo por outra modalidade.

Paragrafo unico Quando o objeto da aquisigio possuir natureza comum e for de uso ordinario e

habitual pela Administragéio devera ser adotada a modalidade de pregdo para o Sistema de Registro de
Precos.

Secéio I1
DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 16 O contrato administrativo em que o Municipio figure como parte ou o convénio
que haja repasse financeiro por parte do Municipio e envolva obras e/ou servigos de engenharia devera
possuir comissdo ou servidor devidamente designados, antes de sua formalizacio, visando a
fiscalizagdo dos seus termos e condig¢des ou do plano de trabalho, conforme o caso.

§ 1° Os contratos e convénios cujos valores ndo ultrapassarem R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), no
caso de obras e/ou servigos de engenharia poderfio ser fiscalizados por um tnico servidor devidamente
designado.

§ 2° Os contratos de locagdo deverfio possuir servidor devidamente designado pela secretaria
interessada para seu acompanhamento, observado o estabelecido no artigo 30 desta Lei Complementar.

Art. 17 A comissio ou servidor, designados para a fiscalizagdo dos termos e condigdes do
contrato ou do plano de trabalho, devera anotar em registro proprio (artigo 67 da Lei de Licitagdes),
todas as ocorréncias e falhas, comunicando & autoridade superior do Orgdo ou Entidade ao qual o
contrato ou convénio se vincule para adogdo das providéncias cabiveis junto a Controladoria-Geral e &
Procuradoria-Geral do Municipio, sob pena de responsabilidade e multa.

Art. 18 O servidor ou os integrantes de comisso designados para o contrato ou convénio
que envolva obras ou servigos de engenharia deverfio possuir capacitagio especifica e pertinente ao
objeto, visando seu efetivo acompanhamento e fiscalizagdo, bem como ao correto recebimento
provisdrio ou definitivo de seu objeto.

Art. 19 Respondem diretamente ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro:

I - os fiscais de obra ou servigos regularmente nomeados, que atestarem indevidamente medi¢des ou
permitirem a realizagio de etapas de obras ou servigos nfio cobertos por contratos/convénios e seus
aditivos;

II - os responsdveis pela elaboragio de projetos basicos que se mostrarem inconsistentes ou
insuficientes a perfeita caracterizagfo do objeto contratado;

III - os responsaveis pelo recebimento provisério ou definitivo indevido, de materiais, servigos ou
obras;

IV - os titulares dos 6rgéos ou entidades por irregularidades nos atos previstos no artigo 51, da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como por falhas no planejamento que levem ao
irregular fracionamento de despesas;

V - os responsaveis pela elaboragdo da planilha or¢amentaria utilizada para a definicdo dos precos
maximos em processos de licitagdo, nos quais o Tribunal de Contas ou o érgdo central de controle
interno concluam pela existéncia, injustificada, de pregos acima dos praticados pelo mercado.

n
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Paragrafo tnico Os responsaveis elencados neste artigo também respondem por quaisquer outros atos
ou omissoes praticados no exercicio de suas competéncias.

Subsecio I
Do Seguro

Art. 20 Os editais de licitacdo ou os contratos originarios de dispensa ou inexigibilidade
cujos objetos envolvam obras ou servigos de engenharia deverdo conter item ou clausula expressa de
obrigatoriedade da empresa contratada fazer em companhia idénea e apresentar a Secretaria Municipal
de Fazenda/Tesouraria, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da assinatura do Contrato,
seguro contra riscos de engenharia, com validade para todo o periodo de execugdo da obra.

Paragrafo tmico Em caso de sinistros nfio cobertos pelo seguro contratado, a contratada
respondera pelos danos e prejuizos que, eventualmente, causar a coisa publica, propriedade ou posse
de terceiros, em decorréncia da execugdo da obra.

Art. 21 A contratada dever4, ainda, na forma da lei, fazer e apresentar, no mesmo prazo
estipulado no artigo anterior, seguro obrigatério contra acidentes de trabalho, correndo a sua conta as
despesas ndo cobertas pela respectiva apolice.

Subsecio 11
Da Garantia

Art. 22 Os editais de licitagfio ou os contratos originarios de dispensa ou inexigibilidade deverio conter
item ou clausula expressa de obrigatoriedade de prestagdo de garantia a Secretaria Municipal de
Fazenda/Tesouraria, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do Contrato,
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor atualizado do contrato em favor do Municipio de
Macaé, cabendo-lhe optar dentre as modalidades de caugfio em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria.

§ 1° A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com corregfo
monetaria, em favor do Municipio de Macaé.

§ 2° A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para ressarcimento do
Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratdrias, multas punitivas e

indenizacgdes a ele devidas pelo Contratado.

§ 3° A Contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para cobertura de
multas, desde que nio tenha havido rescisio

§ 4° No caso de renovagédo do contrato, a Contratada dever4 renovar a garantia.

§ 5° Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagdes, revisbes ou repactuagdes, a
Contratada reforgard a garantia, conforme o caso.

§ 6 O prazo de vigéncia da garantia serd igual ao de vigéncia do contrato, acrescido de 90 (noventa)

dias. 3<\
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§ 7° A garantia somente poderd ser levantada apés o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizago, por meio de recibo ou termo circunstanciado, conforme artigo 73, da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 8° A nfo observancia do prazo fixado para apresentagfio da garantia ou dos seguros estabelecidos na
subsecdo anterior acarretard a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

§ 9° O atraso superior a 30 (trinta) dias uteis para apresentagio da garantia ou dos seguros podera
acarretar a rescisdo unilateral do contrato, sem prejuizo da multa prevista no artigo anterior.

§ 10 A garantia ou os seguros estabelecidos nas subse¢des anteriores poderdo ser dispensados ou ter
seu percentual reduzido, conforme o caso, mediante apresentagio de razdes devidamente
fundamentadas no processo administrativo.

Subsecio 11

Recebimento Simples de Obras e Servicos de Engenharia de Valor Igual ou Inferior a
R$ 80.000,00, que niio se componham de Aparelhos, Equipamentos e Instalacdes sujeitos a
Verificacio de Funcionamento e Produtividade

Art. 23 A Contratada apresentara, na forma de Relatorio, apos o inicio efetivo da execucdo dos
servicos, medigfio periddica dos servigos executados e dos materiais empregados, para a Fiscalizagdo
do Contratante conferir, servindo o mesmo como fundamento da Nota Fiscal de cobranga, a ser
emitida pela Contratada a cada medigao.

§ 1° As medicdes deverfio conter somente os materiais efetivamente empregados, vedado considerar
materiais estocados no local para utilizagéo futura.

§ 2° A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a ultima medig&o ndo podera ser
superior a 90% (noventa por cento) do valor global do contrato.

§ 3° O saldo restante somente podera ser liberado apos a emissfio do Recibo Definitivo, conforme
artigo a seguir, nfo podendo seu valor ser inferior a 10% (dez por cento) do valor global do contrato.

Art. 24 Executado o servico, estando o mesmo em condi¢des de ser recebido, a Contratada devera
comunicar a Fiscalizacfo, por escrito e dentro do prazo de 5 (cinco) dias, a fim de que seja realizada
Vistoria para fins de Recebimento.

§ 1° A emissdo da comunicagfo estabelecida no caput fora do prazo estabelecido caracterizara atraso,
sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis.

§ 2° No prazo maximo de 10 (dez) dias contados ap6s o término do servigo, serd efetuada Vistoria pela
Fiscaliza¢&o, com vistas ao Recibo Definitivo.

§ 3° Em caso de constatagéio local da ndo finalizagdo dos servigos e da existéncia de parcelas ainda néo
executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito a comunicag@o estabelecida no caput, o que
implicard nfio recebimento do servico e na caracterizagio de atraso, caso ultrapassado o prazo

contratual. ']\/\
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§ 4° Havendo indicages de pendéncias, serd concedido prazo, limitado a 20 (vinte) dias contados da
Vistoria, a fim de efetuarem-se as correcdes necessarias.

§ 5° Sanadas as pendéncias, apds nova comunicagio escrita da Contratada, sera efetuada Vistoria Final
e, verificada a perfeita adequacfio do servigo aos termos do Projeto Basico, sera emitido o Recibo
Definitivo, apds aquela comunicagdo.

§ 6° O ndo cumprimento do prazo a que se refere o paragrafo 4° caracterizara atraso, sujeitando-se a
Contratada as penalidades cabiveis.

§ 7° Apds o Recibo Definitivo, em consondncia com os paragrafos 2° e 3° do artigo 23, podera ser dado
prosseguimento ao pagamento do saldo restante devido.

Subsecio IV
Recebimento Complexo de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 25 A Contratada apresentard, na forma de Relatorio, apds o inicio efetivo da execucfio
dos servigos, medigdo periddica dos servigos executados e dos materiais empregados, para a
Fiscalizacdo do Contratante conferir, servindo o mesmo como fundamento da Nota Fiscal de cobranga,
a ser emitida pela Contratada a cada medicéo.

§ 1° As medigdes deverfio conter somente os materiais efetivamente empregados, vedado considerar
materiais estocados no local para utilizagio futura.

§ 2° A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a tiltima medigio nfio podera ser
superior a 90% (noventa por cento) do valor global do contrato.

§ 3° O saldo restante somente poderd ser liberado apés a emissio do Termo de Recebimento
Definitivo, conforme artigo a seguir, ndo podendo seu valor ser inferior a 10% (dez por cento) do valor
global do contrato.

Art. 26 Executado o servigo, e estando o mesmo em condi¢es de ser recebido, a
Contratada deverd comunicar a Fiscalizagfo, por escrito e dentro do prazo de 10 (dez) dias, a fim de
que seja realizada Vistoria para fins de Recebimento Provisério.

§ 1° A emissdo da comunicagfo estabelecida no caput fora do prazo estabelecido caracterizara atraso,
sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis.

§ 2° Constatada a condigfio de conclusfio do objeto por meio da Vistoria, em até 15 (quinze) dias
contados a partir do término do servigo, a Fiscalizagio emitird o Termo de Recebimento Provisério, o
qual deverd ser circunstanciado e assinado por ambas as partes.

§ 3° Em caso de constatagdo local da ndo finalizagdo dos servigos e da existéncia de parcelas ainda ndo
executadas/fornecidas, ndo serd reconhecido efeito & comunicagdio estabelecida no caput, o que
implicard ndo emissdo do Termo de Recebimento Provisério e na caracterizagdo de atraso, caso
ultrapassado o prazo contratual.

§ 4° Caso a Fiscalizacdo, durante a Vistoria para o Recebimento Provisério, constatar algum defeito ou
incorregdo no servigo prestado, fard constar, junto a0 Termo de Recebimento Provisério, lista de
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pendéncias concedendo-se o prazo compativel, de até 30 (trinta) dias da data da emissdo do Termo,
para a Contratada, as suas expensas, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em
parte, o objeto do Contrato, com vistas ao atendimento das exigéncias efetuadas.

§ 5° Concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a Contratada efetuara, dentro do prazo
fixado no caput, por escrito, comunicado a Fiscalizagio solicitando a realizacfio de nova Vistoria.

§ 6° Constatada a conclusfio das pendéncias na nova Vistoria, a Fiscalizagdo emitird comunicado
interno, em até 5 (cinco) dias da comunicagdo da Contratada, para que sejam efetuadas as providéncias
com vistas ao Recebimento Definitivo.

§ 7° Caso, durante a Nova Vistoria, verificar-se que as pendéncias apontadas pela Fiscalizagfo ndo
foram sanadas, caracterizar-se-4 atraso a partir daquela data, sujeitando-se a Contratada as penalidades
cabiveis.

§ 8° No prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da emissdo do Termo de Recebimento Provisdrio, se
nédo houver pendéncias, ou da comunicacio da Fiscalizago referida no paragrafo 6°, sera observado o
funcionamento/produtividade dos equipamentos e/ou instalagdes e finalizada a Vistoria por servidor ou
comissdo designada pela Administragio, com vistas a emissio do Termo de Recebimento Definitivo.

§ 9° Havendo indicagdes de novas pendéncias, sera concedido prazo, limitado a 15 (quinze) dias
contados da Vistoria, a fim de efetuarem-se as corregdes necessarias.

§ 10 Sanadas as pendéncias, apds nova comunicagio escrita da Contratada, serd efetuada Vistoria Final
e, verificada a perfeita adequag@io do servigo aos termos do Projeto Basico, serd emitido o Termo de
Recebimento Definitivo, em até 10 (dez) dias da comunicagfo da Contratada.

§ 11 O ndo cumprimento do prazo a que se refere o pardgrafo 9° caracterizard atraso, sujeitando-se a
Contratada as penalidades cabiveis.

§ 12 Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, em consondncia com os paragrafos 2° e 3°
do artigo 25, podera ser dado prosseguimento ao pagamento do saldo restante devido.

Subsecio V
Recebimento de Materiais/Produtos de Entrega Imediata

Art. 27 Entregues as mercadorias ¢ apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizagdo emitira
Termo de Recebimento Provisorio para que, no prazo maximo de até 10 (dez) dias efetue a conferéncia
em consondncia ao instrumento convocatoério, a nota de empenho de despesa, autoriza¢io de compra
ou a ordem de execugéio de servigo, observado o artigo 55 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, no que couber e, verificada a regularidade das mercadorias, no prazo referido, emitird o Termo
de Recebimento Definitivo.

§1° Constatado qualquer defeito ou irregularidade nas mercadorias, a Fiscalizacdo comunicara o
Fornecedor, por escrito, para que no prazo maximo de até 5 (cinco) dias efetue a troca, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis.

§ 2° Apos a troca, e verificada a conformidade das mercadorias na forma do caput, a Fiscalizagfo
emitird o Termo de Recebimento Definitivo de Materiais/Produtos. \/\
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§ 3° O pagamento somente podera ser efetuado apds a emissfo do Termo de Recebimento Definitivo e
apos atestada a 1° via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre carimbo e visada pelo
titular da Secretaria interessada.

Subsecdo VI
Fiscaliza¢do dos Convénios

Art. 28 Os orgéos € entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta interessados em
celebrar convénios de dispéndio financeiro, que ndo envolvam obras e ou servicos de engenharia,
deverdo nomear, obrigatoriamente, por meio de ato proprio publicado no Diério Oficial do Municipio
ou quando ndo houver, em jornal de grande circulagio no Municipio, o Gerente Executivo do
convénio, que devera ser servidor ocupante de cargo efetivo dos quadros do Municipio, com as
seguintes atribuigdes basicas, de acordo com as normas técnicas e legislagio vigentes:

[ - executar e/ou participar da fase de concepgio das propostas de convénios, até a celebragfio ¢ a
publicagdo dos mesmos, observando sua consonincia com a LOA, LDO e PPA, incluida toda
documentagdo pertinente, conforme Lei Municipal n° 3.175, de 22 de abril de 2009 e alteracdes
posteriores e Instrugdio Normativa n® 001/2011 da Controladoria-Geral do Municipio ou outra que vier
a substitui-la;

II - gerenciar a fase de execucdo, responsabilizando-se pelas agdes para que a execucfo fisica e
financeira do convénio ocorra conforme metas, prazos e recursos previstos no Plano de Trabalho
aprovado pelo concedente; tomar todas as medidas necessarias para a boa execugio do convénio e
alertar seus superiores e a Controladoria-Geral em tempo habil para as devidas providéncias, se
necessario;

III - gerenciar a fase de prestag@o de contas, elaborar o relatério de cumprimento do objeto e relatério
fisico e financeiro, respeitando o prazo e normas definidos pela legislagdo municipal;

IV - responder, sempre que necessario, as diligéncias exigidas pelo Concedente, Controladoria-Geral,
controle externo e Escritério de Gerenciamento de Projetos.

§ 1° O descumprimento dos deveres estipulados neste artigo sujeitard o Gerente Executivo as sangdes
disciplinares previstas em lei, bem como as previstas nesta Lei Complementar, sem prejuizo da
responsabilizac¢do civil e criminal cabiveis.

§ 2° O titular da Secretaria vinculada ao convénio responde solidariamente com o gerente executivo
pela ndo observéncia dos deveres previstos no caput.

Art. 29 As parcelas referentes aos convénios serdo liberadas na forma da legislagio
financeira propria, em estrita conformidade com o cronograma de desembolso aprovado, exceto nos
€asos a seguir, em que as parcelas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

I - quando ndo tiver havido comprovagéo da boa e regular aplicagfo da parcela anteriormente recebida,
na forma da legislagfo aplicavel e do respectivo instrumento de convénio;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nfio justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, préticas atentatorias aos principios fundamentais da
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Administracdo Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execucdo do convénio, ou 0
inadimplemento do executor com relagéo a outras clausulas conveniais basicas;

III - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo 6rgfo repassador dos
recursos;

IV - quando o executor nfio comprovar o depdsito da parcela correspondente de sua contrapartida, se
houver, de acordo com o cronograma de desembolso.

CAPITULO IV A
RENOVACAO DE LOCACAO DE IMOVEIS E CONVENIOS

Art. 30 O pedido de renovagéo do Contrato de Locagdo ou de Convénio vinculados ao Orggo/Entidade
da Administragdo Publica Municipal devera ser efetivado no prazo de até 60 (sessenta) dias antes do
seu término.

§ 1° O Orgdo ou Entidade da Administracio Municipal deverd manter efetiva gestdo de contratos e
convénios que lhe sdo vinculados a fim de que se promova o eficaz acompanhamento, controle,
fiscalizagdo e avaliagdo dos mesmos.

§ 2° Os processos devem ser encaminhados, incontinenti, a Procuradoria-Executiva de Contratos e
Convénios, no caso de locagSes e a Controladoria-Geral, no caso de convénios que envolvam
subvengdo social ou contribuigdo social, com as devidas justificativas, a fim de se evitar pedidos e
autorizagdes de empenhos extemporaneos.

§ 3° Os Secretarios Municipais deverfo enviar a Procuradoria-Executiva de Contratos e Convénios,
Relatério Anual dos Iméveis Locados para atender as suas finalidades e necessidades no prazo de até
60 (sessenta) dias antes do término do exercicio, informando o interesse ou nio na continuidade da
locag@o, com as devidas justificativas.

Art. 31 As autoridades méaximas dos 0rgéos e o servidor designado na forma do paragrafo 2° do artigo
16 desta Lei que deixarem de enviar os pedidos de renovagdo do Contrato de Locagdo e o Relatorio
Anual a Procuradoria-Executiva de Contratos ¢ Convénios, na forma e no prazo estipulados no artigo
30 e seus paragrafos, serdo responsaveis perante o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
inclusive por possiveis multas aplicadas, sem prejuizo de outras sangdes previstas nesta Lei
Complementar.

_CAPITULO V
REAJUSTES E REPACTUACOES DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 32 O direito ao reajuste e a repactuagdio dos contratos administrativos, inclusive os
contratos de locagdo, poderd ser exercido pela Contratada ou pelo Locador até a data do aniversério do
contrato, sob pena de preclusio.
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CAPITULO VI
SERVICOS CONTINUOS

Art. 33 E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado.

Art. 34 Os pedidos de renovagdio dos contratos cujos objetos possuam natureza de
prestagdo de servigos continuos deverfio ser acompanhados de demonstragio de sua economicidade,
devendo o Orgio ou Entidade solicitante anexar — no original ou por copia autenticada por 2 (dois)
servidores com assinatura sobre carimbo — ao processo administrativo, pesquisa de mercado a, no
minimo, 3 (trés) empresas do ramo pertinente ao objeto do contrato.

§ 1° O pedido de que trata o caput devera ser efetuado dentro do prazo de vigéncia do contrato.

§ 2° Quando néo for possivel a consulta a0 mercado, no quantitativo estabelecido no caput, o titular do
Orgéo ou Entidade devera formalizar razdes devidamente fundamentadas no processo administrativo.

§ 3° A prestacdo de servigos a serem executados de forma continua poderdo ser renovados por
sucessivos periodos, visando a obtengéo de precos e condi¢des mais vantajosas para a Administragdo
Publica, limitada em 60 (sessenta) meses.

§ 4° Em caréter excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo do titular da secretaria
interessada, o prazo do paragrafo anterior podera ser aumentado em até 12 (doze) meses.

TITULO III
DAS RESPONSABILIDADES DOS AGENTES PUBLICOS
CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 Os agentes publicos que praticarem atos em desacordo com os preceitos desta Lei
Complementar, sujeitam-se as sangdes nela previstas, sem prejuizo de outras responsabilidades
administrativas e de natureza civil e criminal, apuraveis nos termos da legislagio em vigor, bem como
do seu possivel enquadramento nas sangdes previstas na legislagdo federal pertinente, por atos de
improbidade administrativa e responsabilidade fiscal.

Art. 36 As infragdes penais relativas as licitagdes e contratos administrativos serdio
apuradas e processadas nos termos da Lei Federal que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da
Constitui¢do Federal.

Art. 37 Considera-se agente publico, para os efeitos desta Lei Complementar, aquele que
exerce, ainda que transitoriamente, mandato, cargo, emprego ou funcio na Administragdo direta,
indireta e outras entidades sujeitas ao controle do Municipio, por eleigdo, nomeagdo, designacio,
contrata¢do ou qualquer forma de investidura.

CAPITULO IT
DAS FALTAS DISCIPLINARES

Art. 38 Constitui falta disciplinar a pratica das seguintes condutas:
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I - contratacdo de pessoa juridica ou natural sem apresentagdo, por meio de processo administrativo, de
uma das hipéteses justificadoras estabelecidas no artigo 10 desta Lei Complementar;

II - auséncia de formalizagdo de contrato, convénio ou os termos aditivos pertinentes, exceto quando,
no caso de contrato, incidir o artigo 62 da Lei Federal n° 8.666/93 e, desde que, a carta contrato, a nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou a ordem de execugdo de servico possuir os
requisitos minimos estabelecidos no artigo 55 do mesmo diploma, no que couber;

III - pedidos de renovagdo de contratos, termos aditivos e convénios fora do prazo de vigéneia;

IV - descumprimento do estabelecido nos artigos 14 e 15 desta Lei Complementar;

V - nédo atendimento, no prazo fixado, sem causa justificada, a diligéncia ou a determinagdo da
Controladoria-Geral do Municipio ou da Procuradoria-Geral do Municipio;

VI - obstrugéo ao livre exercicio das inspegdes ou auditorias determinadas;

VII - sonegac@o de processo, documento ou informagfo, em inspecdes ou auditorias realizadas pela
Controladoria-Geral ou Procuradoria-Geral do Municipio;

VIII - reincidéncia no descumprimento de decisio da Procuradoria-Executiva de Contratos e
Convénios, da Procuradoria-Geral ou da Comiss#o Especial;

IX - dispensar ou declarar inexigivel licitagdo, fora das hipdteses previstas em lei, com a celebracio do
contrato com o Poder Publico;

X - exercer o patrocinio, direta ou indiretamente, de interesse privado perante a Administrago, dando
causa a celebrag@o de contrato, cuja invalidaggo vier a ser decretada pelo Poder Publico;

XI - direcionar a elaboragdo do instrumento convocatério com inclusfio de cldusulas que frustrem o
carater competitivo da licitacdo ou estabelecam preferéncia ou discriminagio entre licitantes, em

violagéo ao paragrafo 1°, inciso I, do artigo 3° da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

XII - dificultar aos cidaddos interessados o exercicio do direito previsto nos artigos 7°, paragrafo 8° e
41 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993:

XII - fracionar desnecessariamente a execugdo de obras, compras ou servi¢os, burlando as
modalidades licitatorias pertinentes;

XIV - ocasionar a nulidade das licitagdes ou contratos, por violagdo do disposto no artigo 7° e demais
disposi¢des da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

XV - avaliar, por valor inferior ao do mercado, bens destinados a alienagdo;

XVI - incluir no objeto da licitacdo fornecimento de materiais sem previsio de quantidades ou em
desacordo com o projeto basico ou executivo;

XVII - infringir os principios pertinentes a elaboragiio e publicacdo dos instrumentos convocatérios;
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XVIII - infringir os principios relativos ao julgamento das licitagdes, especialmente quanto a
objetividade dos critérios e ao resguardo do sigilo das propostas;

XIX - ocasionar, por a¢io ou omissdo, o superfaturamento de pregos nas obras, servigos e compras;

XX - proceder de modo contrario as disposi¢des do instrumento convocatdrio nas licitagBes ¢
contratagoes;

XXI - celebrar contratos ou seus aditamentos com violagdo das disposi¢des legais e regulamentares;

XXII - dar causa ao pagamento das obrigagdes contratuais da Administragdo com atraso, onerando,
injustificadamente, os cofres publicos;

XXIII - efetuar reajustamento de precos ou ensejar renovagdo e/ou protroga¢do de prazos contratuais,
em desobediéncia aos critérios estabelecidos Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e no proprio
contrato;

XXIV - ordenar a execucdo de obra ou servigo sem aprovagdo dos respectivos projetos e orgamentos;

XXV - autorizar a devolugiio da garantia sem a verificagdo do efetivo adimplemento das obrigagdes do
contratado;

XXVI - relevar a imposi¢éo de multas ou sangdes, sem base legal;

XXVII - deixar de exigir renovagfo ou refor¢o de garantias ou seguros, nos casos previstos no
instrumento convocatorio;

XXVIII - ocasionar, pelo retardamento de providéncias de sua competéncia, prorrogagdo de prazo ou
suspensdo da execugdo contratual, lesivas aos interesses da Administracéo;

XXIX - causar, por negligéncia ou impericia no fornecimento de dados técnicos, retardamento do
inicio da execugéo de obra ou servigo;

XXX - omitir-se na adocdo ou supervisdo de providéncias, ocasionando o recebimento indevido de
objeto contratual incorreto ou defeituoso;

XXXI - prejudicar, por agdo ou omiss#o, o andamento e a decisdo dos recursos administrativos;

XXXII - infragfo aos deveres estabelecidos no artigo 28 e liberagdo de parcelas de convénio presentes
uma das hipoéteses do artigo 29.

Art. 39 As infragdes especificadas no artigo anterior sujeitardio os titulares dos orgéos €
entidades da Administragio Publica — excetuados as autoridades relacionadas nos incisos I e II do
artigo 3° desta Lei Complementar —, as comissdes de fiscalizagdo de contratos e convénios, aos
gerentes de convénios, aos membros da comissfio permanente ou especial de licitagdo ou servidor
publico, 2 multa de até 5.000 (cinco mil) URM’s, bem como as sangdes previstas na legislagéo
aplicavel ao regime juridico do servidor, de acordo com a gravidade da falta e sem prejuizo do
ressarcimento dos danos causados ao erdrio, apos o devido processo administrativo, no qual seja
assegurada a garantia do contraditorio e da ampla defesa. ?(\
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Paragrafo tnico As san¢des administrativas, previstas no artigo anterior, serfio agravadas quando o
autor da infracdo for titular de cargo de provimento em comiss3o ou fun¢do de confianca, direcfo,
chefia ou assessoramento em 6rgéo ou entidade da Administragio Publica Municipal.

CAPITULO III
OUTRAS SANCOES

Art. 40 O Conselho de Procuradores, por maioria absoluta de seus membros, podera,
cumulativamente, ou nfio, com as sangdes previstas no artigo anterior, aplicar ao responsavel, por
pratica de atos irregulares, a pena de inabilitagdo para o exercicio de cargo em comissio ou fungio de
confianga na administragio piblica municipal, por prazo nfio superior a 5 (cinco) anos, bem como
propor a pena de demissdo, na forma da lei, no caso de servidor.

Paragrafo tnico Ficam impedidos para o exercicio de cargo em comissiio ou funciio de confianga na
administracdo publica municipal aqueles enquadrados na Lei Complementar n°® 64, de 18 de maio de
1990, nos prazos que estabelece.

TITULO IV
RECURSOS E COMPETENCIA RECURSAL

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 41 Os processos administrativos envolvendo a apuragdo de irregularidades
estabelecidas nesta Lei Complementar serfio processados por Comissio nomeada por meio de Portaria
do Chefe do Poder Executivo, assegurado ao responsavel ou interessado, ampla defesa.

Art. 42 O responsével ou interessado serd citado pessoalmente ou por meio de publicagio
em jornal de grande circulagdo no Municipio de Macaé para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da citagdo pessoal ou da publicagfo, apresente razdes de defesa.

Art. 43 Das decisdes proferidas pela Comissdo cabe recurso de reconsideraciio e embargos
de declaragao.

CAPITULO II
RECURSOS
Secio I
Recurso de Reconsideragio e Embargos de Declaracio

Art. 44 Cabe recurso de reconsideragdo das decisdes que impuserem multas, ou
determinarem outras penalidades em decorréncia de infragfo da legislaciio ou de norma estatutéria, ou
pelo descumprimento de prazos, diligéncias ¢ outros atos procedimentais.

Art. 45 O recurso de reconsideragdo, que terd efeito suspensivo, serd apreciado por
Comissdo Especial composta pelo titular da Procuradoria-Geral, Controladoria-Geral e Secretaria
Municipal de Fazenda, podendo somente ser formulado uma tnica vez, por escrito, dentro do prazo de
15 (quinze) dias, contados da ciéncia da deciséo. A
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Paragrafo inico A composi¢do da Comissdo sera alterada quando qualquer dos seus integrantes for
investigado, por meio de portaria do Chefe do Poder Executivo.

Art. 46 Cabem embargos de declaragio para corrigir obscuridade, omissdo ou contradi¢do
da decisfo recorrida.

Paragrafo tnico Os embargos de declaragso, opostos por escrito, dentro do prazo de 5 (cinco) dias,
contados da ciéncia da decisfo ou da publicagdo de seu extrato, suspendem os prazos para
cumprimento da decisdo embargada e para interposi¢éo do recurso de reconsideragio.

Art. 47 O pedido de reconsiderago, dirigido ao Procurador-Geral do Municipio, expora o
interessado as razdes que justifiquem o pedido de novo julgamento.

Paragrafo Unico Se oferecido fora do prazo, o Procurador-Geral podera indeferir, de plano, o recurso.

Art. 48 Se a Comissdo Especial negar provimento ao recurso, o responsavel recolhera o
débito ou a multa atualizada, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da publicagéo da deciséo.

§ 1° O ndo pagamento no prazo estipulado no caput, ensejard a inscrigdo na divida ativa do Municipio.

§ 2° A Procuradoria-Executiva de Fazenda cabera promover o arresto de bens do responsavel nas
hipéteses do artigo 813 e seguintes do Cédigo de Processo Civil.

Secdo II
Pedido de Revisio

Art. 49 Da decisdo definitiva transitada em julgado, cabera pedido de revisdo a Comissdo Especial,
sem efeito suspensivo, interposto, uma s6 vez, por escrito, dentro do prazo de 5 (cinco) anos, contados
da ciéncia da decis@io ou da publicacfio de seu extrato em Jornal de grande circulagfo no Municipio, €
fundar-se-a:

I - em erro de fato, resultante de atos, calculos ou documentos;

II - em evidente violag#o literal da lei;

[T - em falsidade ou insuficiéncia de documentos em que se tenha fundamentado a deciso recorrida;
IV - na superveniéncia de novos documentos, com eficicia sobre a prova produzida;

V - na falta de citagfo do responsével, quando da deciséo.

: CAPITULO II1 3
COMPETENCIA PARA INTERPOR RECURSOS E REVISAO

Art. 50 Séo competentes para interpor recursos e pedir revisdo os responsaveis pelos atos
alcangados pelas decisdes que aplicarem san¢des na forma do Titulo III desta Lei Complementar.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 O Conselho Previdenciario do MACAEPREV podera solicitar manifestacdo
técnica da Diretoria Financeira ¢ Previdenciaria para esclarecimentos e fundamentagiio das decisées.

N
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§1° Cabera ao Presidente do Conselho Previdenciario, além do disposto no caput, solicitar
manifestagéo técnico-juridico quando entender necessario.

§2° Aplica-se aos servidores participantes das reunides do Conselho Previdenciario, na forma deste
artigo, o disposto no artigo 13 da Lei Complementar n® 174, de 10 de junho de 2011.

Art. 52 Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei Complementar excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo iico S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no 6rgéo
ou na entidade.

Art. 53 Fica a Procuradoria-Executiva de Contratos e Convénios, criada pela Lei
Complementar n° 164/2010, o6rgdo integrante da estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio
transformada em Procuradoria-Geral Adjunta de Licitagdes, Contratos e Convénios, cujo cargo tera
simbologia “E” e devera ser ocupado do procurador municipal.

§ 1° A transformagdo disposta no caput deste artigo implicard na alteracdo da Lei Complementar n°
164/2010, alterada pela LCM n° 174/2010 no que diz respeito ao quadro de cargos da Procuradoria
Geral do Municipio, conforme disposto no Anexo Unico desta Lei.

§ 2° A vigéncia do cargo de Procurador-Geral Adjunto de LicitagSes, Contratos e Convénios contard a
partir 1°/01/2011, cujos atos praticados pelo Procurador-Executivo de Contratos ¢ Convénios ficam
convalidados.

§ 3° A Procuradoria-Geral Adjunta de Licitagdes, Contratos ¢ Convénios — PGALCC compete:

I — planejar, coordenar e supervisionar as atividades de consultoria e assessoria juridicas em questdes
de Direito Administrativo, relacionadas a Licitagdes, Contratos e Convénios no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio;

II — coordenar e supervisionar as atividades relativas a consultoria e assessoria juridicas em matéria
pertinente a projetos de lei, decretos e outros atos normativos de interesse do Poder Executivo
referentes a Licitagdes, Contratos e Convénios;

III — examinar, previamente, a legalidade dos despachos de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo,
dos atos convocatorios e dos contratos, concessdes, permissdes, acordos, ajustes ou convénios a serem
celebrados pelo Chefe do Poder Executivo, Secretario Municipal, Procurador-Geral, Controlador-Geral
ou dirigentes dos 6rgdos da estrutura basica da Administragéo Direta;

IV — colaborar na elaboragdio de contratos, convénios, acordos, editais de licitagdio, exposi¢do de
motivos, razdes de veto, ou quaisquer pegas juridicas nas matérias de sua especialidade;

V — opinar sobre concessfo, permissdo e autorizagdo de uso de bens publicos ou para a exploragfio de
servigos publicos municipais;

VI - receber reclamagdes e denuncias de infragdes disciplinares estabelecidas nesta Lei
Complementar, no ambito da Administragio Publica municipal, propondo a instauracio de
sindicancias ou inquéritos destinados & apuragio dos fatos;

VII - emitir pareceres em sindicincias ou inquéritos administrativos em matérias de sua especialidade,
quando solicitada;

VIII - propor as autoridades administrativas a aplicagéio de sancoes disciplinares pela pratica de ilicitos
funcionais, estabelecidos nesta Lei Complementar, nos processos em que opinar;

N
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IX - solicitar as repartigdes publicas do Municipio informag¢des, documentos, certiddes e outros
elementos necessarios & instrugio dos processos e promover a intimag&o de servidores publicos ou
terceiros envolvidos para prestarem depoimento;

X — propor as autoridades competentes providéncias de ordem juridica reclamadas pelo interesse
publico e pela aplicagéo das normas vigentes;

XI — propor ao Conselho da Procuradoria a edi¢do de simula normativa ou ao Chefe do Poder
Executivo a emissdo de parecer normativo nas matérias de sua competéncia;

XII — orientar, nas matérias de sua competéncia, a atuagdo dos Procuradores do Municipio em
exercicio na representago junto a Orgfios e Tribunais;

XIII - elaborar minutas de instrumentos convocatérios de licitagdo, de credenciamento e de
chamamento publico;

XIV — emitir pareceres em impugnagdes e recursos relacionados com os procedimentos licitatérios, de
credenciamento e de chamamento piblico, quando solicitada;

XV —responder consultas referentes aos procedimentos referidos no inciso anterior;

XVI — elaborar minutas de contratos resultantes de dispensa ou inexigibilidade de licitagfio, apds
manifestacdo ou instru¢io do processo realizada pelo 6rgdo solicitante quanto as especificidades do
caso concreto;

XVII - emitir parecer acerca de prorrogacio, aditamento, reajustamento, revisio, inexecugdo, resili¢do,
rescisio e de outras matérias relacionadas com a execucdo dos contratos administrativos, apds
manifestagdo ou instrugdo do processo realizada pelo 6rgéo solicitante quanto as peculiaridades do
€aso concreto;

XVIII — emitir parecer em ressarcimento por prestacéio de servigos ou fornecimentos de bens sem
cobertura contratual valida;

XIX — prestar aos 6rgéos da Administragio Direta consultoria juridica nas matérias de que trata este
artigo;

XX — prestar aos entes da Administraggo Indireta, mediante convénio, consultoria ou promover a
representagdo juridica nas matérias de que trata este artigo;

XX — exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral do Municipio.

§ 4° As consultas a Procuradoria-Geral do Municipio s6 poderdo ser formuladas pelo Chefe do
Executivo e por Secretario do Municipio.

Art. 54 Revoga-se o paragrafo tnico do artigo 38 da Lei Complementar n° 092, de 28 de
dezembro de 2007.

Art. 55 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEI

, em 0 de novembro de 2011.
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