
ORIENTAÇÕES SOBRE O SISTEMA 
DE SUBMISSÃO DE PROJETOS

LEI PAULO GUSTAVO - MACAÉ



Acesse o sistema pelo navegador de internet

https://www.even3.com.br/lpg-macae
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PROPONENTE: PESSOA JURÍDICA

https://www.even3.com.br/lpg-macae


1. Desça a sua tela até a 
área de INSCRIÇÕES
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3. Clique no botão verde para 
REALIZAR INSCRIÇÃO.

2. Clique no sinal + para 
adicionar 1 pessoa no cadastro.
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4. Entre com seus dados pessoais 
para se cadastrar no site.
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5. No final clique em Continuar. 
Atente para as opções 
obrigatórias e opcionais.
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7. No final clique em
Concluir inscrição.

6. Fique atento ao tempo.
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8. Chegando nessa mensagem, sua 
inscrição no site está confirmada, faltando 
apenas a Submissão do Projeto.

9. Clique em Realizar submissão.
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10. Clique em Continuar para 
acessar sua conta no site do evento.

Para Realizar submissão é 
necessário acessar sua conta 
cadastrada.
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11. Preencha os campos de E-mail e 
Senha. Clique em Entrar, observe se 
a senha está correta. 
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12. É importante ler as Regras de 
Submissão (Edital), antes de 
submeter seu projeto.

13. Clique em Submeter para começar a submissão do seu Projeto.
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14. Escolha o edital que deseja 
submeter o seu projeto. A 
Modalidade sugerida é para 
Pessoa Jurídica.



16. Escreva o Título do seu projeto.

15. Clique na seta e defina o Edital e 
a Categoria a ser escolhida.

17.Escreva um breve resumo do seu 
projeto até 100 palavras.

18. Defina pelo menos 03 
palavras-chaves abordadas em seu 
projeto.

19. Defina o autor do projeto.
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20. Clique no ponto de interrogação 
para ajudar em caso de dúvidas 

22. Preencha os campos com as 
informações da pessoa jurídica.

21. É necessário definir a concorrência 
por cota ou apenas por ampla 
concorrência.
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23. Se você for PCD, marque Sim e defina 
abaixo o tipo de Deficiência.

24. Defina seu grau de Escolaridade. Marque 
apenas a opção de maior nível de escolaridade.
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25. Preencha os campos com as 
informações do seu projeto. Se tiver 
alguma dúvida sobre o campo, clique no 
ponto de interrogação para 
esclarecimentos de cada item.



26. Preencha opcionalmente acerca da acessibilidade 
arquitetônica do seu projeto.

27. Se você preencheu a opção outra, preencha o campo abaixo.

28. Preencha opcionalmente acerca da acessibilidade 
comunicacional do seu projeto.

29. Se você preencheu a opção outra, preencha o campo abaixo.

30. Preencha opcionalmente acerca da acessibilidade 
atitudinal do seu projeto.

31. Depois de preencher os campos 
anteriores, informe como as medidas 
serão implementadas. 17



32. Preencha os campos com as 
informações sobre a execução do projeto.

33. Carregue o arquivo com a composição 
da equipe do projeto, em formato PDF.

34. Carregue o arquivo com o Cronograma 
da Execução, em formato PDF.

35. Descreva neste campo, as informações 
sobre a contrapartida. Informe o que será 
realizado, quando e onde será realizada a 
contrapartida.
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36. Caso seu projeto possua recursos financeiros de 
outras fontes, informe neste campo.

37. Coloque um link de um vídeo sobre o seu projeto. Leias as informações 
complementares no ponto de interrogação deste campo. Este campo é opcional.



39. Carregue o arquivo do seu RG e CPF, 
em formato PDF.

38. Carregue o arquivo referente a Planilha 
Orçamentária, em formato PDF.

40. Carregue o arquivo Portfólio do 
proponente, em formato PDF.

41. Carregue o arquivo com um mini 
currículo dos integrantes do projeto, 
em formato PDF.

42. Caso você represente um 
Grupo/Coletivo sem CNPJ, carregue o 
arquivo com os documentos que 
atestem a representação, em formato 
PDF.

43. Se você optou por concorrer às 
cotas, carregue o arquivo referente aos 
Documentos às cotas, em formato 
PDF.

44. Carregue o arquivo referente aos Documentos 
referentes aos integrantes PCD do projeto, em formato 
PDF. 19



46. Preencher em caso ter marcado outro no ítem acima..

45. É necessário preencher a função/profissão principal.

47. Confirme a escolha da Categoria 
do seu projeto.

48. Selecione a opção para confirmar que leu as regras para submissão.

49. Conclua a submissão do seu projeto, clicando em Submeter. 
Pronto, você concluiu a submissão do projeto.
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Dúvidas?
Fale conosco:

E-mail geral: lpg.macae@iff.edu.br

E-mail para dúvidas específicas por edital:

EDITAL Nº 007/2023 - lpgmacae.audiovisual@gmail.com

EDITAL Nº 006/2023 - lpgmacae.demaisareas@gmail.com

Dúvidas pelo WhatsApp:

(22) 99288-1091 ou (22) 99212-2331
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