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NLLC - Andlise de Requisitos Minimos (A.R.M.) — Pregao
(Art. 28, 1, c/c Art. 29, Lei Federal n°® 14.133/2021)

N° do Processo

Volumes e Apensos

Orgao Solicitante Controladoria Geral do Municipio

Unidade Responsavel | Orgdo Central de Controle Interno

Procedimento
Objeto do Processo

Valor

Quantidades de
Lotes/Itens

Valor Estimado

Por ser papel essencial do Orgdo de Controle Interno a fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial dos atos das entidades da
administragdo, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade conforme determina
a Constituicdo Federal de 1988, passa- se a analisar a regularidade do presente
procedimento, que tem como parametro, os principios trazidos no artigo 5° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Instrugao Processual

ID Itens de Verificagao Folhas

1 Autos estdo paginados de forma sequencial, com os volumes
identificados na capa.

2 Nota de Solicitagdo de Despesas (IN Conjunta CONGEM-
SECPLAN n° 001/2016).

2.1 Numero e data.

2.2 | Especificagdes do objeto (descrigdo, quantidade, unidade de
medida, valor estimado unitario e total, com o CATMAT e/ou
CATSER).

2.3 | Dotagdo orgamentdria (Programa de Trabalho, Elemento de
despesa, Fonte de Recurso, Nimero de Referéncia).

2.4 | Justificativa para solicitagdo que atenda ao interesse publico.

2.5 | Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas.

3 A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual
(art. 2°, Lei Municipal n° 4.960/2022 c/ c art. 1°, Decreto
Municipal n° 026/2023 c¢/ c¢ art. 18, Lei Federal n°
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14.133/2021)?

4 Caso a solicitagdo nao conste no Plano Anual de
Contratagdes, existe autorizacdo da Secretaria Municipal
Adjunta de Governo? (art. 8° paragrafo Unico, Decreto
Municipal n® 026/2023 com a redagao do Decreto Municipal
n° 018/2024)

5 Consta Estudo Técnico Preliminar (arts. 6°, XX, c/c 18, §1°, Lei
Federal n® 14.133/2021)?

5.1 Consta descri¢cao da necessidade da contratacao, considerado
o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico, com os requisitos da contratagdo? (art. 18, §1°, 1 e lll,
Lei Federal n°® 14.133/2021)

5.2 |Consta estimativa das quantidades para a contratagao
(acompanhadas das memoérias de cdlculo), com o
levantamento de mercado, justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solugdo, e estimativa do valor da
contratagdo? (art. 18, §1° IV, V e VI, Lei Federal n°
14.133/2021)

5.3 | Consta descricdao da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica,
quando for o caso? (art. 18, §1° VI, Lei Federal n°
14.133/2021)

5.4 |[Consta posicionamento conclusivo sobre a adequagado da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina? (art. 18, §1°, XIlI, Lei Federal n® 14.133/2021)

5.5 Estdo atendidos todos os itens obrigatérios, ou justificados os
itens ndo obrigatdérios nos termos do art. 18, §2° da Lei
Federal n°® 14.133/20217?

5.6 Documentos produzidos com a data e local de sua realizagéao,
com a identificagdo (nome e matricula) e assinatura do(s)
responsavel(is)? (art. 12, I, Lei Federal n® 14.133/2021 c/c art.
24 §1°, Lei Municipal n® 4.960/2022)

Legalidade | Legitimidade

ID Itens de Verificagao Folhas

6 Termo de Referéncia (arts. 6°, XXIIl, c/c art. 18, e art. 40, §1°,
Lei Federal n°® 14.133/2021).

6.1 Consta definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, prazo do contrato, possibilidade de prorrogacao,
nos termos do art. 6°, XXIll, alinea a c¢/c art. 18, inciso Il, e art.
40, §81°, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021?

6.2 |[Consta a fundamentagdo da contratagdo nos termos do art.
6°, XXIll, alinea b, ¢/ ¢ 18, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/20217?

6.3 | A Secretaria se manifesta quanto a observancia dos arts. 47 e
48 da LCP n° 123/06?
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6.4

Consta descri¢gao da solugao como um todo, considerado todo
o ciclo de vida do objeto (art. 6° XXIll, ¢, Lei Federal n°
14.133/2021)?

6.5

Requisitos da contratacdo (art. 6° XXIIl, d, Lei Federal n°®
14.133/2021)?

6.6

Consta a descrigdo do modelo de execugdo do objeto (art. 6°,
XXIIl, e, Lei Federal n°® 14.133/2021)?

6.7

Consta a descricdo do modelo de gestdo do contrato,
indicando o Gestor do Contrato e os membros da Comissao de
fiscalizacdo? (art. 6°, XXIIl, f e g, c/c art. 117, Lei Federal n°
14.133/2021 ¢/ c arts. 16 a 21, da Lei municipal n°
4.960/2022)

6.8

Consta a descricdo da forma e critérios de selegdo do
fornecedor (art. 6°, XXIII, h, Lei Federal n® 14.133/2021)?

6.9

Consta estimativa do valor da contratagdo, acompanhadas
dos precos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e
dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e
classificado (art. 6°, XXIIl, i, Lei Federal n°® 14.133/2021)?

6.10

Consta a adequacgédo orgamentaria (art. 6°, XXIl, j, Lei Federal
n°® 14.133/2021)?

6.11

Consta a especificagao da garantia exigida e das condi¢des de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso (art. 40,
§1°, lll, Lei Federal 14.133/2021)?

6.12

Elaborado pelo Gestor do Contrato (art. 12, |, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 19, |, Lei Municipal n® 4.960/2022?

6.13

Contém aprovacdo do Ordenador de Despesas (art. 12, |, Lei
Federal n° 14.133/2021 c/ ¢ art. 25, lll, Lei Municipal n°
4.960/2022)?

Trata-se solicitagdo para cumprimento de decisao judicial?

7.1

Justificativa ou documento que comprove a ordem judicial?

7.2

Tabela que baliza o pre¢o em detrimento do objeto solicitado
(CMED, SIGTAP, dentre outras)?

Economicidade

Itens de Verificagao

Folhas

Valor estimado das licitagdes (art. 23, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, Decreto Municipal n® 026/2023)

8.1

Realizada com empresas fornecedoras do ramo (Comprovante
de Inscricdo e Situagao Cadastral).

8.2

Realizada no parametro de composigdo de custos unitarios
menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em
saude, disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
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Publicas (PNCP) (art. 23, 8§19, |, Lei Federal n® 14.133/2021 c¢/c
art. 11, |, Decreto Municipal n® 026/2023)?

8.3 | Realizada no parametro de contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, inclusive mediante sistema de registro
de pregos e aquelas previstas no catadlogo eletrénico de
padronizagao de compras, servigos e obras do Municipio, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagdo
de pregos correspondente (art. 23, §1°, Il, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, Il, Decreto Municipal n°® 026/2023)?

8.4 | Realizada no parametro de utilizagdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagcao do edital, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente, contendo a
data e a hora de acesso (art. 23, §1°, Ill, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, Ill, Decreto Municipal n°® 026/2023)?

8.5 | Realizada no parametro de pesquisa direta com no minimo 3
(trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacéao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgcamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital (art. 23, §1° IV, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, IV, Decreto Municipal n® 026/2023)?

8.6 | Realizada no parametro pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagcdo do edital, observado o
indice de atualizagé@o de pregos correspondente (art. 23, §1°,
V, Lei Federal n°® 14.133/2021 c/c art. 11, V, Decreto Municipal
n° 026/2023)?

8.7 | A pesquisa realizada com fornecedores observa os
parametros do art. 12, Decreto Municipal n°® 026/2023?

8.8 | O valor estimado da contratacdo esta materializado em
orgamento estimado, com as composigdes dos pregos
utilizados para sua formacao, contendo todas as informacgoes
do art. 17, incisos | a V, Decreto Municipal n°® 026/2023?

8.9 O orgamento estimado estda acompanhado de relatorio,
assinado pelo servidor responsavel pela formacao de pregos,
contendo todas as informagdes do art. 18, incisos | a V,
Decreto Municipal n® 026/2023?

8.10 | Consta manifestagcdo quanto a Metodologia utilizada na
pesquisa de pregos, justificando os critérios adotados para
eventual desconsideracdo de precos (inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados), nos termos do
art. 19, caput e §1°, do Decreto Municipal n® 026/2023?

8.11 [ Os pregos coletados foram analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagdao entre os valores
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apresentados, nos termos do art. 19, §2°, Decreto Municipal n°
026/2023?

8.12 |Foram observadas as condigbes comerciais praticadas,
incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada,
formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e
marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo
do objeto, nos termos do art. 19, §3°, do Decreto Municipal n°
026/2023?

8.13 | Na hip6tese em que o prego estimado se da com base em
menos de trés pregos, consta justificativa do responsavel pela
estimativa com a aprovagdo do Ordenador de despesas (art.
19°, §4°, Decreto Municipal n°® 026/2023)?

8.14 |E aplicada a excecdo de se admitir o valor estimado com base
em orgamento fora do prazo estipulado no inciso Il do artigo
11 e no inciso IV do artigo 13 do Decreto Municipal n°
026/2023, devidamente justificado pelo servidor responsavel
pela estimativa e observado o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E), conforme art. 19°, §5°,
Decreto Municipal n® 026/2023?

Ordenacao de Despesas

ID Itens de Verificagao Folhas

9 Estimativa de impacto orgamentério e financeiro (art. 16, I, LRF
- LCP n° 101/00) e Declaracdo de adequacgéo de despesa (art.
16, Il, LRF - LCP n° 101/00).

10 Reserva orgcamentaria.

Esclarece- se que a Andlise de Requisitos Minimos deste 6rgao central de
controle / unidade descentralizada, limita- se a documentagdo apresentada até o
momento, quanto a regularidade do pedido, nos termos da andlise acima, presumindo-
se que toda a documentacgao dos autos esta em consonancia com as disposi¢des das
legislagdes que regem a matéria, em especial, a Lei Federal n° 14.133/2021, Lei
Municipal n® 4.960/2022 e Decreto Municipal n® 026/2023.

Acrescenta-se que é de responsabilidade da Secretaria Municipal Adjunta de
Licitagbes e Contratos / Consultorias Juridicas, a analise da legalidade da solicitagao.

Destaca-se ainda a integral responsabilidade do Ordenador de despesas quanto
a adequacgdo dos documentos de Habilitagdo da(s) empresa(s) vencedora(s), nos
termos do disposto na Lei n® 14.133/2021.

Processo n® - &~



Macaé

PREFEITURA
CONTROLADORIA GERAL

Ressalta-se a integral responsabilidade do Ordenador de Despesas, quanto a
aprovagdo da solicitacdo e a averiguagdo da oportunidade e conveniéncia no
andamento do procedimento em tela.

Analisado em: Revisado em:

Ciente em:
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