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Analise de Requisitos Minimos (A.R.M.) — Reajuste |

Repactuacao
N° do Processo
Volumes e Apensos
Orgao Solicitante Controladoria Geral do Municipio

Unidade Responsavel | Orgdo Central de Controle Interno

Procedimento
Objeto do Processo

Valor

Quantidades de
Lotes/Itens

Pessoa Fisica/Pessoa

Juridica
C.PF/C.N.PJ
Instrucao Processual
ID Itens de Verificagao Folhas
1 Autos estdo paginados de forma sequencial, com os volumes

identificados na capa.

2 Nota de Solicitagdo de Despesas (IN Conjunta CONGEM-
SECPLAN n° 001/2016).

2.1 Numero e data.

2.2 | Especificagdes do objeto (data- base, periodicidade, periodo
referente, valor apurado).

2.3 | Dotagdo orgamentdria (Programa de Trabalho, Elemento de
despesa, Fonte de Recurso, Nimero de Referéncia).

2.4 | Justificativa para solicitagdo que atenda ao interesse publico.

2.5 | Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas.

Legalidade | Legitimidade

ID Itens de Verificagao Folhas

3 Fundamentacao legal do Ordenador de Despesas para
efetivagdo do Termo de Apostilamento.
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4 Previsdo no Contrato ou no Edital (com a cépia do respectivo
documento)?

5 Documentos que comprovam o direito ao reajuste ou
repactuacgao.

5.1 Consta a planilha vencedora da licitagao readequada?

5.2 |Em caso de reajuste, consta documento/ planilha com o
Indice a que se refere?

5.3 |Em caso de repactuacdo, consta a Convengao/ Acordo
coletivo a que se refere?

6 Consta o Calculo do Reajuste/ Repactuagdo com valores
unitarios ajustados, percentual da diferenca e valor a ser
concedido?

7 Consta expressamente a data- base para aplicagdo do
reajuste / repactuacao?

8 Consta expressamente a periodicidade a que se refere a
solicitagéo e o periodo computado na periodicidade?

9 A metodologia de calculo para o reajustamento/ a
repactuagao do contrato, indica, conforme o caso, o periodo
de referéncia, os indices ou fatores econémicos aplicados e os
itens afetados?

10 | Manifestacdo de Contador do quadro da Secretaria ou da
Contadoria Geral do Municipio (LCM n°® 227/2013)?

11 Copia dos instrumentos anteriores, acompanhados dos
respectivos extratos de publicagdo, quando a solicitagdo nao
vier nos autos originarios?

12 Copia da comprovagao do cumprimento das Deliberagdes do
TCE/RJ quanto aos instrumentos anteriores?

13 Andlise de Conformidade dos instrumentos anteriores.

Ordenacao de Despesas

ID Itens de Verificagao Folhas

14 Estimativa de impacto orgamentério e financeiro (art. 16, I, LRF
- LCP n°® 101/00) e Declaragao de adequagao de despesa (art.
16, Il, LRF - LCP n°® 101/00).

15 Reserva orgamentaria.

Esclarece- se que a Anadlise de Requisitos Minimos desta UDCI, limita-se a
documentagao apresentada até o momento, quanto a regularidade do pedido, nos
termos da analise acima, presumindo-se que toda a documentagao dos autos esta em
consonancia com as disposi¢oes das legislacdes que regem a matéria, em especial, a
Lei Federal n° 8.666/93, Lei Federal n® 10.192/2011, Lei Complementar Municipal n°

(%)
Processo n° - =,
Macaé



Macaé

PREFEITURA
CONTROLADORIA GERAL

187/2011.

Acrescenta-se que é de responsabilidade da Secretaria Municipal Adjunta de
Licitagdes e Contratos / Consultorias Juridicas, a analise da legalidade da solicitagao.

Destaca-se ainda a integral responsabilidade do Ordenador de despesas quanto
a adequacgdo dos documentos de Habilitagdo da(s) empresa, nos termos do disposto
na Lein® 8.666/93.

Ressalta-se a integral responsabilidade do Ordenador de Despesas, quanto a
aprovacao da solicitagdo e a averiguagdo da oportunidade e conveniéncia no
andamento do procedimento em tela.
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