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Analise de Requisitos Minimos (A.R.M.) — Termo de Ajuste
de Contas — TAC | Termo de Reconhecimento de Divida -

TRD
N° do Processo
Volumes e Apensos
Orgao Solicitante Controladoria Geral do Municipio

Unidade Responsavel | Orgdo Central de Controle Interno

Procedimento

Objeto do Processo

Valor

Quantidades de
Lotes/Itens

Pessoa Fisica/Pessoa
Juridica

C.PF/C.N.PJ

Valor Solicitado

Instrugao Processual

ID Itens de Verificagao Folhas

1 Autos estao paginados de forma sequencial, com os volumes
identificados na capa?

2 Nota de Solicitacdo de Despesas (IN Conjunta CONGEM-
SECPLAN n° 001/2016)?

2.1 Numero e data.

2.2 | Especificagdes do objeto (descricdo, quantidade, unidade de
medida, valor estimado unitario e total, com o CATMAT e/ou
CATSER).

2.3 | Dotagdo orgamentdria (Programa de Trabalho, Elemento de
despesa, Fonte de Recurso, Nimero de Referéncia).

2.4 | Justificativa para solicitagdo que atenda ao interesse publico.

2.5 | Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas.

Legalidade | Legitimidade

Pe. >y
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Itens de Verificagao

Folhas

Esta nas hipdteses previstas no artigo 10, incisos | a V, da LCM
n° 187/2011?

3.1

Consta autorizagdo de empenho (art. 10, §2°, alinea a, LCM n°
187/2011)?

3.2

Consta a 12 via da Nota fiscal, contemporanea a prestagao
dos servigos, aquisicdo ou execugdo da obra, atestada pela
Comissao de Fiscalizagao ou Servidor que tenha condigdes de
reconhecer que o servigo, aquisicao ou execugao da obra,
efetivamente, fora prestado, fornecido ou executada,
devidamente ratificada pela autoridade superior do 6rgao ou
entidade (art. 10, exige, ainda, em seu §2°, alinea b, LCM n°
187/2011)?

3.3

Contém a Demonstragao de que o prego que esta sendo pago
€ compativel com os praticados no mercado, a fim de serem
evitados pagamentos superfaturados (art. 10, §2°, alinea c, da
LCM n° 187/2011)?

Fundamentacdo legal do Ordenador de Despesas para
celebragdo do Termo, conforme art. 10, caput, e §3° da LCM
n°®187/2011?

Consta a descricao Objeto do Termo, o periodo de
abrangéncia, e a existéncia de Contrato/ Termo aditivo
anterior?

Manifestacdo da Contadoria Geral do Municipio ou respectivo
Setor de Contabilidade da unidade/érgéao?

Consta Termo de Entrega de Chaves, em caso de Locagéao de
imoével?

Documentagao quanto a indenizagao, em caso de devolugao
de imovel?

Certidoes que comprovem a manutengao das condigdes de
habilitagao.

10

Consta comprovagdo (através do Processo Administrativo
competente ou dentro dos préprios autos) de que esta sendo
apurada, pelo Ordenador de despesas, a responsabilidade dos
agentes que ensejaram a execuc¢ao de servigo sem cobertura
contratual, ocasionando o reconhecimento de divida,
conforme Oficio Digital circular n® 628/2024 da Controladoria
Geral do Municipio c/c art. 149 da Lei Federal n°® 14.133/2021?

Economicidade

Itens de Verificagao

Folhas

11

Pesquisa de pregos realizada em observancia aos parametros
do art. 23, Lei Federal n® 14.133/2021 c/c art. 11, Decreto
Municipal n°® 026/2023?

11.1

Realizada no pardmetro de composi¢cao de custos unitarios
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menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de pregos em
saude, disponiveis no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) (art. 23, §19, |, Lei Federal n® 14.133/2021 c/c
art. 11, |, Decreto Municipal n® 026/2023)?

11.2 | Realizada no parametro de contratagdes similares feitas pela
Administragao Publica, inclusive mediante sistema de registro
de pregcos e aquelas previstas no catalogo eletrénico de
padronizagdao de compras, servigos e obras do Municipio, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagao
de pregos correspondente (art. 23, §1°, Il, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, Il, Decreto Municipal n°® 026/2023)?

11.3 | Realizada no parametro de utilizagdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, observado o
indice de atualizagdao de pregos correspondente, contendo a
data e a hora de acesso (art. 23, §1°, Ill, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, Ill, Decreto Municipal n°® 026/2023)?

11.4 | Realizada no parametro de pesquisa direta com no minimo 3
(trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacéao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital (art. 23, §1° IV, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 11, IV, Decreto Municipal n® 026/2023)?

11.5 | Realizada no parametro pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente (art. 23, §1°,
V, Lei Federal n°® 14.133/2021 c/c art. 11, V, Decreto Municipal
n° 026/2023)?

12 O valor estimado da contratacdo esta materializado em
orgcamento estimado, com as composi¢cdes dos pregos
utilizados para sua formacao, contendo todas as informacgdes
do art. 17, incisos | a V, Decreto Municipal n°® 026/2023, ?

13 O orgamento estimado esta acompanhado de relatorio,
assinado pelo servidor responsdvel pela formacgéo de precos,
contendo todas as informagdes do art. 18, incisos | a V,
Decreto Municipal n® 026/2023?

14 | Consta manifestagdo do solicitante e/ ou equipe técnica
quanto a adequacao da pesquisa de mercado realizada?

Ordenacgao da Despesa
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ID Itens de Verificagao Folhas

15 Estimativa de impacto orgamentério e financeiro (art. 16, I, LRF
- LCP n° 101/00) e Declaragao de adequacao de despesa (art.
16, Il, LRF - LCP n°® 101/00).

16 Reserva orgamentaria.

Esclarece- se que a Andlise de Requisitos Minimos deste 6rgdo central de
controle / unidade descentralizada, limita- se a documentagcao apresentada até o
momento, quanto a regularidade do pedido, nos termos da analise acima, presumindo-
se que toda a documentacgao dos autos esta em consonancia com as disposi¢oes das
legislacbes que regem a matéria, em especial, a Lei Complementar Municipal n°
187/2011.

Acrescenta-se que é de responsabilidade da Secretaria Municipal Adjunta de
Licitagdes e Contratos / Consultorias Juridicas, a andlise da legalidade da solicitagao.

Destaca-se ainda a integral responsabilidade do Ordenador de despesas quanto
a adequacao dos documentos de Habilitagcdao da empresa.

Por se tratar de Termo de Reconhecimento de Divida/ Termo de Ajuste de
Contas, devem ser apuradas eventuais responsabilidades pela prestagado de servigo/
entrega do bem, sem a devida cobertura contratual, através de Procedimento
Administrativo Disciplinar — PAD para apuragao de responsaveis pela anormalidade
identificada, ocasionando a celebragcdo do reconhecimento de divida para tanto,
conforme diretriz do Art. 149 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Ressalta-se a integral responsabilidade do Ordenador de Despesas, quanto a
aprovagdo da solicitagcdo e a averiguagdo da oportunidade e conveniéncia no
andamento do procedimento em tela.
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