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DELIBERAGAO / CONSUP N2 04 DE 09 DE JULHO DE 2024

APROVA CONDICOES E CRITERIOS PARA A ELABORAGAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC, NO AMBITO DA
FACULDADE PROFESSOR MIGUEL ANGELO DA SILVA SANTOS —
FeMASS E REVOGA A DELIBERAGAO CONSUP N2 04/2017

O CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE PROFESSOR MIGUEL ANGELO DA SILVA SANTOS- FeMASS, no uso das
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer novos critérios, normas e procedimentos para a elaboracdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC.

DELIBERA:

Art. 12 - Fica aprovado o regulamento para a elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, no ambito
dos Cursos de Graduagdo da Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos - FeMASS.

Art. 22 - O TCC a que se refere o caput deste artigo é obrigatério para a conclusdo do curso e ndo podera ser
substituido por outra atividade.

Pardgrafo Unico. O Trabalho de Conclus3o de Curso - TCC tem como objetivos:

I- Estimular o(a) aluno(a) a usar as competéncias e habilidades adquiridas nas atividades académicas que
articulam e inter-relacionam os contetdos das disciplinas estudadas com as experiéncias cotidianas, dentro e
fora da FeMASS, para ratificar, retificar e/ou ampliar o seu campo de conhecimento e contribuir para o debate
académico;

II- Possibilitar ao (a) aluno(a) a iniciagdo a pesquisa, dando-lhe condig¢Ges para publicagdo de artigos e trabalhos
cientificos, assim como participar de propostas inovadoras na sua area de formacao.

Art. 32 - A elaboracédo e a defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), sob forma de monografia, de carater
individual, é parte integrante das atividades que compdem os curriculos dos Cursos de Graduacdo e sera
desenvolvido nas Disciplinas TCC | e TCC ll, que se encontram nos dois ultimos periodos da grade de cada curso.

Art. 42 S3o atribuicdes dos professores de TCC | e Il
| - Acompanhar e registrar as atividades relacionadas a sua turma;

Il - Monitorar o andamento das atividades dos alunos na interacdao com os Professores Orientadores;
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Il - Deliberar sobre indicacdes dos Professores Orientadores junto a Coordenacdo de Curso;
IV - Decidir sobre a aprovac¢do ou nao dos alunos inscritos na disciplina de TCC |;
V - Deliberar sobre a constituicdo das bancas das defesas publicas de TCC I1;

VI - Dar publicidade sobre datas, titulos, autor, constituicdo da banca, hora e local das defesas do Trabalho de
conclusdo de curso;

VIl — Acompanhar a entrega das ATAS referente as disciplinas de TCC Il na Secretaria da FeMASS pelo(a)
professor(a) orientador(a)

VIl — Preencher, assinar digitalmente, utilizando o gov.br e encaminhar os didrios, referentes as disciplinas de
TCC |l e ll para o enderecgo de e-mail da secretaria, no prazo estipulado no Calendario Institucional.

Art. 52 - No TCC |, o(a) aluno(a) deverd apresentar, por escrito, até o final do semestre, um Projeto de Pesquisa,
pormenorizado, contendo:

a) Introducdo: incluindo apresentacdo do tema proposto, sua relevancia académica e justificativa, bem como os
objetivos do trabalho — geral e especificos;

b) Metodologia: incluindo descricdes das tarefas, métodos e técnicas que serdo adotados, e dos materiais e/ou
equipamentos necessarios, ressaltando as medidas ja adotadas para elaboragdo do TCC |;

c) Referencial tedrico e estudo de viabilidade: apresentagdo das leituras e fundamentos tedricos que embasardo
a proposta da pesquisa;

d) Cronograma de execugao das atividades: detalhando a previsdao de execu¢do mensal das atividades, incluindo
a entrega da versdo preliminar e da apresentagdo/defesa publica;

e) Referéncias: lista da bibliografia citada no texto, que embase teoricamente o tema e os métodos a serem
adotados, segundo a estrutura formal e os critérios técnicos estabelecidos nas normas da Associacdo Brasileira
de Normas e Técnicas — ABNT.

Paragrafo Unico - A apresentagdo por escrito e aprovagdo do projeto de pesquisa (TCC I) é condigdo obrigatdria
para a efetivacdo de matricula em TCC II.

Art.62 - A disciplina TCC Il compreende o desenvolvimento da pesquisa, proposta no projeto em TCC | até a sua
defesa publica.

§ 12 - Para alteragdo do tema desenvolvido na disciplina de TCC |, o(a) aluno(a) devera apresentar a nova
proposta, contendo todas as partes previstas no art. 52 desta Deliberagao.

§ 292 - A nova proposta devera ser apresentada ao(a) professor(a) de TCC ll, para aprovacdo, até a data prevista
para o cancelamento da disciplina.
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§39- O(A) aluno(a) podera ter, além do(a) Professor(a) Orientador(a) (FeMASS), um(a) coorientador(a), que
devera ter formagdo compativel com o trabalho de conclusdo de curso a ser orientado. A justificativa para a
indicacdo devera constar no corpo da proposta do TCC I.

§ 42 -0 (A) Coorientadora poderd pertencer a outra Instituicdo de Ensino Superior.
Art. 72 - S30 atribui¢des do(a) Professor(a) Orientador(a):

| - permitir que o(a) discente tenha acesso aos recursos materiais e as informagdes necessdrias a execugdo do
TCClell

Il - colaborar com o(a) discente na elaboragdo do programa das atividades a serem desenvolvidas;
Il - acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas;

IV - apresentar a proposta de composicdo de banca e de data de defesa do TCC Il, no momento do
encaminhamento da monografia;

V - presidir a banca de exame de TCC Il da qual for orientador(a);
VI - entregar a Ata original apds a defesa do TCC Il, na Secretaria da FeMASS;
VIl - emitir parecer técnico referente a versdo final, validando as alteragbes efetuadas pelos alunos.

Art. 82 - O(A) aluno(a) de TCC | sera avaliado(a) por meio dos resultados obtidos nos relatérios/ apresentacdo
do projeto de pesquisa.

Pardgrafo Unico - Apds a apresentacdo, o(a) professor(a) de TCC | atribuird uma nota ao(a) aluno(a), sendo:
| - considerado aprovado(a), se obtiver nota igual ou superior a 7 (sete);

Il - considerado reprovado(a), se obtiver nota inferior a 7 (sete).

Art. 92 - O(A) aluno(a) de TCC Il sera avaliado(a) pelo documento final e pela sua defesa publica.

§ 12 A defesa do TCC Il é realizada em sessdo publica por meio de apresentagdo pelo(a) autor(a) e arguicdo pelos
membros da banca;

§ 22 Apés a defesa, a banca emitird parecer Unico determinando:
I- Aprovagdo, emitindo um conceito final entre 7 (sete) e 10 (dez);
II- Reprovacgdo, emitindo um conceito inferior a 7 (sete);

§ 32 A banca dara um prazo para a apresentacdo da versao final do trabalho com os devidos ajustes, se
necessarios, conforme periodo proposto no Calendario Institucional.
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§ 42 A validacdo da nota atribuida, para a aprovacgao, esta condicionada a entrega da versao definitiva
contendo os ajustes/solicitacdes da banca.

§ 52 Apds entrega da versdo definitiva com os ajustes, se necessarios, o(a) aluno(a) recebera do(a) professor(a)
orientador(a) o Parecer Técnico- Anexo | que devera ser entregue na secretaria da FeMASS.

§ 62 Ao entregar o Parecer Técnico, o(a) aluno(a) recebera copia da Ata de defesa que devera ser inserida na
versao final do TCC.

§ 72 A versdo final do TCC Il devera ser enviada em PDF para o e-mail institucional exclusivo para a finalidade,
no prazo estabelecido, juntamente com a Ata assinada pelo(a) Professor(a) Orientador(a), conforme Manual-
Anexo Il

§ 82 A versdo final do TCC |l sera enviada pela secretaria ao(a) servidor(a) responsavel pelo Ambiente Virtual de
Aprendizagem da FeMASS que organizara pastas onde serdo depositados os trabalhos.

§ 72 A Ata da Defesa original devera ser arquivada na pasta do(a) aluno(a).

§ 82 0 ndo cumprimento aos prazos estabelecidos para a entrega da versao final implicara a reprovagao do(a)
aluno(a).

§ 92 No caso de reprovacdo, o(a) aluno(a) devera se reinscrever na disciplina, de acordo com prazos e condicbes
estabelecidos.

Art. 10 - A banca examinadora de TCC Il sera constituida por um minimo de 02 (dois) examinadores, tendo o(a)
professor(a) orientador(a) como seu(sua) presidente;

§ 12 Os demais examinadores poderdo ser professores/coordenadores da FeMASS ou outros convidados;

§ 29 Devera ser enviada para cada um dos examinadores uma cépia do TCC com, pelo menos, 10 (dez) dias de
antecedéncia em relagdo a data estabelecida para a defesa.

Art. 11 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdao do Curso, sendo assegurado, caso necessario,
recurso ao Colegiado dos Cursos.

Art. 12 - Esta Deliberagdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, tendo seus efeitos retroativos a 04 de
margo de 2024, ficando revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Deliberagdo CONSUP n2 04/2017.
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ANEXO |
PARECER TECNICO: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
CURSO: () ADMINISTRACAO () ENGENHARIA DE PRODUCAO
() SISTEMAS DE INFORMACAO () MATEMATICA

ALUNO (A):

MATRICULA DATA DA DEFESA: / /

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A):

BANCA:

TiTULO:

PARECER FINAL:
Em cumprimento ao Art. 92, §52 da Deliberagdo n2 04/24, atesto que o (a) aluno (a) acima referido (a):
( ) atendeu as solicitagGes/ajustes encaminhados pela banca para validacdo da versao final do TCC.
( ) ndo atendeu as solicitagdes/ajustes encaminhados pela banca para validagdo da versao final do TCC.
Encaminhe-se a Secretaria Académica da FeMASS, para os registros, considerando o (a) aluno(a):

( )APROVADO(A) ( ) REPROVADO(A)

Macaé, de de

ASSINATURA DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)
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ANEXO II- MANUAL DE TCC
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