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Plano de Acdo Anual 2024
Instituto de Previdéncia dos Social do Municipio de Macaé

SETOR PREVIDENCIARIO

Com a Nova Previdéncia ha a obrigatoriedade aos
RPPS’s de instituir Regime de Previdéncia
Implantagdo da Previdéncia Complementar. Complementar para os seus servidores no prazo| 01/01/2024 01/01/2024 50% 100% Em Andamento
maximo de 2 anos. O prazo institucional é até 13
de bro de 2021..

Revisar a cartilha previdencidria com informagGes
atuais e links de servigos.

Atualizagdo da cartilha previdencidria no instituto. 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em Andamento

Promover a entrega mensal de CAMs aos

. L . . 01/01/2024 31/12/2024 75% 100% Em Andamento
servidores publicos recém aposentados de Macaé

Projeto de entrega de Certificado de Aposentadoria de Macaé do servidor (CAM).

Realizar treinamentos para servidores ativos e
inativos acerca de beneficios e legislagdo
previdenciaria. Abordando Programas de Pré e pds
aposentadoria.

Fomento na Educag&o previdenciaria. 01/01/2024 31/12/2024 75% 100% Em Andamento

Analisar, mapear, redefinir processos existentes e
criar  novos processos previdencidrios para
melhoria e redugdo do tempo de concessdo de
beneficios ao servidor publico municipal.

Redugdo do tempo de concessdo de beneficios: pensdo por morte e aposentadoria. 01/01/2024 31/12/2024 50% 100% Em Andamento

Desenvolver aplicativos de diferentes
Desenvolvimento de aplicativos méveis (apps) para atendimento ao servidor. funcionalidades (apps Android): foco inicial| 01/01/2024 31/12/2024 15% 50% Em Andamento
atualizagdo cadastral dos beneficiarios.

SETOR ATUARIAL

Abertura de processo, acompanhamento pela

Elaboragdo de processo para contratagdo e elaboragdo da avaliagado atuarial 2024, base 2023
¢ P P ¢ ¢ ¢ Comissdo do Calculo Atuarial

01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida

Abertura de processo, acompanhamento pela

L ox N 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Em Andamento
Comissdo do Calculo Atuarial

Abertura de processo para contratagdo e elaboragdo da avaliagdo atuarial 2025, base 2024

SETOR FINANCEIRO

Promover maior qualidade da informagdo contabil
Aprimoramento dos sistemas contabil, financeiro e orcamentario e financeira e atender de forma mais célere os| 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em Andamento
requisitos legais especificos para RPPS

Promover maior qualidade da informagdo de
pagamento de servidores ativos e beneficios
previdencidrios, controle de arrecadagdo, controle| 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em Andamento
dos beneficios concedidos e atender de forma mais
célere os requisitos legais especificos para RPPS

Aprimoramento dos sistemas de folha de pagamento, arrecadagdo e controle dos beneficios
previdenciarios

Objetivo de otimizar os valores investidos,
buscando  sempre  bons  rendimentos e permanente 80% 100% Em Andamento
minimizando qualquer tipo de perda financeira

Acompanhamento sistematico dos valores aplicados pelo Instituto no mercado financeiro procurando
garantir a seguranca dos investimentos e buscar a meta atuarial

Acompanhamento  permanente dos repasses
Manter a fiscalizagdo constante nas a¢des de arrecadagdo mensais realizados pelos entes / orgdos e permanente 80% 100% Em Andamento
acompanhamento dos beneficios concedidos

Primar pelo bal. entre a lidade e a
Estabel ametros da Taxa de Administraca teio das d d i
st eyec_er novos pa_rahms.f r0s da Taxa e Adminis r_aqao para custelo das es!)esas 0s regimes quantidade de despesas, na boa governanga das| 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em Andamento
proprios de previdéncia de acordo com a Portaria MTP N2 1.467 de 02 de junho de 2022 - _
despesas administrativas do RPPS
Implantagdo da Unidade Gestora Unica de Previdéncia Cumprir Principios Constitucionais 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Em Andamento
SETOR DE INVESTIMENTOS
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Modernizar a gestdo dos investimentos, promover
automacdo de rotinas, seguranga e celeridade da
Manutenc&o de Software de Gestdo de Investimentos informagéo, controle e consolidagéo da carteira de| 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
investimentos e informagdes consistentes e
atualizadas para melhores tomadas de decisdo
P i Servid 6] flexd
Implantag&o do Programa de Educagio Financeira para os Servidores roporeionar aos ervidores nogoes & TeNexoes| o, 412024 | 31/12/2024 35% 100% Em Andamento
sobre finangas pessoais e investimentos,
Atuali; rfei heci t
Capacitagdo dos Conselheiros e Membros do Comité de Investimentos uatizar e aFe elcf:)ar 0s conhecimentos acerca 01/01/2024 31/12/2024 50% 100% Em Andamento
do Mercado Financeiro
CONTROLE INTERNO
Andlise nas etapas de Empenhamento, Liquidagdo e Arquivamento da Folha de Pagamento Implantagdo através de Checklist 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
Implantagdo do encaminhamento dos processos de antes do ar 3o através de Checklist 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
Implantagdo de analise d\ de Comissdo Previdenciaria, Comité de Investiment
mplantagao de analise dos processos ce Lomissdo Previdenciaria, Lomite de nvestimentos € 1, 1\ vacdo através de Checklist 01/01/2024 | 31/12/2024 100% 100% Concluida
Conselhos Fiscal e Previdencidrio
Manutengdo de Agentes Patrimoniais para o Instituto Através de Portaria 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
Atualizagdo das Planilhas de Contratos no Portal da Transparéncia Por e-mail enviado a SECOM 01/01/2024 31/12/2024 80% 80% Em andamento
Anilise de Licitagdes (conformidade, adjudicagdo e homologacao) Por meio de Relatérios 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
SETOR CONTABIL
Elaboragdo do PPA e LOA Cumprir principios constitucionais 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em andamento
C ir determinagd legais d Orga d
Prestagdo de contas de governo. C;nmtrr):I; eterminagoes legals dos Orgaos de 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em Andamento
Encaminhar mensalmente arquivos ao TCE Atender aos manuais de SIGFIS e LRF permanente 80% 100% Em andamento
RECURSOS HUMANOS
Para atender o novo cronograma e a legislagdo
Preparagdo do Sistema de Gestdo de Folha de Pagamentos e da base de dados para o social vigente em relagdo as informagdes a serem| 01/01/2024 31/12/2024 70% 100% Em andamento
prestadas ao eSocial
- L, N Sistema Integrado de consulta e liberagdo .
Agilizar o processo de consulta a margem consignavel do servidor. N ) 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
consignado FOPAG sem custo para o Instituto
Capacitar os servidores em cursos e ou
A 1to da do Plano de C: 3 treinamentos pertinentes as suas respectivas areas| 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Em Andamento
de atuagdo.
" x Cumprir determinagdes legais dos Orgdos de
Atender a Deliberagdo n2 293 do TCE - RJ Controle permanente 80% 100% Em andamento
Atender a rotina de RAIS 2023 Cumprir calendario fiscal 01/01/2024 | 31/12/2024 100% 100% Concluida
Atender a rotina de GFIP / SEFIP Cumprir calendario fiscal permanente 80% 100% Em andamento
Atender a rotina de DIRF 2023 Cumprir calendario fiscal 01/01/2024 | 31/12/2024 100% 100% Concluida
COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA
Solicitar compensagdes de aposentadorias e
Executar procedimentos de compensagdo previdencidria COMPREV pensdes dos beneficios de 2024 e anos anteriores| 01/01/2024 31/12/2024 60% 100% Em Andamento
homologados pelo Tribunal de Contas
CADASTRO
Atualizar cadastro de servidores ativos (Macaeprev) Execugdo pelo Setor de Cadastro/RH do Macaeprev| 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Em Andamento
Viabilidade junto as Institui¢des financeira para
nos ajudar no processo. Convocagdo por Portaria
Recadastramento de A dos e Pensioni (l ev e PMM) no didrio do Municipio. Divulgagdo nos canais, site,| 01/01/2024 31/12/2024 90% 100% Em Andamento
sindicato. Oficio a PMM para realizagdo, se for o
caso.
P - N N Oficio aos Patrocinadores, reunides estratégicas
de Censo Pr io de todos os servidores ativos do Ente o L 01/01/2024 31/12/2024 90% 100% Em Andamento
para definir forma de realizacéo.
PRO-GESTAO
Estruturagdo do Controle Interno para verificar e
Controle Interno projetar atos e fatos de gestdo e proporcionar| 01/01/2024 31/12/2024 50% 50% Em Andamento
transparéncia.
. Organizar em etapas visando o atendimento de
Governanga Corporativa o 01/01/2024 31/12/2024 50% 50% Em Andamento
metas e elegendo prioridades no ente.
Cri Ges afim d dut junt
Educacio Previdencidria rlar acoes afim de gerar produtos para 0 conjuntol oy 01 /5024 | 31/12/2024 50% 50% Em Andamento
universo dos atores envolvidos
Assinatura do Termo de Ades&o ao Pré-Gestéo Preenchimento, Reunido com Prefeito e assinatura | 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
E; do de planej t R |
Renovagdo e Elevagdo para o Nivel Il do Pré-gestdo no instituto xecugao' € P aneja.m.en:J pal:a en-ovar € elevar 01/01/2024 31/12/2024 25% 100% Em Andamento
para o Nivel Il, a certificacdo Pré-Gestdo segundo
Envio por E-mail e CADPREV - Termo de adesdo Pro-Gestdo Assinado E-mail e CADPREV 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
MODERNIZACAO
Le t titati d
Digitalizar todos os documentos da atual Gestdo e Gestdes anteriores do Macaeprev. d?;';:”i; d;s”a" ftativo e processos a s€rem| 41/01/2024 ‘ 31/12/2024 ‘ ‘ 75% 100%
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Incrementar a estrutura Integragdo Macaeprev e RH Prefeitura GP X For Info Gestdo de Pessoal e  |Aguardando a migragdo do sistema para
. ~ 01/01/2024 31/12/2024 85% 10% Em Andamento
Suporte importagdo dos dados
Levar a Diretoria Executiva o tema periodicidade de
by da Prefeit d tribuicd
Incrementar controle de contribui¢des de servidores cedidos, afastados e licenciados o rangé a Preieitura acerca as’«‘:on ribuicoes 01/01/2024 31/12/2024 40% 40% Em Andamento
dos cedidos, contamos com o auxilio do RH do
Executivo.
Elaboragdo do termo que ira resolver um gargalo
. Y nas emissdes CTC ajudando os nossos servidores
Assinatura de termo de cooperagdo técnica com I.N.S.S . | 01/01/2024 31/12/2024 60% 60% Em Andamento
com um Procurador que ira representar os mais
17.000 segurados junto ao I.N.S.S.
N - — Aquisicdo de materiais de informéatica periféricos
Melhorar a infraestrutura tecnoldgica do instituto 01/01/2024 31/12/2024 90% 100% Em Andamento
|software e hardware
Melhorar infraestrutura predial - Rede de computadores Cabeamento Estruturado 01/01/2024 31/12/2024 20% 20% Em Andamento
sistema de ater por senhas Macaeprev Kit Painel e Senha 01/01/2024 31/12/2024 100% 100% Concluida
Aquisicdo La das LED redugd d
Manutengdo do Prédio e patriménio do Macaeprev - iluminagdo E::::izao ampadas redugao consumo . de 01/01/2024 31/12/2024 90% 100% Concluida
Melhorar o processo licitatério no Macaeprev Banco de Pregos para facilitar o Pregdo Eletronico. 01/01/2024 31/12/2024 70% 100% Concluida
Manutengdo do Prédio e patriménio do Macaeprev - Portdes Automagdo dos portdes do Instituto 01/01/2024 31/12/2024 80% 100% Concluida
30 do Prédio e patrimbnio do Macaeprev - Mobilidrio Mobilidrio 01/01/2024 31/12/2024 33% 33% Em Andamento
30 do Prédio e patrimdnio do Macaeprev - Vidragas Limpeza de Vidragas 01/01/2024 31/12/2024 30% 100% Em Andamento
Impl. licatiy i ibili i infi o fi isa [APP M Pal M3o. OBS:
mplantar aplicativo (app) que disponibilize os servicos e informagGes de forma mais répida e precisa acaeprev na Palma de sua Vdo O S Sem| 01/01/2024 31/12/2024 10% 70% oy R
ao servidor. custos para o Instituto feito por servidor publico.
Apds a contratagdo, alimentar o sistema com
Implantar o Sistema de Informagdo de Custos do Setor Publico (SICSP) no Macaeprev dados de 2012 e o maximo possivel de dados de| 01/01/2024 31/12/2024 0% 0% Reprogramada
2023
Projetos e Novas Solugdes
Imol = n - "
.mp.antacao d(.J cgnﬁgnado para servidores ativos, 01/01/2024 31/12/2024 50% 100% Concluida
inativos e pensionistas
Implantagdo da Previdéncia C | tar d
mpan age0 da .rew encia Complementar ce 01/01/2024 31/12/2024 50% 100% Em Andamento
iniciativa do Executivo
Acompanhar  Certiddo Negativa de Débitos
B Municipais a fim de receber valores do Comprev| 01/01/2024 31/12/2024 50% 100% Em Andamento
Projetos e novas solugdes em desenvolvimento | o
Elaboragdo do PCA, Plano de compras anual 01/01/2024 31/12/2024 50% 100% Em Andamento
Acompanhamento da  nota CAPAG de
bilidade d icipio, d t:
responsabliidade co municipio, sendo 8 MOta| 4 /011501 | 31/12/2024 33% 33% Em Andamento
CAPAG  fur para P! os de
servidores ativos do municipio
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