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DELIBERAGAO CONSUP N2 07 DE 09 DE OUTUBRO DE 2024

REVOGA AS DELIBERAGOES CONSUP N2 01/2013, N2 05/2013 e
N2 02/2017 E APROVA NOVO REGULAMENTO DE ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO - ECS DOS CURSOS DE
GRADUAGAO- BACHARELADO, DA FACULDADE PROFESSOR
MIGUEL ANGELO DA SILVA SANTOS —-FeMASS

O CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE PROFESSOR MIGUEL ANGELO DA SILVA SANTOS- FeMASS, no uso das
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de aprovar novo Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado — ECS dos
Cursos de Graduacdo- Bacharelado, baseado na Lei n? 9394/1996, na Lei Federal n? 11.788/2008, na
Orientacdo Normativa n2 7/2008 e o disposto no Regimento da FeMASS.

DELIBERA:

Art. 12 Fica aprovado o novo Regulamento, que tem por finalidade normatizar o Estdgio Curricular
Supervisionado dos Cursos de Graduagdo em Administracdao, Engenharia de Produc¢do e Sistemas de
Informagdo, nos termos do Anexo Unico desta Deliberacdo.

Art. 29 Esta Deliberagdo entrara em vigor a partir da data de sua publicagao.

Macaé, 09 de Outubro de 2024

Gisele Muniz Moreira dos Santos Cautiero
diretora
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ANEXO UNICO DA DELIBERAGAO N2 07/2024
REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
Titulo I- DA NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 12 - O Estagio Curricular Supervisionado — ECS é o ato educativo supervisionado e desenvolvido no
ambiente de trabalho, previsto no Projeto Pedagdgico dos cursos como parte integrante do itinerario
formativo do aluno.

Art. 22 - As atividades de Estagio Curricular Supervisionado sdo preponderantemente praticas e devem
proporcionar ao(a) discente as competéncias proprias do aprendizado profissional, a participacdo em
situa¢des reais e/ou simuladas de vida e trabalho, vinculadas a sua area de formacgdo, articulando ensino,
pesquisa e extensdo.

Paragrafo Unico: O Estagio Curricular Supervisionado, de que trata o caput deste artigo, ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza, conforme disposto no art. 32, da Lei n? 11.788 de 25 de setembro de
2008.

Art. 32 - O Estagio Curricular Supervisionado, nos cursos de Graduagdo Bacharelado, tem como objetivos:

I.  complementar e aplicar os conceitos do ensino e da aprendizagem, previstos no ProjetoPedagédgico de
curso de graduacao;

Il. favorecer a adaptacdo psicoldgica e social do(a) discente a sua futura atividade profissional, contribuindo
com o desenvolvimento de habilidades relacionadas a formagédo académica, compreendendo a realidade
de modo integrado e sistémico;

lll. proporcionar ao(a) discente um maior conhecimento das possibilidades de atuagdo em sua linha de
formagdo, para aplicar, na pratica, o embasamento técnico e tedrico auferido ao longo do curso;

IV. contribuir com o desenvolvimento de habilidades relacionadas a formagcdo académica permitindo a
definigdo de sua especializagdo profissional;

V. qualificar o(a) discente para facilitar sua inser¢do na sociedade, considerando os aspectos éticos e a
postura pessoal e profissional inerentes ao desempenho da profissdo, para futura absorg¢dao pelo mercado
de trabalho;

VI. incentivar o empreendedorismo dos discentes;

VII. ampliar a integrac¢do: instituicdo de ensino, unidades concedentes e alunos estagidrios, visando gerar
beneficios e ganhos de eficiéncia entre os participantes, motivando o interesse e o desenvolvimento da
disciplina de Estagio Curricular Supervisionado.

Titulo Il- DA ORGANIZACAO DOS ESTAGIOS

Art. 42 - O Estdgio Curricular Supervisionado poderd ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme
determinacgdo das Diretrizes Curriculares Nacionais e do Projeto Pedagédgico do Curso.

§ 12 O Estdgio Curricular Supervisionado obrigatério constitui disciplina integrante do curriculo do curso, cuja
carga hordria sera requisito para aprovacdo e obtencdo do diploma, com carga hordria dividida em duas
etapas, sendo 50 % em Estagio Curricular Supervisionado | e 50% em Estagio Curricular Supervisionado 1;
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§ 22 O Estdgio Curricular Supervisionado ndo obrigatdrio é realizado por iniciativa do aluno e ndo serd
computado a carga horaria regular obrigatéria dos cursos.

Titulo Ill- DOS CAMPOS DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 52 - Cabera a FeMASS, por meio da Coordenagdo de Estagio, prover meios necessarios ao
desenvolvimento pedagdgico do estagio.

Art. 62 - O Estagio Curricular Supervisionado deverd ser realizado em empresas ou instituicdes publicas ou
privadas, devidamente conveniadas com a FeMASS, que apresentem condi¢Ges de proporcionar experiéncias
na area de formacdo do(a) discente, tendo como referéncia o Termo de Convénio de Estagio Curricular
Supervisionado (ANEXO ).

Art. 72 - A participacdo do(a) discente em projetos de interesse para a Instituicdo ou sociedade, proposta pela
coordenacgdo doscursos, podera ser considerada como ECS, desde que guarde pertinéncia com a atividade
profissional, contextualize o curriculo e contribua para o desenvolvimento do estudante.

Titulo IV- DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 82 - O Termo de Compromisso (ANEXO IlI), contendo o Plano de Atividades, é o documento que formaliza a
insercao do(a) discente como estagidrio na Unidade Concedente do estagio.

§ 192 - As alteragdes do Termo deCompromisso ou outro instrumento juridico deverdo constar em Termo
Aditivo (ANEXO 111), a fim de formalizaras modificacdes.

§ 22 - O Termo de Compromissosera cancelado por meio de Termo de Cancelamento (Anexo 1V), encaminhado
pelo(a) discente ou pela unidade concedente a Coordenacdo de Estagio Curricular Supervisionado da FeMASS.

Titulo V- DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 92 — O Cancelamento do Estagio Curricular Supervisionado dar-se-d4 por qualquer um dos seguintes
motivos:

| - automaticamente, ao término do estagio;

Il - solicitagdo do(a) estagiario(a), devidamente justificada;

Ill - em decorréncia do descumprimento, por parte do(a) estagiario(a) e da unidade concedente, das condi¢bes
presentes no Termo de Compromisso;

IV - em decorréncia do descumprimento do Plano de Atividades de estagio por parte do(a) estagidrio(a);

V - ndo comparecimento ao estagio, sem comunicag¢do prévia, por mais de 5 (cinco) dias Uteis, no periodo de 1
(um) més;

VI - conclusdo ou interrupgao do curso;

VIl - interesse, em qualquer tempo, da Unidade Concedente ou da Faculdade, com a devida justificativa;

VIII - discente estagiario(a) efetivar-se como empregado(a).
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Titulo VI- DA DURAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 10 - A duragdo de atividades em Estagio Curricular Supervisionado sera definida de comum acordo entre a
FeMASS, a Unidade Concedente e o(a) discente estagiario(a) ou representante ou assistente legal, quando
ele(a) for absoluta ou relativamente incapaz, sendo que:

| - o ECS deve ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar seis horas didrias e trinta horas
semanais;

Il - a duragdo do ECS na mesma parte concedente ndo podera exceder dois anos, exceto quando se tratar de
pessoa com deficiéncia;

Ill - o(a) estagiario(a) tera direitoa cada doze meses de estagio a trinta dias de recesso que deverdo ser
gozados durante o periodo de realizagdo do estagio, preferencialmente nas férias escolares, mediante acordo
entre o(a) estagiario(a) e a Unidade Concedente, devendo ser remunerado, em caso de estagio ndo
obrigatdrio.

Titulo VII- DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 11 - O Estagio ndo obrigatério constitui atividade opcional, complementar a formacdo académica,
observando o disposto nesta Deliberagdo e na legislacdo que rege o tema.

Pardgrafo Unico - O Relatério de Atividades, referente ao Estdgio ndo obrigatdrio, deverd ser entregue,
semestralmente, a Coordenagdo de Estagio.

Titulo VIIl- DAS CONDIGOES DE REALIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 12 — A FeMASS reconhece como ECS as atividades desenvolvidas pelos discentes matriculados nas
disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il por meio de

I. Empresa/Instituicdo conveniada;

Il. Validacdo da atividade profissional em comprovada drea de atuacgdo pertinente a graduagdo do aluno;

lll. Agentes de integragdo publicos e privados, mediante condi¢bes acordadas em instrumento juridico
apropriado, conforme artigo 52 da Lei 11.788/08;

IV. MEI (Microempreendedor(a) Individual) instituido pela Lei Complementar n2 128, de 19 de dezembro de
2008.

§ 12 - Em todos os casos, deverd haver compatibilizacdo entre o Termo de Compromisso, as atividades
desenvolvidas no estdgio e a drea de formacdo do(a) discente, assim como é obrigatério o acompanhamento e
avaliacdo das atividades desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado pelo(a) professor(a) orientador(a)
(FeMASS) e pelo(a) supervisor(a) da unidade concedente, vinculado(a)a area de formacao do(a) estagiario(a);

§ 22 - Em caso de ECS por meio de empresa/instituicdo conveniada, o(a) discente devera:

I. Preencher Ficha de Cadastro/ FeMASS;
Il. Apresentar Termo de Convénio entre a FeMASS e a Unidade Concedente de Estagio Curricular
Supervisionado para formalizar a cooperagao mutua entre as instituicdes parceiras;
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Ill. Formalizar o Termo de Compromisso (ANEXO Il) entre o(a) discente e/ou seu(sua) representante legal,
quando ele(a) for absoluta ou relativamente incapaz; a unidade concedente de Estagio Curricular
Supervisionado e a Faculdade.

§ 32 - Em caso de ECS por meio de validagdo da atividade profissional em comprovada area de atuacdo
pertinente a graduacdo em curso, o(a) discente devera:

a)

b)

Preencher Ficha de Cadastro/ FeMASS;
Apresentar comprovante do vinculo empregaticio (CTPS ou similar);
Apresentar declaracdo atualizada (papel timbrado e assinatura) do(a) empregador(a) com a descri¢cdo das
atividades desenvolvidas;
Preencher o Requerimento de Validagdo (ANEXO VI) da atividade profissional:
O Requerimento de Validacdo devera ser examinado pelo(a) Coordenador(a) do Curso que validara a
atividade profissional como estégio, no caso de deferimento.
Em caso de indeferimento, o(a) discente devera providenciar uma nova Unidade Concedente.

§ 42 - Em caso de ECS por meio de agentes de integragao, o(a) discente devera:

a)

Preencher Ficha de Cadastro/ FeMASS;

Formalizar o Termo de Compromisso (ANEXO Il) entre o(a) discente e/ou seu (sua) representante legal,
quando ele(a) for absoluta ou relativamente incapaz; a unidade concedente de Estdgio Curricular
Supervisionado e a Faculdade, mediada pela agéncia integradora:

As agéncias de integragdo sdo responsaveis pelo acompanhamento administrativo, assim como pela
negocia¢do de seguros contra acidentes pessoais e serdao responsabilizadas civilmente se indicarem
estagiarios para a realizacao de atividades ndo compativeis com a programacao curricular estabelecida
para cada curso.

§ 52- Em caso de ECS na condi¢do de MEI, o(a) discente devera:

§ 62

Preencher Ficha de Cadastro/ FeMASS;

Apresentar o CCMEI- Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual, que comprova a

inscricdo e informa o nimero do CNPJ e de registro na Junta Comercial;

Apresentar declaracdo das atividades desenvolvidas e respectivos comprovantes, como nota fiscal de
servigo prestado.

- Em caso de ECS na condic¢do de estagiario(a) de MEI, o(a) discente devera:

Preencher Ficha de Cadastro/ FeMASS;

Formalizar o Termo de Compromisso (ANEXO Il) entre o(a) discente e/ou seu (sua) representante legal,
quando ele(a) forabsoluta ou relativamente incapaz; a unidade concedente (MEI) de Estdgio Curricular
Supervisionado e a Faculdade; com o respectivo Plano de Atividades e indicagdo de um(a) supervisor(a),
com ensino superior na area de graduacgdo do(a) estagidrio(a), para responder pelas atividades realizadas.

lll. Apresentar o CCMEI, Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual, que comprova a

inscricdo e informa o nimero do CNPJ e de registro na Junta Comercial.
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Titulo IX- DA AVALIACAO

Art. 13 - A avaliagdo das atividades de Estagio Curricular Supervisionado obrigatério sera realizada de acordo
com a legislacdo vigente, prevalecendo o carater qualitativo, a partir dos seguintes procedimentos:

§19 Registro mensal de atividades (ANEXO V) a ser entregue pelo(a) discente, nos encontros presenciais
estabelecidos pelo(a) Professor(a) Orientador(a);

§29 Entrega do Relatdrio Final:

I- No final do Estagio Curricular Supervisionado I, o Relatério deverd detalhar as informagdes gerais sobre o
estdgio: introducdo, apresentacdo da empresa, atividades desenvolvidas, considerac¢des finais, assinaturas
e parecer do Professor Orientador.

II- No final do Estdgio Curricular Supervisionado Il, o Relatério devera detalhar as informacdes sobre o seu
desenvolvimento académico, pessoal e profissional, capa, folha de rosto, introducdo, apresentacdo da
empresa (missdo e visdo), atividades desenvolvidas,experiéncias, semindrios, palestras e outros,
consideragdes finais, anexos (conjunto de materiais ilustrativosou complementares ao texto: graficos,
tabelas, diagramas, fotos, modelos de formularios, etc) e folha de aprovagao.

§ 32 Cumprimento de 100% da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado prevista pelo curso para
aprovagao.

§ 42 O aluno reprovado no Estdgio Curricular Supervisionado devera refazé-lo, observando o prazo de
integralizagdo do Curso, cumprindo os procedimentos de matricula e inscricdo na disciplina previstos em
documentos e orientag¢des divulgados pela FeMASS.

Titulo X- DO ACOMPANHAMENTO E VALIDAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 14 - O estdgio, como ato educativo, devera ter acompanhamento efetivo por professor(a) orientador(a)
designado(a) pela FeMASS e por supervisor(a) indicado(a) pela Unidade Concedente, comprovado por vistos
nos relatdrios referidos neste Regulamento, e de acordo com as orientagdes contidas no §12, inciso lll, do art.
39, da Lei n2 11.788/2008.

Art. 15 - A orientacdo de estdgios, observadas as diretrizes estabelecidas no Projeto Pedagégico do Curso,
deverd ocorrer mediante:

I. acompanhamento direto das atividades desenvolvidas pelo(a) estagiario(a);
Il. entrevistas e reunides, presenciais ou virtuais;

lll. contatos com o(a) Supervisor(a) de Estagio da Unidade Concedente;

IV. avaliagdo dos Relatdrios de Atividades.

Titulo XI- DA VALIDACAO DAS HORAS EXCEDENTES DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO |

Art. 16—-0(A) discente matriculado(a) em Estagio Curricular Supervisionado Il poderd, em cardter excepcional,
utilizar a carga horaria excedente do Estagio Curricular Supervisionado |, desde que comprove a
impossibilidade de realizar as atividades de ECS Il por questdes alheias a sua vontade, como cancelamento ou
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rescisdo de contrato de estagio no decorrer do semestre, antes do cumprimento da carga hordria prevista para
a disciplina;

§ 12- O (A) discente devera requerer a validagdo das horas remanescentes do ECS |, por meio de requerimento
proprio, constando os dados referentes as atividades realizadas;

§ 22 - O (A) professor(a) orientador(a) deverd avaliar o requerimento e documentos comprobatérios, para fins
de deferimento ou indeferimento;

§ 32 - Em caso de deferimento da validagdo da carga horaria excedente de ECS | para ECS I, o(a) discente
deverd organizar toda a documentagdo necessaria, conforme Artigo 12;

§ 42 - Em caso de indeferimento, o(a) discente devera providenciar uma nova Unidade Concedente.
Titulo XII- DAS COMPETENCIAS

Art. 17 - Compete a Coordenacdo de Estagio:

I.  propor as politicas e diretrizes de Estagio Curricular Supervisionado da FeMASS para aprovac¢do pelo
Conselho Superior;

Il. coordenar as atividades de Estagio Curricular Supervisionado junto aos érgdos internos e externos a
Faculdade;

lll. zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicavel aos estégios;

IV. intermediar as a¢des necessarias a formalizacdo de convénios com Unidades Concedentes de campos de
Estagio Curricular Supervisionado e com agentes de integragdo, e acompanhar sua execugao;

V. apoiar as atividades de estagios na obtencdo e divulgacdo de oportunidades de estagios;

VI. cadastrar no Sistema de Informacdo da FeMASS acompanhamento e Registro de Estagios das Unidades
Concedentes de campos de estagio;

VII. gerenciar, atualizar e dar manutengdo ao Sistema de Informacao;

VIIl. promover o intercambio e a troca de experiéncia entre os diferentes cursos e destes com os campos de
estdgio;

IX. analisar os Termos de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado;

X. orientar os discentes do curso sobre as exigéncias e os critérios para a realizagdo dos estagios;

Xl. zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o(a) estagiario(a) para outro local em
caso de descumprimento de suas normas pela Unidade Concedente do campo de estégio;

XIl. organizar a documentacgdo relativa as atividades de Estdgio Curricular Supervisionado dos discentes,
mantendo-a a disposi¢do da fiscalizagdo;

XlI. dirimir davidas referentes as questdes suscitadas por este Regulamento.

Art. 18 - Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a) de Estagio:

I.  zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicavel aos estégios;

Il. analisar os Termos de Compromisso de Estdgio Curricular Supervisionado e os Planos de Atividades,
observando a compatibilidade das atividades com o Projeto Pedagdgico do Curso, solicitando a analise
do(a) Coordenador(a) do Curso, se necessario;

Ill. orientar e supervisionar as atividades e os registros de Estdgio Curricular Supervisionado realizado pelos
discentes;

IV. avaliar a adequacdo das instalacdes da Unidade Concedente do campo de estagio;

V. avaliar o processo de articulagdo entre teoria e pratica.
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Titulo XlII- CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 19 - Ndo serdo validados os estagios realizados em outras Instituicbes de Ensino Superior ou de Cursos
equivalentes.

Art. 20 - Aplica-se ao(a) estagiario(a) de que trata este Regulamento a legislagdo relacionada a salde e a
seguranca no trabalho, sendo sua implementacgdo de responsabilidade da Unidade Concedente do estagio.

Art.21- Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de Estagio Curricular Supervisionado em
conformidade com a Direcdo da FeMASS no que couber.

Art. 22 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacgdo, revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Macaé, 09 de outubro de 2024.

Gisele Muniz Moreira dos Santos Cautiero
diretora
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ANEXO I- Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

INSERIR LOGOMARCA DA EMPRESA

TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO

(Instrumento Juridico de que trata da Lei n2 11.788, de 25/09/08)

Termo de Convénio que entre si celebram a Secretaria Adjunta de Ensino Superior da
Prefeitura de Macaé — FeMASS -Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos e
a NOME DA EMPRESA para realizagdo de estdgios curriculares supervisionados de
alunos de Graduagdo da FeMASS, nos termos da Lei n2 11.788 de 25 de setembro de
2008.

Pelo presente instrumento, de um lado a Secretaria Adjunta de Ensino Superior da Prefeitura de Macaé — FeMASS -
Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos, entidade educacional estabelecida na Cidade Universitaria, Rua
Aloisio da Silva Gomes, n2 50, Granja dos Cavaleiros, Macaé, RJ, inscrita no CNPJ sob o n? 29115474/0001-60, neste ato

representada por seu/sua Diretor(a), , brasileiro(a), estado civil, profissdo, residente
e domiciliada em cidade/estado, portador(a) do RG ne. e do CPF n? e de outro
lado , estabelecido na Rua CEP,
cidade/estado, inscrito no CNPJ sob o n2. , denominado UNIDADE

CONCEDENTE DE ESTAGIO, neste ato representado por seu/sua Representante Legal,
,(Pessoa legalmente reconhecida para representar e para assinar o convénio),
nacionalidade, estado civil, profissdo, portador(a) do RG n? , e do CPF n¢
, residente e domiciliado em  cidade/estado acordam e resolvem celebrar convénio de
estagios curriculares de alunos regularmente matriculados em cursos de graduagdo da FeMASS, que sera regido pelalei
n2, 9394/1996, Lein? 11.788/2008, pela Orientagdo Normativa n2 07/2008 e pela Deliberagdo N2 07/2024, mediante as
seguintes cldusulas e condigGes:

Clausula 12 — Constitui objeto do presente Convénio o estabelecimento de condi¢Ges basicas para a realizagdo de estagio
curricular ou de complementagdo do ensino e da aprendizagem, obrigatdrios ou ndo obrigatdrios, para proporcionar-lhes
a experiéncia pratica necessdria a formacdo profissional dos(das) discentes regularmente matriculados(as) nos Cursos de
Graduagdo da FeMASS, junto ao Concedente, de acordo com o disposto na Lei n? 11.788/2008.

Clausula 22 — Cabera a FeEMASS captar do Concedente vagas de estagio, avaliar os requisitos minimos para caracterizacao,
definigdo do mesmo e definir junto com o concedente e o(a) estagiario(a) o plano de atividades, que deverd estar em
consonancia com o projeto pedagdgico do curso.

Clausula 32 - A FeMASS encaminhard somente discentes habilitados(as) ao estagio, que preencherem os requisitos
curriculares de cada carreira.

Clausula 42 - A realizacdo do estdgio dar-se-a mediante Termo de Compromisso, nos termos da Lei 11.788/2008
celebrado entre o(a) discente e a Unidade Concedente, com a participagdo obrigatdria da FeMASS, ficando a cargo da
mesma toda a documentacdo legal referente ao(a) estagiario(a), necessaria ao Concedente ou ao(a) discente.

Clausula 52- O Termo de Compromisso ficara vinculado ao presente Convénio e tera por finalidade particularizar a relagdo
juridica especial existente entre o(a) estagiario(a) e a Unidade Concedente, constituindo-se assim em comprovante legal
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de que o estagio ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre as partes de acordo com a
determinagdo do art. 32 da Lei 11.788/2008.

§ 12 — A Unidade Concedente, caso ndo cumpra com suas obriga¢des estabelecidas no presente convénio e no Termo de
Compromisso a serem firmados, em especial no que tange as atividades que serdo desempenhadas pelo(a) Estagiario(a),
estd ciente que tal situacdo podera caracterizar vinculo de emprego do educando com a parte concedente do estagio
para todos os fins da legislagdo trabalhista e previdencidria, nos termos do art. 39, § 2, e art. 15 da Lei n2 11.788/2008.

§ 22 - A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentagdo e salde, entre outros, ndo caracteriza
vinculo empregaticio.

Clausula 62 - A duragdo do periodo do estdgio e a jornada de atividades do estagidrio serdo estabelecidas por ocasido da
celebragdo do Termo de Compromisso entre a Unidade Concedente, a FeMASSe o(a) estagidrio(a), sendo que sua carga
horaria ndo podera ser superior a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Clausula 72 - A efetivagdo do seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios, ficard sob a responsabilidade da
Unidade Concedente, e tera que vigorar durante todo o periodo de realizagdo do estégio.

Clausula 82 - A jornada de atividades do(a) estagidrio(a) devera compatibilizar-se com seu horario escolar e com o hordério
da Unidade Concedente, ajustada no Termo de Compromisso.

Clausula 92 - A Unidade Concedente proporcionara condi¢cGes para que os estagidrios possam ser supervisionados e
avaliados pelaFeMASS, designando um(a) Coordenador(a) ou supervisor(a) da drea a ser desenvolvido o estdgio para
atuar como responsavel pelos estagiarios.

Clausula 10 - O(A) estagiario(a) se obrigard, mediante Termo de Compromisso, a cumprir as condi¢des fixadas para
estagio, bem como as normas de trabalho estabelecidas pela Unidade Concedente.

Clausula 11 - A FeMASS comunicara a Unidade Concedente, imediatamente apds a ocorréncia, os casos de conclusdo ou
abandono de curso, cancelamento ou trancamento de matricula dos estudantes em estagio, realizando assim um Termo
de Rescisdo. Caso a rescisdao do Termo de Compromisso do(a) estagidrio(a) for feita pela Unidade Concedente, ela devera
comunicar o fato a FeMASS.

Clausula 12 - Qualquer mudanga no horario do estagio devera resultar de prévio entendimento entre a Unidade
Concedente e o(a) estagiario(a), comunicada a FeMASS.

Clausula 13 - A Unidade Concedente deverd conceder ao(a) estagiario(a) periodo de recesso, conforme art. 12 da Lei
11.788/2008.

Clausula 14 - A Unidade Concedente ndo fard jus a qualquer ajuda ou pagamento, como contraprestagdo pela realizagdo
das atividades de sua competéncia.

Clausula 15 - A FeMASS declara expressamente que ndo adota verificagdes de aprendizagem periddica ou finais,
conforme previsto no art. 10, §2¢, da Lei 11.788/2008, sendo que as avaliacdes das disciplinas sdo realizadas, conforme
calendario definido pela prépria instituicdo de ensino.

Clausula 16 - A Unidade Concedente, a qualquer tempo, podera solicitar a FeMASS a substituigdo do(a) estagiario(a) que
se adapte as caracteristicas do estagio por ela proporcionado.

Clausula 17 - Este convénio de concessdo de estdgio tera vigéncia por tempo indeterminado, podendo ser denunciado a
qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicac¢do escrita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do
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pretendido término, passando a produzir efeitos imediatos a partir da recepgdo, no que diz respeito as atividades futuras,
mas tendo os efeitos suspensos até que sejam concluidos os estagios em curso.

Pardagrafo Unico — Fica assegurada a conclusdo dos estagios por ventura em andamento no momento da rescisdo.

Clausula 18 - Fica eleito o Foro da Comarca de Macaé para dirimir quaisquer dividas e/ou controvérsias originadas do
presente instrumento de Convénio, uma vez esgotadas todas as possibilidades de entendimento amigavel entre as partes.
E, por estarem assim ajustadas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento de Convénio de estagio em 03
(trés) vias de igual teor, acompanhadas pelas testemunhas abaixo indicadas.

Empresa:

Enderego:

CEP:

Contatos do RH:

E-mail:

Macaé/RJ, de de 20
NOME Representante legal
Diretor(a) da FeMASS UNIDADE CONCEDENTE

Testemunhas: Testemunhas:
(FeMASS) (Concedente)
1. 2,

CPF CPF
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ANEXO II- Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

INSERIR LOGOMARCA DA EMPRESA

TERMO DE COMPROMISSO

O presente Termo de Compromisso para realizacdo de Estagio Curricular Supervisionado, de carater
obrigatério, estd fundamentado em Convénio firmado entre a Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva
Santos- FeMASS e a Unidade Concedente em / /

INSTITUICAO DE ENSINO

Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos- FeMASS
Rua Aloisio da Silva Santos, n2 50 - Granja dos Cavaleiros

CEP 27930-560 - Macaé —RJ

E-mail estagio.femass@macae.rj.gov.br

CNPJ sob 0 n229115474/0001-60

Diretor(a) da FeMASS:

UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO

Nome:

Endereco:
CEP: - Cidade: UF:
Email: Tel:

CNPJsobon?:

Representada por: Cargo:

ESTAGIARIO(A)

Nome: _

Endereco:
CEP - Cidade UF:
Email: Tel:

Curso: Matricula: Semestre:
Data de Nascimento: / / CPF:
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Cabe a Institui¢do de Ensino:

a) Analisar o Termo de Compromisso e o Plano de Atividades, observando a compatibilidade das
atividades com o Projeto Pedagadgico do Curso — PPC;

b) Designar professor(a) orientador(a) da area do curso para acompanhar o Estagio Curricular
Supervisionado e avaliar o relatério das atividades.

Cabe a Unidade Concedente:
a) Proporcionar ao(a) estagiario(a) condi¢Ges de realizar atividades compativeis com o seu curso;

b) Oferecer ao(a) estagidrio(a), a titulo de bolsa auxilio, a importancia de RS ;

c) Estabelecer junto ao(a) estagiario(a) o periodo de duragdo de estagio: a ser cumprido de

_J /. a__#F/ ;

d) Respeitar a carga hordria semanal: horas, ndo ultrapassando 30 (trinta) horas
semanais;

e) O(A) estagiario(a) durante a vigéncia do presente Termo de Compromisso de Estagio Curricular
Supervisionado estard assegurado(a) contra acidentes pessoais conforme apodlice N9
da Seguradora ;

f) Designar um(a) Coordenador(a) ou Supervisor(a) de Estagio;
g) Estabelecer as atividades a serem desenvolvidas pelo(a) Estagiario(a) na area de formacgdo do curso;

h) O presente Estagio Curricular Supervisionado nado cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, de
acordo com o0 §12 do Art. 12 da Lei 11.788/2008;

i) Reduzir, pelo menos a metade, a carga horaria do(a) estagiario(a), conforme previsto no art. 10, §29, da
Lei 11.788/2008, nos periodos das verificacdes periddicas e finais definidas em Calendario Académico,

para garantir o bom desempenho do estudante.

PLANO DE ESTAGIO

Macaé/RIJ de de 20

Unidade Concedente Diretor(a) da FeMASS Estagidrio(a)
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ANEXO llI- Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

INSERIR LOGOMARCA DA EMPRESA

TERMO ADITIVO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado para Complementagdo Educacional,
sem vinculo empregaticio, objetivando proporcionar formagdo e aperfeicoamento técnico a estudantes, nos
termos da Lei n2. 9394/1996, da Lei Federal n2. 11.788/2008, da Orientacdo Normativa n2 7/2008, e o disposto
no Regimento da FeMASS, celebrado entre:

CONCEDENTE:
Nome:
Endereco:

CNPJ:
Representante Legal: Cargo:
Supervisor(a) de Estagio:

ESTAGIARIO(A)
Nome:

Enderego:
CPF:

Carteira de Identidade:
Curso/Periodo:

INTERVENIENTE: INSTITUICAO DE ENSINO
FACULDADE PROFESSOR MIGUEL ANGELO DA SILVA SANTOS - FeMASS

Endereco: Rua Aluisio da Silva Gomes, 50, Bairro Granja dos Cavaleiros - Macaé/R)J
CEP 27.930- 560

CNPJ: 29115474/0001-60

Representante Legal: Cargo:

Pelo presente instrumento, as partes acima qualificadas resolvem celebrar este Aditivo ao Termo de
Compromisso de Estdgio Curricular Supervisionado, sob as seguintes cldusulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA

Fica prorrogada a duragdo do Estagio Curricular Supervisionado por mais ( ) meses, iniciando-se

em e terminando em

CLAUSULA SEGUNDA

Ficam ratificadas as demais clausulas do Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado Original.
Macaé, de de 20

Estagiario(a) Diretor(a) da FeMASS Unidade Concedente
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ANEXO IV- Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

INSERIR LOGOMARCA DA EMPRESA

TERMO DE CANCELAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

A (Nome da Empresa), estabelecida na (Enderego da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n? , ora
denominada CONCEDENTE; o(a) estagiario(a)(Nome do (a) estagiario(a)), discente do Curso
, residente (Enderego do(a) Estagidrio(a)), na cidade de (Cidade), R.G
n2 , CPF n® , e a Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva
Santos - FeMASS, estabelecida na Rua Aluisio da Silva Gomes, 50 - Granja dos Cavaleiros, designada

INTERVENIENTE, vém denunciar a rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, a partir da presente data.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em 3 (trés) vias, para

todos os fins e efeitos de direito.

Macaé, de de 20

Empresa Estagiario(a)

Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos - FeMASS
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ANEXO V- Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO | ( )
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO i ( )

ALUNO(A):
CURSO:
NOME DA EMPRESA:

DATA DO INiCIO DO ESTAGIO OU ATIVIDADE PROFISSIONAL: / /

PERIODO QUE COMPREENDE ESTE RELATORIO DE ESTAGIO

DE: / / A: / /

ATIVIDADE(S) DESENVOLVIDA(S):

COMPETENCIAS E HABILIDADES DESENVOLVIDAS:

CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS:

CARGA HORARIA:

SUPERVISOR(A) (Assinatura):

ANOTACOES DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Recebido em /

() APROVADO(A) ( ) APROVADO(A) COM RESSALVA ( ) REPROVADO(A)

Macaé, de de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO VI- Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

REQUERIMENTO DE VALIDAGAO DA ATIVIDADE PROFISSIONAL COMO ESTAGIO

Ao(A) Professor(a) Orientador(a) da Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado ___da FeMASS.

Eu, aluno(a) do curso de:
, periodo ___, Matricula: , portador(a) do RG:
, CPF: abaixo assinado, venho requerer a

validac¢ao da atividade profissional como estagio, em virtude de ser:

( ) EMPREGADO(A)
( ) AUTONOMO(A)
( ) EMPRESARIO(A)
() PRESTADOR(A) DE SERVICO VOLUNTARIO

Da empresa exercendo a fungdo de

noperiodode _ / / a_/ |/

atividades profissionais correlatas ao curso, conforme documentacdo anexa.

, totalizando meses de

Macaé, / de

Assinatura do(a) aluno(a)

ANEXOS:

( ) Termo de Compromisso

( ) Copia da Carteira de Trabalho

( ) Declaragdo da empresa ou atestado comprobatdrio da experiéncia profissional

() Copia de comprovantes de prestacdo de servico, fornecidos pelas empresas, com a carga hordria
compativel e suficiente para compor a matriz curricular

( ) Termo de adesdo ao Trabalho Voluntdrio

ANOTAGOES DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Recebidoem /. / () DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

Macaé, / de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)




