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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 4.960/2022

Dispde sobre a aplicagdo da Lei n® 14.133 no ambito da Administragédo Publica Muni-
cipal e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribuigdes legais, delibera e eu
sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |

DO AMBITO DE APLICAGAO DESTA LEI

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a aplicagdo da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que estabelece normas gerais de licitagéo e contratacéo, no ambito da Administragéo
Publica Municipal.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao disposto nesta Lei:

| - os entes da Administragdo Indireta, incluindo as entidades autarquicas e fundacio-
nais do Municipio;

II - os 6rgé@os do Poder Legislativo Municipal;

Il - os fundos especiais e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela
Administragéo Publica Municipal.

CAPITULO II

DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 2° As contratagcdes dos 6rgdos e entes da Administracdo Publica Municipal deve-
réo estar previstas no Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de assegurar o
planejamento, a racionalizacéo e o controle das obras, servicos e compras.

Paragrafo unico. Considera-se Plano de Contratagdes Anual o documento que con-
solida todas as demandas que os érgédos e entes da Administragdo Publica Municipal
pretendem contratar ou renovar no exercicio subsequente, a fim de garantir o alinha-
mento com o planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas pegas
orgamentarias.

Art. 3° O Plano de Contratagdes Anual sera divulgado no Portal da Transparéncia do
Municipio.

CAPITULO Il

DO AGENTE DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO

Art. 4° A licitagdo sera conduzida por agente de contratagdo, pessoa designada, pre-
ferencialmente, entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragao
Publica, para tomar decisdées, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao pro-
cedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom anda-
mento do certame até a homologacéo.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individu-
almente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.
§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133/2021 o agente de contratagéo po-
dera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comis-
sao0, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente, fundamentada
e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugéo do cer-
tame sera designado pregoeiro.

§ 4° O agente de contratacdo e os membros da equipe de apoio contardo com o apoio
dos érgéos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das
fungdes essenciais a execucdo do disposto na legislagdo de regéncia sobre licitagdes
e contratos.

Art. 5° Cabera a Autoridade Superior do Municipio:

| - designar o agente de contratagdo, os membros da equipe de apoio e da comisséo
de contratacéo;

Il - indicar o provedor do sistema, nas licitagdes em meio eletrénico.

Art. 6° O agente de contratagdo e os membros da equipe de apoio deverao ter atribui-
cbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou quali-
ficagcdo atestada por certificagao profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico.

Art. 7° E vedada a designacdo de agente de contratagdo e de membro da equipe
de apoio que seja conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracéo ou que com eles tenham vinculo de parentesco, colateral ou por afini-
dade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

Art. 8° A equipe de apoio sera formada por, no maximo, trés membros, cuja maioria de-
vera ser integrada por servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragdo
Publica do Municipio de Macaé.

Art. 9° No mesmo ato em que nomear o agente de contratacéo e a equipe de apoio,
sera designado o agente de contratagdo substituto, que devera cumprir os requisitos
previstos no art. 6° desta Lei.

Art. 10. O agente de contratagdo e a equipe de apoio exercerdo o mandato pelo prazo
de 01 (um) ano, vedada a recondugéo da totalidade de seus membros para a mesma
comisséo no periodo subsequente.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o agente de contratagcdo e os membros da equipe
de apoio poderdo ser designados para uma licitagdo especifica ou para um periodo
inferior ao disposto no caput deste artigo.

Art. 11. O Municipio de Macaé estabelecera planos de capacitagdo que contenham
iniciativas de treinamento para a formagdo e a atualizagdo técnica dos agentes de
contratagdo e membros da equipe de apoio, a serem implementadas com base em
gestao por competéncias.

Art. 12. S&o atribuigdes do agente de contratagdo:

| - elaborar e assinar as minutas dos editais e submeté-las ao 6rgao juridico para ana-
lise prévia antes de sua publicagéo;

Il - encaminhar o instrumento convocatério a autoridade competente para a autoriza-
cao de publicagéo;

Il - auxiliar, quando solicitado, na elaboracéo dos atos pertinentes ao procedimento
licitatorio;

IV - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

V - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos;

VI - iniciar e conduzir a sesséo publica da licitacéo;

VIl - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessa-
dos;

VIII - receber e examinar a declaragéo dos licitantes de que atendem aos requisitos
de habilitagéo, respondendo o declarante pela veracidade das informagdes prestadas,
na forma da lei;

IX - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no
edital;

X - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

XI - verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

XII - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos docu-
mentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em
razéo de vicios insanaveis;

XIV - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo,
encaminha-los a autoridade competente;

XV - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XVI - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVII - indicar o vencedor do certame;

XVIII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;
XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagéo;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

XXI - manifestar-se previamente sobre a proposta e os documentos de habilita-
cao e qualificagéo nas dispensas de licitagdo previstas no artigo 75, | e I, da Lei n°
14.133/2021;

XXII - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua concluséo,
ao ordenador de despesas para adjudicar o objeto e homologar a licitacéo, ap6s exau-
ridos os recursos administrativos;

XXIII - propor a autoridade competente a revogacéo ou a anulacéo da licitagao;

XXIV - propor a autoridade competente a aplicagdo de sangdes dos fatos ocorridos
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durante o curso do procedimento licitatério, inclusive quanto ao ndo atendimento aos
requisitos de habilitagdo em face da declaragéo do inciso VIII deste artigo;

XXV - promover a publicidade do procedimento licitatério nos meios correspondentes;
XXVI - exercer outras fungdes compativeis com as suas atribuigées.

Paragrafo tnico. E vedada a designagdo do mesmo agente da contratagéo para atua-
¢do simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilida-
de de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagéo.

CAPITULO IV

DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 13. A comissao de contratagdo, permanente ou especial, devera ser formada por,
no minimo, 3 (trés) membros, devendo a maioria dos integrantes ser servidores efeti-
vos dos quadros permanentes da Administragéo Publica do Municipio de Macaé.

§ 1° Caso a licitagdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, sera admitida a
contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comisséo.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderéo solidariamente por todos
os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao indivi-
dual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decis&o.

§ 3° A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo dos érgaos de controle
interno e juridico, bem como de outros 6rgaos e entes técnicos da Administragéo Publi-
ca, a fim de subsidiar sua deciséo.

§ 4° SUPRIMIDO.

Art. 14. A comisséo de contratacdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagao direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratacdo descritas nesta Lei, no que couber.

Art. 15. No caso da modalidade concurso, bem como nas licitagdes que utilizem o
critério de melhor técnica ou contetdo artistico, o julgamento sera efetuado por uma
comissao especial, integrada por pessoas de reputagao ilibada e reconhecido conheci-
mento da matéria em exame, agentes publicos ou n&o.

Paragrafo unico. A comisséo a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso
para elaboragdo de documentos técnicos de engenharia e/ou arquitetura, devera ser
constituida em sua maioria por profissionais servidores com formagao nessas areas.

CAPITULO V

DO GESTOR E DO FISCAL DE CONTRATOS

Art. 16. Cabera a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade promover gestdo por
competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais
de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos administrativos, que preencham os seguintes
requisitos:

| - seja, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Administragao
Publica;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

11l - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Admi-
nistragdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° E vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em
fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagéo.

§ 2° Os gestores e fiscais de contratos contardo com o apoio dos 6rgéos de assesso-
ramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a
execucdo do disposto na legislagéo de regéncia sobre licitagdes e contratos.

Art. 17. Na indicacdo de gestor ou fiscal, devem ser considerados a compatibilidade
com as atribuigdes do cargo, a complexidade da fiscalizagéo, o quantitativo de contra-
tos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Paragrafo tnico. A recusa do encargo de gestor ou fiscal somente sera admitida me-
diante comprovag&o a autoridade superior quanto as deficiéncias e limitagdes técnicas
que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢cdes, caben-
do a Administracdo providenciar a qualificagdo do servidor para tanto ou designar outro
servidor com a qualificagéo requerida.

Art. 18. Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, mediante ato de designagao, a ser publicado na Imprensa Oficial do
Municipio.

§ 1° No mesmo ato, devera ser designado o fiscal substituto, o qual atuara como fiscal
do contrato nas auséncias e nos impedimentos do titular.

§ 2° Nos casos de atraso ou falta de indicacéo, de desligamento ou afastamento ex-
temporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providen-
ciada a indicagdo, a competéncia de suas atribuigdes cabera ao responsavel pela sua
indicacao.

§ 3° Sera facultada a contratacéo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades
de fiscalizagdo do representante da Administragao, desde que justificada a necessida-
de de assisténcia especializada.

§ 4° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar relatério registrando as
ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes ao periodo de sua atuagéo
quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 5° Para o exercicio da fungéo, os fiscais deverao receber copias dos documentos es-
senciais da contratagdo pelo gestor de contratos, a exemplo do Termo de Referéncia,
do instrumento convocatério e seus anexos, do contrato, da ata de registro de pregos,
da proposta da contratada e da garantia contratual, se houver.

§ 6° O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagao nas
areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 19. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

| - elaborar o termo de referéncia ou projeto basico;

Il - controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogacéo, abertura de nova licitagdo ou contratagéo direta, quando
for o caso;

Il - informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogacéo de contratos sob
sua responsabilidade, com vistas a obtengéo da autorizagédo para abertura do processo
administrativo para tanto;

IV - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo e qualificacdo da empresa
durante toda a execugdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagéo
contratual e de contratagéo direta com os documentos pertinentes;

V - verificar a manutengao do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagado que enseja a reviséo
de pregos;

VI - verificar se estéo atualizadas as informacdes de ocorréncias relacionadas a exe-
cucéo contratual;

VIl - analisar a documentagéo que antecede o pagamento;

VIII -verificar o controle atualizado dos pagamentos;

IX - manifestar-se em todos os atos da Administragao relativos a aplicagdo de sangoes,
execucdo e alteragdo dos contratos;

X - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de ser-
Vvigos;

XI - auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

XIlI- manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagéo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

XIII - informar ao Ordenador de Despesas até o Ultimo dia Util do més de novembro de
cada ano, os compromissos contratuais nao liquidados no exercicio, objetivando refor-
¢o, cancelamento e/ou inscrigdo de saldos de empenho em Restos a Pagar;

XIV - participar dos estudos com levantamentos de custos estimados para projegéo e
inclusdo na proposta orcamentaria para o exercicio seguinte;

XV - inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convé-
nios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);
XVI - incluir demandas e monitorar o Plano de Contratagcdes Anual do érgédo ou ente
que se encontra vinculado;

XVII - exercer outras atividades compativeis com a funcéo.

Art. 20. Sao atribui¢cdes do Fiscal de Contratos:

| - acompanhar os prazos de entrega ou execugao de obras ou servigos, diligenciando
com a empresa contratada, se necessario;

Il - receber, provisoria e definitivamente, as aquisigdes, obras ou servigcos, mediante
termo detalhado;

Il - analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade
fiscal do contratado;

IV - devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

V - anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual;
VI - oficiar a contratada determinagdo de medidas preventivas e corretivas, com es-
tabelecimento de prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execucédo do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo
atendimento das determinagoes;

VIl - expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, a situagdo que demandar
decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao
Ordenador de Despesas, em tempo habil para a adogédo das medidas convenientes;
VIII - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos exe-
cutados;

IX - aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato;

X - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizagéo de servigos ou a execugéo
de obras;

XI - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

XII - proceder as avaliagdes dos servicos executados pela contratada;

XIII — determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas
e legais, especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugéo do objeto;

XIV - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de segu-
ranga do trabalho;

XV - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias sub-
contratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XVI - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas
na entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;

XVII - manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;

XVIII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIX - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promogcao de controle de qualidade da execugédo das obras e servigos ou dos bens
a serem adquiridos;

XX - recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de
sangdes a contratada;

XXI - zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagdes da contratada previstas no
termo de referéncia, no projeto basico e no contrato;

XXII - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢cées constantes nos
incisos anteriores:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, Anotagdes de Responsabilidade
Técnica, Registros de Responsabilidade Técnica, orgamentos e fiscalizacéo, edital da
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licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) verificar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XXIII - exercer outras atividades compativeis com a fungao.

Art. 21. Afiscalizagéo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabi-
lidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
119 e 120 da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI

DA CENTRALMUNICIPAL DE COMPRAS

Art. 22. Fica criada a Central Municipal de Compras no ambito do Poder Executivo
Municipal, para atendimento dos érgdos e entes municipais, na forma do artigo 181
da Lei n° 14.133/2021, vinculada a Secretaria Municipal de Administragédo, com as
seguintes atribuicoes:

| - planejar, gerir, desenvolver, consolidar e implementar processos, solugdes e estraté-
gias para a contratagdo de compras e servigos comuns aos 6rgaos e entes municipais,
com vistas a economia de escala;

Il - planejar, revisar, coordenar e acompanhar o Plano de Contratagdes Anual;

11l - gerenciar ferramentas e sistemas de tecnologia de informagéo e comunicagao rela-
cionados a contratagcdo de compras e servigos comuns aos 6rgdos e entes municipais;
IV - executar as atividades relacionadas a gestao e logistica de suprimentos, bens e
servicos comuns aos 6rgdos e entes municipais;

V - elaborar pesquisas de pregco de mercado e mapas comparativos de pregos dos
processos sob a gestéo;

VI - elaborar e aprovar estudos técnicos preliminares e termos de referéncia dos pro-
cessos sob a sua gestéo;

VIl - desempenhar outras atividades afins.

Art. 23. Para execugdo dos servigos da Central Municipal de Compras fica criado o
Adicional de Desempenho do Orgdo de Compras, representado pela sigla ADOC, no
valor de R$3.000,00 (trés mil reais), a ser concedido ao nimero maximo de 20 (vinte)
servidores efetivos municipais que desempenhar em suas atividades, de forma exclu-
siva, no referido setor.

§ 1° N&o fara jus ao Adicional de Desempenho do Orgéo de Compras o servidor efetivo
municipal que:

| - tiver sua lotagéo alterada para outro 6rgéo;

II - for nomeado para cargo em comisséo ou fungéo gratificada;

Il - tiver falta n&o justificada;

IV - estiver em gozo das licengas previstas na Lei Complementar Municipal 011/1998
(Estatuto do Servidor).

§ 2° O secretario Municipal de Administracdo devera informar a Secretaria Municipal
Adjunta de Recursos Humanos a listagem atualizada dos servidores que estiverem
lotados na Central Municipal de Compras da Secretaria Municipal de Administracéo.

§ 3° O valor do Adicional de Desempenho do Orgdo de Compras sera revisado nas
mesmas datas e indices aplicados a revisdo geral anual dos vencimentos dos servido-
res publicos do municipio de Macaé.

TITULO I
DAS LICITAGOES

CAPITULO |

DA FASE PREPARATORIA

Art. 24. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual de que trata o artigo 2°
desta Lei e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratacéo.

§ 1° Os estudos técnicos preliminares serao elaborados pela equipe de planejamento
da contratagdo do 6rgao ou entidade responsavel pela abertura do processo licitatorio,
podendo ser integrada por servidores dos 6rgdos e entidades demandantes.

§ 2° Quando o objeto da contratagéo contemplar solugbes de Tecnologia da Informagao
e Comunicagdo — TIC, obras ou servicos de engenharia, a equipe de planejamento
da contratagcdo devera ser integrada por, no minimo, 01 (um) servidor técnico, a ser
indicado pela Secretaria Municipal Adjunta de Ciéncia e Tecnologia ou pela Secretaria
Municipal Adjunta de Obras, conforme o caso.

Art. 25. Cabera ao Ordenador de Despesas do érgao ou entidade promotora da lici-
tacéo:

| - determinar a abertura do processo licitatério;

Il - designar a equipe de planejamento da contratagéo;

Il - aprovar o termo de referéncia ou projeto basico;

IV - decidir as impugnagdes e os recursos contra os atos do agente de contratacéo,
quando este mantiver sua deciséo;

V - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades, quando houver
recurso;

VI - adjudicar o objeto da licitagéo;

VIl - homologar o resultado da licitagéo;

VIII - revogar a licitagéo, por motivo de conveniéncia e oportunidade;

IX - anular a licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

X - aplicar a sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

XI - assinar atas de registro de pregos;

XII - celebrar contratos e termos aditivos; e

XIII - determinar a publicagdo dos atos de sua competéncia nos meios oficiais.

Art. 26. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Ad-
ministragdo Publica deveréo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a contratagéo de bens de luxo.
Art. 27. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital
devera prever a obrigatoriedade de implantagéo de programa de integridade pelo lici-
tante vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contado da celebracéo do contrato, que
dispora sobre as medidas a serem adotadas, a forma de comprovagéo e as penalida-
des pelo seu descumprimento.

Art. 28. Os editais de licitagdo que tenham por objeto a prestacdo de servigcos com
regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva reservardo o percentual minimo de
dois por cento das vagas para mulheres em situacdo de vulnerabilidade econémica
decorrente de violéncia doméstica e familiar e que se encontrem sob efeitos de, pelo
menos, uma das medidas protetivas de urgéncia previstas no art. 23 da Lei n® 11.340,
de 7 de agosto de 2006.

§ 1° Para fins de atendimento a qualificagéo profissional necessaria, as empresas con-
tratadas deverao realizar processo seletivo.

§ 2° A identidade das mulheres sera mantida em sigilo pela empresa, sendo vedado
qualquer tipo de discriminagédo no exercicio das suas fungdes.

§ 3° O disposto no caput aplica-se também as hipéteses de dispensa ou inexigibilidade
de licitacdo, bem como nas renovagdes ou aditamentos dos contratos celebrados, no
que couber.

§ 4° Para a consecugao dos objetivos do caput deste artigo, poderdo ser celebrados
conveénios e acordos de cooperacdo com entidades governamentais e organizagdes
da sociedade civil.

TITULO Il
DAS IRREGULARIDADES

CAPITULO |
DO PROCESSOADMINISTRATIVO DE APURAGAO E APLICAGAO DE SANGOES
EM LICITACOES E CONTRATOS

Art. 29. O processo administrativo de apuragéo e aplicacéo de sancdes em licitagbes e
contratos administrativos seguira ao disposto nesta Lei.

Art. 30. Na apuracéo de sancéo, cabera ao Gestor de Contratos, de oficio ou por pro-
vocagdo de qualquer interessado, a abertura de processo administrativo especifico
para tanto, o qual devera ser instruido com relatério sucinto, contendo a qualificagéo
da licitante ou contratado, a identificacdo do procedimento licitatério, a descricdo dos
fatos, local, e demais circunstancias que caracterizem o suposto descumprimento da
obrigagdo, assinado pela fiscalizagdo e com a tipificagao da san¢édo, acompanhado de:
| - cépia da ata da sessé@o do procedimento licitatério, caso se trate de fato praticado
no curso da licitagéo;

Il - copia da nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de exe-
cugao de servigo;

Il - cépia da ata de registro de pregos ou do contrato, incluindo termos aditivos e apos-
tilamentos, se for o caso;

IV - copia da garantia contratual, se existente;

V - cépia do termo detalhado, comunicagado de infragdo ou outros instrumentos relacio-
nados ao atraso ou inércia do fornecedor/prestador do servico;

VI - outros documentos que comprovem e/ou elucidem os fatos.

Paragrafo unico. Sera admitido o compartilhamento de informagdes e provas produzi-
das em processos administrativos ou judiciais.

Art. 31. O processo administrativo de apuragéo das sang¢des sera conduzido por comis-
sao de julgamento composta por, no minimo,02 (dois) servidores estaveis, que avaliara
os fatos e circunstancias conhecidos, a ser designada por portaria do Ordenador de
Despesas, publicada na Imprensa Oficial do Municipio.

Art. 32. O licitante ou contratado devera ser intimado da abertura do processo adminis-
trativo, a fim de apresentar defesa prévia e especificar as provas que pretenda produ-
zir, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data da intimacéao.

§ 1° Na hipétese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis, o licitante ou contratado podera apresentar alega-
¢oes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimago.

§ 2° Seréo indeferidas, mediante deciséo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Art. 33. N&o sera conhecida a defesa prévia, quando:

| - for intempestiva;

I - for elaborada por agente ilegitimo.

Art. 34. Apds a instrugdo processual, a assessoria juridica emitira parecer juridico pré-
vio a decisdo de aplicacéo de sancgéo.

Art. 35. Sem prejuizo da instrugdo processual e das circunstancias do caso concreto, a
comissao de julgamento devera considerar para fins de dosimetria da sancéo a reinci-
déncia da licitante ou empresa, da seguinte forma:

| - aplica-se a pena de multa, no caso de condenagéo anterior em sangao de advertén-
cia, desde que a infracdo que se apura tenha sido cometida durante o transcurso de
um ano da sancéo anteriormente aplicada;

Il - aplica-se a pena de impedimento de licitar e contratar, no caso de condenagao
anterior em sancéo de multa, desde que a infracdo que se apura tenha sido cometida
durante o transcurso de um ano da sang&o anteriormente aplicada;

Il - aplica-se a pena de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, no caso
de condenagao anterior em san¢éo de impedimento de licitar e contratar, desde que a
infraga@o que se apura tenha sido cometida em até um ano apds o transcurso da sangéo
anteriormente aplicada;

IV - aplica-se a pena mais grave entre elas ou, se iguais, em dobro, no caso de co-
metimento de mais de uma infragdo praticada no curso do mesmo processo licitatorio
ou contrato.
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Art. 36. A personalidade juridica da licitante ou contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos na legislagdo ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica suces-
sora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Paragrafo unico. As sangdes estabelecidas nos incisos Ill e IV do caput do artigo 156
da Lei n° 14.133/2021, quando provenientes da emissado de atestados de responsabi-
lidade técnica de profissionais em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade, produzem efeitos em
face de atestados de responsabilidade técnica emitidos posteriormente pelos referidos
profissionais, enquanto durarem as sangdes.

Art. 37. O licitante ou contratado sera intimado da decisdo que resultar em aplicagdo de
sangao, cujo extrato sera publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

Art. 38. Da aplicagéo das sangdes previstas nos incisos |, Il e Ill do caput do art. 156
da Lei n° 14.133/2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimagéo.

Paragrafo unico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autorida-
de que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nédo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, a
qual devera proferir sua deciséo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

Art. 39. Da aplicagédo da sangéo prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, cabera apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento dos autos.

Art. 40. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Art. 41. As intimagdes dar-se-do preferencialmente por meio eletrénico, desde que
comprovado o recebimento pelo destinatario.

Paragrafo unico. Quando n&o for possivel a notificagdo conforme o disposto no caput
deste artigo, ou no caso do licitante ou contratado n&o ter sido encontrado ou se encon-
trar em domicilio indefinido, a intimag&o devera ser realizada via edital, a ser publicado
uma Unica vez, no Diario Oficial do Municipio.

Art. 42. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a do venci-
mento.

TiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Nos processos licitatorios e de contratagéo direta, os atos processuais deverao
ser realizados preferencialmente em meio eletronico, ressalvada a inviabilidade técnica
devidamente comprovada pelo Ordenador de Despesas do 6rgdo ou da entidade pro-
motora da licitagéo.

§ 1° Para fins de operacionalizagéo dos processos licitatérios e de contratagéo direta,
sera utilizado o Sistema Compras.gov.br ou outro que vier a substitui-lo.

§ 2° Sera admitida a assinatura digital nas licitagcdes, contratos e instrumentos congé-
neres, mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

§ 3° Sera admitida a assinatura eletrénica nos atos e documentos nas licitagdes, con-
tratos e instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em
sistema oficial de gestdo de documentos e processos eletronicos.

Art. 44. O Chefe do Poder Executivo regulamentara, no que couber, a presente Lei.
Art. 45. Até o decurso do prazo de que trata o inciso Il do caput do art. 193 da Lei n°
14.133/2021, a Administragao podera optar por licitar ou contratar diretamente de acor-
do com esta Lei, e a opgao escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou
no aviso ou instrumento de contratagéo direta, vedada a aplicagdo combinada desta Lei
com a Lei Municipal n° 2.888/2007.

Art. 46. Revoga-se a Lei Municipal n° 2.888/2007, em 1° de abril de 2023.

Art. 47. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO, em 11 de novembro de 2022.

WELBERTH PORTO DE REZENDE
PREFEITO

Observatério
da Cidade de Macace

Acompanhe as transformacées em curso na cidade de Macaé:
www.macae.rj.gov.br/ensinosuperior/conteudo/titulo/observatorio-da-cidade-de-macae






