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Analise de Requisitos Minimos (A.R.M.) — Locacgao de
Imével | Termo Aditivo de Locagao de Imdvel

N° do Processo

Volumes e Apensos

Orgao Solicitante Controladoria Geral do Municipio

Unidade Responsavel | Orgdo Central de Controle Interno

Procedimento
Objeto do Processo

Valor

Quantidades de
Lotes/Itens

Periodo da Locagao

Pessoa Fisica/Pessoa
Juridica

C.PF/C.N.PJ

Valor Mensal

Valor Estimado

Instrugado Processual

ID Itens de Verificagao Folhas

1 Autos estdo paginados de forma sequencial, com os volumes
identificados na capa.

2 Nota de Solicitagdo de Despesas (IN Conjunta CONGEM-
SECPLAN n° 001/2016).

2.1 NuUmero e data.

2.2 | Especificagdes do objeto (descrigdo, quantidade, unidade de
medida, valor estimado unitario e total.

2.3 | Dotagdo orgamentdria (Programa de Trabalho, Elemento de
despesa, Fonte de Recurso, Nimero de Referéncia).

2.4 | Justificativa para solicitagdo que atenda ao interesse publico.

2.5 | Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas.
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Legalidade | Legitimidade

ID Itens de Verificagao Folhas

3 Consta a descricdo do objeto da locagédo, especificagdes do
local, periodo da locagéao.

4 Fundamentagcdo legal apresentada pelo Ordenador de

despesas.

5 Observa o disposto no artigo 26, caput e § unico da Lei n°
8666/93?

6 Declaragdo de Inexisténcia de Imdveis disponiveis do 6rgao
competente.

7 Razao da escolha do imdvel.

8 Justificativa do Preco.

9 Documentos do Imovel e do proprietario.

10 Certidao de Onus Reais atualizada.

11 Laudo de Avaliagao do imovel ou manifestagao equivalente da
Secretaria Municipal Adjunta de Obras.

12 | Concordéancia do Locador com o valor e o prazo da locagéo.

13 Copia dos instrumentos anteriores, acompanhados dos
respectivos extratos de publicagédo, quando a solicitagdao nao
vier nos autos originarios.

14 | Copia da comprovagao do cumprimento das Deliberagdes do
TCE/RJ quanto aos instrumentos anteriores.

15 | Analise de Conformidade quanto aos instrumentos anteriores.

Ordenacao de Despesas

ID Itens de Verificagao Folhas

16 Estimativa de impacto orgamentério e financeiro (art. 16, I, LRF
- LCP n°® 101/00) e Declaragao de adequagao de despesa (art.
16, Il, LRF - LCP n° 101/00).

17 Reserva orgamentaria.

Esclarece- se que a Andlise de Requisitos Minimos desta UDCI, limita-se a
documentagao apresentada até o momento, quanto a regularidade do pedido, nos
termos da analise acima, presumindo-se que toda a documentacgao dos autos esta em
consonancia com as disposi¢des das legislagbes que regem a matéria, em especial, a
Lei Federal n® 8.666/93, c/c Lei Federal n°® 8.245/91 e Decreto municipal n® 044/2021.

Acrescenta-se que é de responsabilidade da Secretaria Municipal Adjunta de
Licitagdes e Contratos / Consultorias Juridicas, a andlise da legalidade da solicitagao.
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Destaca-se ainda a integral responsabilidade do Ordenador de despesas quanto
a adequagao dos documentos de Habilitagdo do Locador, nos termos do disposto no
Decreto municipal n°® 044/2021.

Ressalta-se a integral responsabilidade do Ordenador de Despesas, quanto a
aprovacao da solicitagdo e a averiguagao da oportunidade e conveniéncia no
andamento do procedimento em tela.

Analisado em: Revisado em:

Ciente em:
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