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1. APRESENTACAO

Conforme dispde a Deliberagdo TCE-RJ n° 281/17, publicada em 24 de agosto de 2017,
o Sistema Integrado de Gestdo Fiscal — SIGFIS é instrumento informatizado de uso
obrigatério, disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-
RJ) aos jurisdicionados (Estado-RJ e Municipios), destinado a receber informagdes

contdbeis, financeiras e orcamentdrias padronizadas.

Com o objetivo de facilitar a entrada dessas informacdes, o TCE-RJ disponibiliza neste
documento a descri¢ao de todos os arquivos utilizados para a importa¢ao de dados nos
modulos Orcamento e Informes Mensais, previstos no artigo 42 da precitada

Deliberagao:

CAPITULO Il

DOS MODULOS DO SISTEMA

Art. 42 Integram o SIGFIS os seguintes Mddulos:

| - Cadastro;

Il - Orcamento;

lll- Informes Mensais, compreendendo:

a) informagdes contabeis, incluindo a movimentagdo contabil e
conciliagdao bancaria;

b) financeiro, incluindo a execu¢do orcamentdria da receita e
despesa e o controle sobre restos a pagar;

c) alteragGes orcamentarias;

d) atualizagdo da previsido da receita;

e) atos referentes a licitagdes e contratos, convénios, desapropriagdes,
dispensas, inexigibilidades e demais afastamentos;

f) obras publicas.

IV — Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF.
()
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Vale ressaltar que, tendo em vista a necessidade de ser promovida a modernizagdao no
SIGFIS, visando garantir a integridade dos dados e a seguranca das informacdes, as

importagoes dos arquivos serao realizadas na extensao “xm/”.

Objetivando facilitar os ajustes para atender esta mudanca, o TCE-RJ disponibilizara o
layout dos arquivos antecipadamente a fim de que os jurisdicionados realizem a
adaptacdo dos sistemas utilizados, bem como saneiem eventuais duvidas sobre o envio

em “xml”, no exercicio de 2024.

Quanto as informacgdes eletronicas padronizadas referentes a execugdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, destaca-se que serdo utilizadas como pardmetro as normas e

regulamentos emitidos pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

O objetivo do Tribunal de Contas é estruturar os dados recepcionados de forma a
convergir, ao maximo, as informagdes que o municipio ja prestava a esta Corte de
Contas com as informacdes prestadas a STN por meio da Matriz de Saldos Contabeis
(MSC). Nesse contexto, as tabelas disponibilizadas no Novo Sigfis terdo por base o Anexo

[l _da Portaria STN n2 642/2019, sendo elas: PCASP Estendido; Informagdes

Complementares; Fonte de Recursos; Cédigo de Acompanhamento da Execucdo
Orcamentaria; Natureza de Despesa; Natureza de Receita; Poder e Orgdo; Funcdo e

Subfuncao.

1.1 Sintese das alteracdes da 32 versdao de 2024 para a 42 versao de 2024

Esta versdo do Manual contempla as seguintes alteracbes/atualizacées:

¢ Inclusao de dois anexos neste Manual.
v" Anexo 1 — Glossario
v" Anexo 2 — Instrucdes sobre a vinculagdo de Empenhos a Instrumentos Prévios e
Atos Juridicos

v" Anexo 3 — Tutorial sobre a cria¢do, validacdo e envio de remessas para o TCE-RJ.
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e Atualizagdo da tabela de Tipo de Justificativa de Auséncia de Atos Juridicos e

Instrumento Prévio.

Foram incluidas novas modalidades de justificativa. Ver listagem das justificativas no
Menu “Tabelas” - “Justificativa de Auséncia de Instrumento Prévio” ou “Justificativa

de Auséncia de Ato Juridico” .

e Atualizagdao da tabela de Tipo de Documento Diverso.
Foram incluidos mais quatro tipos de Documento Diverso.

Tabela Tipo de Documentos Diversos
1-Recibo

2-Guia de Pagamento
3-Tarifas Bancarias

4-Desapropriacoes

= Tipos incluidos

5-Repasses a Projetos

6-Outros Documentos |

e Remessa Conciliacao Bancdria e Conciliagdo Bancaria — Orientagao

Orientacgdes gerais sobre a RemessaContaBancaria e a RemessaConciliacaoBancaria (ver

item 3.3.7 na tabela da Referida remessa).

1.2 Remessa dos Informes Mensais

A importacGes dos dados devem ser realizadas por competéncia, ou seja, més a

més. Ressalta-se que serdo efetuadas 14 importacdes dos Informes Mensais por ano.
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Além dos meses de janeiro a dezembro, o sistema exigird a importagao de arquivos no

més “0” (zero) e no més “13”.

0O més “0” exigira 3 arquivos de remessa:

- Saldo de abertura de Restos a Pagar por exercicio.
- Contas Bancarias e respectivos saldos de abertura (Ver informagbes no Item
3.3.7).

- Conciliagcdo Bancdria.

0O més “13” exigird os seguintes arquivos:

- Inscricdo de restos a pagar.

- Balancete de Encerramento.

1.3 Retificagao dos dados

A retificacdo destina-se ao envio de um arquivo, ja enviado anteriormente, cuja
remessa fora consolidada no sistema, na qual foi identificada alguma auséncia de

informacao ou erro.

Esclarece-se que para retificar os dados é necessario enviar todos os arquivos da
competéncia a ser retificada e as subsequentes ja enviadas. Exemplo: Em junho de 2024,
foi identificado o envio equivocado da remessa de empenho da competéncia de
abril/2024, ja tendo sido enviados os arquivos da competéncia de maio/2024. O
jurisdicionado deverd reenviar todos os arquivos das competéncias de abril/2024
(incluindo o novo arquivo de remessa de empenho) e todos os arquivos da competéncia

de maio/2024.

Ressalta-se que a retificacdo, dos dados do exercicio de 2023 ou anterior, serd
realizada no SIGIFIS vigente a época, ou seja, as importacdes dos arquivos retificadores
serdo realizadas na extensao “txt”.
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No Portal do TCE-RJ encontra-se disponivel o Tutorial para Retificagdo de
Remessas do Médulo Contabil/Orcamentario.

(link de acesso: https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis 2024)

2. CONVENGCOES

Na tabela abaixo estdo indicadas as convencdes adotadas para a descricdo dos campos
dos arquivos para a importacdo XML no SIGFIS referente aos médulos Orcamento e

Informes Mensais (Contabil).

Tipos de Dados Conteudo

String (S)* N3o podera exceder ao tamanho maximo especificado.

Tamanho maximo do campo: 20.

Atencgdo: excepcionalmente, quando houver variagdo no tamanho do
campo estara detalhado na coluna observacgdo na descri¢do tabela.

Decimal (D) Valores maiores ou iguais a zero.

Utilizar ponto para separagao das casas decimais.

N3o podera utilizar caracteres especiais.

Exemplo: Valor Decimal: 13.473,52. Valor no XML: 13473.52

Tamanho indicado no layout do arquivo 18,2 (18 inteiros e 2 decimais)

Inteiro (1) N3o podera utilizar caracteres especiais.
Ndo podera utilizar separacao de milhar.
Exemplo: Valor Inteiro: 16.784. Valor no XML: 16784

Short (IS) N3o podera utilizar caracteres especiais.

N3o podera utilizar separacdo de milhar.

Inteiros até 32.767

Exemplo: Valor Inteiro: 16.784. Valor no XML: 16784

Data (Dt) Formato AAAA-MM-DD.
Exemplo Data: 2021-09-14
True ou O campo tipo B deve ser preenchido com true e false ou 0 (ndo) e 1
False/Boolean (B) (sim)
Competéncia Formato: AAAAMM

* Os campos "String (S)" deverdo ser utilizados em conjunto com a "tag" CDATA, a qual
serve para indicar que o texto dentro de sua area é um texto comum e n3ao pode ser
interpretado como parte da marcacdao do XML. Essa tag possibilita que caracteres
especiais como "/", por exemplo, sejam utilizadas no xml.

Observacdo: Quando a string contiver caracteres especiais, o uso do CDATA torna-se
obrigatdrio. Para maiores informacdes sobre o uso do CDATA vide:
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https://www.w3.0org/TR/REC-xml/#sec-cdata-sect

Exemplo: <Historico><![CDATA[PRORROGACAO DO C.A. N2 02/2021 REFERENTE A
CONTRATACAO NDE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE VALE
TRANSPORTE PARA OS SERVIDORES MUNICIPAIS. O VALOR INFORMADO REFERE-SE A
01 MES DO CONTRATO.]]></Historico>

ATENCAO
Os campos que nao sdo de preenchimento obrigatério devem apresentar

a “tag” xsi:nil ="true".

Nos campos que exigem numero decimal, quando ndo se atinge o maximo
de digitos permitidos para o campo, ndo ha necessidade de preenchimento
com zeros a esquerda, devendo seguir o padrdao de apresentacdo do
numero decimal, por exemplo:

Dotacdo no valor de RS 9.000,00 <ValorDotacao>9000</ValorDotacao>
Dotacdo no valor de RS 5.345,15 <ValorDotacao>5345.15</ValorDotacao>

Utilizar ponto para separacdo das casas decimais. Ndo poderd utilizar
caracteres especiais.

Exemplo: Valor Decimal: 13.473,52. Valor no “xml”: 13473.52
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RELACAO DOS ARQUIVOS

Consignagao e Retengao

Médulo Nome Arquivo
EE PPA Programa RemessaPPAPrograma
PPA Programa Indicador RemessaPPAProgramalndicador
Orgdo RemessaOrgao
Unidade Orgamentaria RemessaUnidadeOrcamentaria
ORCAMENTO Dotagao RemessaDotacao
Previsdao de Receita RemessaPrevisaoDeReceita
Programa RemessaPrograma
Agdes Orgcamentarias RemessaAcaoOrcamentaria
Alteragdo orgamentaria de receita RemessaAlteracaoOrcamentariaReceita
Receita Arrecadada RemessaReceitaArrecadada
Alteragdo Orgamentaria de Despesa RemessaAlteracaoOrcamentariaDespesa
Descentralizagdo Orgamentaria RemessaDescentralizacaoOrcamentaria
Empenho RemessaEmpenho
Empenho - Ato Juridico RemessaEmpenhoAtoluridico
Empenho - Instrumento Prévio RemessaEmpenholnstrumentoPrevio
Anulagdo de Empenho RemessaAnulacaoDeEmpenho
Liquidagao de Empenho RemessaliquidacaoDeEmpenho
:i::;c::r?fode A Rl RemessaliquidacaoEmpenhoFolhaPagamento
;Igij:f:r:c;:tiEmpenho i RemessaliquidacaoEmpenhoAdiantamento
Liquidagdo de Empenho - Didria RemessaliquidacaoEmpenhoDiaria
Liquidagdo de Empenho - Nota Fiscal RemessaliquidacaoEmpenhoNotaFiscal
g;iirdsa;géo CEETCTOSR I G RemessaliquidacaoEmpenhoDocumentoDiverso
Anulagdo de Liquidagao de Empenho RemessaAnulacaoDelLiquidacaoDeEmpenho
SRS Pagamento de Empenho RemessaPagamentoDeEmpenho
MENSAIS Pagamento de Empenho —

RemessaPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao

Pagamento de Empenho — Anulagdo

RemessaAnulacaoPagamentoDeEmepnho

Pagamento de Empenho — Anulagdo
Consignagao e Retengao

RemessaAnulacaoPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao

Restos a Pagar — Inscrigao

RemessalnscricaoRestosPagar

Restos a Pagar — Cancelamento

RemessaRestosPagarCancelamento

Restos a Pagar — Anulagdo do
Cancelamento

RemessaRestosPagarCancelamentoAnulacao

Restos a Pagar — Liquidagdo

RemessaliquidacaoRestosPagar

Restos a Pagar - Liquidagado - Folha
Pagamento

RemessaliquidacaoRestosPagarFolhaPagamento

Restos a Pagar - Liquidagao -
Adiantamento

RemessaliquidacaoRestosPagarAdiantamento

Restos a Pagar - Liquidagdo - Didria

RemessaliquidacaoRestosPagarDiaria

Restos a Pagar - Liquidagdo - Nota
Fiscal

RemessaliquidacaoRestosPagarNotaFiscal

Restos a Pagar - Liquidagao -
Documento Diverso

RemessaliquidacaoRestosPagarDocumentoDiverso

Restos a Pagar — Anulagdo de
Liquidagdo

RemessaliquidacaoRestosPagarAnulacao
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Restos a Pagar — Pagamento RemessaPagamentoRestosPagar

Restos a Pagar — Anulagdo de

RemessaPagamentoRestosPagarAnulacao
Pagamento

Restos a Pagar — Pagamento de

. ~ ~ RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao
Consignagao e Retengao

Restos a pagar — Anulagdo do

. ~ ~ RemessaAnulacaoPagamentoDeConsignacaoRetencao
Pagamento de Consignagao e Retengao

Conta Bancaria ContaBancaria

Conciliagdo Bancaria RemessaConciliacaoBancaria

Regularizagado de Conciliagdo Bancdria RemessaRegularizacaoConciliacaoBancaria

Balancete RemessaBalancete

3. DESCRICAO DOS ARQUIVOS

3.1. MODULO PPA

A Lei que institui o Plano Plurianual sera cadastrada diretamente no Mddulo PPA do
Novo Sigfis, conforme apresentado naimagem abaixo. As informacgdes requeridas serao:

v" NUmero da Lei do PPA

Data da Aprovacgao da Lei do PPA
Data da Publicagdo da Lei do PPA
Vigéncia Inicial

Vigéncia Final

AN NN

Observacdo: Nao sera exigida remessa de arquivo para efetuar o cadastro do PPA, sendo
requerido apenas o preenchimento dos campos, conforme tela abaixo:

# > RemessaPPA > Cadastro PREFEITURA |

BB Cadastrar PPA ® Cancelar H 0 Excluir |
o PPA
Competéncia Situacéo da Remessa
Rascunho
Lei * Data da Aprovagdo * Data da Publicagéo * Vigéncia Inicial * Vigéncia Final *
=] £ & =]

O Plano Plurianual contera dois arquivos:

v" PPA Programa — Arquivo que identificara os Programas contidos no PPA com
Acdes e Produtos a serem executados durante os seus 4 anos de vigéncia.
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v PPA Programa Indicador — Arquivo para mensurar as mudancas na
realidade social que resultam dos produtos entregues pelo programa.

Atencao!

Os arquivos referentes ao PPA nao serao exigidos nas remessas do
exercicio de 2024, logo ndo serd necessaria a importagdo das remessas:

remessa.

vigéncia final.

RemessaPPAPrograma e RemessaPPAProgramalndicador.

Tal decisdo foi tomada considerando a necessidade de um estudo mais
aprofundado sobre as informacdes que devem compor os arquivos de

Serd exigido apenas o cadastro inicial da Lei que institui o Plano Plurianual
(como vimos na imagem apresentada acima) em que sdo informados o
numero da Lei e as datas de aprovacdo, publicacdo, vigéncia inicial e

Tabela: PPA Programa

Arquivo: RemessaPPAPrograma

e . ~ . . Campo
Descri¢ao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Nov‘:)
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um nuimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidad . . .- - . ~
0digo da Unicade CodigoUnidadeGestora | Codigo numérico Sim Nao
Gestora
Cdédigo do Programa CodigoPPAPrograma S Tamanho do campo: 20 Sim Nao
Descrigdo Descricao S Tamanho do campo: 250 Sim Ndo
Ano em que o Programa esta previsto
Ano Ano IS para ser . incluido na ex.ecugao Sim Sim
orcamentdria com o desenvolvimento
das AgOes e a geragdo dos Produtos.
Valor Valor D O valor deve ser informado de acordo Sim N3o
com cada ano (12 ao 49)
Objetivo Objetivo S Tamanho do campo: 2000 Sim Ndo
Observagao:

1 - O Ano devera conter 4 colunas, para inserir informacdes do 12 até o 42 ano de

vigéncia do PPA (essas 4 colunas ainda ndo constam no layout do sistema).
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Tabela: PPA Programa Indicador

» Contextualiza¢do

Os indicadores sao ferramentas importantes para verificar se o andamento das A¢des e
Produtos a serem entregues a sociedade estdo seguindo o planejamento inicial ou se
demandam modificagGes.

As informacGes obtidas por meio de indicadores tém varias aplicacdes (BONNEFOY &
ARMIJO, 2005). Dentre as mais importantes estdo aquelas que permitem subsidiar a
tomada de decisdes, propiciar acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das
politicas publicas e seus respectivos programas, além de criar situagdes de
aprendizagem organizacional.l

Arquivo: RemessaPPAProgramaindicador

Campo

Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Novo

Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.

Codigo da Unidade

CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Nome do Indicador Nome S Tamanho do campo: 200 Sim Nao
Cdédigo do Programa CodigoPPAPrograma S Sim Nao
Ano em que o Programa esta previsto
Ano Ano s para sel:é. incluido na ex.ecugﬁo Sim N3o
orcamentdria com o desenvolvimento
das Agdes e a geragdo dos Produtos.
Valor Modificado ValorModificado D Sim Sim
Valor Final ValorFinal D Sim Sim
Observagoes:

1 - O Ano devera conter 4 colunas, para inserir informacdes do 12 até o 42 ano de
vigéncia do PPA (essas 4 colunas ainda ndo constam no layout do sistema).

2 - Relativamente a cada indicador, na tabela devem ser registrados: na elaboracdo do
PPA, o valor a ser atingido ao final do programa (Valor Modificado) e no término da
intervencdo o valor efetivamente realizado (Valor Final).

! Fonte: Manual de Indicadores do Plano Plurianual do Poder Executivo Federal (2020 —2023)
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Apds envio para validagdo, o status da remessa registra “Aguardando Consolidagdo” e
o jurisdicionado tera a opc¢ao de imprimir o recibo conforme tela abaixo:

FErs Recibo do envio para validagdo da Remessa ao TCE-RJ

Orgéo: PREFEITURA

A presente remessa foi recebida com sucesso na base de dados do tribunal e serd submetida a validagdo interna. Apés a confirmagio
vocé serd notificado e receberd o recibo de envio definitivo

Operagdo de envio da remessa para validagdo, referente ao exercicio 2022, registrado sob o Protocolo c8be515b-1b2a-4bf1-bc2a-
39220211397,

Tipo da Remessa PPA - Original
Situagdo Aguardando Consolidagdo
Data: 09/05/2023 17:03
Usuario:

Arquivos associados:
Tipo de arquivo: PPA Nome: PPA.xml

09/05/2023 17:02

X Cancelar H B Imprimir

Ap0ds o envio da remessa para o TCE-RJ, a “Consolidagdo” é feita de forma automatica
pelo sistema (vide tela abaixo):
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=
=[_|:; Recibo da consolidacdo da Remessa pelo TCE-RJ

Orgéo: PREFEITURA

A presente remessa foi consolidada com sucesso na base de dados do tribunal e seus dados poderdo ser consultados a partir da drea de
itens enviados ao TCE

Operagiio de consolidagdo da remessa, referente ao exercicio 2022, registrado sob o Protocolo 1ac52adS-a3ad-4a3f-8e89-
d8b2bc2351b5.

Tipo da Remessa PPA - Original
Situagao: Consolidado
Data: 09/05/2023 17:05

Usuério:

Arquivos associados:

Tipo de arquivo: PPA Nome: PPAxm

X Cancelar B Imprimir

3.2. MODULO ORGAMENTO

Na inclusdao da Remessa Orgamentaria serdo exigidos inicialmente os dados cadastrais
da Lei Orcamentdria Anual (LOA) e da Lei de Diretrizes Orcamentadrias (LDO), conforme
segue:

Numero da LOA

Data da Aprovacgao e da Publicacao da LOA

Percentual de Alteracao dos Créditos Orgcamentarios autorizados na LOA
Total da Previsdao da Receita e da Fixacao da Despesa

Numero da LDO

Data da Aprovacdo e da Publicacdo da LDO

Numero do Quadro de Detalhamento das Despesas (QDD)

Data do QDD

AN N N N NN

Tela do Novo Sigfis para preenchimento das informacdes orcamentarias:
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SECRETARIA-GERAL DE CONTROL
SUBSECRETARIA DE CONTROLE D

& Cadastrar Orcamento

E EXTERNO
E CONTAS E GESTAO FISCAL

Competéncia Situacao da Remessa

Data da Aprovagio da LOA Data da Publicacioc da LOA N° da LOA Percent. de Alt Auto. da LOA
e x ] x x

Data da Aprovagao da LDO Data da publicacdo da LDO N° da LDO
=] X = X

Data do QDD N° do QDD Total da previsio da receita Total da fixacao da despesa
| x x x

No Médulo do Orcamento serdo exigidos 6 (seis) arquivos de remessa, como segue:

Orgido

Unidade Orcamentdria
Dotacao

Previsao de Receita
Programa

AgOes Orcamentarias

NANENE NN

Tabela: Orgio

Arquivo: RemessaOrgao

Descri¢ao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade C;::I;:,o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdio do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Ano Ano IS Sim Nao
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Tamanho do campo: 20 Sim Ndo
Descrigdo do Orgdo DescricaoOrgao S Tamanho do campo: 250 Sim Ndo
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Tabela: Unidade Orcamentaria

Arquivo: RemessaUnidadeOrcamentaria

SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO
SUBSECRETARIA DE CONTROLE DE CONTAS E GESTAO FISCAL

Descri¢ao Nome Tipo Observagdes Obrigatoriedade C;(r:lzo
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeltos. . de cor:ntrole. Sim Sim
Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo.
Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Ano Ano IS Sim Nao
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim Nao
Codigo da Unidade . . . . ~
L. CodigoUnidadeOrcamentaria S Tamanho do campo: 20 Sim Nao
Orgamentaria (UO)
Descrigdo da LJ,n!dade DescricaoUnidadeOrcamentaria S Tamanho do campo: 250 Sim Nao
Orgamentaria
Tabela: Dotagao
Arquivo: RemessaDotacao
Descri¢ao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade C;::I;:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um nuimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Ano Ano IS Sim Ndo
Valores validos estdo consignados na
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Tabela Orgio enviada pelo Sim Ndo
jurisdicionado (RemessaOrgao)
Valores validos estdo consignados na
Cddigo da Unlld_ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Tabela Unidade Orgameqtar.‘la.e.nwada Sim N3o
Orgamentaria pelo jurisdicionado
(RemessaUnidadeOrcamentaria)
Valores validos estdo consignados na
Cdédigo do Programa CodigoPrograma S Tabela Programa enviada pelo Sim Nao
jurisdicionado (RemessaPrograma)
Tipo de Acdo Tabela :I'ipo de Acbes Orcamentarias
relacionada ao TipoAcao S 1= Pr?’?to Sim Ndo
Projeto/Atividade 2 - Atividade
3 — Operagoes Especiais
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- = . Val alid ta ignad . x
Cddigo da Agdo CodigoAcao alores validos estao cor.15|gna os na Sim Ndo
RemessaAcoesOrcamentarias
Cddigo da Fungdo CodigoFuncao Tabela Fungdo Sim Nao
Cddigo da SubFuncgao CodigoSubFuncao Tabela Subfungao Sim Nao
- Tabela Nat D hi
Codigo da Natureza de abela ’a.ureza de .espes'a preenchida . i
2 NaturezaDespesa com 6 digitos, ou seja, até o elemento Sim Nao
Despesa
da despesa
Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN
Codigo da Fonte de . Ser?xo~ informados os 4 digitos que .
1 CodigoFonteRecurso S compdem a Fonte, sendo: Sim
Recursos . x =
12 digito = Informagdo do exercicio;
292 ao 49 digito = Fonte propriamente
dita;
Valor da Dotagdo ValorDotacao D Valor da Dotagado Inicial Sim

Nota 1: A Fonte de Recursos deverd conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edicdao — Item 5 — PCO), sendo:

e 0 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo
ser:

1 Recursos do Exercicio Corrente
Recursos de Exercicios Anteriores
9 Recursos Condicionados

N

e Do 22 ao 42 digito o preenchimento sera efetuado de acordo com o Anexo | da
Portaria STN n2 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500 | Recursos nado Vinculados a Impostos

501 | Outros Recursos nao Vinculados

540 | Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de
Impostos

659 | Outros Recursos Vinculados a Saude

A Portaria STN n2 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos - Federagdo
- Fonte ou Destinagdo de Recursos.

Nota 2: A Natureza de Despesa devera conter 6 digitos, ou seja, até o elemento de
despesa.

Nota 3: As Fungdes devem possuir dois digitos (XX), portanto, a titulo de exemplo, a
Funcdo "Essencial a Justica" deve ser informada no arquivo "xml" com o cddigo "03" e
nao somente "3".
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Nota 4: As Subfung¢des devem possuir trés digitos (XXX), portanto, a titulo de exemplo,
a Subfuncdo "Defesa da Ordem Juridica" deve ser informada no arquivo "xml" com o

cddigo "091" e ndo somente "91".

Tabela: Previsao de Receita

Arquivo: RemessaPrevisaoDeReceita

Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Cl\al\:)r‘\}:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Ano Ano IS Sim Nao
Cdédigo doiltem da CodigoltemReceita S Tatfe'la Natureza da Receita Sim N3o
Receita 8 digitos
Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN
Codigo da Fonte de SeréoN informados os 4 digitos que . .
RECUrsOs FonteRecursos S compgem a Fonte, sNendo: - Sim Sim
12 digito = Informagdo do exercicio;
22 ao 49 digito = Fonte propriamente
dita;
Valor da Prgwsao de ValorPrevisaoReceita D Sim Nao
Receita
Indicar se o langamento é ou ndo uma
Dedugdo
Dedugdo da Receita Deducao ¥ Codigode 1a3: Sim Sim

1 =N3o é Dedugdo
2 = Dedugado
3 = Dedugdo Fundeb

Nota 1: A coluna “Deducdo” serd obrigatdria tanto para os municipios que ainda
trabalham com a codificacdo de Natureza de Receita iniciada pelo digito “9”, quanto
para os municipios que adotam integralmente o Ementario da Receita.

Nota 2: Para os municipios que trabalham com a codificagdo de Dedug¢do da Natureza
de Receita iniciada pelo digito “9”, o valor da previsdo da receita é o montante bruto da
previsdo de arrecadacdo para cada Item de Receita inserido no arquivo. A coluna

“Deducdo” devera ser preenchida.

Nota 3: Para os municipios que adotam integralmente o Ementario da Receita, a coluna
Deducdo serd obrigatdria e o valor a ser informado em cada linha de Item de Receita é
o montante bruto da previsdo de arrecadacdo. Exemplo: Para a Natureza de Receita

Manual de Operagdo do SIGFIS — Layout de Importagdo dos mddulos: PPA; Or¢camento; Informes Mensais. Versdo 2024.4

Pagina 19




[

1.7.1.1.51.1.1 — Cota Parte do FPM - Principal, o arquivo deverd conter 3 linhas com essa
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12 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor Bruto da Previsao
22 linha — CodigoltemReceita— 17115111 — Valor Bruto da Dedugao
32 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor da Dedu¢ao FUNDEB

Nota 4: A Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edi¢ao — Item 5 — PCO), sendo:

O 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo

ser:
1 Recursos do Exercicio Corrente
2 Recursos de Exercicios Anteriores
9 Recursos Condicionados

Do 22 ao 42 digito o preenchimento serd efetuado de acordo com o Anexo | da

Portaria STN n? 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500

Recursos nao Vinculados a Impostos

501

Outros Recursos nao Vinculados

540

Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de

Impostos

659

Outros Recursos Vinculados a Saude

A Portaria STN n? 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos - Federagdo - Fonte
ou Destinagdo de Recursos.

Tabela: Programa

Arquivo: RemessaPrograma

C
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;2:;:)0
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
Identificador utilizada na identificagio do registro
Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim

utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
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Codigo da Unidade

Tamanho do campo: 250

CodigoUnidadeGestora | Sim Sim
Gestora
Ano Ano IS Sim Sim
Cddigo do Programa CodigoPrograma S Tamanho do campo: 20 Sim Nao
Descrigao do Programa Descricao S Tamanho do campo: 200 Sim Nao
Objetivo Objetivo S Tamanho do campo: 2000 Sim Sim
Tabela: Agoes Orgamentarias
Arquivo: RemessaAcoesOrcamentarias
Descri¢ao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade C’\al\::l;:,o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade UnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Ano Ano | Sim Nao
Tabela Tipo de Ag¢do Orgamentaria
. - . 1-Projeto . ~
Tipo de Agdo TipodeAcao S 2-Atividade Sim Ndo
3-Operagoes Especiais
Cdédigo da Agao CodigoAcao S Tamanho do campo: 20 Sim Nao
- . Descri¢ao da Agao . .
Descri¢ao Descricao S Tamanho do campo: 250 Sim Nao
Produto gbem ou Produto S Descri¢do do Produto Sim N3o
servigo) Tamanho do campo: 250
Valores validos estdo consignados na
Cdédigo do Programa Programa S Tabela Programa enviada pelo Sim Nao
jurisdicionado (RemessaPrograma)

Codigo da Fungdo Funcao S Tabela Fungdo Sim Ndo
Cddigo da SubFungdo SubFuncao S Tabela Subfungao Sim Ndo
Codigo da U'mdade de UnidadeMedida * Codigode 1a 72 Sim Ndo

Medida
D ica M
Descricdo da Meta Meta S escrigdo da Meta Sim Nao

Observacoes:

1 - As Fungdes devem possuir dois digitos (XX), portanto, a titulo de exemplo, a Fungdo
"Essencial a Justica" deve ser informada no arquivo "xml" com o cédigo "03" e ndo

somente "3".

2 - As Subfungdes devem possuir trés digitos (XXX), portanto, a titulo de exemplo, a
Subfuncdo "Defesa da Ordem Juridica" deve ser informada no arquivo "xml" com o

cddigo "091" e ndo somente "91".
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* Cadigo da Unidade de Medida

Codigo Descrigdo Cddigo Descri¢do Codigo Descrigdo Cadigo Descrigdo
1 km 21 unid/km 43 Ampola 66 Bombona
2 kw 22 ton/m 44 Tubo 67 Gb
3 m? 23 unid/m 45 Jogo 68 Cvh
4 m?3 24 TR 46 Pares 69 semana
5 m¥/s 25 UR 50 Serv/més 70 FE?Z;ZS (i‘:)
6 pop 26 cp 51 min 71 (embzggem)
7 ton 27 ml 52 mago 72 Almotolia
8 ton/dia 28 mg 53 g
9 ton/km 29 Qutros 54 Envelope
10 unid 30 cm/col 55 Frasco/ampola
11 m 31 L 56 Frasco/bolsa
12 kg 32 cm/col 57 Bisnaga
13 dia 33 cx 58 Bolsa
14 més 34 pct 59 Saché
15 h 37 serv 60 Peca
16 m?/més 38 rolo 61 Vidro
17 m?/km 39 Desc 62 Bloco
18 m3/més 40 Duzia 63 Lata
19 Ha 41 Capsula 64 m/més
20 unid/més 42 Frasco 65 HCO':: I(,Sr‘::;)

ENVIO DA REMESSA ORCAMENTARIA PARA O TCE-RJ

Apds o carregamento dos arquivos, a unidade gestora devera enviar a remessa
or¢amentadria para validagao clicando no botdao “Enviar Para Validagao” localizado no
canto superior direito.
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EE Remessa Orcamentaria x Ca o Erviar Para Validagio

Competéncia Situacso da Remessa

ARQUIVOS @

0 @ 6 é 0 Q 0 {b Sumario ~

N = O

Tem certeza que deseja enviar essa remessa para validacdo?

O sistema apresentara a mensagem abaixo:

TCE-RJ

Remessa foi enviada para validagdo com sucesso! Assim
que ela for validada, vocé seré notificado.

O status da remessa passa a ser “Aguardando Validagdo”, conforme tela a seguir:

35 Remessa Orcamentaria

Atenglio: A remessa atual encontra-se ¢ ess0 de consolida

Usudrio Responsavel: 113842257¢ ata: 1

Competéncia Situagio da Remessa

quardando Validacao

Ap0ds a etapa de validacdo da Remessa Orcamentdria (Situacdo “Validado”), a unidade
gestora devera enviad-la para o TCE-RJ clicando no botdo “Enviar’. Hd também a

Manual de Operagdo do SIGFIS — Layout de Importagdo dos mddulos: PPA; Or¢camento; Informes Mensais. Versdo 2024.4
Pagina 23



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
E R SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO
SUBSECRETARIA DE CONTROLE DE CONTAS E GESTAO FISCAL

possibilidade de edi¢gdo da Remessa, caso exista alguma retificacdo a ser efetuada. Neste
caso, devera ser utilizado o botdo “Editar”’

' Remessa Orgamentéria ¥ Cac \ \-r;—el'r.'-r;:;u:e |

Competincia Situacso da Remessa

Caso opte pelo envio, o sistema apresentard uma confirmagao e em seguida a opgao de
imprimir o recebo de entrega.

onfirmacio

Tem certeza que deseja enviar essa remessa para o TCE? \

% Cancel o Enviar para o TCE

Imprimir recibo?

Deseja imprimir o recibo agora? vocé pode imprimi-lo
posteriormente ao entrar no registro da remessa.

A Remessa nesse momento passa a registrar “Aguardando Consolida¢do”. Essa etapa é
concluida automaticamente pelo sistema.
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E‘ERJ Recibo do envio para validacao da Remessa ao TCE-RJ

Orgdo: PREFEITURA

A presente remessa foi recebida com sucesso na base de dados do tribunal e serd submetida a validagdo interna. Apés a confirmagio

vocé sera notificado e recebera o recibo de envio definitivo

Operagdo de envio da remessa para validagao, referente ao exercicio 2022, registrado sob o Protocolo ecd9c50b-f64f-4ce7-8a85-

2bb92d478c1.

Tipo da Remessa:

Situagdo:

Data:

Usudrio:

Orcamentario - Original

Aguardando Consolidagdo

15/05/2023 19:47

Tipo de arquivo: Orgdo

Tipo de arquivo: Unidade Or¢amentaria
Tipo de arquivo: Programa

Tipo de arquivo: A¢do Or¢amentdria
Tipo de arquivo: Previsdo de Receitas
Tipo de arquivo: Dotagdo

Tipo de arquivo: Orgamento

Arquivos associados:

Nome: orgao.xml

Nome: UnidadeOrcamentaria.xml
Nome: Programa.xml

Nome: AcaoOrcamentaria.xml|
Nome: PrevisaoDeReceita.xml
Nome: Dotacao.xml

Nome: Orcamento.xml

4 INE A 1042

Concluido o processo, o sistema apresentara a remessa como “Consolidado”.

B8 Remessa Orcamentaria

Exercicio *
‘ 2022 4
Agdes Competéncia

2022

Exibindo de 1 até 1, de 1 registros encontrados.
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3.3 MODULO INFORMES MENSAIS (REMESSA CONTABIL)

Para incluir uma nova remessa dos Informes Mensais basta clicar no botao “+ Incluir”,
conforme tela abaixo:

B8 Remessa De Informe Mensal —_—
Exercicio *
2023 v
Acbes Competéncia Tipo Status

Nenhum registro encontrade no momento.

Em seguida, devem ser selecionados o exercicio e 0 més de competéncia da remessa e,
por fim, acionar o botao “Criar”:

Criacdao da Remessa

—» Exercicio * —» Competéncia *
Selecione v Selecione v
% Cancelar ’ B C ‘

3.3.1 ARQUIVOS DA RECEITA

Os arquivos de Receita que irdo compor os informes mensais sao:

v' Alteracdo Orcamentdria da Receita
v" Receita Arrecadada
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Tabela: Alteragao Orcamentaria de Receita

Arquivo: RemessaAlteracaoOrcamentariaReceita

Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF:J
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdao que tenha sido utilizada na
- . identificagdo do registro para efeitos de . .
Identificador Identificador | - . Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nudmero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidad |
odigo da Unicade CodigoUnidadeGestora Sim Nao
Gestora
Formato: aaaa/mm
Competéncia Competencia | Competéncia do envio do arquivo, exemplo: Sim Nao
margo de 2022 (202203).
Data da Alteragdo DataAlteracao Dt Formato AAAA-MM-DD Sim Sim
Exemplo: 2022-01-17
Cédigo do Item d S
chlegi:; o ftemde CodigoltemReceita Tabela Natureza da Receita — 8 digitos Sim Nao
- . Tabela Tipo de Atualizagao:
Codlgo d? Tipo de TipoAtualizacao S 1 - Acréscimo Sim Ndo
Atualizacdo =
2 - Redugdo
Val?r c.io o Valor Dt Sim Ndo
acréscimo/redugdo
Lei Lei S Tamanho do campo: 250 Nao Sim
Decreto Decreto S Tamanho do campo: 250 Ndo Sim
S Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN
Codigo da Fonte de FonteRecursos Serdo informados os 4 digitos que compdem a Sim Sim
Recursos Fonte, sendo:
19 digito = Informagdo do exercicio;
22 30 42 digito = Fonte propriamente dita;
Indicar se o langamento é ou ndo uma
Dedugdo . =
* Cc’)dﬁgo dela3: Sim ou Néo, Sim
Dedugdo da Receita | Deducao S . - conforme Notas
1= Ndo é Dedugao de1la3

2= Deducdo
3= Dedugdo Fundeb

Nota 1: A coluna “Deducdo” sera obrigatdria tanto para os municipios que ainda
trabalham com a codificacdo de Natureza de Receita iniciada pelo digito “9”, quanto
para os municipios que adotam integralmente o Ementario da Receita.

Nota 2: Para os municipios que trabalham com a codificacdo de Deduc¢do da Natureza
de Receita iniciada pelo digito “9”, o valor do acréscimo ou decréscimo da receita é o
montante bruto da alteracdo para cada item de receita inserido no arquivo. A coluna
“Deducao” devera ser preenchida.
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Nota 3: Para os municipios que adotam integralmente o Ementdrio da Receita, a coluna
Deducdo serd obrigatdria e o valor a ser informado em cada linha de Item de Receita é
o montante bruto do acréscimo ou decréscimo para compor a previsado atualizada.

Exemplo: Para a Natureza de Receita Exemplo: Para a Natureza de Receita 1.7.1.1.51.1.1
— Cota Parte do FPM - Principal, o arquivo devera conter 3 linhas com essa NR:

12 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor Bruto do acréscimo ou decréscimo

22 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor Bruto do acréscimo ou decréscimo

da Deducao

32 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor do acréscimo ou decréscimo da
Deducao FUNDEB

Nota 4: A Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edicdo — Item 5 — PCO), sendo:

e 0 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo
ser:

1 Recursos do Exercicio Corrente
Recursos de Exercicios Anteriores
9 Recursos Condicionados

N

e Do 22 ao 42 digito o preenchimento sera efetuado de acordo com o Anexo | da
Portaria STN n2 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500 | Recursos nado Vinculados a Impostos

501 | Outros Recursos nao Vinculados

Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de
Impostos

659 | Outros Recursos Vinculados a Saude

540

A Portaria STN n? 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos - Federagdo - Fonte
ou Destinagdo de Recursos.
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Tabela: Receita Arrecadada

Arquivo: RemessaReceitaArrecadada

- . ~ . . Campo
Descricao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Novl:)
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha
sido utilizada na identificagdo do
Identificador Identificador registro para efgltos de corjtrole. Sim Sim
Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Cddigo da Unidade
g CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Competéncia Competencia S Sim Nao
Codigo do Item de
& . CodigoltemReceita S Tabela Natureza da Receita Sim Nao
Receita
Tabela Fonte de Recursos
conforme padroniza¢do da STN
Serdo informados os 4 digitos que
Cddigo da Fonte de FonteRecursos S com’erm a Fonte, siendo: Sim Sim
Recursos 12 digito = Informacao do
exercicio;
22 ao 42 digito = Fonte
propriamente dita;
Codigo de Informar cédigo com 4 digitos
. conforme Tabela de CO. Caso
Acompanhamento CodigoAcompanhamento S . . . .
~ . S receita ndo esteja associada a Sim Sim
da Execugdo ExecucaoOrcamentaria . .
Orcamentaria (CO) nenhum CO, informar o cédigo
“0000 — Execugdo sem CO”.
Indicar se é Estorno.
“Nao” — Ndo é Estorno
“Sim” — Estorno
Estorno Estorno B O texto “Nao” ou “Sim” deve ser Sim Sim
escrito exatamente dessa forma,
caso contrario o  sistema
apresentara erro de importagao.
Valor Valor D Sim Ndo
Indicar se o langamento é ou ndo
uma
Dedugao Sim
Dedugao da Receita Deducao S * Cédigode 1a3: Sim
1= Ndo é Dedugdo
2= Dedugdo

3= Dedugdo Fundeb

Nota 1: A coluna “Deducdo” sera obrigatdria tanto para os municipios que ainda
trabalham com a codificacdo de Natureza de Receita iniciada pelo digito “9”, quanto
para os municipios que adotam integralmente o Ementario da Receita.

Nota 2: Para os municipios que trabalham com a codificacdo de Deducdo da Natureza
de Receita iniciada pelo digito “9”, o valor da arrecadacdo da receita é o montante bruto
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da arrecadagdo para cada item de receita inserido no arquivo. A coluna “Dedugao”
devera ser preenchida.

Nota 3: Para os municipios que adotam integralmente o Ementdrio da Receita, a coluna
Deducdo serd obrigatdria e o valor a ser informado em cada linha de Item de Receita é
o montante bruto da arrecadagdo. Exemplo: Para a Natureza de Receita 1.7.1.1.51.1.1 -
Cota Parte do FPM - Principal, o arquivo deverd conter 3 linhas com essa NR:

12 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor Bruto da Arrecadagao
22 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor Bruto da Dedugdo
32 linha — CodigoltemReceita — 17115111 — Valor da Dedugao FUNDEB

Nota 4: A Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edi¢dao — Item 5 — PCO), sendo:

e 0 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo
ser:

1 Recursos do Exercicio Corrente
Recursos de Exercicios Anteriores
9 Recursos Condicionados

N

e Do 22 ao 42 digito o preenchimento sera efetuado de acordo com o Anexo | da
Portaria STN n2 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500 | Recursos nao Vinculados a Impostos

501 | Outros Recursos nao Vinculados

540 | Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de
Impostos

659 | Outros Recursos Vinculados a Saude

A Portaria STN n? 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos - Federagdo - Fonte
ou Destinagéio de Recursos.

Manual de Operagdo do SIGFIS — Layout de Importagdo dos mddulos: PPA; Or¢camento; Informes Mensais. Versdo 2024.4
Pagina 30



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO
SUBSECRETARIA DE CONTROLE DE CONTAS E GESTAO FISCAL

[

3.3.2 ARQUIVOS DA ALTERACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA E DESCENTRALIZACAO
ORCAMENTARIA

Serdo apresentados os seguintes arquivos:

v Alteracdo Orcamentdria da Despesa
v Descentralizacdo Orcamentaria

Tabela: Alteragao Orcamentaria da Despesa

Arquivo: RemessaAlteracaoOrcamentariaDespesa

- . o Obrigatori | Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes edade Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragao que tenha sido utilizada na
Identificador Identificador | identificacgo do reglstrc.). para efelt?s de Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Cédigo do Orgio CodigoOrgao S Sim Nao
Codigo da Unllc.lade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia | Competéncia do envio do arquivo. Exemplo: Sim Nao
margo de 2022 (202203).
. ni
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Numero do
Instrumento de NumerolnstrumentoAlteracao S Tamanho do campo: 250 Sim Ndo
alteragao
Ano de Alteragao AnoAlteracao | Ano em que ocorreu a alteragdo Sim Nao
Tabela Tipos de Documentos:
Tipo de Instrumento . 1- Decreto . ~
~ TipolnstrumentoAlteracao S R Sim Nao
de Alteragao ' ! ca 2- Decreto Legislativo !
3- Resolugdo
Data do Instruanento DatalnstrumentoAlteracao Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
de Alteracdo
D .
ata da Publicacdo do DataPublicacao Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Ndo
Instrumento
Numerf) da.' Lei NumeroLeiAutorizativa S Tamanho do campo: 250 Sim Nao
Autorizativa
Data .da ITEI DataleiAutorizativa Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Autorizativa
Tabela Tipo de Alteragao Orcamentaria da
Despesa
Codigo do Tipo de . 1-Anulagdo do Crédito . -
~ TipoAlt S - S N
Alteragdo IpoAlteracao 2-Crédito Suplementar 'm 40
3-Crédito Especial
4-Crédito Extraordinario
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Codigo da Fonte de
Abertura’

FonteAbertura

Tabela Fonte de Abertura e Movimentagoes
1-Anulagdo de Dotagdo

2-Excesso de Arrecadagdo

3-Superavit Financeiro

4-Convénio

5-Operagdo de Crédito

6-Transposicdo (Art. 167, VI da CF/88)
7-Remanejamento (Art. 167, VI da CF/88)
8-Transferéncia (Art. 167, VI da CF/88)

Sim

Codigo da Fungdo

CodigoFuncao

Tabela Fungao

Sim

Cddigo da Sub Fungdo

CodigoSubFuncao

Tabela Subfungao

Sim

Cddigo do Programa

CodigoPrograma

Valores vélidos estdo consignados na Tabela
Programa enviada pelo jurisdicionado
(RemessaPrograma)

Sim

Tipo de Agdo

TipoAcao

Tabela Tipo de Agdo Orgamentaria
1-Projeto

2- Atividade

3- Operagodes Especiais

Sim

Cddigo da Agdo

CodigoAcao

Valores viélidos estdo consignados na Tabela
AgGes Orgamentarias enviada pelo
jurisdicionado
(RemessaAcoesOrcamentarias)

Sim

Natureza da Despesa

NaturezaDespesa

Tabela Natureza de Despesa preenchida
com 6 digitos, ou seja, até o elemento da
despesa

Sim

Codigo da Fonte de
Recurso

FonteRecurso

Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN

Serdo informados os 4 digitos que compdem
a Fonte, sendo:

12 digito = Informagdo do exercicio;

29 ao 42 digito = Fonte propriamente dita;

Sim

Valor da Alteragdo

ValorAlteracao

Sim

Cddigo Crédito
Adicional

CodigoCreditoAdicional

Tabela de Créditos Adicionais
1-Suplementar

2-Especial

3-Extraordinario

Sim

Nota 1: O Codigo da Fonte de Abertura <FonteAbertura> somente sera obrigatorio

quando o Tipo de Alteragdo <TipoAlteracao> for nas codificacOes:

2 — Crédito Suplementar
3 — Crédito Especial

Nota 2: A Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edi¢do — Item 5 — PCO), sendo:

e 0O 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo
ser:

Recursos do Exercicio Corrente

Recursos de Exercicios Anteriores

O N |-

Recursos Condicionados
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e Do 22 ao 42 digito o preenchimento sera efetuado de acordo com o Anexo | da
Portaria STN n2 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500 | Recursos nao Vinculados a Impostos

501 | Outros Recursos nao Vinculados

540 | Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de
Impostos

659 | Outros Recursos Vinculados a Saude

A Portaria STN n? 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos - Federagdo - Fonte
ou Destinagdo de Recursos.

Tabela: Descentralizagao Orcamentaria

Arquivo: RemessaDescentralizacaoOrcamentaria

C
Descrigdo Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;2:":’0
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim Sim
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidad
odigo ca Unidade CodigoUnidadeGestora | UG que esta gerando o arquivo Sim Sim
Gestora
. . A data deve estar inserida no periodo de . .
Competéncia Competencia | a Sim Sim
competéncia
Cédigo do Orgio CodigoOrgao S Orgdo que esta gerando o arquivo sim sim
Codigo da Unidad . . . .
ocigoca n,' .a € CodigoUnidadeOrcamentaria S UO que esta gerando o arquivo Sim Sim
Orgamentaria
Codigo da Unidad CodigoUnidadeGestoraReceb , ~ . .
odigo da Fnidade odigotnidadetsestoranece | UG que esta recebendo a dotagdo Sim Sim
Gestora Recebedora edor
Cédigo do Orgao . Orgdo que estd recebendo a dotagdo . .
Recebedor CodigoOrgaoRecebedor S Tamanho do campo: 50 Sim Sim
Codigo da Unidad . . . . ~
cdigo aa n,l _a N CodigoUnidadeOrcamentaria UO que estd recebendo a dotagdo . .
Orgamentaria S Sim Sim
Recebedora Tamanho do campo: 50
Recebedora
Tipo de Tabela Tipos de Descentralizagdo
D s .
escentrallzla?ao Tipo S Orgament.arNIa Sim Sim
Orgamentaria 1-  Provisao
2- Destaque

Manual de Operagdo do SIGFIS — Layout de Importagdo dos mddulos: PPA; Or¢camento; Informes Mensais. Versdo 2024.4
Pagina 33




[

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO
SUBSECRETARIA DE CONTROLE DE CONTAS E GESTAO FISCAL

Natureza da Operagao

NaturezaOperacao

Tabela Natureza Descentralizagao
Org¢amentaria

1-Transferida

2 — Recebida

Sim

Sim

Codigo da Fungdo

CodigoFuncao

Tabela Fungao

Sim

Sim

Codigo da Subfungdo

CodigoSubFuncao

Tabela Subfungao

Sim

Sim

Codigo do Programa

CodigoPrograma

Valores vélidos estdo consignados na
Tabela Programa enviada pelo
jurisdicionado (RemessaPrograma)

Sim

Sim

Cddigo da Agdo

CodigoAcao

Valores vilidos estdo consignados na
Tabela A¢oes Orgamentarias enviada
pelo jurisdicionado
(RemessaAcoesOrcamentarias)

Sim

Sim

Tipo da Agdo

TipoAcao

Tabela Tipo de Agdo Orgamentdria
1-Projeto

2- Atividade

3- Operagoes Especiais

Sim

Sim

Codigo da Natureza da
Despesa

NaturezaDespesa

Tabela Natureza de Despesa
preenchida com 6 digitos, ou seja, até o
elemento da despesa

Sim

Sim

Cddigo da Fonte de
Recurso’

FonteRecurso

Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN

Serdo informados os 4 digitos que
compdem a Fonte, sendo:

12 digito = Informagdo do exercicio;
292 a0 42 digito = Fonte propriamente
dita;

Sim

Sim

Valor

Valor

Valor da Descentralizagdo

Sim

Sim

Nota 1: A Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edicdo — Item 5 — PCO), sendo:

e 0 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo

ser:

Recursos do Exercicio Corrente

N

Recursos de Exercicios Anteriores

Recursos Condicionados

e Do 22 ao 42 digito o preenchimento sera efetuado de acordo com o Anexo | da

Portaria STN n? 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500

Recursos ndo Vinculados a Impostos

501

Outros Recursos ndo Vinculados

540

Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de

Impostos

659

Outros Recursos Vinculados a Saude
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A Portaria STN n2 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos -> Federagédo -> Fonte
ou Destinagdo de Recursos.

3.3.3 ARQUIVOS DO EMPENHO

Tabela: Empenho

Trata-se de um arquivo em “xml” complexo por ter associada a tabela principal uma
Subtabela para especificacdo dos Subelementos da Natureza de Despesa.

Importante destacar que a RemessaEmpenho possui uma regra de valida¢do na qual o
sistema verifica se existe uma dotagao previamente cadastrada. Os atributos constantes
da regra sao:

- CodigoOrgao;

- CodigoUnidadeOrcamentaria;
- CodigoFuncao;

- CodgoSubfuncao;

- CodigoPrograma;

- CodigoAcao;

- TipoAcao;

- NaturezaDespesa; e

- CodigoFonteRecurso.

/ Alerta! \

Todos os empenhos devem, necessariamente, ter algum contrato,

convénio ou Termo de Parceria associado a eles ou a justificativa
correspondente. Todavia, devido as peculiaridades da despesa, pela sua
classificacdo - conforme Portaria Interministerial n? 163/2001 - alguns
empenhos estarao dispensados da vinculagdo ao contrato.

Informagdes detalhadas sobre a vinculagdo do Empenho aos Atos
Juridicos podem ser observadas no Anexo 2 deste Manual.

. /
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Abaixo, os Grupos de Natureza de Despesa e os Elementos que estdo dispensados de
vinculagao:

Grupo de Natureza de Despesa
1 — Pessoal e Encargos Sociais
2 —Juros e Encargos da Divida
5 —Inversdes Financeiras

6 — Amortizagao da Divida

Elementos de Despesa (atualizado conforme Anexo Il da Portaria STN n2 652/2019 e
MCASP — 10 2 edicdo)

01 | Aposentadorias, Reserva Remunerada e Reformas

03 | Pensoes

04 | Contratagdes por Tempo Determinado

06 | Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

07 | Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 | Outros Beneficios Assistenciais do Servidor e do Militar

10 | Seguro Desemprego e Abono Salarial

11 | Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12 | Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

13 | Obrigag¢des Patronais

14 | Diarias - Civil

15 | Diarias - Militar

16 | Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17 | Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

18 | Auxilio Financeiro a Estudantes

19 | Auxilio-Fardamento

20 | Auxilio Financeiro a Pesquisadores

21 | Juros sobre a Divida por Contrato

22 | Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

23 | Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobilidria

24 | Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

25 | Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipacdo da Receita
26 | ObrigacOes decorrentes de Politica Monetaria

27 | Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares
28 | Remuneracgdo de Cotas de Fundos Autdrquicos

29 | Distribuicdo de Resultado de Empresas Estatais Dependentes
31 | PremiagOes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
41 | Contribuigdes

42 | Auxilios

43 | Subvengdes Sociais

45 | Subvengdes Economicas

46 | Auxilio-Alimentagao

47 | Obrigagdes Tributdrias e Contributivas

48 | Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas

49 | Auxilio-Transporte
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53 | Aposentadorias do RGPS - Area Rural

54 | Aposentadorias do RGPS - Area Urbana

55 | Pensdes do RGPS - Area Rural

56 | Pensdes do RGPS - Area Urbana

57 | Outros Beneficios do RGPS - Area Rural

58 | Outros Beneficios do RGPS - Area Urbana

59 | Pensdes Especiais

65 | Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas

70 | Rateio pela Participagdo em Consércio Publico

71 | Principal da Divida Contratual Resgatado

72 | Principal da Divida Mobilidria Resgatado

73 | Corregdo Monetdria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
74 | Corre¢do Monetdria ou Cambial da Divida Mobiliaria Resgatada
75 | Correcao Monetaria da Divida de Operacdes de Crédito por Antecipacao da Receita
76 | Principal Corrigido da Divida Mobilidria Refinanciado

77 | Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado

81 | Distribuigao Constitucional ou Legal de Receitas

86 | Compensacoes a Regimes de Previdéncia

91 | Sentencas Judiciais

93 | IndenizagOes e Restituicdes

94 | Indenizagdes e Restituicdes Trabalhistas

95 | Indenizacdo pela Execucdo de Trabalhos de Campo

96 | Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado

97 | Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do RPPS

98 | Despesa do Orcamento de Investimento

Arquivo: RemessaEmpenho

Campo

Descricao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Novo

Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragao que tenha
sido utilizada na identificagdo do
registro para efeitos de controle.
Identificador Identificador Geralmente, utiliza-se um Sim Sim
numero sequencial dentro de
cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador
02, etc.

Codigo da

Unidade Gestora CodigoUnidadeGestora Sim Ndo

Formato AAAAMM Nao
Competéncia do envio do

Competéncia Competencia S . Sim
arquivo. Exemplo: margo de
2022 (202203).
Cédigo do Orgio CodigoOrgao S Sim Nao
Cdédigo da
Unidade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao

Orgamentaria
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N&o sendo admitidos nimeros

Ndmero do repetidos dentro do mesmo . N
NumeroEmpenho S . Sim Nao
Empenho exercicio e na mesma UG.
Tamanho do campo: 20
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim Nao
Data da realizagao A data do empenho deve estar
o Empenho Data Dt contida no periodo de Sim Nao
competéncia.
Tabela Tipo Empenho
Cddigo do tipo de . 1- Estimativo . -
Empenho Tipo S 2- Global Sim Néo
3- Ordindrio
Cddigo da Fungdo CodigoFuncao S Tabela Fungdo Sim Nao
Cddigo d . ~ . Na
odigo Na CodigoSubFuncao S Tabela Subfungao Sim a0
Subfuncdo
Valores validos estdo
consignados na Tabela Agdes Sim
Cddigo da Agdo CodigoAcao S Orgamentarias enviada pelo Nao
jurisdicionado
(RemessaAcoesOrcamentarias)
Tabela Tipo de Agao
Orgamentaria
Tipo da Agdo TipoAcao S 1-Projeto Sim Nao
2- Atividade
3- Operagoes Especiais
Valores vélidos estdo
Ly consignados na Tabela
Cédigo do . . . ~
CodigoPrograma S Programa enviada pelo Sim Nao
Programa S
jurisdicionado
(RemessaPrograma)
S Tabela Natureza da Despesa Nao
Natureza da Informar Codificagdo até o .
NaturezaDespesa Sim
Despesa Elemento de Despesa.
Exemplo: 339036
Tabela Fonte de Recursos
conforme padronizag¢do da STN
Serdo informados os 4 digitos
Cddigo da Fonte FonteRecurso s que Fgmpoem a Fon~te, sendo: Sim N3o
de Recursos 12 digito = Informagdo do
exercicio;
22 ao 42 digito = Fonte
propriamente dita;
Cddigo de Informar cédigo com 4 digitos
Acompanhamento . conforme Tabela de CO. Caso o
~ CodigoAcompanhamento - . . . .
da Execugdo . S empenho ndo esteja associado a Sim Sim
. ExecucaoOrcamentaria . .
Orgamentaria nenhum CO, informar o cédigo
(CO) “0000 — Execugdo sem CO”.
Valor do ValorEmpenho D Sim Ndo
Empenho
Historico Historico S Tamanho do campo: 255 Sim Ndo
Nome do Credor NomeCredor S Tamanho do campo: 255 Sim Ndo
Tamanho do campo: 20
A Codificagdo deste campo
devera conter uma informagdo
Inf CNPJ, CPF . . - . ~
ntorme ! CnpjCpfNifCredor valida de acordo com o campo Sim Nado

ou NIF do Credor

TipoPessoa, sem pontos, ou
seja, caso seja informado um
Cnpj no campo TipoPessoa, o
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campo CnpjCpfNifCredor deverd
conter um Cnpj valido e sem
pontuagdes.

Exemplo:

CNPJ: 63057326000175

Informar uma das seguintes
codificagdes:

Tipo de Pessoa TipoPessoa S 1 - para “Cnpj”

2 - para “Cpf”

3 - para “Nif”

Sim

Sim

Caso ndo tenha vinculagdo do
Justificativa da empenho com o instrumento
Auséncia de CodigolustificativaAusencialnstrumentoPrevio S pfe\_/lo, Justlflcar utilizando os
Instrumento codigos abaixo Tabela
Prévio Justificativa da Auséncia dos
Instrumentos Prévios.

Sim

Despesas que, por sua

natureza, ndo exigem
celebragdo contratual:

Justificativa da

Auséncia de Ato CodigolustificativaAusenciaAtoJuridico S Caso ndo tenha vinculagdo do
Juridico empenho com o ato juridico,

justificar utilizando os cédigos

da Tabela Justificativa da

Auséncia dos Atos juridicos

Sim

Informe o Cpf do

Ordenador CpfOrdenador S Tamanho do campo: 14

Sim

Sim

**Subtabela 1 SubElementos *k Lista com os SubElementos do
Empenho

Sim

Sim

Observagao:

As hipdteses de substituicdo do contrato estao dispostas na Lei Geral de Licitaces (Lei

n2 14.133/21)

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipéteses,
em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdao de compra ou ordem
de execucdo de servico:

| - dispensa de licitacdo em razao de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 12 As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

§ 22 E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo, salvo o de
pequenas compras ou o de prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a RS 10.000,00 (dez mil reais).
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**Subtabela 1: EmpenhoSubElemento

= . ~ . . C
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;::IZO
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Valor Total d
aor Totaldo Valor D Observagdo’ Sim Sim
Subelemento
Tabela Natureza de Despesa
Campo com 8 digitos contendo a
Natureza da Despesa NaturezaDespesa S codificagdo completa da Natureza de Sim Sim

Despesa.

Exemplo: 33903001

1 Caso o0 empenho possua mais de um Subelemento para uma determinada Natureza

Despesa (ND), o campo Valor do Empenho (12 tabela) devera corresponder a soma dos

valores de todos os Subelementos desta ND.

Exemplificando:

Suponha que na ND 339036 a Unidade Gestora possua 2 Subelementos, o “01” no valor

de 800.00 e 0 “02” no valor de 100.00.

Na tabela do Arquivo RemessaEmpenho, o Valor do Empenho devera ser o total da ND
339036, ou seja, 900.00. Ja na tabela Empenhosubelemento ficaria assim:

<SubElementos>

<EmpenhoSubElemento>
<ldentificador>01</ldentificador>
<Valor>800.00</Valor>
<NaturezaDespesa>33903601</NaturezaDespesa>

</EmpenhoSubElemento>

<EmpenhoSubElemento>
<ldentificador>02</ldentificador>
<Valor>100.00</Valor>
<NaturezaDespesa>33903602</NaturezaDespesa>

</EmpenhoSubElemento>

</SubElementos>
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Atencao!

Todo Empenho deverd possuir pelo menos um Subelemento que caracterize
de forma detalhada a despesa que esta sendo executada.

Caso ndo exista na Tabela de Natureza de Despesa do TCE-RJ o subelemento
a ser indicado no empenho, o jurisdicionado podera:

1 - Associar a um grupo genérico como “Outros”; ou

2 — Quando a esséncia da execucdo da despesa for a mesma, mas o cédigo
do subelemento for diferente, o jurisdicionado deve utilizar ferramenta de
"de-para" no seu préprio sistema, para associar o seu subelemento ao
correspondente na Tabela do TCE-RJ.

3 — Excepcionalmente, poderd ser criada uma Natureza de Despesa para
compor a tabela existente, para isso, o jurisdicionado devera efetuar tal
solicitacdo mediante abertura de um chamado Helpdesk para analise do
setor competente do TCE-RJ.

4 — Quando a tabela do TCE-RJ ndo trouxer determinado elemento de
despesa desdobrado em Subelementos e o jurisdicionado necessitar utilizar
tal codificagao, também havera a necessidade de abertura de um chamado
Helpdesk com a devida solicitacdo para analise do setor competente do TCE-
RJ.

Nota 1: A Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP 102 edicdo — Item 5 — PCO), sendo:

e 0 12 digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo
ser:

1 Recursos do Exercicio Corrente
Recursos de Exercicios Anteriores
9 Recursos Condicionados

N

e Do 22 ao 42 digito o preenchimento sera efetuado de acordo com o Anexo | da
Portaria STN n2 710/2021.

Alguns exemplos meramente ilustrativos:

500 | Recursos nao Vinculados a Impostos

501 | Outros Recursos nao Vinculados

540 | Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncias de
Impostos
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‘ 659 ‘ Outros Recursos Vinculados a Saude

A Portaria STN n? 710/2021 e o seu Anexo | podem ser consultados no portal da
Secretaria do Tesouro Nacional, no menu Contabilidade e Custos -> Federagédo -> Fonte
ou Destinagdo de Recursos.

Nota 2: O Cdédigo de Acompanhamento da Execucdo Orcamentaria (CO) deverd ser
informado de acordo com o padrao estabelecido pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Tabela: Empenho - Ato Juridico

-

\_

Atencao!

Por constituir uma chave de identificagdo no sistema, o nimero do Ato
Juridico a ser informado na “tag” NumeroAtoJuridicoTCE devera ser o

numero gerado automaticamente pelo sistema Sigfis Editais/Atos Juridicos.

Informacdes detalhadas sobre a vinculagio do Empenho aos Atos
Juridicos podem ser observadas no Anexo 2 deste Manual.

~

/

Arquivo: RemessaEmpenhoAtoluridico

Campo
Descri¢ao Nome Tipo Observacoes Obrigatoriedade Nov‘:)
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
e . identificagdo do registro para efeitos de . .
Identificador Identificador " ! Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Cddigo da Unidade
& CodigoUnidadeGestora | Sim Ndo
Gestora
S Formato AAAAMM
Competéncia Competencia Competéncia do envio do arquivo. Sim Ndo
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim Nao
Codigo da Unidad
0aIgo oa n,l _a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Ndo
Orgamentaria
Numero do Ato E o nimero (n° do SIGIFIS) gerado
Juridico gerado no NumeroAtoJuridicoTCE automaticamente pelo sistema SIGFIS — Sim Sim
SIGFIS Editais /Atos Juridicos.
Cddigo da Unidade CodigoUnidadeGestoraAtoluri | Sim Sim
Gestora do Ato Juridico dico
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim N3o
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Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim N3o
Cddigo do Tipo do At
© lgoju?*idlizg oAte CodigoTipoAtoJuridico S Tabela Tipos de Atos Juridicos’ Sim Sim
" Tipo de Ato Juridico
1 Contrato
2 Convénio
3 Reconhecimento de Divida
4  Termo de Parceria
5  Desapropriagao
6 Concessoes
7 Contrato de Programa
8 Contrato de Gestdo
9 Termo de Colaboragio / Fomento
Tabela: Empenho - Instrumento Prévio
/ Atencao! \
Por constituir uma chave de identificacdo no sistema, o nimero do Ato
Juridico a ser informado na “tag” NumeroAtoJuridicoTCE deverd ser o
numero gerado automaticamente pelo sistema Sigfis Editais/Atos Juridicos.
Informacdes detalhadas sobre a vinculagdo do Empenho aos Atos
kjurl'dicos podem ser observadas no Anexo 2 deste Manual. /
Arquivo: RemessaEmpenholnstrumentoPrevio
C
Descricao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;2:’20
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
identificacdo do registro para efeitos de
Identificador Identificador controle. Geralmente, utiliza-se um Sim Sim
nimero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora Sim Nao
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim Ndo
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Cédigo do Orgio CodigoOrgao S Sim Nao
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Codigo da Un}c{ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
Numero do E o nimero (n° do SIGIFIS) gerado
Instrumento Prévio NumeroAtoJuridicoTCE automaticamente pelo sistema SIGFIS Sim Sim
gerado no SIGFIS — Editais /Atos Juridicos.
Codigo da Unidade
Gestora do Ato CodigoUnidadeGestoraAtoluridico Sim Sim
Juridico
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nio
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim N3o
Codigo do Tipo d
odigo do |po, .o CodigoTipolnstrumentoPrevio S Tabela Tipos de Instrumento Prévio ' Sim Sim
Instrumento Prévio

" Tipo de Instrumento Prévio

1 Licitacao
2 Dispensa
3 Inexigibilidade
4  Ato de Adesao a Registro de Preco

Tabela: Anulagao de Empenho

-

Atencao!

Serao permitidas anulagGes parciais.

Em caso de empenho ja liquidado, deve-se, primeiramente, anular a
liquidacao, e, se for o caso, anular também o eventual pagamento.

~

)

Arquivo: RemessaAnulacaoDeEmpenho

Campo
Descrigdo Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Novr;
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Cddigo da . . . ~
Unidade Gestora CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Numero do Numero do Empenho que esta . ~
NumeroEmpenho S P q Sim Nao
Empenho sendo anulado.
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Formato: AAAA Sim Ndo
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Formato AAAAMM
Competéncia Competencia | Competéncia do envio do arquivo. Sim Nado
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim Nao
Cddigo da
Unidade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim N3o
Orgamentaria
Nimero da Ndmero da anulagdo gerado no
u . NumeroAnulacao S sistema contabil do ente. Sim Nao
Anulagdo
A data da anulagdo deve estar
Data da Anulagdo DataAnulacao Dt associada ao periodo de Sim Nao
competéncia
Valor da Anulagdo ValorAnulacao D Sim Nao
CPF do
Responsavel pela CPFResponsavel S Tamanho do campo: 11 Sim Sim
anulagdo
Sera obrigatdria a exposi¢do dos
ificati motivos pelos quais ocorreu a
Justi |cat|\:a da JustificativaAnulacao S v N P qual ! Sim Sim
Anulagdo anulagdo.
Tamanho do campo: 255
Lista com os Subelementos da
*Subtabela SubElementos * ~ Sim Sim
Anulagdo de Empenho
*Subtabela: AnulacaoEmpenhoSubElemento
- . o . . C
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;::I;:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Valor Total do Valor D Sim Sim
Subelemento
Tabela Natureza de Despesa
Campo com 8 digitos contendo a
Natureza da Despesa NaturezaDespesa S codificagdo completa da Natureza de Sim Sim

Despesa.
Exemplo: 33903001
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3.3.4 ARQUIVOS DE LIQUIDAGAO
Neste tépico, traremos as orientagdes necessdrias para o envio dos arquivos de
liqguidagdo. Serao 8 arquivos, conforme abaixo especificado:

v’ Liquidag¢do de Empenho

Liquidagdao de Empenho — Folha de Pagamento
Liguidagao de Empenho — Adiantamento
Liguidagao de Empenho — Didria

Liqguidagao de Empenho — Nota Fiscal
Liquidagdao de Empenho — Documento Diverso
Anulagao da Liquidagao de Empenho

AN

Atencao!

O arquivo “Liquidacdo de Empenho” deverd conter todas as liquidacoes
efetuadas pela unidade gestora naquela competéncia. Os arquivos
complementares (Folha de Pagamento, Adiantamento, Diaria, Nota Fiscal
e Documento Diverso) devem ser importados apds ou concomitantemente
a importagao do arquivo principal “Liquidagao de Empenho”.

Observacdao 1: No Sigfis antigo, esses arquivos complementares eram
remetidos apds o envio da remessa de Pagamento de Empenho. Conclui-
se, portanto, que houve mudanca na correlacdo da apresentacdo desses
arquivos, que antes era feita no pagamento e, agora, com o Novo Sigfis,
serd realizada na Liquidacdo.

Observacdo 2: Essa mesma regra sera adotada nas remessas da Liquidacao
de Restos a Pagar.

Tabela: Liquidagao de Empenho

Arquivo: RemessaliquidacaoDeEmpenho

- . ~ . . Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF:)
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numera¢dao que tenha sido utilizada na
. " identificagdo do registro para efeitos de . .
Identificador Identificador | " . Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade . . . -
& CodigoUnidadeGestora | Sim Ndo

Gestora
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Ano em que estd sendo contabilizada a

Ano Corrente Ano IS L Sim Nao
liquidagdo da despesa.
Formato AAAAMM
Competéncia. Competencia | Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Numero da Liquidacso NumeroliquidacaoEmepnho S Sim Sim
de Empenho
Formato: AAAA-MM-DD
Data da Liquidagao Dataliquidacao S A data da Liquidagdo deve estar Sim Nao
associada ao periodo de competéncia
Valor Bruto d
a .or . ru ? a ValorBrutolLiquidacao Dt Valor total liquidado Sim Nao
Liquidagdo
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nao
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim Nao
Tabela Tipos de Documentos
Liquidagao
1-Nota Fiscal
Tipo de. Dc?cumNento da TipoDocumento S 2-F¢.:>Iha de Pagamento Sim Sim
Liquidagdo 3-Diversos
4-Diarias
5-Adiantamento
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim Nao
Cédigo da Unidad . . . . .
ocigoca n,l .a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
S Lista com os CPFs responsaveis pela - .
**Subtabela 1 ResponsaveisLiquidacao * Ista com P velsp N&o Sim
Liquidagdo
List SubEl tos d . .
**Subtabela 2 SubElementos *k !S a. con~1 0s Subtiementos de Sim Sim
Liquidagdo de Empenho
**Subtabela 3 ConsignacoesRetencoes wx | Lista comas Cor\5|gn‘ag:oe§ e/ciu N3o Sim
Retengdes relativas a liquidagdo
* Subtabela 1: Responsavel pela Liquidagdo
C
Descrigao Nome Tipo Observacoes Obrigatoriedade I::U:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Ndo Sim
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
CPE CPE S Cddigo de 11 digitos sem ponto e sem N3o Sim
trago.
**Subtabela 2: LiquidacaoDeEmpenhoSubElemento
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade C;:‘\I;:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagio do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim

utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.

Manual de Operagdo do SIGFIS — Layout de Importagdo dos mddulos: PPA; Or¢camento; Informes Mensais. Versdo 2024.4

Pagina 47




[

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO
SUBSECRETARIA DE CONTROLE DE CONTAS E GESTAO FISCAL

Valor Total do

Valor D Sim Sim
Subelemento
Tabela Natureza de Despesa
Campo com 8 digitos contendo a
Natureza da Despesa NaturezaDespesa S codificagdo completa da Natureza de Sim Sim
Despesa.
Exemplo: 33903001
**Subtabela 3: Consignagdes / Retengbes
- . ~ . . C
Descri¢ao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade I:::/ZO
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido .
. . e . Sim, caso possua
utilizada na identificagdo do registro . -
. . . Consignacdo/ret .
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, ~ ) Sim
e . . engdo associada
utiliza-se um nimero sequencial dentro 3 Liquidacio
de cada processo. Ou seja: identificador q ¢
01, identificador 02, etc.
Tabela Tipos de Documentos
Liquidagao
1-Pensdo
2-Empréstimos
3-Contribui¢Ges Previdenciarias .
0 Sim, caso possua
. . ~ 4-Outras Contribuigdes . ~
Tipo de Consignagdo / . . . o Consignacgdo/ret .
n TipoConsignacaoRetencao S 5-Outras Consignagdes - . Sim
Retengdo . engdo associada
6-Imposto de Renda Retido na Fonte 3 Liquidacio
(IRRF) quidag
7-Imposto Sobre Servigos Retido na
fonte (ISS)
8-Outras Retengdes
Ly Conta do Plano de Contas Aplicado ao Sim, c.:aso piossua
Codigo da Conta . - . . Consignagdo/ret .
s ContaContabil S Setor Publico utilizada no registro da ~ . Sim
Contabil Consignacio / Retencio engdo associada
gnac ¢ a Liquidagdo
Sim, caso possua
Valor da Consignagdo / Valor b Consignagdo/ret Sim
Retengao engdo associada
a Liquidagao
- Sim, caso possua
Descrigdo do Credor da Clons? na F;o/r:t
Consignagdo / NomeCredor S Tamanho do campo: 255 ~ gnac . Sim
Retenco engdo associada
a Liquidagdo
Natureza de Informar: Sclg:]’s?ars]: F;(;S/Sr:i
Identificagdo do NaturezaCredor S 1—para CNPJ en éogasgociada -
Credor 2 —para CPF \(; L.
a Liquidagdo
CNPJ ou CPF do Credor Exigir CPF ou CNPJ vélido e sem Sé'g:];a;: F;Zs/sr:i
da Consignacgdo / CnpjCpfCredor S pontuagdes. gnac Sim

Retengao

Exemplo: CNPJ: 63057326000175

eng¢do associada
a Liquidagdo
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Atencao!

Reavaliamos como deverdo ser enviadas as Retencdes e Consignacdes e
informamos que sera possivel o envio dessas informacgdes tanto no arquivo
de Lliquidacdo (RemessaliquidacaoDeEmpenho) quanto no arquivo de
Pagamento de Consignagoes e Retencgdes

(RemessaPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao).

Quanto ao envio das informacdes das Retengdes e Consignacdes no
pagamento, alertamos que deverd ser realizado por meio do seguinte
arquivo:

RemessaPagamentoDeEmpenhoConsighacaoRetencao.

A mesma sistematica serd aceita para os arquivos de Liquidacdo de Restos a
Pagar (RemessaliquidacaoRestosPagar) e Pagamento de Restos a Pagar
Consignacao e Retencao

(RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao).

Entende-se que, prioritariamente, a UG deve informar as retengdes e
consigna¢cdes no arquivo de Liquidacdo de Empenho na subtabela
ConsignagBes/Retengdes. Esse procedimento estd de acordo com as

melhores praticas de contabilizacao.

Ndo sendo possivel informar na Liquidacdo, o TCE-RJ ird receber as
consignacdes e reteng¢des diretamente no arquivo de Pagamento de
Empenho Consignacdo/Retencdo, quando essas, de fato, forem pagas (na
competéncia do efetivo pagamento). Por isso, os layouts de Pagamento nao
foram alterados por entendermos que poderia acarretar algumas demandas

extras para o jurisdicionado, o que ndo se faz oportuno no momento.
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Tabela: Liquidagao de Empenho — Folha Pagamento

Arquivo: RemessaliquidacaoEmpenhoFolhaPagamento

Descrigao

Nome

Tipo

Observagoes

Obrigatoriedade

Campo
Novo

Identificador

Identificador

Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
identificagdo do registro para efeitos de
controle. Geralmente, utiliza-se um ndmero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.

Sim

Sim

Cddigo da Unidade
Gestora

CodigoUnidadeGestora

Sim

Ndmero do Empenho

NumeroEmpenho

Sim

Ano do Empenho

AnoEmpenho

Sim

Competéncia

Competencia

Formato AAAAMM
Competéncia do envio do arquivo.
Exemplo: margo de 2022 (202203).

Sim

Numero da Liquidagdo
de Empenho

NumeroLiquidacaoEmpenho

Esse numero deve estar associado ao
numero do arquivo
RemessaliquidacaoDeEmpenho

Sim

Sim

Cddigo do Tipo de
Folha de Pagamento

CodigoTipoFolhaPagamento

Tabela Tipos de Folhas de Pagamentos
1-Folha Normal
2-139 saldrio

Sim

Sim

Numero Sequencial da
Folha de Pagamento

NumeroFolhaPagamento

Tamanho do campo: 50
Informar sequencial da Folha: 01, 02, 03

Se houver somente uma Folha no més,
informar 01.

Se houver mais de uma Folha normal no
més, informar as préximas da
sequéncia: 02, 03, 04, ...

Se houver somente uma Folha de 132
salario, informar 01

Se houver mais de uma folha de 132
salario no més, identificar as da
sequéncia: 02, 03,04, ...

Sim

Sim

Ano de Referéncia da
Folha de Pagamento

AnoReferencia

Competéncia da despesa com folha de
pagamento, conforme informado na
Fopag. Exemplo: pagamento em Janeiro
de X2 da Folha de Pagamento referente
a Dezembro de X1.

Ano Referéncia: X1

Formato: AAAA

Sim

Nao

Més de Referéncia da
Folha de Pagamento

MesReferencia

Competéncia da despesa com folha de
pagamento, conforme informado na
Fopag. Exemplo: pagamento em Janeiro
de X2 da Folha de Pagamento referente
a Dezembro de X1.

Més de Referéncia: Dezembro/X1
Formato: MM

Sim

Valor da Liquidagdo

Valor

Valor Bruto da Folha de Pagamento

Sim

Objeto da Liquidagdo

Objeto

Tamanho do campo: 200

Sim
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Ano da Liquidagdo de

Empenho AnoliquidacaoDeEmpenho IS Sim Sim
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim Nio
Codigo da Unidad
ocdigo da n,| _a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
Codigo da Unlda,de CodigoUnidadeGestoraRespo . .
Gestora Responsavel | Sim Sim
nsavel
pela Folha de Pgto
Tabela: Liquidagdo de Empenho - Adiantamento
Arquivo: RemessaliquidacaoEmpenhoAdiantamento
Descri¢ao Nome Tipo | Observagdes Obrigatoriedade C;::Ip:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeltos. . de cor?trole. Sim Sim
Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo.
Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Sim
Gestora
Nidmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Sim
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim Sim
. L Esse numero deve estar associado
Numero da Liquidagdo L , . . .
NumeroLiquidacaoEmpenho S ao numero do arquivo Sim Sim
de Empenho .
RemessaliquidacaoDeEmpenho
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim Sim
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Cof do Responsavel Tamanho do campo: 11
P . p - CpfResponsavel S Cdédigo de 11 digitos sem ponto e Sim Sim
pela liquidagdo
sem trago.
Tamanho do campo: 11
Cddigo de 11 digitos sem ponto e
Cpf do Servidor CpfServidor S sem trago. Sim Sim
Servidor que recebeu o recurso do
adiantamento
Nome do Servidor NomeServidor S Tamanho do campo: 50 Sim Sim
Numerq d.o Prgcesso NumeroProcessoAdministrativo S Tamanho do campo: 36 Sim Sim
Administrativo
Valor Concedido ValorConcedido D Sim Sim
Data da Concessdo DataConcessao Dt Nao Sim
Data Limite DataLimite Dt N3o Sim
Comprovagao
Flr?alldade do Finalidade S Tamanho do campo: 255 Sim Sim
Adiantamento
Ano da Liquidacgo de AnoliquidacaoDeEmpenho IS Sim Sim
Empenho
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim Sim
Codigo da Unidade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Sim

Orgamentaria
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Tabela: Liquidagcao de Empenho — Diaria

Arquivo: RemessaliquidacaoEmpenhoDiaria

e . ~ . . Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Nov,:)
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numerag¢do que tenha sido utilizada na
identificagdo do registro para efeitos de
Identificador Identificador | controle. Geralmente, utiliza-se um Sim Sim
numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Cddigo da Unidade
'8 ! CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nao
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim Nao
Numero da Liquidagdo Esse nimero deve estar associado ao
de Empenho NumeroliquidacaoEmpenho S numero do arquivo - Nao
RemessaliquidacaoDeEmpenho
Ano da Liquidagdo de
9 ¢ AnoliquidacaoDeEmpenho IS Sim Nao
Empenho
Competéncia Competencia S Formato AAAAMM
Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Este campo esta substituindo a
matricula do servidor (do sistema
ntigo), uma ve e existem didrias . ~
Cpf do Servidor CPFServidor S antig N) uma vez qu . X ! NI Sim Nao
que sdo pagas a servidores que ndo
possuem matricula.
Tamanho do campo: 11
Tamanho do campo: 255
Numero de controle no érgao.
Ndmero da Didria NumeroDiaria S Caso exista mais de uma diaria paga no Sim Ndo
mesmo empenho, identificar a didria da
sequéncia: 2, 3, 4, 5, etc.
Nome do Servidor Nome Tamanho do campo: 255 Sim Nao
Valor da Didria Valor D Sim Nao
Quantidade de Didrias QuantidadeDiarias | Sim Ndo
Data de Saida DataSaida Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Data de Retorno DataRetorno Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Indicar se o destino é nacional ou
internacional
0-Internacional
Destino & Naci
Informfe 5e 0 es'Emo N IndicadorDestino B 1-Nacional Sim Sim
nacional ou ndo
Ao indicar "1 - Nacional", devem ser
preenchidos os campos "UF destino" e
"Cidade destino".
Informe o Estado de
. . EstadoDestino S Tamanho do campo: 50 Nao Sim
Destino da Viagem
Informe a Cidade de
CidadeDestino S Tamanho do campo: 50 Nao Sim

Destino da Viagem
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Informe o Pais de

Destino da Viagem PaisDestino S Tamanho do campo: 50 Nao Sim
Descrigdo do Objeto da Tamanho do campo: 4000
Diaria ObjetoDiaria S Detalhar as informagdes referentes as Sim Nao
didrias concedidas.
Cédigo do Orgio. CodigoOrgao S Sim Nao
Codigo da Unidad
ocligo da n’| .a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentadria
Tabela: Liquidagao de Empenho — Nota Fiscal
Arquivo: RemessaliquidacaoEmpenhoNotaFiscal
= . o . . Campo
Descrigdo Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF())
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
. ™ identificacdo do registro para efeitos de . .
Identificador Identificador | . . Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um ndmero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nao
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim N3o
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
. Lo Esse numero deve estar associado ao
Numero da Liquidagdo - , . . =
NumeroLiquidacaoEmpenho S ndmero do arquivo Sim Ndo
do Empenho Lo
RemessaliquidacaoDeEmpenho
Ano da Liquidacdo de AnoliquidacaoEmpenho IS Sim Sim
Empenho
. S
Cddigo do Orgdo CodigoOrgao Sim Ndo
Codigo da Unllo!ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
Informar se possui Danfe:
DANFE DANFE B - “true” para informar sim; ou Sim Sim
- “false” para informar nao
Tamanho do campo: 44
Informar a Chav.e. do ChaveDANEE S fera obrnlgatorlo quando o camp”o i N3o Sim
Danfe caso positivo DANFE” apresentar a resposta “true”.
Essa informagdo exige 44 caracteres
Numero da Nota Fiscal NumeroNF Tamanho do campo: 44 Sim N3o
Série da Nota Fiscal Serie Tamanho do campo: 6 N3o N3o
Data da Emissdo da Data Dt | Formato: AAAA-MM-DD Sim N3o
Nota Fiscal
Data da Atestagao DataAtestacao Dt Formato: AAAA-MM-DD Nao Sim
Valor da Nota Fiscal Valor D Sim Ndo
*Subtabela 1 Atestadores *x Lista de Atestadores do Ato N3o Sim
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*Subtabela 1: Atestadores

Descricdao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade CI:::I'Z)O
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
Atestador Identificador identificagdo do_r_eglstro para e,feltos de contro!e. N3o Sim
Geralmente, utiliza-se um numero sequencial
dentro de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Nome do Atestador Nome S Nao Sim
CPF do Atestador do CPE S Informar CPF valido com 11 digitos, sem ponto e N3o Sim
Documento sem tracgo.
Tabela: Liquidagao de Empenho — Documento Diverso
Arquivo: RemessaliquidacaoEmpenhoDocumentoDiverso
- . . Obrigato | Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes riedade Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeracdo que tenha sido utilizada na
identificacdo d ist feitos d
Identificador Identificador identificagdo do regls r?, para efel ?S © Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidad
odigo ca Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Ndo
Gestora.
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim N3o
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim N3o
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Exemplo: Sim Nao
marco de 2022 (202203).
Numero da Liquidagao Esse numero deve estar associado ao
de Empenho NumeroLiquidacaoEmpenho S ndmero do arquivo Sim Sim
RemessaliquidacaoDeEmpenho
Tabela Tipo de Documentos Diversos
1-Recibo
2-Guia de Pagamento
Tipo de Documento Tipo S 3-Tarifas Bancarias Sim Sim
4-Desapropriagoes
5-Repasses a Projetos
6-Outros Documentos
Nimero do Tamanho do campo: 20
NumeroDocumento S Numero do documento diverso (recibo ou Sim Nao
Documento .
guia de pagamento)
D Emissa
ata de Emissdo do DataEmissao Dt | Formato: AAAA-MM-DD Sim N3o
Documento
Valor do Documento Valor D Sim N3o
Informe CPF, CNPJ ou
) NIfEmi 9 . ~
NIE do Emitente CpfCnpjNifEmitente S Tamanho do campo: 20 Sim Nao
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A Codificagdo deste campo devera conter
uma informagdo valida de acordo com o
campo TipoPessoa, sem pontos, ou seja,
caso seja informado um Cnpj no campo
TipoPessoa, o campo CnpjCpfNifCredor

devera conter um Cnpj vélido e sem

pontuagdes.
Exemplo:
CNPJ: 63057326000175
. S “1"” — para Cnpj
Nat do Emitent . . ~
a('ll{;’;éadeoPesn;Io:; € NaturezaEmitente “2" — para Cpf Sim Nao
“3” —para NIF
Nome do Emitente Nome S Tamanho d~° cam.po: 25,5 Sim Nao
Nome/Raz3o Social Emitente
Data de Atestagdo do DataAtestacao Dt Formato: AAAA-MM-DD Nao Sim
Documento
Ano da Liquidagdo de AnoliquidacaoDeEmpenho IS Sim Sim
Empenho
Cédigo do Orgéo CodigoOrgao S Sim Nao
Codigo da Un'ld.ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
* Subtabela 1 Atestadores ** Lista dos Atestadores do Documento. Ndo Sim
*Subtabela 1: Atestadores
Descrigdo Nome Tipo Observacoes Obrigatoriedade CI::U:)O
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Nao Sim
utiliza-se um ndmero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Nome do Atestador Nome S Tamanho do campo: 255 Ndo Sim
CPE do Atestador CPE S Informar CPF vélido sem ponto e sem N3o Sim

traco.

Tabela: Anulagao da Liquidagao de Empenho

Trata-se de um arquivo novo que nao existia na versao anterior do Sigfis Municipal.

Atencao!

Serao permitidas anulag¢Ges parciais de liquidagdes.
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Arquivo: RemessaAnulacaoDelLiquidacaoDeEmpenho

Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade C;:‘\I;:)o
Este campo ¢é aberto, admitindo
qualquer numeragdao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim -
Numero da
Liquidagao de NumeroliquidacaoEmpenho S Sim -
Empenho
Ano Liquidagao Anoliquidacao IS Formato: AAAA Sim -
Numero da Anulagdo NumeroAnulacao S Tamanho do campo: 6 Sim -
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Data da Anulagdo DataAnulacao Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim -
, Tamanho do campo: 11
CPF do ResponNsavel CPFResponsavel S Informar CPF véligo com 11 digitos sem Sim -
pela Anulagao
pontos e sem trago.
Valor da Anulagdo ValorAnulacao D Sim -
Histérico/Justificativa e s .
. Justificativa S Tamanho do campo: 4000 Sim -
da Anulagdo
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Unidade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -

Orgamentaria

3.3.5 ARQUIVOS DE PAGAMENTO

Os arquivos de pagamentos serdo segregados em:

v' Pagamento de Empenho — Principal

v' Pagamento de Empenho — Consighacdo e Retencdo

O Pagamento do Principal se refere ao valor que devera ser pago ao Fornecedor ou

Prestador do Servico, ou seja, € o montante liquido sem o valor das consignacbes e

retencgodes.

As Consignacdes e Retencbes serdo importadas em arquivo apartado, ora denominado

“Pagamento de Empenho — Consignagdo e Retengdo”.
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As tabelas apresentadas neste tdépico se referem aos pagamentos de despesas

executadas no exercicio corrente.
Os arquivos que irdo compor esse topico sao:

v' Pagamento de Empenho

v' Pagamento de Empenho — Consighac3o e Retencio
v' Pagamento de Empenho — Anulacdo
v

Pagamento de Empenho — Anulacdo de Consignacdes e Retencdes

Observacao: Esse mesmo padrdo sera seguido para os Pagamentos de Restos a Pagar.

As tabelas de Pagamento de Restos a Pagar serdo apresentadas no tépico 3.3.6.

Reforcando o que ja foi mencionado anteriormente, informamos que sera possivel o
envio das Consignacdes e Retengbes tanto no arquivo de Liquidacdo
(RemessaliquidacaoDeEmpenho) quanto no arquivo de Pagamento de Consignacdes e

Retencdes (RemessaPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao).

Quanto ao envio das informacdes das Retencdes e Consignacdes no pagamento,
alertamos que devera ser realizado por meio do seguinte arquivo:

RemessaPagamentoDeEmpenhoConsighacaoRetencao.

A mesma sistematica sera aceita para os arquivos de Liquidacdo de Restos a Pagar
(RemessaliquidacaoRestosPagar) e Pagamento de Restos a Pagar Consignacdo e

Retencdo (RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao).

Reforgamos também que, prioritariamente, a UG deve informar as retengdes e consignagdes no
arquivo de Liquidacdo de Empenho na subtabela Consigna¢des/Retencdes. Esse procedimento

estd de acordo com as melhores préticas de contabilizacdo.

N3&o sendo possivel informar na Liquidagdo, o TCE-RJ ird receber as consignacdes e retencoes
diretamente no arquivo de Pagamento de Empenho Consigna¢do/Retencdo, quando essas, de
fato, forem pagas (na competéncia do efetivo pagamento). Por isso, os layouts de Pagamento
nao foram alterados por entendermos que poderia acarretar algumas demandas extras para o

jurisdicionado, o que ndo se faz oportuno no momento.
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Tabela: Pagamento De Empenho

Arquivo: RemessaPagamentoDeEmpenho

Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF:J
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um numero sequencial
dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Cédigo da Unidade
& CodigoUnidadeGestora Sim Nao
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nao
Ano do P to d
no do Fagamento de Ano IS | Formato: AAAA Sim N3o
Empenho
Numero da Nota de NumeroNotaPagamentoEmpenho
Pagamento de S Tamanho do campo: 20 Sim Sim
Empenho
Data do Pagamento DataPagamento Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Informar o Valor Liquido (sem as
consignagdes e retengdes). Valor
Valor Pago ao Credor ValorPago D Total do pagamento de todas as Sim Ndo
LiquidagBes associadas a Nota de
Pagamento.
Cpf do Responsavel pelo Tamanho do campo: 11
P P P CpfResponsavel S Informar CPF vélido sem ponto e sem Sim Sim
pagamento
trago.
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim Sim
Cédigo da Unidad . . . . .
odigo aa n,l .a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Sim
Orgamentaria
*Subtabela 1 LiquidacoesPagamento * Lista com as Liquidagdes de Sim SIm
Pagamento
*Subtabela 1: Liquidagdo do Pagamento
C
Descrigdo Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade ;::f;o
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
. identificagdo do registro para efeitos de . .
Detalhamento do Item Identificador . ., Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou
seja: identificador 01, identificador 02, etc.
i Liquidacs
Ndmero da Liquidacdo NumeroLiquidacaoEmpenho S Sim Sim
do Empenho
Ano de Liquidagdo d
no de tquidacdo do AnoliquidacaoEmpenho IS Sim Sim
Empenho
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Valor do Pagamento

Informar valor referente ao pagamento da

LT ValorPagamentoliquidacao D liguidagao, podendo ser valor total ou Sim Sim
da Liquidagdo . A
parcial do que foi liquidado.
*Subtabela 1.1 ContasPagadoras * Lista com as coNnta.s pagadoras relacionadas Sim Sim
a cada liquidagdo informada
*Subtabela 1.1: Conta Pagadora
As contas pagadoras estdo associadas as liquida¢des de empenhos, de forma que podera
haver mais de uma conta pagadora para a mesma liquidagdo. Assim como, podera haver
para o mesmo Pagamento vdrias liquidagcdes com uma ou mais contas pagadoras.
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade | Campo
Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragao que tenha sido utilizada na
Identificador Identificador identificagdo do reglstrQ. para efe|t9$ de Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou
seja: identificador 01, identificador 02, etc.
Valor da Conta ValorContaPagadora D Informar o Valor que sera pago por esta Sim Nao
Pagadora conta pagadora
Codigo do Banco Banco Sim Ndo
Cddigo da Agéncia Agencia Sim Nao
Conta Bancaria ContaBancaria Sim Nao
Tabela: Pagamento De Empenho — Consignacgao e Retencao
Arquivo: RemessaPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao
C
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;::,‘:’O
Este campo ¢é aberto,
admitindo qualquer
numeracdo que tenha sido
utilizada na identificagdo
do registro para efeitos de
Identificador Identificador controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se  um  ndmero
sequencial dentro de cada
processo. Ou seja:
identificador 01,
identificador 02, etc.
Cddigo da Unidad
odlgo ca Unidade CodigoUnidadeGestora Sim -
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Com!oetenaa do envio do Sim -
arquivo. Exemplo: margo
de 2022 (202203).
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
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Numero da Nota de

NumeroNotaPagamentoDeEmpenhoConsignacao

Pagamento da Retencao S Tamanho do campo: 20 Sim -
Consignagdo/Retengdo
Formato: AAAA-MM-DD
Data do Pagamento DataPagamento Dt Data do Pagamento da Sim -
Consignagao ou Retengao
Tabela Tipos de
Documentos Liquidagao
1-Pensao
2-Empréstimos
3-Contribuigbes
Tipo de Consignagdo e Previdenciarias
P Reten 20 ¢ TipoConsignagaoRetengaoPaga S 4-Outras Contribuigdes Sim -
¢ 5-Outras Consignagdes
6-Imposto de Renda
Retido na Fonte (IRRF)
7-lmposto Sobre Servigos
Retido na fonte (ISS)
8-Outras Retengdes
Valor Pago ao Credor
da ValorPago D Sim -
Consignacdo/Retencdo
. Tamanho do campo: 11
Cpfe?c? Zesaprzz;i\;el CpfResponsavel S Informar CPF vélido sem Sim -
pelo pag ponto e sem traco.
Descrigao do Credor
da Consignagdo / NomeCredor S Tamanho do campo: 255 Sim -
Retenc¢ao
Natureza de Informar:
Identificagdo do NaturezaCredor S 1 —para CNPJ Sim -
Credor 2 — para CPF
CNPJ ou CPF do Credor f:f]'r g:tFu‘;” E)Ce'\ipj valido e
da Consignagdo / CnpjCpfCredor S ExemppIO' Cl\(l;PJ' ’ Sim -
Retencao 63057326000175
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Unllc!ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
*Subtabela 1 LiquidacoesDePagamento * Lista com as Liquidagbes Sim -
de Pagamento
**Subtabela 1: Liquidagdo do Pagamento
- . o Obrigato | Campo
Descri¢ao Nome Tipo Observagoes riedade Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
Identificador Identificador identificacdo do reg|str(.). para efelt?s de Sim -
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou
| seja: identificador 01, identificador 02, etc.
Ndmero da Liquidagdo _— .
do Empenho NumeroliquidacaoEmpenho S Sim -
Ano de Liquidagdo do _— .
Empenho AnoliquidacaoEmpenho is Sim -
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Valor
Consiglj\ad.o/R?tido na | ValorConsignadoRetidoLiquidacao D I(;)f:::g:;gglz;(:jfggg(t)enzoL?gath:;;; Sim -
Liquidagdo
*Subtabela 1.1 ContasPagadoras * Lista com as contas pagadoras Sim -
*Subtabela 1.1: Conta Pagadora
- . o Obrigato | Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes rie di de Nov’:)
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
dniador | 1| Sotomops s o8 | s |
dentro de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Valor da Conta ValorContaPagadora D Informar o Valor que sera pago por esta conta Sim -
Pagadora pagadora
Cddigo do Banco Banco Sim -
Cddigo da Agéncia Agencia Sim -
Conta Bancaria ContaBancaria Sim -

Observagao:

1 — A Subtabela 1 (Liquidacdo do Pagamento) deverd ser utilizada apenas como
referéncia no Pagamento, ou seja, apenas para identificar em qual Liquidacao foi gerada,
ou a qual liquidacdo se refere, a Consignacdo/Retencdo e o respectivo valor
Consignado/Retido.

2 — A Subtabela 1.1 (Conta Pagadora) esta hierarquicamente abaixo da Subtabela 1.

Tabela: Pagamento de Empenho - Anulagao

Trata-se de um arquivo novo que nao existia na versao anterior do Sigfis Municipal.

Atencao!

Serao permitidas anulag6es parciais de Pagamentos.
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Arquivo: RemessaAnulacaoPagamentoDeEmpenho

Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Nov’:a
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim -
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora ! Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim -
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Nu da Notad S
umero da ota de NumeroNotaPagamento Sim -
Pagamento
Ano da Nota de IS Formato AAAA .
AnoNotaPagamento Sim -
Pagamento
Ndmero da Nota de S Tamanho do campo: 6
Anulagdo do NumeroAnulacaoPagamento Refere-se ao nimero do documento Sim -
Pagamento gerado no sistema do Municipio
. ~ Tabela de Anulagao Movimento
Tipo de Anulagdo de . - ¢ .
Tipo S 1 - Anulagdo Sim -
Pagamento
2 - Estorno
Data da Anulacio de Formato: AAAA-MM-DD
§ DataAnulacao Dt Data do Pagamento da Consignagdo ou Sim -
Pagamento ~
Retengao
Responsavel pela S .
~ CpfResponsavel Tamanho do campo: 11 Sim -
anulagdo/estorno
Histérico/Justificativa S
! ico/Ju IJC s Justificativa Tamanho do campo: 4000 Sim -
da Anulagado
Valor da Anulacio Valor b Informar vaI(?r da anulagdo, podendo ser Sim i
total ou parcial.
Cédigo do Orgio CodigoOrgao S Sim 3
Codigo da Unidad S
ocigo ca mdade CodigoUnidadeOrcamentaria Sim -

Orgamentaria
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Tabela: Pagamento de Empenho — Anulacao Consighacao e

Retencao

Arquivo: RemessaAnulacaoPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao

- " ~ . . Campo
Descricao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Nov':)
Este campo ¢é aberto,
admitindo qualquer
numerag¢do que tenha sido
utilizada na identificagdo do
registro para efeitos de
Identificador Identificador controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um ndmero
sequencial dentro de cada
processo. Ou seja:
identificador 01,
identificador 02, etc.
Cddigo da Unidade
'8 ! CodigoUnidadeGestora Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Ano do Empenho AnoEmpenho IS Sim -
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competencna do envio do Sim -
arquivo. Exemplo: margo de
2022 (202203).
Numero da Nota de S Numero da Nota de
Pagamento da NumeroNotaPagamentoDeEmpenho Pagamento de Sim i
Consignagdo/Retengdo ConsignacaoRetencao Consignagdo/Retengdo que
estd sendo anulada.
A N . |
no da Nota de AnoNotaPagamentoDeEmpenhoConsignacao > Formato AAAA .
Pagamento da Sim -
. ~ ~ Retencao
Consignagdo/Retengdo
Tamanho do campo: 6
Numero da Nota de Refere-se ao numero do .
~ NumeroNotaAnulacao S Sim -
Anulagdo documento gerado no
sistema do Municipio
Tabela de Anulagao
Tipo de Anulagdo de TipoAnulacaoMovimento S Mowment~o Sim -
Pagamento 1- Anulagdo
2 - Estorno
Data da Anulagdo do Formato: AAAA-MM-DD
Pagamento da DataAnulacao Dt Data do Pagamento da Sim -
Consignagdo/Retengdo Consignagao ou Retengao
Histérico/Justificati S
Istorico/Jus |N|ca va Justificativa Tamanho do campo: 4000 Sim -
da Anulagado
Responsavel pela Tamanho do campo: 11
anulagdo/estorno CpfResponsavel S Informar Cpf sem pontos e Sim -
sem tragos.
Tabela Tipos de
Documentos Liquidagdo
Tipo de Consignhagdo e 1-Pensdo
P gnag TipoConsignagaoRetengaoPaga S 2-Empréstimos Sim -

Retengao

3-Contribuigdes
Previdenciarias
4-Qutras Contribuigoes
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| SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO

5-Outras Consignagoes
6-Imposto de Renda Retido
na Fonte (IRRF)

7-Imposto Sobre Servigos
Retido na fonte (ISS)
8-Outras Retengbes

Valor da Anulagdo Valor D Informar valor da anulagdo. Sim

3.3.6 ARQUIVOS DE RESTOS A PAGAR (INSCRIGAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO)

Os Restos a Pagar serdo registrados no SIGFIS por meio dos seguintes arquivos:

\

NN N N N N S N N N N NN

Restos a Pagar — Inscricdo (arquivo novo)

Restos a Pagar — Cancelamento (arquivo novo)

Restos a Pagar — Anulagao de Cancelamento (arquivo novo)

Restos a Pagar — Liquidagao (arquivo novo)

Restos a Pagar — Liquidagao — Folha de Pagamento (arquivo novo)
Restos a Pagar — Liquidagao — Adiantamento (arquivo novo)

Restos a Pagar — Liquidagdo — Diaria (arquivo novo)

Restos a Pagar — Liquidacdo — Nota Fiscal (arquivo novo)

Restos a Pagar — Liquidacdo — Documentos Diversos (arquivo novo)
Restos a Pagar — Anulacdo de Liquidacdo (arquivo novo)

Restos a Pagar — Pagamento (arquivo novo)

Restos a Pagar — Anulacdo de Pagamento (arquivo novo)

Restos a Pagar — Pagamento de Consignacdo e Retencgdo (arquivo novo)
Restos a Pagar — Anulacdo de Pagamento de Consignacdo e Retencdo (arquivo
novo)

Tabela: Restos a Pagar — Inscricao

Na remessa de inscricao dos restos a pagar serao feitas as importagcdes tanto dos Restos

a Pagar Processados quanto do N3o Processados. Trata-se de um arquivo que ndo existia

na versao anterior do Sigfis.
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= . ~ . . C
Descrigao Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade ;:"\I;:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim -
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Cédigo da Unidad . . i
0digo da Hnidade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim -
Cddigo da Unidade . . . .
'8 ,I . CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
Exercicio . Ano em que foi feita a Inscri¢do do .
. . Exercicio IS Sim -
de inscricdo Resto a Pagar
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitira exercicios Sim -
passados.
Formato: AAAA-MM-DD
Data de Inscrigao Datalnscricao Dt - Sim -
'¢ ' Data da Inscrigdo do RP !
Formato: AAAA12
O arquivo serd importado na
o . Competéncia de Dezembro (més 12 .
Competéncia Competencia | P ! Z ( . ) Sim -
Restos a Pagar Inscritos no exercicio.
Data de Langamento da Inscrigdo do RP
=31/12 do em curso
Val R p
alor do Restos a Pagar ValorRestosPagarProcessado D Sim -
Processado
Valor do Restos a Pagar | ValorRestosPagarNaoProcess .
N D Sim -
Ndo Processado ado
Justificativa deverd ser informada caso o
Justificativa de envio Justificativa S arquivo da Inscricao de RP esteja sendo Nao -
enviado fora do Més 13 ou do Més 00

Observagoes:

1 — A Inscricdo de RP sera feita na importacao dos arquivos do més 13, sendo que a data
do registro da inscricdo é 31/12 do respectivo ano. Além disso, a remessa de Inscricdo
de RP sera exigida no més de abertura (Competéncia “00”) para que sejam enviados os
saldos de abertura de todos os RPs inscritos em exercicios pretéritos.

2 — O “Ano do empenho” em todos os arquivos de Restos a Pagar somente poderd

admitir exercicios anteriores ao atual. Apenas na remessa do més 13

(RemessalnscricaoRestosPagar) sera admitido no atributo "AnoEmpenho" o mesmo ano da
inscrigao.
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Tabela: Restos a Pagar - Cancelamento

Arquivo: RemessaRestosPagarCancelamento

Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF:J
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim Sim
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Cddigo da Unidade
& CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia | Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nao
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitird exercicios Sim Nao
passados.
Tabela Tipo de Cancelamento
1 — Cancelamento de RP Ndo Processado
. . e Ndo Liquidado . .
Tipo de Cancelamento Tipo S - Sim Sim
P P 2 — Cancelamento de RP Nao Processado ! I
Liquidado
3 — Cancelamento de RP Processado
, Tamanho do campo: 20
Numero do , .
Numero do documento que registrou o . .
Cancelamento de NumeroCancelamento S . L Sim Sim
cancelamento do RP no sistema contabil
Restos a Pagar -
do municipio
Data do Cancelamento DataCancelamento Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Data do Cancelamento do RP
Ano do Cancelamento AnoCancelamento IS Formato: AAAA Sim Ndo
Cpf do Responsavel
P P Cpf S Tamanho do campo: 14 Sim Sim
pelo cancelamento
Justificativa do
Justificativa S Tamanho do campo: 255 Sim Nao
cancelamento
Lancgar o valor referente ao respectivo
Valor do cancelamento Valor D tipo selecionado no campo Tipo de Sim Nao
Cancelamento.
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S - Ndo
Cdédigo da Unidade
& - CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Ndo
Orgamentaria
Lista com as Liquidages de Restos a
*Subtabela Liquidagbes * Pagar (Obrigatdrio: para restos a pagar Nao Sim

ndo processado liquidado).
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*Subtabela: LiquidacaoRestosPagar

Descri¢ao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade Campo
Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
Identificador Identificador | identificacdo do reglstrc.>. para efelt?s de Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Nume.ro .da N~ota de NumeroNotaliquidacao S Sim Sim
Liquidagdo
Ano da Liquidagdo Anoliquidacao IS Sim Sim
Valor Valor D Sim Sim
Observacao:
1 — A Subtabela LiquidacaoRestosPagar somente serd preenchida quando o Tipo de
Cancelamento se referir a:
- Codigo = 2 (Cancelamento de RP Nao Processado Liquidado)
- Cédigo = 3 (Cancelamento de RP Processado)
Tabela: Restos a Pagar — Anulacao do Cancelamento
Arquivo: RemessaRestosPagarCancelamentoAnulacao
Descrigao Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade C;::I;:,o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim -
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitira exercicios Sim -
passados.
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
, . Tamanho do campo: 6
Numero da Anulagdo . .
NumeroEstorno S Numero do documento que gerou a Sim -
do Cancelamento ~
anulagdo do Cancelemento
Data da Anulagao DataEstorno Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim -
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Data da Anulagdo do Cancelamento do

RP
Ndmero do , .
Numero do documento que registrou o .
Cancelamento de NumeroCancelamento S Sim -
cancelamento do RP
Restos a Pagar
Ano do Cancelamento AnoCancelamento IS Formato: AAAA Sim -
CpfdoR avel
Pt do Responsave Cpf S Tamanho do campo: 11 Sim -
pelo cancelamento
Histérico/Justificativa Justificativa S Tamanho do campo: 4000 Sim -
do cancelamento
Valor da Anulagdo d . .
alor da Anufacao do Valor D Informar valor total que foi cancelado. Sim -

cancelamento

Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S -

Cddigo da Unidade

(. CodigoUnidadeOrcamentaria S -
Orgamentaria

Tabela: Restos a Pagar - Liquidacao

Trata-se uma tabela nova, na qual serdo registradas as Liquidacdes de Restos a Pagar
Nao Processados.

Observacao: O arquivo “Restos a Pagar - Liquidacao” deverd conter todas as liquidacdes
efetuadas pela unidade gestora naquela competéncia. Os arquivos complementares
(Folha de Pagamento, Adiantamento, Didria, Nota Fiscal e Documento Diverso) devem
ser importados ap6s ou concomitantemente a importacao do arquivo principal “Restos
a Pagar - Liquidacao”.

Atencao!

Apenas os Restos a Pagar Nao Processados poderdo estar contidos nessa
remessa.

Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagar

Descrigdo Nome Tipo | Observacoes Obrigatoriedade

Campo
Novo

Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
para efeitos de controle.
Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo.

Identificador Identificador Sim
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Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.

Codigo da Unidade

CodigoUnidadeGestora Sim -
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
NU d .
umero do NumeroEmpenho S Sim -
Empenho
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitira exercicios Sim -
passados.
Nu N
umgro 'da NOta de NumeroNotaliquidacao S Tamanho do campo: 20 Sim -
Liquidagao
Ano da Liquidagdo Anoliquidacao IS Formato: AAAA Sim -
L - Formato: AAAA-MM-DD .
Data da Liquidagdo Dataliquidacao Dt Data da Liquidaciio do RP Sim -
Valor da Liquidagdo ValorLiquidacao D Sim -
Tabela Tipos de Documentos
Liquidagdo
1-Nota Fiscal
Ti D 2-Folh P
PO do. c?cunlento TipoDocumento S c.’ a de Pagamento Sim -
da Liquidagdo 3-Diversos
4-Diarias
5-Adiantamento
Cédigo do Orgéo CodigoOrgao S - -
Codigo da Unl|c!ade CodigoUnidadeOrcamentaria S - -
Orgamentaria
S Lista dos R dveis d =
*Subtabela 1* ResponsaveisLiquidacao * L::;d:gssoesponsavels a Nao -
* " L " Inserir os Subelementos da .
Subtabela 2 LiquidacaoRestosPagarSubelemento . Sim -
Liquidagcdo dos Restos a Pagar
. Inserir as Consignagdes e/ou =
* la3* R * N -
Subtabela 3 ConsignacaoRetencao Retencdes da Liquidacio do RP ao
* Subtabela 1: Responsavel pela Liquidagdo
C
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade ;2:;:)0
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagio do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Ndo -
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
CPE CPE S tCr(;(:;go de 11 digitos sem ponto e sem N3o )
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**Subtabela 2: LiquidacaoRestosPagarSubElemento

Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade CI::\‘/T
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Valor Total do Valor D Sim i
Subelemento
Tabela Natureza de Despesa
Campo com 8 digitos contendo a
Natureza da Despesa NaturezaDespesa S codificagdo completa da Natureza de Sim -
Despesa.
Exemplo: 33903001
**Subtabela 3: Consignagdes / Retengdes
Descrigdo Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade C;::I;:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido .
. . e . Sim, caso possua
utilizada na identificagio do registro Consignacio/ret
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, ~ . -
e . . engdo associada
utiliza-se um numero sequencial dentro N
de cada processo. Ou seja: identificador a Liquidacao
01, identificador 02, etc.
Tabela Tipos de Documentos
Liquidagdo
1-Pensdo
2-Empréstimos
3-Contribuiges Previdenciarias .
e Sim, caso possua
Tipo de Consignagdo / . . 4-Outras Contrlbwg?es Consignagdo/ret
Retencio TipoConsignacaoRetencao S 5-Outras Consignagdes ‘ encio associada -
6-Imposto de Renda Retido na Fonte N
(IRRF) a Liquidagdo
7-Imposto Sobre Servigos Retido na
fonte (ISS)
8-Outras Retengdes
Codigo da Conta Conta do Plano de Contas Aplicado ao i':;’;;;:g;jsr:i
o ContaContabil S Setor Publico utilizada no registro da - . -
Contabil Consignacio / Retenciio engdo associada
a Liquidagdo
Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN
Cédigo da Fonte de Serdo informados os 4 digitos que
ReCUrsos FonteRecurso S compdem a Fonte, sendo: Sim N3do
19 digito = Informagdo do exercicio;
292 30 42 digito = Fonte propriamente
dita;
Sim, caso possua
Valor da Consignagéo / Valor b Consignagdo/ret i

Retengao

engdo associada
a Liquidagao
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Descrigdo do Credor da Sclxs?a;: F;%S/i:i
Consignacdo / NomeCredor Tamanho do campo: 255 ~ gnac .
T engdo associada
Retencao N
a Liquidagao
Natureza de Informar: Scl(r;,s?asz F;ZS/S::?
Identificagdo do NaturezaCredor 1—para CNPJ ~ gnag .
engdo associada
Credor 2 —para CPF N
a Liquidagao
CNPJ ou CPF do Credor Exigir CPF ou CNPJ valido e sem Sim, caso possua
. N . N Consignagdo/ret
da Consignagdo / CnpjCpfCredor pontuagdes. encio associada
Retengao Exemplo: CNPJ: 63057326000175 ‘G N
a Liquidagao

Atencao!

E possivel o envio das Consignacdes e Retencdes tanto no arquivo de
Liqguidacao de Restos a Pagar (RemessaliquidacaoRestosPagar) quanto no
arquivo de Pagamento de Restos a Pagar - Consignag¢des e Retengdes

(RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao).

Quanto ao envio das informacdes das Retengdes e Consignacdes no
pagamento, alertamos que deverd ser realizado por meio do seguinte
arquivo:

RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao.

Entende-se que, prioritariamente, a UG deve informar as retenc¢des e
consignacdes no arquivo de Liquidacdo de Empenho na subtabela
ConsignacGes/Retengdes. Esse procedimento estd de acordo com as

melhores praticas de contabilizacao.

Ndo sendo possivel informar na Liquidacdo, o TCE-RJ ird receber as
consignacdes e retenc¢des diretamente no arquivo de Pagamento de
Empenho Consignacdo/Retencdo, quando essas, de fato, forem pagas (na
competéncia do efetivo pagamento). Por isso, os layouts de Pagamento nao
foram alterados por entendermos que poderia acarretar algumas demandas

extras para o jurisdicionado, o que ndo se faz oportuno no momento.
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Tabela: Restos a Pagar - Liquidacao - Folha Pagamento

Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagarFolhaPagamento

Descrigao

Nome

Tipo

Observagoes

Obrigatoriedade

Campo
Novo

Identificador

Identificador

Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
para efeitos de controle. Geralmente,
utiliza-se um numero sequencial
dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.

Sim

Cddigo da Unidade
Gestora

CodigoUnidadeGestora

Sim

Numero do
Empenho

NumeroEmpenho

Sim

Ano do Empenho

AnoEmpenho

Por se tratar de Restos a Pagar, este
campo somente admitira exercicios
passados.

Sim

Competéncia

Competencia

Formato AAAAMM
Competéncia do envio do arquivo.
Exemplo: margo de 2022 (202203).

Sim

Numero da
Liquidagdo de Restos
a Pagar

NumeroliquidacaoRestosPagar

Esse nimero deve estar associado ao
numero do arquivo
RemessaliquidacaoRestosPagar

Sim

Cddigo do Tipo de
Folha de Pagamento

CodigoTipoFolhaPagamento

Tabela Tipos de Folhas de
Pagamentos

1-Folha Normal

2-132 saldrio

Sim

Numero Sequencial
da Folha de
Pagamento

NumeroFolhaPagamento

Tamanho do campo: 50

Informar sequencial da Folha: 01, 02,
03...

Se houver somente uma Folha no
més, informar 01.

Se houver mais de uma Folha normal
no més, informar as préoximas da
sequéncia: 02, 03, 04, ...

Se houver somente uma Folha de 132
salario, informar 01

Se houver mais de uma folha de 132
salario no més, identificar as da
sequéncia: 02, 03, 04, ...

Sim

Ano de Referéncia

AnoReferencia

Competéncia da despesa com folha
de pagamento, conforme informado
na Fopag. Exemplo: pagamento em
Janeiro de X2 da Folha de Pagamento
referente a Dezembro de X1.

Ano Referéncia: X1

Formato: AAAA

Sim

Més de Referéncia

MesReferencia

Competéncia da despesa com folha
de pagamento, conforme informado
na Fopag. Exemplo: pagamento em
Janeiro de X2 da Folha de Pagamento
referente a Dezembro de X1.

Més de Referéncia: Dezembro/X1
Formato: MM

Sim
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Valor da Liquidagdo .
do RP Valor D Sim -
Objeto da . Tamanho do campo: 200 .
Liquidagao Objeto S Inserir descricao detalhada do Objeto. Sim )
Ano da Liquidacso de AnoliquidacaoRestosPagar IS Formato: AAAA Sim -
Restos a Pagar
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Un,ld_ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
Codigo da Unidade
Gestora Responsavel | CodigoUnidadeGestoraResponsavel Sim -
pela Folha de Pgto
Tabela: Restos a Pagar - Liquidacao - Adiantamento
Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagarAdiantamento
Descrigao Nome Tipo | Observacgoes Obrigatoriedade C;::Ip:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numerag¢do que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador pa'r'a efeitos d? controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitira exercicios Sim -
passados.
. L Esse numero deve estar associado ao
NuUmero da Liquidagdo _— ., . .
NumeroliquidacaoRestosPagar S numero do arquivo Sim -
de Restos a Pagar S
RemessaliquidacaoRestosPagar
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia da remessa. Exemplo: Sim -
margo de 2022 (202203).
Tamanho do campo: 11
Cpf do Besponiavel CpfResponsavel S Cddigo de 11 digitos sem ponto e sem Sim )
pela liquidagdo trago.
Servidor responsavel pela Liquidagdo
Tamanho do campo: 11
Cof do Servidor . Codigo de 11 digitos sem ponto e sem .
. CpfServidor S trago. Sim -
Suprido .
Servidor que recebeu o recurso do
adiantamento
Tamanho do campo: 50
Nome do Servidor NomeServidor S Nome do servidor que recebeu o Sim -
recurso do adiantamento.
Valor Valor D Sim -
Data da Concessdo DataConcessao Dt Formato: AAAA-MM-DD Nao -
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Data Limite DataLimite Dt | Formato: AAAA-MM-DD Nio -
Comprovagao
Flr?alldade do Finalidade S Tamanho do campo: 255 Sim -
Adiantamento
Ano da Liquidacdo de AnoliquidacaoRestosPagar IS Formato: AAAA Sim -
Restos a Pagar
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Unllcfade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
Pr.oFesso. ProcessoAdministrativo S Tamanho do campo: 36 Sim -
Administrativo
Tabela: Restos a Pagar - Liquidagdao — Diaria
Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagarDiaria
= . ~ . . C
Descricdo Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade I:::lfao
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador para efeitos de controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitird exercicios Sim -
passados.
. Lo Esse numero deve estar associado ao
Nudmero da Liquidagdo - , . .
NumeroliquidacaoRestosPagar S numero do arquivo Sim -
de Pagar Lo
RemessaliquidacaoRestosPagar
Ano da Liquidagdo de AnoliquidacaoRestosPagar IS Formato: AAAA Sim -
Restos a Pagar
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: marco de 2022 (202203).
Tamanho do campo: 11
Codigo de 11 digitos sem ponto e sem
trago.
Este campo esta substituindo a
Cpf do Servidor CPFServidor S matricula do servidor (do sistema Sim -
antigo), uma vez que existe didrias,
que sdo pagas a servidores que ndo
possuem matricula.
Tamanho do campo: 255
Numero de controle no érgdo.
NuUmero da Diaria NumeroDiaria S Caso ndo exista esse controle no Sim -

orgdo, preencher com 1.
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Caso exista mais de uma diaria paga no
mesmo empenho, identificar a diaria
da sequéncia: 2, 3, 4, 5, etc.

Nome do Servidor Nome S Tamanho do campo: 255 Sim -
Valor da Diéria Valor D Sim -
Quantidade de Diarias QuantidadeDiarias | Sim -
Data de Saida DataSaida Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim -
Data de Retorno DataRetorno Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim -
Indicar se o destino é nacional ou
internacional
0-Internacional
Inform.e seo DesElno é IndicadorDestino B 1-Nacional Sim )
nacional ou ndo
Ao indicar "1 - Nacional", devem ser
preenchidos os campos "UF destino" e
"Cidade destino".
Informe o Estado de
Destino referente a EstadoDestino S Tamanho do campo: 50 Nao -
Diaria
Informe a Cidade de
Destino referente a CidadeDestino S Tamanho do campo: 50 Nao -
Diaria
Informe o Pais de
Destino referente a PaisDestino S Tamanho do campo: 50 Nao -
Diaria
Descrici -
escrlgacl))i(;?iaObJeto da ObjetoDiaria S Tamanho do campo: 4000 Sim -
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Unllo!ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
Tabela: Restos a Pagar - Liquidagao - Nota Fiscal
Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagarNotaFiscal
- . " . . C
Descricao Nome Tipo | Observagdes Obrigatoriedade ;::z)o
Este campo ¢é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador S para efeitos de controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um nimero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora S Sim -
Gestora
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitird exercicios Sim -

passados.
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Formato AAAAMM
Competéncia Competencia Dt Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
NUmero da Liquidacio Esse nimero deve estar associado ao
de Restos aan ai NumeroliquidacaoRestosPaga D ndmero do arquivo - -
& RemessaliquidacaoRestosPagar
Ano da Liquidagdo d - .
no da Liquigagao de AnoliquidacaoRestosPagar Dt Sim -
Restos a Pagar
Informar se possui Danfe:
DANFE DANFE B - “true” para informar sim; ou Sim -
- “false” para informar ndo
Tamanho do campo: 44
Informar a Chave do Sera obrigatdrio quando o campo -
Danfe caso positivo ChaveDANFE S “DANFE” apresentar a resposta “true”. Néo i
Essa informacdo exige 44 caracteres
Numero da Nota Fiscal NumeroNF Tamanho do campo: 44 Sim -
Série da Nota fiscal Serie Tamanho do campo: 6 Nao -
Data da Emisséo da Data S | Formato: AAAA-MM-DD sim -
Nota Fiscal
Valor da Nota Fiscal Valor D Sim -
Data da Atestagdo DataAtestacao S Formato: AAAA-MM-DD Nao -
Cédigo do Orgdo CodigoOrgao D Sim -
Cédigo da Unidad . . . .
©dIgo da n,| .a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
*Subtabela 1 Atestadores S Lista de Atestadores do Ato N3o -
*Subtabela 1: Atestadores
C
Descrigdo Nome Tipo Observacoes Obrigatoriedade ;::f;o
Este campo ¢é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
i ificaca i fei le. ~
Atestador Identificador identificagdo do.r.eglstro para eleltos de controle N3o )
Geralmente, utiliza-se um numero sequencial
dentro de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Nome do Atestador Nome S Ndo -
CPF do Atestador do CPE S Informar CPF valido com 11 digitos, sem ponto e N3o i
Documento sem traco.
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Tabela: Restos a Pagar - Liquidacao - Documento Diverso

Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagarDocumentoDiverso

- . o Obrigato | Campo
Descrigao Nome Tipo | Observagoes riedade Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numerag¢dao que tenha sido utilizada na
Identificador Identificador identificagdo do reg|str9. para efeltf)s de Sim i
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou
seja: identificador 01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
P R P
Ano do Empenho AnoEmpenho s or se tratar c!e' ’estos a’ .agar, este campo Sim )
somente admitird exercicios passados.
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Ano da Liquidagdo de - .
lquicac AnoliquidacaoRestosPagar IS Sim -
Restos a Pagar
. Lo Esse numero deve estar associado ao
Nudmero da Liquidagdo - . . .
NumeroliquidacaoRestosPagar S numero do arquivo Sim -
de Restos a Pagar Lo
RemessaliquidacaoRestosPagar
Tabela Tipo de Documentos Diversos
1-Recibo
2-Guia de Pagamento
Tipo de Documento Tipo S 3-Tarifas Bancarias Sim -
4-Desapropriagoes
5-Repasses a projetos
6-Outros Documentos
, Tamanho do campo: 20
Numero do , . . .
. NumeroDocumento S Numero do documento diverso (recibo ou Sim -
Documento Diverso .
guia de pagamento)
Data de Emissdo do DataEmissao Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim -
Documento
Valor do Documento. Valor D Sim -
Tamanho do campo: 20
A Codificagdo deste campo devera conter
uma informagdo valida de acordo com o
campo TipoPessoa, sem pontos, ou seja,
Informe CPF, CNPJ ou e caso seja informado um Cnpj no campo .
. CpfCnpjNifEmitent S X . . S -
NIF do Emitente prinpjitEmitente TipoPessoa, o campo CnpjCpfNifCredor 'm
devera conter um Cnpj valido e sem
pontuagdes.
Exemplo:
CNPJ: 63057326000175
Natureza do Emitente NaturezaEmitente S “1"” — para Cnpj Sim -
“2” — para Cpf
“3” —para NIF
Nome do Emitente Nome S Tamanho do campo: 255 Sim -
Data de Atestacso do DataAtestacao Dt Formato: AAAA-MM-DD Nao -
Documento
Cédigo do Orgio CodigoOrgao S Sim -
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Codigo da Unllc%ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -
Orgamentaria
*Subtabela 1 Atestadores *x Lista dos Atestadores do Documento. Ndo -
*Subtabela 1: Atestadores
- . ~ . . Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF:)
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Nao Sim
utiliza-se um numero sequencial
dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Nome do Atestador Nome S Tamanho do campo: 255 Nao Sim
Infi PF vali 11 digi
CPF do Atestador CPF s | !nformar CPFvalido com 11 digitos, N3o Sim
sem ponto e sem trago.
Tabela: Restos a Pagar — Anulacao da Liquidagao
Arquivo: RemessaliquidacaoRestosPagarAnulacao
C
Descrigdo Nome Tipo | Observacoes Obrigatoriedade ;2:};0
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificacdo do registro
Identificador Identificador para efeitos de controle. Geralmente, Sim -
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Cddigo da Unidad . . i
0digo da Lnicade CodigoUnidadeGestora | Sim -
Gestora
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitird exercicios Sim -
passados.
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
. Liquidaca ., Liquidaca .
Ndmero da Liquidagdo NumeroLiquidacaoRestosPagar S Numero da Liquidagdo que esta sendo Sim )
de Restos a Pagar anulada.
Ano Liquidagao Anoliquidacao IS Sim -
Numero do Tamanho do campo: 6
Documento de NumeroDocumentoAnulacao S Numero do documento que registrou a Sim -
Anulagdo Anulagdo
Data do Estorno DataEstorno Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim -
CPFdoR vel .
° espon~save CPFResponsavel S Tamanho do campo: 11 Sim -
pela Anulagao
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Informar CPF vélido com 11 digitos, sem
ponto e sem trago.

Histérico/Justificativa

Justificativa

Tamanho do campo: 4000

Sim

da Anulagao
Valor da Anulagao Valor D Sim -
Cédigo do Orgéo CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Unidade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -

Orgcamentaria

Tabela: Restos a pagar — Pagamento

Atencao!

Para o exercicio de implantacdo do Novo Sigfis (2024), serdo exigidas as
informacdes referentes a Liquidacdo dos Restos a Pagar apenas para os
pagamentos de RP N3o Processados Liquidados em 2024.

Por outro lado, a exigéncia mencionada acima ndo se aplicard aos
pagamentos de RP Processados e de Restos a Pagar Nao Processados ja
liquidados em exercicios anteriores, pois tais informacdes ndo eram
alimentadas anteriormente no Sigfis — Captura.

Para os exercicios seguintes ao da implantacdo do Novo Sigfis, ou seja, de
2025 em diante o sistema conterd uma regra com parametros para distinguir
os empenhos que devem possuir informagdes de Liquidacdao dos RPs

daqueles em que tais informagdes nao sao aplicadas.

Arquivo: RemessaPagamentoRestosPagar

C
Descrigdo Nome Tipo | ObservacGes Obrigatoriedade ;2:};0
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador | para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Ndo
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
NG da Nota d . .
umero da ota de NumeroNotaPagamento S Tamanho do campo: 20 Sim Sim

Pagamento
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Ano do Pagamento AnoPagamento IS Formato: AAAA Sim Sim
Data do Pagamento DataPagamento Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Valor do Pagamento ValorPagamento D Sim Nao
, Tamanho do campo: 11
CPF do Responsdvel CPFResponsavel S Informar CPF vélido com 11 digitos, Sim Sim
pelo Pagamento
sem ponto e sem trago.
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim Nao
Codigo da Un,ld_ade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Nao
Orgamentaria
*Subtabela 1 LiquidacoesPagamentos *k Lista das LiquidagGes de Pagamentos Sim Sim
*Subtabela 1: Liquida¢dao do Pagamento
Descrigdo Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade c:z:,':o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro
Identificador Identificador para efeitos de controle. Geralmente, Sim Sim
utiliza-se um numero sequencial dentro
de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitird exercicios Sim Nao
passados.
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Ndo
Numero da Nota de
Liquidagdo dos Restos | NumeroliquidacaoRestosPagar S Sim Sim
a Pagar
Ano de Liquidagdo dos AnoliquidacaoRestosPagar IS Formato: AAAA Sim Sim
Restos a Pagar
Valor do Pagamento
da Liquidagdo de ValorPagamentoliquidacao
Restos a Pagar
Lista com as contas pagadoras
*Subtabela 1.1 ContasPagadoras * relacionadas a cada liquidagdo Sim Sim
informada
*Subtabela 1.1: Conta Pagadora
As contas pagadoras estdo associadas as liquidacdes dos Restos a Pagar, de forma que
poderd haver mais de uma conta pagadora para a mesma liquida¢do. Assim como,
poderd haver para o mesmo Pagamento varias liquidacdes com uma ou mais contas
pagadoras.
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade c;::/?
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
Identificador Identificador I utilizada na identificagdo do registro Sim Sim

para efeitos de controle. Geralmente,
utiliza-se um numero sequencial dentro
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de cada processo. Ou seja: identificador
01, identificador 02, etc.

Valor da Conta Valor D Sim Sim
Pagadora
Codigo do Banco Banco Sim Sim
Codigo da Agéncia Agencia Sim Sim
Conta Bancaria ContaBancaria Sim Sim
Tabela: Restos a Pagar — Anulagao de Pagamento
[Arquivo: RemessaPagamentoRestosPagarAnulacao
- . ~ . . C
Descrigao Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade ’:::IZO
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim Sim
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Cédigo da Unidad . . . ~
0digo da Lnicade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao
Gestora
Ndmero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nao
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitira exercicios Sim Nao
passados.
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim Ndo
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Tamanho do campo: 6
Numero da Anulagdo NumeroAnulacao S Refere-se ao numero do documento Sim Sim
gerado no sistema do Municipio
Data da Anulagdo DataAnulacao Dt Formato: AAAA-MM-DD Sim Ndo
Numero da Nota de Numero da Nota de Pagamento de . .
NumeroNotaPagamento S . Sim Sim
Pagamento de RP Restos a Pagar que esta sendo anulada
Ano da Nota d
nodaota de AnoPagamentoRestosPagar IS Formato: AAAA Sim Sim
Pagamento de RP
CPF do Responsavel Tamanho do campo: 11
pelo Estorno do CPFResponsavel S Informar CPF vélido com 11 digitos, sem Sim Sim
Pagamento ponto e sem trago.
Justificativa para o Justificativa S Tamanho do campo: 4000 Sim Sim
estorno
Valor Valor D Sim Ndo
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim Ndo
Codigo da Unidade
Orgamentaria CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Ndo
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Tabela: Restos a Pagar - Pagamento de Consignacao e Retengao

Atencao!

Para o exercicio de implantacdo do Novo Sigfis (2024), serdo exigidas as
informacdes referentes a Liquidacdo dos Restos a Pagar apenas para os
pagamentos de RP__Nao Processados Liquidados em 2024, cujas

consignacoes e retencdes tenham sido geradas também em 2024.

A exigéncia mencionada acima ndo se aplicard aos pagamentos de
consignacoes e retengoes geradas a partir de RP Processados e de Restos a
Pagar Nao Processados ja liquidados em exercicios anteriores, pois tais
informacgdes ndao eram alimentadas anteriormente no Sigfis — Captura.

Para os exercicios seguintes ao da implantacdo do Novo Sigfis, ou seja, de
2025 em diante o sistema conterd uma regra com parametros para distinguir

os empenhos que devem possuir informa¢bes de Liquidacdo dos RPs

daqueles em que tais informagdes nao sao aplicadas.

Arquivo: RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao

- . ~ . . Campo
Descricao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NOVF:J
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha
sido utilizada na identificagdo do
registro para efeitos de controle.
Identificador Identificador | Geralmente,  utiliza-se  um Sim Sim
nuimero sequencial dentro de
cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador
02, etc.
Codigo da Unidade
& CodigoUnidadeGestora | Sim Ndo
Gestora
Formato AAAAMM
- . C téncia d iod . 5
Competéncia Competencia S om!oe encia do envio do Sim Nao
arquivo. Exemplo: margo de
2022 (202203).
Numero do Empenho NumeroRestosPagarEmpenho S Sim Ndo
Por se tratar de Restos a Pagar,
Ano do empenho AnoRestosPagarEmpenho este campo somente admitird Sim Sim
exercicios passados.
Ano do Pagamento do | AnoNotaPagamentoRestosPagarConsignacao IS Ano do em que os Restos a Sim N3o
RP Retencao Pagar foram pagos.
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Numero da Nota de
Pagamento da

NumeroNotaPagamentoRestosPagar

Tamanho do campo: 20
Numero da Nota de Pagamento

. ~ ~ . S ) o - Si Si
Consignag¢do/Retencdo ConsignacaoRetencao da Consignagdo/Retencdo dos 'm 'm
Restos a Pagar
Tabela Tipos de Documentos
Liquidagao
1-Pensdo
2-Empréstimos
3-Contribuigdes Previdenciarias
Tipo de Consi a . . 4-Outras Contribui¢d . ~
Ipo de on5|§nagao € TipoConsignacaoRetencaoPaga S utras-on .r| UIG?ES Sim Nao
Retenc¢do 5-Outras Consignagdes
6-Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF)
7-Imposto Sobre Servigos
Retido na fonte (ISS)
8-Outras Retengdes
Formato: AAAA-MM-DD
Data do Pagamento DataPagamento Dt | Data do Pagamento da Sim Sim
Consignacgdo/Retengdo
Valor Pago ao Credor
da ValorPagoConsignacaoRetencao D Sim Sim
Consignac¢do/Retencdo
Descri¢ao do Credor
da Consignagdo / NomeCredor S Tamanho do campo: 255 Sim Sim
Retengao
Natureza de Informar:
Identificagdo do NaturezaCredor S 1 —para CNPJ Sim -
Credor 2 — para CPF
CNPJ ou CPF do Credor E)c(’lrg]LLngec;u CNPJ valido e sem
da Consignagdo / CnpjCpfCredor S Exemplf)' CNPJ' Sim Sim
Retengao 63057326000175
Cof do Responsavel Tamanho do campo: 11
P P CpfResponsavel S Informar CPF vélido sem ponto Sim Sim
pelo pagamento e sem traco
Cédigo do Orgéo CodigoOrgao S Sim N3o
Codigo da Unidad . . . . .
cdigo aa n,l .a € CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim Ndo
Orgamentaria
*Subtabela 1 LiquidacoesPagamento * Lista com as LiquidagGes de Sim Sim
Pagamento
*Subtabela 1: Liquidagdo do Pagamento
- " o Obrigato | Campo
Descri¢ao Nome Tipo | Observagoes riedade Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeracdo que tenha sido utilizada na
- . identificagdo do registro para efeitos de . .
Identificador Identificador | . , Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou
seja: identificador 01, identificador 02, etc.
NG da Liquidaga
umero da tiquidagdo NumeroliquidacaoRestosPagar S Sim Sim
de RP
Ano de Liquidagdo d
node I?;;' agdo de AnoliquidacaoRestosPagar IS Sim Sim

Manual de Operagdo do SIGFIS — Layout de Importagdo dos mddulos: PPA; Or¢camento; Informes Mensais. Versdo 2024.4

Pagina 83




[

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA-GERAL DE CONTROLE EXTERNO
SUBSECRETARIA DE CONTROLE DE CONTAS E GESTAO FISCAL

Valor
Consignado/Retido na | ValorConsignadoRetidoLiquidacao Informar valor refergnte a0 r’no_ntan~te Sim Sim
L Consignado e/ou retido na Liquidagdo.
Liquidagdo
*Subtabela 1.1 ContasPagadoras Lista Co.m a.s col'\ta.s pagadoras relacionadas Sim Sim
a cada liquidagdo informada
*Subtabela 1.1: Conta Pagadora
As contas pagadoras estdo associadas as liquida¢des dos Restos a Pagar, de forma que
podera haver mais de uma conta pagadora para a mesma liquidagdo. Assim como,
poderd haver para o mesmo Pagamento varias liquidacdes com uma ou mais contas
pagadoras.
- . o Obrigato | Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes riedade Novo
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdo que tenha sido utilizada na
- - identificacdo do registro para efeitos de .
Identificador Identificador | s . Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um nimero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Valor da Conta ValorContaPagadora D Informar o Valor que sera pago por esta conta Sim
Pagadora pagadora
Cddigo do Banco Banco Sim
Cddigo da Agéncia Agencia Sim
Conta Bancadria ContaBancaria Sim

Observagoes:

1 — A Subtabela 1 (Liquidacdo do Pagamento) deverd ser utilizada apenas como
referéncia no Pagamento, ou seja, apenas para identificar em qual Liquidacdo foi gerada

a Consignacdo/Retencdo e o respectivo valor Consignado/Retido na Liquidacgdo.

2 — A Subtabela 1.1 (Conta Pagadora) esta hierarquicamente abaixo da Subtabela 1.
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Tabela: Restos a Pagar - Anulagao do Pagamento de Consignacao e

Retencao

Arquivo: RemessaAnulacaoPagamentoDeConsignacaoRetencao

- . o . . Campo
Descrigao Nome Tipo Observagoes Obrigatoriedade NovF:)
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador | efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim -
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Cddigo da Unidade |
'8 ! CodigoUnidadeGestora Sim -
Gestora
Numero do Empenho NumeroEmpenho S Sim -
Por se tratar de Restos a Pagar, este
Ano do Empenho AnoEmpenho IS campo somente admitira exercicios Sim -
passados.
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Nu da Notad S
umero da ota de NumeroNotaPagamento Sim -
Pagamento
Ano da Nota de IS Formato AAAA .
AnoNotaPagamento Sim -
Pagamento
Nidmero da Nota de
N Tamanho do campo: 6
Anulagdo do NumeroAnulacaoPagamento i .
. S Refere-se ao numero do documento Sim -
Pagamento da ConsignacaoRetencao . L
. ~ ~ gerado no sistema do Municipio
Consignac¢do/Retencdo
Tipo de Anulacdo de . Tabela de~AnuIa§50 Movimento .
Tipo S 1- Anulagdo Sim -
Pagamento
2 - Estorno
Data da Anulagdo do Formato: AAAA-MM-DD
Pagamento da DataAnulacao Dt | Data do Pagamento da Consignagdo ou Sim -
Consignagdo/Retengdo Retengao
Responsavel pela S Tamanho do campo: 11
anulagdo/estorno CpfResponsavel Informar CPF vélido com 11 digitos, sem Sim -
ponto e sem traco.
Histdrico/Justificativa S
/ - Justificativa Tamanho do campo: 4000 Sim -
da Anulagado
Valor da Anulagdo Valor D Informar valor total do pagamento. Sim -
Cédigo do Orgao CodigoOrgao S Sim -
Codigo da Unidade CodigoUnidadeOrcamentaria S Sim -

Orgamentaria
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3.3.7 CONTA BANCARIA E CONCILIACAO BANCARIA

Este mddulo sera composto pelos seguintes arquivos:

v Conta Bancaria
v Conciliacdo Bancaria

v’ Regularizacdo da Conciliagdo Bancéria

Tabela: Conta Bancaria

Trata-se de um novo arquivo contendo as Contas Bancarias cadastradas na unidade

gestora.

Atencgao!

RemessaConciliacaoBancaria e RemessaRegulari

zacaoConciliacaoBancaria.

A RemessaContaBancaria devera ser enviada em todas as competéncias, visto que ela
traz informacgdes de saldo de abertura do més, movimentos de entrada e saida e o saldo

final do més. Além de servir como base para validacdo de outros arquivos como

Arquivo: ContaBancaria

C
Descrigao Nome Tipo | Observagées Obrigatoriedade ;2:};0
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha
Identificador Identificador sido utilizada na identificagdo do Sim -
registro para efeitos de controle no
préprio érgao.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora Sim -
Gestora
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia S Competéncia do envio do arquivo. Sim -
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Codigo do Banco. O cédigo aqui
informado deve ter
Codigo do Banco CodigoBanco S correspondéncia com os cddigos Sim )

fornecidos pelo Banco Central para
cada uma das Institui¢Ges
Financeiras.
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Os valores validos estdo
presentes na tabela (Bancos)

Nome do Banco NomeBanco S Identifica o nome do Banco Sim
Codigo da Agéncia CodigoAgencia S Codigo da agéncia bancaria Sim
Numero d’a .Conta NumeroContaBancaria S Sim
Bancaria
Descrigdo da Conta . . Nomenclatura dada a conta .
.. DescricaoContaBancaria S . P Sim
Bancaria bancaria pelo érgdo publico.

Codigo da Fonte Tabela Fonte de Recursos (tabela

FonteRecursos S L Nao
Recursos do exercicio)
Refere-se a data na qual a conta
Data da abertura da . .. . 9 . ~
.. AberturaContaBancaria Dt bancéria foi aberta na institui¢do Nao
Conta Bancaria ) .
financeira.
Data de Refere-se a data na qual a conta
encerramento da EncerramentoContaBancaria Dt bancaria foi encerrada na Nao
Conta Bancdria instituicdo financeira.

Informar o valor constante do
SaldolnicialContaBancaria D extrato bancario no primeiro dia Sim
do més (competéncia).

Valor do saldo inicial
da conta bancdria.

Indicar o valor total das entradas
Valor das entradas . . financeiras na conta bancaria em .
. . EntradasFinanceiras D N . Sim
financeiras. referéncia (ndo sdo admitidos

valores negativos).

Indicar o valor total das entradas
Valor das saidas . . . financeiras na conta bancaria em .
. . SaidasFinanceiras D N . Sim
financeiras. referéncia (ndo sdo admitidos

valores negativos).

Informar o valor* constante do
SaldoFinalContaBancaria D extrato bancario no ultimo dia do Sim
més (competéncia).

Valor do saldo final -
da conta bancdria.

Conta Contabil

. ContaContabil S Tabela Contas PCASP Sim
associada.

Observagoes:

1 - Ainda que nao haja movimentacdo no periodo, o arquivo deve ser remetido ao TCE-
RJ, compreendendo os saldos inicial e final da conta bancaria;

2 - As datas de abertura e encerramento da conta bancdria sdo atributos cuja informacao
é facultativa na remessa.

3 - Valores negativos devem ser acompanhados do sinal de menos (-).

Atencao!

As Unidades Gestoras que possuirem Contas Bancarias com aplica¢Oes financeiras de
tipos diferentes, porém com as mesmas informacdes para Conta Contabil e Fonte de
Recursos, deverdo utilizar o atributo <NumeroContaBancaria> para diferenciar esses
investimentos. Esse campo referente ao Numero da Conta Bancdria é do tipo textual, ou
seja, aceita numeros e letras. Assim, utilizaremos ao final do nimero da Conta Bancaria
letras para identificar que se trata do investimento “A” ou do investimento “B”.
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Vamos apresentar um exemplo para elucidar como que essas aplicagdes serdao enviadas
ao TCE-RJ na RemessaContaBancaria.

Supondo que a Unidade Gestora do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS) possua
investimentos de aplicagdo financeira em dois Fundos de Renda Fixa e que tais
investimentos sejam contabilizados na mesma Conta Contabil 1.1.4.4.1.01.05 — Fundos
de Investimentos em Renda Fixa e na mesma Fonte de Recursos 800 — Recursos
Vinculados ao RPPS — Fundo em Capitalizagdo (Plano Previdencidrio). Logo, a
diferenciagdo desses investimentos no “xml” serd por meio do atributo do Niumero da
Conta Bancaria, conforme segue:

<RemessaContaBancaria xmlIns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<ContasBancarias>

<ContaBancaria>
<ldentificador>1</Identificador>
<CodigoUnidadeGestora>600</CodigoUnidadeGestora>
<Competencia>202400</Competencia>
<NomeBanco>ltau Unibanco</NomeBanco>
<AberturaContaBancaria>2015-01-01</AberturaContaBancaria>
<EncerramentoContaBancaria xsi:nil="true"/>
<SaldolnicialContaBancaria>100</SaldolnicialContaBancaria>
<EntradasFinanceiras>0</EntradasFinanceiras>
<SaidasFinanceiras>0</SaidasFinanceiras>
<SaldoFinalContaBancaria>100</SaldoFinalContaBancaria>
<ContaContabil>114410105</ContaContabil>
<CodigoBanco>341</CodigoBanco>
<CodigoAgencia>6244</CodigoAgencia>
<NumeroContaBancaria>4555-6A</NumeroContaBancaria>
<DescricaoContaBancaria>Aplicagcdes Financeiras do RPPS no Fundo de Investimentos
“N”</DescricaoContaBancaria>
<FonteRecursos>1800</FonteRecursos>

</ContaBancaria>

<ContaBancaria>
<ldentificador>2</Identificador>
<CodigoUnidadeGestora>600</CodigoUnidadeGestora>
<Competencia>202400</Competencia>
<NomeBanco>Itau Unibanco</NomeBanco>
<AberturaContaBancaria>2015-01-01</AberturaContaBancaria>
<EncerramentoContaBancaria xsi:nil="true"/>
<SaldolnicialContaBancaria>200</SaldolnicialContaBancaria>
<EntradasFinanceiras>0</EntradasFinanceiras>
<SaidasFinanceiras>0</SaidasFinanceiras>
<SaldoFinalContaBancaria>200</SaldoFinalContaBancaria>
<ContaContabil>114410105</ContaContabil>
<CodigoBanco>341</CodigoBanco>
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<CodigoAgencia>6244</CodigoAgencia>
<NumeroContaBancaria>4555-6B </NumeroContaBancaria>
<DescricaoContaBancaria> Aplicagdes Financeiras do RPPS no Fundo de Investimentos
“B”</DescricaoContaBancaria>
<FonteRecursos>1800</FonteRecursos>
</ContaBancaria>
</ContaBancaria>
</RemessaContaBancaria>

Reparem que os atributos< ContaContabil> e <FonteRecursos> sao iguais tanto no
identificador “1” quanto no identificador “2”. Logo, a maneira de diferenciar esses
investimentos sem que o arquivo “xml” aponte erro de duplicidade de registros é inserir
as letras A e B ao final da Conta Bancaria, conforme destacado em vermelho acima. Caso
necessdario, essa identificagdo adicional também podera ser utilizada na
RemessaConciliacaoBancaria.

A mesma dindmica de identificacdo por meio de letras no nimero da Conta Bancdria
poderd ser usada para distinguir recursos que estdo contabilizados na mesma conta
contdbil e na mesma Fonte de Recursos (por exemplo, Conta Unica 1.1.1.1.1.02.01 —
Conta Unicaou 1.1.1.1.1.19.01 - Conta Movimento) mas que possuem saldos financeiros
na Conta Bancaria Movimento e na Conta Bancaria Aplicacao.

Tabela: Conciliagao Bancaria

Arquivo: RemessaConciliacaoBancaria

Atencgdo!

A RemessaConciliacaoBancaria devera ser enviada em todas as competéncias, visto que
elatraz ainformacdo do n? de registro da conciliacdo, servindo como base para validacao

da RemessaRegularizacaoConciliacaoBancaria.

C
Descrigao Nome Tipo | ObservacGes Obrigatoriedade I:::IZO
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdo que tenha sido
Identificador Identificador | utilizada na identificagdo do registro para Sim Sim

efeitos de controle. Geralmente, utiliza-
se um numero sequencial dentro de cada
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processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora | Sim Ndo
Gestora
Formato: AAAA
Exercicio Exercicio IS Exercicio no qual foi identificada e Sim Ndo
registrada a pendéncia da Conciliagdo
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia | Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203).
Ndmero da Conciliagdo NumeroConciliacao S Tamanho do campo: 255 Sim Nao
Data da Conciliagdo DataConciliacao Dt Sim Nao
Cddigo do Banco Banco - Sim
Cddigo da Agéncia Agencia - Sim
Conta Bancdria ContaBancaria - N3o
Tabela Tipo Conciliagao Bancaria.
1 - Entrada ndo considerada pelo banco
Tino de Conciliacio 2 - Entrada ndo considerada pela
P Bancaria ¢ Tipo S contabilidade Sim Nao
3 - Saldo conforme extrato bancério
4 - Saida ndo considerada pelo banco
5 - Saida ndo considerada pela
contabilidade
D .
'e.scrjgao da L. Descricao S Tamanho do campo: 255 Sim Nao
Conciliagdo Bancaria
Valor da C()Inf:lllagao Valor D Sim N3o
Bancaria

A RemessaConciliacaoBancaria funcionara da seguinte forma:

e Exemplo: Supondo um saldo no extrato bancario no valor de RS 1,50, cujo
registro na contabilidade seja de RS 1,00, e haja um langamento a ser conciliado
de RS 0,50 no tipo de conciliagio "2 - Entrada n3o considerada pela

contabilidade".
A RemessaConciliacaoBancaria evidenciara:

» um registro para o saldo conforme extrato (Tipo 3) no valor de RS 1,50;

» um registro para a concilia¢do (Tipo 2) no valor de RS 0,50.

Em resumo o saldo conforme extrato vocé devera enviar em todas as

competéncias.
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e As conciliagdes bancarias pendentes de regularizacao registradas em exercicios

anteriores devem ser importadas em todas as competéncias (00 até a 12). Esse

procedimento fara constar no novo SIGFIS - Mddulo Contédbil/Orcamentario os

numeros de todas as conciliacdes bancarias registradas no sistema anterior,

possibilitando,

portanto,

a importagao do

arquivo

RemessaRegularizacaoConciliacaoBancaria nas competéncias de regularizagao.

Tabela: Regularizacao de Conciliagao Bancaria

Arquivo: RemessaRegularizacaoConciliacaoBancaria

Descrigdo Nome Tipo | Observagoes Obrigatoriedade C;::I;:)o
Este campo é aberto, admitindo
qualquer numeragdao que tenha sido
utilizada na identificagdo do registro para
Identificador Identificador efeitos de controle. Geralmente, utiliza- Sim Sim
se um numero sequencial dentro de cada
processo. Ou seja: identificador 01,
identificador 02, etc.
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestora Sim Nao
Gestora
Formato: AAAA
Exercicio Exercicio Exercicio no qual foi identificada e Sim Nao
registrada a pendéncia da Conciliagdao
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia Competéncia do envio do arquivo. Sim Ndo
Exemplo: marco de 2022 (202203).
Ano da Conc'|l|agao AnoConciliacaoBancaria Formato: AAAA Sim Sim
Bancaria
Esse nimero é o mesmo registrado no
arquivo de remessa da Conciliagdo
. S Bancdria. O sistema realiza uma
Numero da Conciliagdo . . s . . . =
Bancaria NumeroConciliacaoBancaria validagdo localizando o registro da Sim Nao
conciliagdo bancdria através das tags:
NumeroConciliacao, Exercicio e
CodigoUnidadeGestora.
Data da Regularizagao DataRegularizacao Formato: AAAA-MM-DD Sim Nao
Valor da Regularizagao ValorRegularizagao Sim Nao
Descrigdo d
escrigao ca Descricao Tamanho do campo: 255 Sim Ndo

Regularizagdo
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3.3.8 BALANCETE

Este mdédulo serd composto pelo arquivo RemessaBalancete. A fungdo principal dessa
remessa sera servir de base para extracdo dos Demonstrativos Contabeis e os relatdrios
da LRF (Anexos do RREO e do RGF), por isso, ela devera guardar compatibilidade com os
registros contdbeis da unidade gestora e, por consequéncia, com as informacdes

enviadas ao SICONFI por meio da Matriz de Saldos Contabeis (MSC).

O Balancete é composto por uma relacdao de contas contdbeis, definidas no PCASP

Estendido, associadas a um conjunto de informagdes complementares.

Nesse sentido, é necessdrio que sejam observadas as regras constantes do Anexo Il da
Portaria STN n2 642/2019 (tabelas atualizadas para 2024), em especial o Leiaute da
MSC no qual constam as informagdes complementares necessarias para o envio
adequado das contas contdbeis que compdem o Balancete e a consequente extracao
das informacgdes para fins de elabora¢do dos Anexos da Lei de Reponsabilidade Fiscal

(RREO e RGF).

O arquivo contendo as tabelas (Natureza de Receita e Despesa, Fonte de Recursos,
Poder e Orgdo, PCASP estendido, Funcdo e Subfuncdo e Cédigo de Acompanhamento
da Execucdo Orgcamentdria), as Informag¢ées Complementares e o Leiaute da MSC

podem ser acessado pelo site da Secretaria do Tesouro Nacional no link abaixo:

https://siconfi.tesouro.gov.br/siconfi/pages/public/conteudo/conteudo.jsf?id=12503

Tabela: Balancete

Arquivo: RemessaBalancete

T
i C
Descrigdo Nome ! Observagoes Obrigatoriedade ampo
p Novo
o
Este campo é aberto, admitindo qualquer
numeragdao que tenha sido utilizada na
- - identificagdo do registro para efeitos de . .
Identificador Identificador | o , Sim Sim
controle. Geralmente, utiliza-se um numero
sequencial dentro de cada processo. Ou seja:
identificador 01, identificador 02, etc.
Cddigo da Unidad . . . .
odigo da Lnidade CodigoUnidadeGestora | Sim Sim
Gestora
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Exercicio Exercicio IS Formato AAAA Sim Nao
Formato AAAAMM
Competéncia Competencia | | Competéncia do envio do arquivo. Exemplo: Sim Nao
margo de 2022 (202203).
Conta Contabil ContaContabil S | Tabela Contas PCASP Sim Nao
Cédigo Poder Orgdo CodigoPoderOrgao S Sim Nao
Codlgo Sup.erawt CodigoSuperavitFinanceiro S | Tabela Superavit Nao Sim
Financeiro
Divida Consolidada DividaConsolidada S | Tabela Dividas Consolidadas Nao Sim
Tabela Fonte de Recursos conforme
padronizagao da STN
Fonte de Destinagdo FonteDestinacaoRecursos S Serdo informados os 4 digitos que comp&dem a N3o Sim
dos Recursos Fonte, sendo:
12 digito = Informagdo do exercicio;
29 ao 42 digito = Fonte propriamente dita;
Codigo de Informar cédigo com 4 digitos conforme
Acompanhamento CodigoAcompanhamentoExecuca Tabela de CO. Caso o empenho ndo esteja - .
= . S . . 4 Nao Sim
da Execucgdo oOrcamentaria associado a nenhum CO, informar o cddigo
Orgamentaria (CO) “0000 — Execugdo sem CO”.
Natureza da Receita NaturezaReceita S | Tabela Natureza da Receita Nao Sim
Natureza da Despesa NaturezaDespesa S | Tabela Natureza da Despesa Nao Sim
Cddigo da Fungdo Funcao S | Tabela Fungdo Nao Sim
codigo dNa SubFuncao S | Tabela Subfungdo Nao Sim
SubFungdo
Ano de Inscricdo de AnolnscricaoRestosPagar ! Nao Sim
Restos a Pagar S
Valor Valor D Sim Sim
Tabela Tipo Valor
Indicar se é:
Tipo de Valor Tipo S | 1-Saldo Inicial Sim Sim
2 - Movimento
3 - Saldo Final.
Tabela Natureza Valor
Natureza Saldo NaturezaSaldo S | C—-Credor Sim Sim
D - Devedor
Detalhamen~t0 da CodigoDetalhamentoSubfuncao | S Detalhamento da Subfun¢ao usado no N3o Sim
Subfungdo mapeamento dos anexos da LRF

Observagao 1: O detalhamento da subfuncdo ndo serd, inicialmente, um campo

obrigatdrio, mas sera utilizado futuramente para mapeamento dos anexos da Lei de

Responsabilidade Fiscal (LRF), o que sera divulgado em época propria pelo TCERJ.

Observagao 2: O arquivo RemessaBalancete devera ser ajustado para que as Contas

Contabeis obedecam aquilo que esta previsto no PCASP Estendido, especificamente

para atender as Informacgcdes Complementares conforme ultima coluna do PCASP.
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1 0 0 0 0 |00 (00 1.0.0.0.0.00.00 Devedora Ativa Superior = 00 N3o se aplica
1 1 0 0 0 |00 (00 1.1.0.0.0.00.00 Devedora Ativa Superior = 00 N3o se aplica
1 1 1 (1] 0 |00 (00 1.1.1.0.0.00.00 Devedora Ativa Superior = 00 NZo se aplica
1 1 1 1 1} 00 11.1.1.0.00.00 Devedora Ativa Superior = 00 N&o se aplica
1 1 1 1 1 00 111110000 Devedora Ativa Superior = 00 N&o se aplica
1 1 1 1 1 (01|00 111110100 Devedora Ativa Uitimo Financeiro 04 PO-FP-FR-CO
1111 |1(1]02|00 111110200 Devedora Ativa Ultimo Financeiro 04 PO -FP-FR-CO
1 1 1 1 1 (06|00 111110600 Devedora Ativa Superior = 00 N&o se aplica
1 1 1 1 1 (06|02 111110602 Devedora Ativa Uitimo Financeiro 04 PO-FP-FR-CO
1 1 1 1 1 (06|03 111110605 Devedora Ativa Uitimo Financeiro 04 PO-FP-FR-CO
1 1 1 1 1|06 |04 1.1.1.1.1.06.04 Devedora Ativa Ultimo Financeiro 04 PO -FP-FR-CO
1 1 1 1 1 (19|00 111111900 Devedora Ativa Uitimo Financeiro 04 PO-FP-FR-CO
1 1 1 1 1 (30|00 111115000 Devedora Ativa Uitimo Financeiro 04 PO-FP-FR-CO
1 1 1 1 1 (50|00 111115000 Devedora Ativa Uitimo Financeiro 04 PO-FP-FR-CO

Balancete de Encerramento

Serd apresentado na competéncia do més 13 dos Informes Mensais. Ao longo do
exercicio de 2024 divulgaremos novas orientacdes sobre essa remessa.

Valida¢ao e Envio da Remessa para o TCE-RJ

A remessa dos Informes Mensais somente ficard disponivel para envio ao TCE-RJ apds
todos os arquivos importados estarem validos.

Nesse cenario, o sistema habilitara o botao “Enviar para o TCE”, conforme tela baixo:

U Excluir

(& Editar | <A Enviar Para o TCE

B8 Remessa De Informe Mensal [ % Cancelar
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Introducéo

Conforme dispbe a Deliberagdo TCE-RJ n° 281/17, publicada em 24 de agosto de 2017, o
Sistema Integrado de Gestéo Fiscal — SIGFIS é o instrumento informatizado de uso obrigatério
pelos jurisdicionados do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCERJ) destinado
ao envio de dados contabeis, financeiros e orcamentérios. Este envio € feito através de
remessas de arquivos de dados nos formatos e conteudos descritos no Manual de Operacéo
do SIGFIS — Versdes de 2024 em diante - disponivel na pagina do TCERJ.

Com o objetivo de esclarecer o significado dos termos utilizados na descricdo dos médulos do
sistema e dos campos que compdem 0s arquivos a serem enviados, foi criado este glossario
gue atende aos modulos do Orcamento e dos Informes Mensais, previstos no artigo 4° da
citada Deliberacao:

Os verbetes estdo apresentados em ordem alfabética e indicados os relacionamentos entre
eles de maneira a permitir um melhor entendimento do seu significado.



A
Acdo Orcamentaria

Instrumento que contribui para atender ao objetivo de um programa, podendo ser dos
seguintes tipos: projeto, atividade ou operacéo especial

No SIGFIS a Acao deve estar relacionada a um Programa, deve ser identificada por um cédigo
préprio e usada nos seguintes arquivos:

Nome da variavel Tabela Mdédulo
CodigoAcao AcBes Orcamentarias Orcamento
CodigoAcao Dotacao Orcamento
CodigoAcao Alteracdo Orcamentéaria Despesa Informes Mensais
CodigoAcao Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
CodigoAcao Empenho Informes Mensais

Adicionalmente deve ser atribuida uma descricdo que é registrada na tabela da remessa
Acdes Orcamentarias

Nome da variavel Tabela Mdodulo
Descricao Acdes Orcamentarias Orcamento

« E parte de: Classificacio Programética
* Itens correlacionados: Tipo de Acédo, Atividade, Operacao Especial e Projeto
* Ver também: Funcéo, Subfuncéo, Produto

Adiantamento

O adiantamento é consignado no art. 68 da Lei n®4.320/64, que estabelece tratar-se de regime
aplicavel aos casos de despesas expressamente definidas em lei e consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho em dotacao propria, para a realizacao
de despesas que nao possam se subordinar ao procedimento normal.

Na liquidag&o de um empenho relativo a adiantamento a servidor, o SIGFIS exige um registro
na tabela Liquidacdo de Empenho — Adiantamento. O contetdo da tabela esta disponivel
no Manual do SIGFIS.

Alteracdo Orcamentaria da Despesa

O orcamento anual pode ser alterado por meio de créditos adicionais ou por transposicao,
remanejamento ou transferéncia. Estes ultimos, embora ndo previstos na Lei n°® 4.320/1964 e
tendo sido criados pela Constituicdo de 1988, ndo se confundem com o conceito de créditos
adicionais uma vez que estdo associados a realocagédo de recursos de uma categoria de
programacao para outra ou a destinacao de recursos de um 6rgédo para outro.

No SIGFIS as alteracdes orcamentarias da despesa sdo registradas na tabela Alteracao
Orcamentéaria da Despesa que faz parte da remessa Informes Mensais.



Alteracdo Orcamentaria de Receita

O demonstrativo Balanco Orcamentério, integrante do Relatério Resumido da Execucao
Orcamentaria, apura o déficit/superavit orcamentario no exercicio e, considerando que
durante a sua execucao existem correcdes dos valores previstos na Lei Orcamentaria, para a
correta apuracao do resultado orcamentério, h& que registrar as alteracfes realizadas, sejam
reestimativas do valor previsto ou novas naturezas de receita ndo previstas na LOA.

No SIGFIS existe, no Médulo Informes Mensais, a tabela Alteracdo Orcamentaria da Receita
para remessa mensal das eventuais alteracdes de previsdo da receita orgamentaria.

Amortizacao da Divida

Despesas orcamentarias com o pagamento e/ou refinanciamento do principal e da atualizacéo
monetaria ou cambial da divida publica interna e externa, contratual ou mobiliaria (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 102 ed.)

Anulacao da Liquidacéo

Ato que consiste na anulacéo total ou parcial de uma liquidacao.

No SIGFIS o registro da anulacdo de uma liquidacdo € feito na tabela Anulacdo de
Liquidacdo de Empenho, que faz parte da remessa Informes Mensais.

Anulacdo de Empenho

Ato que consiste na anulacdo total ou parcial de um empenho.

No SIGFIS, o registro das anulacdes é feito na tabela Anulacdo de Empenho, que faz parte
da remessa Informes Mensais. Importante destacar que existe, associada a esta tabela, a
subtabela Anulagcdo Empenho SubElemento, onde serdo apresentados os valores anulados
por subelementos.

Anulacao de Pagamento de Empenho

Ato que consiste na anulacéo total ou parcial do pagamento de um empenho.

No SIGFIS, o registro da anulacdo do pagamento de empenho é feito na tabela Anulacédo de
Pagamento de Empenho, que faz parte da remessa Informes Mensais.

Arrecadacédo da Receita Orgcamentaria

Corresponde a entrega dos recursos devidos pelos contribuintes ou devedores, por meio dos
agentes arrecadadores ou instituicdes financeiras autorizadas pelo ente, e a transferéncia dos
valores arrecadados a conta especifica do Tesouro.

Vale destacar que, segundo o art. 35 da Lei n°® 4.320/1964, pertencem ao exercicio financeiro
as receitas nele arrecadadas, o que representa a adoc¢ao do regime de caixa para o ingresso
das receitas publicas.



No SIGFIS, no Médulo Informes Mensais, existe a tabela Receita Arrecadada para registro
mensal dos valores arrecadados detalhados por Natureza da Receita e Fonte de Recurso.

Atestadores

Indicacdo do servidor que, tendo como base os titulos e documentos comprobatorios, atesta
a entrega efetiva do bem ou a prestacdo do servico objeto do empenho que esta sendo
liquidado.

Atividade

Instrumento de programacéo para alcancar o objetivo de um programa e que envolve um
conjunto de operagfes que se realizam de modo continuo e permanente. De uma atividade
resulta um produto necessario a manutencao da atuacao governamental.

Ato Juridico

Indicacdo do contrato, convénio ou ajuste de outra natureza feito pelo jurisdicionado e que,
para sua execucdo, uma despesa foi empenhada. Trata-se de uma forma de assegurar a
validade da despesa mediante seu relacionamento a um compromisso assumido mediante
um ajuste juridicamente valido.

Toda vez que, no registro de um empenho, a natureza da despesa nao fizer parte da lista de
naturezas para as quais é dispensada a indicacdo de um ajuste prévio (tabela disponivel no
Manual) e, no mesmo registro, 0 campo Justificativa de Auséncia do Instrumento Juridico ndo
tenha sido preenchido, é obrigatdrio um registro adicional na tabela Empenho - Ato Juridico.
Nela serdo lancados os dados do ato juridico que deu origem a despesa que esta sendo
empenhada.

O ato juridico sera identificado na tabela “Empenho - Ato Juridico” pelo numero que foi gerado
guando do seu registro no Modulo SIGFIS — Editais/Atos Juridicos. Assim, ha que garantir
gue a unidade gestora responsavel pela sua emissédo faca previamente o seu registro no
SIGFIS.

Atencdo: no caso de uma despesa para a qual ha a obrigatoriedade de um ato juridico

associado e ele néo tenha sido emitido, ha que realizar um registro na RemessaEmpenho
contendo a justificativa para sua inexisténcia.

Atributo da Conta Contabil

Ver Informacdes Complementares

Auséncia de Ato Juridico

Indicacéo da néo obrigatoriedade da existéncia de um ato juridico vinculado ao empenho de
acordo com a legislacéo e a caracteristica da despesa.



No SIGFIS, a indicagdo da inexisténcia é feita no campo Justificativa da Auséncia de Ato
Juridico da RemessaEmpenho, atraves da selecdo de um dos cédigos disponiveis na tabela
Justificativa da Auséncia dos Atos juridicos que esta disponivel no Manual do SIGFIS.

Nome da variavel Tabela Mdodulo
CodigoJustificativaAusenciaAtoJuridico Empenho Informes Mensais

Observacdao: caso este campo nao seja preenchido e a natureza da despesa néo pertenca a
lista de cédigos que estdo dispensados de vinculacdo, sera obrigatorio um lancamento na
tabela Empenho - Ato Juridico contendo os dados do ato juridico correspondente ao
empenho ou de uma exposicao justificando a inexisténcia deste documento.

Auséncia de Instrumento Prévio

Indicagdo da ndo obrigatoriedade da existéncia de um instrumento prévio que autorize a
realizacdo da despesa ora empenhada.

No SIGFIS, a indicacdo da inexisténcia é feita no campo Justificativa da Auséncia de
Instrumento Prévio da RemessaEmpenho, através da selecdo de um dos codigos
disponiveis na tabela correspondente que esta disponivel no Manual do SIGFIS.

Nome da variavel Tabela Mdédulo
CodigoJustificativaAusencialnstrumentoPrevio Empenho Informes Mensais

Atencdao: caso este campo nao seja preenchido e a natureza da despesa sendo empenhada
ndo pertenca a lista de cédigos que estdo dispensados de vinculacao, disponivel no Manual
do SIGFIS, sera obrigatério um langcamento na tabela Empenho — Instrumento Prévio
contendo os dados do instrumento prévio correspondente ao empenho ou de uma exposi¢ao
justificando a inexisténcia deste documento.

B

Balancete

O balancete é o demonstrativo dos saldos das contas do PCASP estendido ao final de cada
més do exercicio.

No SIGFIS, a movimentacao contabil mensal é registrada na RemessaBalancete, que faz
parte do Médulo Informes Mensais, na qual sdo registrados os valores relativos as contas
contabeis associadas aos seus respectivos atributos.

Mensalmente, para uma mesma combinagéo conta contabil - atributos devem ser realizados
0S seguintes registros na tabela:

Tipo de Valor Observacao

1 — Saldo Inicial Registro obrigatério com a indicacéo da natureza do valor (C — credor ou
D — devedor) no inicio do periodo.

2 — Movimento Inexistente caso ndo haja movimento no més para a conta informada;
Caso haja movimento, um registro para cada natureza do valor.
3 — Saldo Final Registro obrigatorio com a indicacdo da natureza do valor (C — credor ou

D — devedor) no final do periodo.




Atencdo: Os valores constantes desta tabela servirdo de base para extracdo dos
Demonstrativos Contabeis e dos relatérios da LRF (Anexos do RREO e do RGF) devendo,
por isso, guardar compatibilidade com os registros contdbeis da unidade gestora e, por
consequéncia, com as informacdes enviadas ao SICONFI por meio da Matriz de Saldos
Contébeis (MSC).

C

Categoria EconGmica (Despesa)

Faz parte da Classificacdo da Natureza Despesa e indica se a despesa € corrente (3) ou de
capital (4)

Existe uma classificacdo adicional (9) para a Categoria Econdmica que esta associada a
Reserva de Contingéncia.

Categoria Econémica da Receita

Segundo a Categoria Econdmica, as receitas orcamentéarias sao classificadas em Receitas
Correntes e Receitas de Capital (881° e 2° do art. 11 da Lei n® 4.320/1964).

As Receitas Correntes séo as arrecadadas dentro do exercicio financeiro e que aumentam as
disponibilidades financeiras do Estado, sendo o principal instrumento para financiar as acées
dos programas or¢camentarios.

Ja as Receitas de Capital também sdo arrecadadas dentro do exercicio financeiro, aumentam
as disponibilidades financeiras do Estado e sao instrumentos de financiamento das acfes dos
programas orcamentarios, porém, ao contrario daquelas, essas, em geral, ndo alteram o
patriménio liquido. Isto em funcdo de serem provenientes da realizacdo de recursos
financeiros oriundos da constituicdo de dividas ou da conversdo, em espécie, de bens e
direitos. Podem também ser originadas de recursos recebidos de outras pessoas, de direito
publico ou privado, destinados a atender despesas classificaveis em Despesas de Capital.

Observacdo: ha que destacar que nas operacoes intraorcamentarias, aquelas realizadas
entre 6rgaos e demais entidades da Administracao integrantes do orcamento do mesmo ente
federativo, as receitas ndo representam novas entradas de recursos nos cofres do ente. Elas
sdo a contrapartida das despesas intraorcamentérias (classificadas na Modalidade de
Aplicacao 91) e identificadas pelos codigos 7 e 8 em suas categorias econdmicas,
respectivamente para Receitas Correntes Intraorcamentdrias e Receitas de Capital
Intraorcamentarias.

Classificacédo da Despesa Publica.

Agrupamento da despesa por categorias. Trata-se da descricdo da despesa publica segundo
as seguintes oOticas: Classificacdo: Institucional, Classificacdo Funcional, Classificacao
Programatica, Classificacdo por Natureza da Despesa e Classificacdo por Fonte de Recurso.




Classificacé&o por Natureza de Despesa

E parte de: Classificacio da Despesa Publica e esta definida nos artigos. 3°, § 5°, e 6° da
Portaria STN/SOF 163/2001. E um agrupamento composto pelas classificagdes de despesa
por Categoria Econémica, Grupo de Natureza da Despesa (GND),Modalidade de Aplicacéao
(MA), Elemento de Despesa e Subelemento de Despesa, conforme esquema abaixo,
composto por 8 digitos:

Digitos
1 Categoria Econdmica
2 Grupo de Natureza da Despesa (GND)

3e4 Modalidade de Aplicacdo (MA)
5e6 Elemento de Despesa
7e8 Subelemento de Despesa

No SIGFIS, o desdobramento por natureza de despesa até o 6° digito é obrigatorio nas
seguintes remessas:

Nome da variavel Tabela Mdédulo
NaturezaDespesa Dotacéo Orcamento
NaturezaDespesa Alteracdo Orcamentaria Despesa Informes Mensais
NaturezaDespesa Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
NaturezaDespesa Empenho Informes Mensais

Nas remessas indicadas abaixo a Natureza da Despesa deve, entretanto, ser
obrigatoriamente registrada até o 8° digito, incluindo o subelemento:

Nome da variavel Tabela Médulo
NaturezaDespesa Empenho na Informe_s
Subtabela 1: Empenho SubElemento Mensais

NaturezaDespesa Anulacdo de Empenho Informgs
Subtabela: Anulacdo de Empenho SubElemento Mensais

NaturezaDespesa Liq.uid_a(;éo de Empenho na Informgs
*Subtabela 2: Liquidacdo de Empenho SubElemento | Mensais

Classificacéo por Natureza da Receita

Parte da Classificacdo da Receita Publica que identifica a origem dos recursos segundo o
acontecimento real que ocasionou 0 ingresso da receita nos cofres publicos (fato gerador).
Segue o gue determina a Portaria Conjunta STN/SOF n° 163, de 4 de maio de 2001, onde a
classificacdo por natureza da receita estd desdobrada nos seguintes niveis: Categoria
Econdmica da Receita, Classificacdo da Receita por Espécie , Classificacdo da Receita por
Origem , Desdobramento para ldentificacdo de Peculiaridades da Receita e Classificacdo da
Receita por Tipo, conforme quadro abaixo:




Digitos

1 Categoria Econdmica da Receita
2 Origem da Receita
3 Espécie da Receita

Desdobramento | 1 digito — desdobramento da espécie

4a7 para identificar 5 digitos de “00” a “49” uso da Uni&o
peculiaridades g de “50” a “98” uso dos demais entes
da receita 1 digito - quando houver necessidade de um novo desdobramento
8 Tipo

A tabela da Natureza da Receita no SIGFIS apresenta adicionalmente um conjunto de cédigos
com 9 digitos para identificar as Deducdes da Receita. Eles sdo formados com a adicédo do
algarismo “9” na frente dos cédigos de 8 digitos. Ele pode ser usado caso o jurisdicionado, no
seu orcamento, tenha optado por identificar desta forma as contas redutoras.

Convém observar que as retencdes do FUNDEB serdo identificadas pelo codigo da Natureza
da Receita correspondente a receita que sofreu a retencao e identificadas na tabela Previsao
da Receita e na tabela Receita Arrecadada pelo valor “3” no campo Dedugao da Receita.

No SIGFIS a natureza da receita € usada nas seguintes remessas:

Nome da variavel Tabela Mdédulo
CodigoltemReceita Previsdo da Receita Orcamento
CodigoltemReceita Alteracdo Orcamentaria da Receita Informes Mensais
CodigoltemReceita Receita Arrecadada Informes Mensais
NaturezaReceita! Balancete Informes Mensais

Classificacdo da Receita por Espécie

Vinculada a Origem, a espécie permite qualificar com maior detalhe o fato gerador das
receitas. Exemplo: dentro da Origem Contribuicbes temos as espécies “Contribuicbes
Sociais”, “Contribui¢des Econbmicas”, “Contribuicbes para Entidades Privadas de Servigo
Social e de Formacao Profissional” e “Contribuicdo para Custeio de lluminagao Publica”.

Classificacédo da Receita por Tipo

Identifica o tipo de arrecadacéo a que se refere aguela natureza, sendo:

Natureza de receita ndo valorizavel ou agregadora;

Arrecadacao do Principal da receita;

Multas e Juros de Mora da respectiva receita;

Divida Ativa da respectiva receita;

Multas e Juros de Mora da Divida Ativa da respectiva receita.;

Multas do principal quando houver necessidade de diferenciar as Multas dos Juros de Mora

Juros de mora do principal quando houver necessidade de diferenciar os Juros de Mora das Multas

Multas da Divida Ativa quando houver necessidade de diferenciar as Multas da Divida Ativa dos
Juros de Mora da Divida Ativa

8 Juros da Divida Ativa da respectiva receita, quando houver necessidade de diferenciar as Multas
da Divida Ativa dos Juros de Mora da Divida Ativa,

NN U WIN[R|O

L E obrigatéria quando a Conta Contabil for relativa a Receita Orcamentaria



Classificacdo da Receita Publica

Identificac&do das receitas que permita sua individualizacao utilizando critérios que determinam
suas peculiaridades e que séo: Natureza da Receita e Fonte de Recursos.

Ver também as observagdes relativas a Classificacdo das Deducdes da Receita Orcamentaria.

Classificagdo Funcional da Despesa

Classificacdo da despesa segundo seu relacionamento com fungdes e subfuncdes que
indicam as areas de atuacdo do governo, tais como saude, educacao, previdéncia, entre
muitas outras.

Classificacdo que funciona como agregadora das despesas publicas por area de acgéo
governamental e faz parte da Classificacdo da Despesa Publica.

Classificacao Institucional

Parte de Classificacdo da Despesa Publica que identifica o Orgdo e a Unidade Orcamentaria
autorizados para a realizacdo da despesa. Composta de dois niveis hierarquicos: o primeiro
(com dois digitos) indica o Orgdo e o segundo (com trés digitos) corresponde & Unidade
Orcamentaria (UO).

Classificacao por Fonte de Recurso.

Prevista nos artigos 8° e 50 da LRF, esta classificacao relaciona as receitas que, por lei, estdo
vinculadas a finalidades especificas, garantindo que elas sejam exclusivamente aplicadas em
programas e acdes que visem a consecucao desse objetivo.

Tem-se um papel duplo no processo orcamentario: na classificacdo da receita, indica a
destinacao do recurso para o financiamento de determinadas despesas e na classificacao da
despesa, identifica a origem dos recursos que estao sendo utilizados.

A Classificacao por Fonte de Recurso foi estabelecida pela Portaria Conjunta STN SOF n°
20/2021, e pela Portaria SOF n° 14.956/2021, e pela Portaria STN n° 710/2021 e suas
posteriores atualizacdes. Ela € composta do cédigo da Fonte de Recurso e complementada,
guando necessario, pela codificacdo adicional denominada Codigo de Acompanhamento da
Execucéo Orcamentéria — CO.

Classificagdo Programatica

Faz parte da Classificacdo da Despesa Publica e corresponde a classificagdo de despesa
estruturada em programas que, por sua vez, sao constituidos por acées que podem ser do
tipo projeto, atividade ou operacédo especial. O objetivo é identificar a finalidade do gasto, os
bens e servicos que dele resultam e os locais em que serédo alocados os recursos. E assim
composta: Programa, Tipo de Acdo e Acéo.

Vide:


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-stn/sof-n-20-de-23-de-fevereiro-de-2021-304861747
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-stn/sof-n-20-de-23-de-fevereiro-de-2021-304861747
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sof/me-n-14.956-de-21-de-dezembro-de-2021-369787172
http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-710-de-25-de-fevereiro-de-2021-305389863

» Portaria MOG n°® 42/1999.
» Parte de: Classificacdo da Despesa Publica.

Codigo de Acompanhamento da Execucdo Orcamentaria — CO,

Informacdo que complementa a classificagdo por Fonte de Recursos quando esta possui
caracteristicas especificas na execucao orcamentaria da receita ou da despesa e que sao
importantes para geracao de relatérios ou demonstrativos contabeis e fiscais padronizados.

Essa informacdo complementar definida na Portaria STN/MF n° 710 de 25 de fevereiro de
2021 e atualizada pela Portaria STN/MF n°® 1.593, de 15/12/2023, € composta por 4 digitos e
sera associada, dependendo da sua finalidade, as contas de previsao e execucdo da receita
e da despesa orcamentaria e as contas do ativo e passivo financeiros

No SIGFIS este dado € exigido nas seguintes remessas:

Nome da variavel Tabela Médulo

_ . . Informes

CodigoAcompanhamentoExecucaoOrcamentaria | Receita Arrecadada Mensais

, . Informes
CodigoAcompanhamentoExecucaoOrcamentaria Empenho .

Mensais

_ . Informes

CodigoAcompanhamentoExecucaoOrcamentaria Balancete Mensais

Competéncia

Indicacao da referéncia ano/més dos atos que compdem uma remessa dos Informes Mensais.
Além das 12 remessas de dados capturados nos Informes Mensais, cada uma
correspondendo a um més do exercicio, existem duas remessas adicionais:

- Remessa da competéncia 0 (zero) — corresponde a abertura do exercicio com a
transferéncia dos saldos dos restos a pagar, das contas bancarias e das conciliacdes
bancéarias;

- Remessa da competéncia 13 (treze) — corresponde ao encerramento do exercicio
com o envio do balancete de encerramento e inscricdo de restos a pagatr.

Conciliacdo Bancaria

Procedimento que visa comparar a movimentacao financeira das contas correntes bancérias
demonstradas nos extratos e sua escrituracao contabil, evidenciando as diferencgas existentes
através da indicacdo dos lancamentos que deixaram de ser computados em um ou outro.

No SIGFIS, sao registradas as diferencas identificadas mensalmente na tabela Conciliacao
Bancaéria, que faz parte do Modulo Informes Mensais.

Vale destacar que esta tabela também faz parte da remessa da competéncia 0 (zero) e serve
para indicar as diferencas ainda pendentes de regulariza¢do no inicio de um exercicio.



Consignhacdes/Retencdes

Valores retidos pela fonte pagadora relativos a folha de pagamento de pessoal ou aos
pagamentos de prestadores de servicos ou fornecedores quando o ente pagador possui a
responsabilidade legal de reter tais valores (tributos, contribuicbes ou outros) para,
posteriormente, efetuar seu recolhimento.

No SIGFIS, as consignacdes/retencdes sao registradas concomitantemente com a liquidacéo
do empenho. O registro € individual e feito na subtabela “consignac¢des/reten¢des” vinculada
a tabela Liquidacao de Empenho.

Além do valor de cada consignacao/retencdo, na subtabela também serao registrados o Tipo
de Consignacéo/Retencao (a tabela com os cddigos consta do Manual do SIGFIS) e a
indicacao do credor deste valor.

Conta Contabil

Conta Contabil é a reunido de fatos de mesma natureza em uma Unica identificagédo,
evidenciando, qualitativa e quantitativamente, a composi¢ao, variacao e estado do patrimonio.

As contas contébeis utilizadas no SIGFIS séo as contas definidas no Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico - PCASP Estendido, modelo publicado anualmente pela Secretaria do
Tesouro Nacional por meio do Anexo Il da Portaria STN n°® 642/2019.

O movimento mensal das contas do PCASP é registrado na RemessaBalancete que faz parte
do médulo Informes Mensais, na qual sao registrados apenas os valores relativos as contas
PCASP Estendido, combinadas com as informac¢des que completam a identificacdo de cada
uma delas. Vale lembrar que este complemento, também chamado de atributo da conta
contabil, consta da tabela Plano de Contas PCASP disponivel para consulta no proprio
SIGFIS — M6dulo Contabil/Orcamentario no menu “Tabelas” e na pagina do TCE-RJ na aba
Gestores — SIGFIS 2024.

Caso a contabilidade do 6rgao utilize alguma classificacdo de dltimo nivel que ndo esteja
prevista na tabela do SIGFIS, devera ser feito um “De-Para” no préprio sistema SIAFIC do
municipio para a conta correspondente no PCASP Estendido.

Conta Bancéria

Registro das contas correntes bancarias ativas, espelhando o saldo constante no extrato
bancéario.

No SIGFIS, existe a RemessaContaBancaria, em que cada uma € identificada pela indicagéao
do codigo do banco/cédigo da agéncia/ numero da conta corrente. Nesse registro, também é
feita a indicacdo da conta contabil correspondente no Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP).

Esta tabela faz parte da remessa da competéncia 0 (zero) do Mdédulo Informes Mensais, ha
gual sédo informados os saldos no inicio do exercicio de todas as contas ativas, envio que
também € obrigatorio nas demais competéncias mensais, neste caso contendo o resumo do
movimento do més de cada uma das contas.



Vale lembrar que através de seus codigos, elas sdo referenciadas na Remessa de
Pagamento de Empenho e na Remessa de Pagamento de Restos a Pagar, bem como na
Remessa de Conciliagcdo Bancéria.

Conta Pagadora

Identificacdo da conta bancéria para qual foi emitida a ordem bancéria (OB) para o pagamento
de uma despesa orcamentaria. O registro € feito na subtabela Conta Pagadora, associada a
tabela Pagamento de Empenho ou Pagamento de Restos a Pagar. O SIGFIS permite o
registro de mais de uma conta pagadora para o pagamento de um empenho.

Convénio

Instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de dota¢cGes consignadas
nos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social de um ente, 6rgdo ou entidade da
administracao publica federal, estadual ou municipal, para 6rgéo ou entidade da administracao
publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou, ainda, entidade privada sem fins
lucrativos, visando a execucao de programa de governo que envolva a realizacédo de projeto,
atividade, servigo ou evento, ou a aquisicdo de bens, de interesse reciproco, em regime de
mutua cooperacao.

As despesas decorrentes de convénios recebidos durante o exercicio que ndo constam do
orcamento inicial devem ser autorizadas mediante alteracao orcamentaria.

Crédito Adicional

Sao créditos adicionais as autorizacdes de despesas ndo computadas ou insuficientemente
dotadas na Lei de Orgamento.

Conforme o art. 41 da Lei n°® 4.320/1964, os créditos adicionais sdo classificados em:

| — Suplementares, os destinados a refor¢o de dotacdo orcamentéria;

Il — Especiais, os destinados a despesas para as quais nao haja dotagdo orgamentaria
especifica;

Ill — extraordindrios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas, em caso de guerra,
comocao intestina ou calamidade publica.

Os artigos 42 e 43 da mesma Lei determinam que os créditos suplementares e especiais
sejam abertos por decreto do poder executivo, dependendo de prévia lei autorizativa e
necessitam da existéncia de recursos disponiveis (fontes para a abertura de créditos), sempre
precedida de exposicao justificativa.

Estabelece ainda a Lei 4320/1964 que os créditos extraordinarios serdo abertos por decretos
do Poder Executivo, que deles dara imediato conhecimento ao Poder Legislativo.

Credor

Identificacdo, na nota de empenho, do beneficiario da despesa.


https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/convenio

No SIGFIS, o credor é identificado pelo seu Nome e cddigo - CNPJ, CPF ou NIF?
respectivamente, para pessoa juridica, pessoa fisica e credor no estrangeiro. A variavel
“TipoPessoa” identifica a natureza do credor.

Nome da variavel Tabela Modulo
NomeCredor Empenho Informes Mensais

CnpjCpfNifCredor Empenho Informes Mensais
TipoPessoa Empenho Informes Mensais

D

DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica

O DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrbnica) € uma representacdo grafica
simplificada da Nota Fiscal eletronica (NF-e) e tem como fun¢éo, dentre outras, conter a chave
de acesso da NF-e permitindo assim a consulta as suas informag8es na Internet. No caso de
fornecimento de mercadorias, realizada a consulta e verificada a existéncia e a validade da
NF-e, o DANFE podera ser utilizado como documento habil para a comprovacao documental
para liguidacdo da despesa como também para atendimento de demandas do Tribunal de
Contas, em substituicdo as notas fiscais em papel modelos 1 e 1A.

Para o registro de NF-e no SIGFIS, preencher os seguintes dados na “Tabela: Liquidacéo de
Empenho — Nota Fiscal:

1 — Indicac&o de uma NF-e, marcando como “True” o campo DANFE:

Nome da variavel Tabela Modulo

DANFE Liguidacéo de Empenho Nota Fiscal Informes Mensais

2- Preenchendo o campo “Chave do Danfe”

Nome da variavel Tabela Mdodulo
ChaveDANFE Liquidacdo de Empenho Nota Fiscal Informes Mensais
Decreto

Ato emanado pelo Chefe do Poder Executivo. Em geral é um ato normativo secundario, isto
€, dependente da lei, ndo podendo, inclusive, amplia-la ou restringi-la ao cumprir sua funcao
de regulamenta-la.

Este é o caso das alteracdes orgamentarias ja que a Lei 4.320/1964 em seu art. 42 estabelece
que “Os créditos suplementares e especiais serdao autorizados por lei e abertos por decreto
executivo”.

No SIGFIS, a indicagcédo do decreto € obrigatéria nas seguintes remessas:

20 "Numero de Identificagcdo Fiscal", também chamado de NIF, é o nimero fornecido pelo 6rgao de administracao
tributaria no exterior indicador de pessoa fisica ou juridica. Seria equivalente ao CPF, que identifica a pessoa
fisica, ou ao CNPJ, que identifica a pessoa juridica no Brasil.



Nome da variavel Tabela Modulo

Decreto Alteracdo Orcamentaria Receita Informes Mensais

NumerolnstrumentoAlteracao Alteracdo Orcamentéaria Despesa Informes Mensais

Deducéo da Receita Orgamentaria

A deducado da receita orcamentaria é o procedimento a ser utilizado nas situacfes abaixo
indicadas, salvo a existéncia de determinacgao legal expressa de se contabilizar fatos dessa
natureza como despesa orgcamentaria:

- Recursos que o ente tenha a competéncia de arrecadar, mas que pertencem a outro
ente, de acordo com a legislacéo vigente (€ o caso das transferéncias constitucionais
ou legais);

- Restituicdo de receitas recebidas a maior ou indevidamente; e.

- Renuncia de receita orcamentaria;

No SIGFIS, as deduc¢des podem ser registradas de duas maneiras:

- Utilizando um cddigo de Natureza da Receita com 9 digitos formado com a adi¢éo do
algarismo “9” na frente do cédigo com 8 digitos que indica a Classificacdo da Natureza
da Receita. Ele deve ser usado caso o jurisdicionado, no seu orcamento, tenha optado
por identificar desta forma as contas redutoras;

- Utilizando o codigo de 8 digitos que indica a Classificacdo da Natureza da Receita e
nas tabelas Previsdo da Receita Orgcamentaria, Alteracdo Orcamentaria da Receita e
Receita Arrecadada marcar o campo “Dedug¢do” com o valor “2” ou “3”, conforme o

caso.

Nome da variavel Tabela Médulo
Deducao Previsédo de Receita Orcamento
Deducao Alteracdo Orcamentaria da Receita Informes Mensais
Deducao Receita Arrecadada Informes Mensais

Descentralizagdo Orgcamentaria

Transferéncia de créditos orcamentarios concedidos a determinada unidade orcamentaria,
podendo ser realizada para unidade do mesmo 6rgao (provisao) ou entre unidades de érgéos

distintos (destague).

As dotacdes descentralizadas serdo empregadas obrigatéria e integralmente na consecucao
do objeto previsto pelo programa de trabalho pertinente, respeitada fielmente a classificacao
funcional programatica.

No tocante a execucgdo dos créditos descentralizados, aplicam-se as entidades recebedoras
destes créditos as disposi¢cdes da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e demais normas
pertinentes & administragdo orgcamentaria e financeira do arcabouco legal.



Desdobramento para Identificagcdo de Peculiaridades da Receita

Digitos reservados para desdobramentos com o objetivo de identificar as particularidades de
cada receita, caso seja necessario. E representado do 4° ao 7° digito do codigo da Natureza
da Receita.

Vale destacar que as receitas exclusivas de estados, Distrito Federal e municipios, serdo
identificadas nos 5° e 6° digitos da codificagdo com valores de “50” até “98”, como
demonstrado no quadro abaixo para o codigo 1.1.1.2.50.0.0 - Imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana.

10000000 Receitas Correntes.
11000000 Impostos, Taxas e Contribuicdes de Melhoria
11100000 Impostos
11120000 Impostos sobre o Patrimonio
11120100 Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
11120110 Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural - Municipios Conveniados
11125000 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

O sétimo digito sera utilizado para atendimento das peculiaridades e necessidades gerenciais
dos entes, ressaltando que sempre devera haver portaria especifica da STN para fins de
estabelecimento de tais codigos.

Despesas Correntes

E uma subdivisdo possivel da Categoria Econdmica, que é parte da Classificac&o da Natureza
da Despesas, e reline os gastos realizados com a manutenc¢ao e funcionamento dos servigos
publicos em geral e que ndo contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um
bem de capital.

Exemplos: vencimentos e encargos com pessoal, juros e encargos da divida e outras
despesas como a compra de matérias-primas e bens de consumo, servigos de terceiros,
manutencao de equipamentos, subvenc¢des para custeio a entidades publicas, transferéncias
para gastos de custeio a entes publicos, entre outras

O conceito de Custeio é encontrado no § 1° do art. 12 da Lei 4320/1964: “Classificam-se como
Despesas de Custeio as dotacbes para manutencdo de servicos anteriormente criados,
inclusive as destinadas a atender a obras de conservacéo e adaptacao de bens iméveis”.

Despesa de Capital

E uma subdivisdo possivel da Categoria Econdmica, que € parte da Classificacdo da Natureza
da Despesas, e corresponde aos gastos para a producdo ou geracdo de novos bens ou
servicos que integrardo o patriménio publico, ou seja, que contribuem diretamente para a
formacao ou aquisicdo de um bem de capital.



https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/despesa_corrente
https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/despesa_de_capital

Na pratica, podem ser despesas relativas a Investimentos, Inversdes Financeiras e
Amortizacao da Divida.

Exemplos: execucdo de obras e compra de instalacdes, equipamentos e titulos
representativos do capital de empresas ou de entidades de qualquer natureza.

Vale destacar que as Despesas de Capital estdo sujeitas a limite constitucional determinado
pela Regra de Ouro.

Destaque

Descentralizagdo de crédito orcamentario de uma unidade or¢camentaria para uma unidade
orcamentaria de outro 6rgao.

Diéaria
Pagamento a servidor que se deslocar por motivo de servico, para qualquer parte do territério

nacional ou do exterior. Destinada a cobrir despesas de hospedagem, alimentacéo e
locomocéo urbana.

No SIGFIS, toda vez que ha a liquidacdo de empenho relativo a despesa de diaria de servidor
ha a obrigatoriedade de registrar os dados que constam da tabela “Liquidagao de Empenho —

Diaria”. Caso o empenho englobe o pagamento de diarias de diferentes datas, ha que fazer o
registro individualizado de cada periodo.

Documento Diverso

Qualquer documento, diferente da Nota Fiscal, usado para comprovacédo da despesa que esta
sendo liquidada.

Dotacdo (Crédito Orgcamentario)

Autorizacao de despesa expressa em valor monetario pela Lei Orcamentéaria Anual (LOA) para
atender a uma determinada despesa. (Classificacdo da Despesas Publica).

O valor dos créditos orgamentarios é registrado no SIGFIS na tabela Dotacéo, que faz parte
do médulo Orcamentario.

Nome da variavel Tabela Mdédulo
Valor Dotacao Orcamento

E

Elemento de Despesa

No Cdodigo da Natureza da Despesa, o Elemento de despesas identifica os objetos de gasto,
tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material de consumo, servigcos de
terceiros prestados sob qualquer forma, subvencgbes sociais, obras e instalagdes,



equipamentos e material permanente, auxilios, amortizagcdo entre outros utilizados pela
administracdo publica para a consecucao de seus fins.

Empenho da Despesa

Primeiro estdgio da execugdo da despesa publica que se caracteriza pelo ato emanado de
autoridade competente que compromete parcela de dotacdo orcamentaria disponivel.
Funciona como garantia ao credor do ente publico de que existe crédito autorizado e suficiente
para honrar o compromisso assumido.

A Lei prevé ainda a emissdo de empenhos dos tipos ordinario, global ou estimativo, assim
classificados quanto a forma de pagamento

Destaca-se que a lei estabelece que € vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho
e que para cada empenho sera extraido o documento denominado "nota de empenho" que,
além do numero do empenho deve, segundo ao art. 61 da Lei 4320/196, indicar o nome do
credor, a especificacdo e o valor da despesa bem como a deducéo deste valor do saldo da

dotacao propria.
No SIGFIS, os empenhos séo registrados na tabela Empenho que inclui os seguintes dados

complementares: ordenador da despesa, indicador de auséncia de instrumento prévio e
indicador de auséncia de ato juridico.

A RemessaEmpenho possui a subtabela de subelemento da despesa, a qual exige que a
Natureza de Despesa seja desdobrada até o Subelemento da Despesa, informacdo que
contera o codigo da ND especificado até o 8° digito.

Empenho Global

Empenho destinado a atender despesa com finalidade determinada e quantificada, mas cuja
liquidacdo e pagamento devam ocorrer em parcelas normalmente mensais no decorrer do
exercicio.

Empenho Ordinario

Tipo de empenho a ser usado quando a despesa tem finalidade e valor conhecidos e cuja
liquidacdo e pagamento devam ocorrer de uma so6 vez.

Empenho por Estimativa

Tipo a ser usado quando nao se pode determinar previamente o valor exato da despesa a ser
paga, como ocorre, em particular, com as contas de concessionarias de servicos publicos.

Excesso de arrecadacgéo

Saldo positivo das diferencas acumuladas més a més, entre a arrecadacdo prevista e a
realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio. Na sua apuracdo devem ser
deduzidos dos créditos extraordinarios abertos no exercicio.



|:
Folha de Pagamento

Registro a ser realizado caso a liquidacdo seja referente a uma folha de pagamento. Utilizada
a tabela “Liquidacdo de Empenho — Folha Pagamento” na qual, além do valor, sdo indicados
o Tipo da Folha (Normal ou 13° Saléario) e a referéncia (ano e més).

Fonte de Recursos

Entende-se por Fonte de Recurso o agrupamento de receitas que possuem as mesmas regras
para sua aplicacdo em despesas publicas. A fonte € um componente da classificacdo da,
receita e da classificacdo da despesa assegurando que determinadas receitas sejam
direcionadas para financiar despesas publicas em conformidade com as leis que regem a sua
destinacao.

No SIGFIS, a Fonte de Recursos devera conter 4 digitos, seguindo a estrutura padronizada
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

1° digito para indicar o exercicio em que o recurso foi arrecadado, podendo ser:

1 Recursos do Exercicio Corrente
2 Recursos de Exercicios Anteriores
9 Recursos Condicionados

2° ao 4° digito o preenchimento serd efetuado de acordo com o Anexo | da Portaria
STN n° 710/2021

A indicacdo da Fonte de Recursos ocorre nas seguintes remessas:

Nome da variavel Tabelao Médulo
CodigoFonteRecurso Dotacédo Orcamento
FonteRecursos Previsdo de Receita Orcamento
FonteRecursos Alteracdo Orcamentdria da Receita Informes Mensais
FonteRecurso Alteracdo Orcamentdria da Despesa Informes Mensais
FonteRecursos Receita Arrecadada Informes Mensais
FonteRecurso Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
FonteRecurso Empenho Informes Mensais
FonteRecursos Conta Bancaria Informes Mensais
FonteDestinacaoRecursos Balancete Informes Mensais

Fonte para Abertura de Créditos

O art. 43 da Lei 4320/1964 estabelece que a abertura dos créditos suplementares e especiais
depende da existéncia de recursos disponiveis para ocorrer a despesa, consideradas as
seguintes opcoes:

| - Superavit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio anterior;
Il - Provenientes de excesso de arrecadacao;




lIl - Resultantes de anulacao parcial ou total de dotac6es orgcamentarias ou de créditos
adicionais, autorizados em Lei;

IV - Operacoes de crédito autorizadas, em forma que juridicamente possibilite ao Poder
Executivo realiza-las.

No SIGFIS, este dado € obrigatdrio nos casos de Créditos Suplementares ou Especiais.

Vale destacar que o SIGFIS admite a opgao “Convénios” como uma forma adicional de fonte
de recurso para a abertura de créditos suplementares ou especiais.

Funcéo

A Portaria MOG n° 42/1999 estabelece que Funcao deve ser entendida como “0 maior nivel
de agregacdao das diversas areas de despesa que competem ao setor publico”. Classificacao
prevista no art. 2°, inciso |, da Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964. Com a Portaria a area
publica passa a adotar os novos cédigos que constam do seu Anexo e de suas atualizacdes.

Assim, desde a Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, a despesa publica também deve ser
demonstrada relativamente ao seu relacionamento com as funcées que competem ao setor
publico — é a chamada Classificacdo Funcional da Despesa.

No SIGFIS, a associacdo a ser feita inicialmente é a de cada Acdo Orcamentaria com a
correspondente Funcdo de governo e exigida nas remessas de dotacdo, alteracao
orcamentéria, descentralizacdo de créditos e empenhos.

Nome da variavel Tabela Mdodulo
Funcao Acdes Orcamentarias Orcamento
CodigoFuncéo Dotacédo Orcamento
CodigoFuncao Alteracdo Orcamentaria Despesa Informes Mensais
CodigoFuncao Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
CodigoFuncéao Empenho Informes Mensais

IMPORTANTE: Considerando que no SIGFIS ha um vinculo estrito entre A¢do Orcamentaria
e Funcéo de Governo, ha que cuidar que essa relacdo seja preservada nas tabelas Dotacéo,
Alteracdo Orcamentéria, Descentralizacdo Orgcamentaria e Empenho, ja que também
nessas tabelas aparece o campo A¢cdo Orcamentaria.

FUNDEB - Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagéo

Fundo especial de natureza contabil, de &mbito estadual que se destina a manutencéo e ao
desenvolvimento da educagéo béasica publica e a valorizacao dos trabalhadores em educacéo.

Para a formacédo do fundo os municipios contribuem com 20% das receitas das seguintes
transferéncias constitucionais e legais:

a. Fundo de Participacdo dos Municipios — FPM

b. Cota-parte do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos — ICMS.

c. Cota-parte do Imposto sobre Produtos Industrializados, proporcional as exportacdes— IPI
Exportagao.

d. Cota-parte do Imposto sobre Propriedade de Veiculos Automotores — IPVA.



e. Cota parte de 50% do Imposto Territorial Rural — ITR devida aos municipios.

Entram também no calculo desta contribuicdo eventuais receitas decorrentes de
compensacao financeira relativas as transferéncias da lista acima. Ver em Retencdes para o
FUNDEB, o procedimento para registro dos valores retidos na fonte.

Na reparticdo dos recursos do fundo, os municipios arrecadam mensalmente valor
determinado em funcdo do numero de alunos matriculados na educacéo basica, que deve ser
registrado em conta de receita especifica (1.7.5.1.50.0.0 - Transferéncias de Recursos do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educacdo — FUNDEB — Principal) e usado de acordo com o que determina a
Lei n® 14.113/2020 regulamentada pelo Decreto n.° 10.656/2021.

Além das transferéncias do FUNDEB os municipios recebem complemento feito diretamente
pela Unido sob a forma de:

| — Complementagéao-VAAF: sempre que o valor anual por aluno (VAAF), n&o alcangar
0 minimo definido nacionalmente;

II - Complementacdo-VAAT: sempre que o valor anual total por aluno (VAAT), ndo
alcancar o minimo definido nacionalmente; e

Il - Complementacdo-VAAR: para as redes publicas que alcancarem evolucdo de
indicadores definidos nos termos do sistema nacional de avaliagdo da educacgéo basica.

Estes recursos serdo registrados nos cddigos que integram as transferéncias da Unido e
usados dentro das regras previstas na legislagéo.

G

Grupo de Natureza da Despesa (GND)

Faz parte da Classificacdo da Natureza da Despesas e agrega elementos de despesa de
mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto.

Esta relacionado com a Categoria Econémica da Despesa, existindo as seguintes subdivisdes:

Despesas Correntes 1 -Pessoal e Encargos Sociais

2 -Juros e Encargos da Divida

3 -Outras Despesas Correntes

Despesas de Capital

4 - Investimentos

5 - Inversdes Financeiras

6 =Amortizacdo da Divida ,




|
Indicadores

Os Indicadores sédo parametros que objetivam acompanhar a evolucédo do programa. Devem
permitir, de forma simples, a mensuracéo da evolucédo da intervencao proposta pelo programa

(objetivo).

Mensuram, portanto, mudancas na realidade social observadas no curto prazo e que resultam
dos produtos entregues pelo programa. Devem estar estritamente ligados aos objetivos do
programa, com capacidade de representar, com a maior proximidade possivel, a realidade
gue se deseja medir e modificar.

No SIGFIS existe a tabela Indicadores que faz parte do Modulo PPA. Cada registro
corresponde a um indicador, identificado pelo Nome, associado a um dado programa,
podendo existir mais de um por programa.

Nome da variavel Tabela Mdédulo
Nome PPA Programa Indicador PPA

Relativamente a cada indicador, na tabela devem ser registrados: na elaboracéo do PPA o
valor a ser atingido ao final do programa (Valor Modificado) e no término da intervengéo o
valor efetivamente realizado (Valor Final).

Nome da variavel Tabela Modulo
Valor Modificado PPA Programa Indicador PPA
Valor Final

Informacdes Complementares

Informacao complementar da conta contabil € aquela que néo pode ser extraida diretamente
do cddigo da conta contébil, mas a ela se associa permitindo que se realizem os controles
adicionais de natureza orcamentaria ou gerencial. Uma conta contébil, em funcdo da sua
natureza, pode ser associada a mais de um tipo de informacdo complementar de forma a
permitir uma completa individualizacao.

Estédo previstas no SIGFIS as seguintes informagcfes complementares, todas existentes na
remessa da tabela Balancete:

=

Poder ou Orgéo

Atributo do Superavit Financeiro

Divida Consolidada — DC

Fonte ou Destinacdo de Recursos

Cadigo de Acompanhamento da Execucdo Orcamentaria
Natureza da Receita

Natureza da Despesa

Classificacdo Funcional da Despesa

Ano de Inscrigao de Restos a Pagar

©CXNoOrwWN

Instrumento preévio



A realizacdo das despesas decorrentes de compras publicas esta sujeita a realiza¢do prévia
dos procedimentos que constam da Lei de LicitagOes e Contratos (Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021). Assim, ela depende da realizacdo de licitacdo, nas suas varias modalidades, ou de
processos formais que garantam o respeito as regras que regulam a dispensa ou a
inexigibilidade do processo licitatorio.

A referéncia ao procedimento prévio a realizacdo da despesa, no caso de compras publicas,
deve ser feita quando esta for empenhada. No SIGFIS, este registro é feito na tabela
“‘Empenho — Instrumento Prévio” e € obrigatério sempre que ndo houver preenchimento no
campo “Justificativa da Auséncia de Instrumento Prévio” na RemessaEmpenho ou quando o
cbdigo da natureza da despesa for relativo a compra publica. A lista dos codigos de natureza
de despesa que ndo se enquadram como compra publica esta disponivel no Manual do
SIGFIS.

Inversdes Financeiras

Despesas orcamentarias com a aquisicdo de imoveis ou bens de capital ja em utilizacao;
aquisicao de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer espécie,
ja constituidas, quando a operacédo ndo importe aumento do capital; e com a constituicdo ou
aumento do capital de empresas, além de outras despesas classificaveis neste grupo. (Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP 102 ed.)

Investimentos

Despesas orcamentarias com softwares e com o planejamento e a execucdo de obras,
inclusive com a aquisi¢do de imdveis considerados necessarios a realizacdo destas ultimas,
e com a aquisicdo de instalagbes, equipamentos e material permanente. (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 102 ed.).

J

Juros e Encargos da Divida
Despesas orcamentarias com o pagamento de juros, comissfes e outros encargos de

operacdes de crédito internas e externas contratadas, bem como da divida publica mobiliaria.
(Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 102 ed.).

L

Lei autorizativa (alteracdes orcamentarias)

O art. 42 da Lei 4.320/1964 estabelece que a abertura de créditos orcamentarios
(suplementares ou especiais) deverdo ser autorizados por lei e abertos por decreto executivo.
Exige, portanto, que haja uma Lei autorizativa préevia.



Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO)

Lei Ordinaria de iniciativa do Executivo, que estabelece as metas fiscais e prioridades da
administracdo publica para o exercicio financeiro subsequente, além de outras disposi¢cdes
como alteracbes na legislacao tributaria e o estabelecimento da politica de aplicacdo das
agéncias financeiras oficiais de fomento, e que orientam a elaboracédo da Lei Orcamentaria
Anual;

No SIGFIS, ha que registrar, no cadastro inicial do orcamento na Remessa Orcamentaria, 0s
dados da LDO, como:

v" Numero da LDO
v' Data da Aprovacéao
v' Data de Publicacao

Lei Orcamentéaria Anual (LOA)

Lei Ordinaria de iniciativa do Executivo que estima as receitas e fixa as despesas para o
exercicio financeiro a que se refere. Compreende os orcamentos fiscal, da seguridade social
e de investimento das estatais independentes.

Prevista na Constituicdo Federal no art. 165, lll e § 5°, no SIGFIS ha que registrar, no cadastro
inicial do orcamento na Remessa Orcamentaria, os dados da LOA, como:

Numero da LOA

Data da Aprovacéao

Data de Publicacdo

Percentual de Alteracdo dos Créditos Orgcamentarios autorizados na LOA
Total da Previséo da Receita e da Fixacao da Despesa.

SNANENENEN

Liqguidagdo de Empenho

Etapa obrigatéria que antecede o pagamento de uma despesa previamente empenhada,
considerando os artigos. 62 e 63 da Lei 4320/64:

Art. 62 O pagamento da despesa s6 serd efetuado quando ordenado apds sua regular
liquidacéo.

Art. 63 A liquidagéo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

No SIGFIS, existe a RemessaLiquidacaoDeEmpenho para registro de todas as liquidacdes
realizadas na competéncia. Complementando os dados de uma liquidacdo deverdo ser
realizados o0s seguintes registros:

- Lista com os CPFs dos responsaveis pela Liquidacdo (subtabela Responsavel pela
Liquidagéo);

- Lista com os Subelementos do empenho da respectiva despesa que foram liqguidados no ato
sendo registrado (Subtabela: Liqguidacdo de Empenho SubElemento);



https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/lei_orcamentaria_anual_loa

- Lista com o valor das Consignacdes/Retencdes realizadas concomitantemente a liquidagéo
(Subtabela: Consignacdes / Retencdes);

- Descricéo do fato ou documento comprobatorio que garante o direito de o credor receber o
pagamento. Estdo previstos: Folha de Pagamento, Adiantamento, Diaria, Nota Fiscal e
Documento Diverso.

M

Meta Fisica

Quantidade estimada, para o exercicio, de bens ou servicos a serem entregues, obtidos ou
prestados por uma acdo orcamentaria.

No SIGFIS, este dado deve ser registrado na tabela da remessa Ac¢des Orcamentarias
associado a um projeto, atividade ou operacdo especial, e descrito usando como referéncia
unidade de medida indicada para o Produto da Acdo Orcamentaria.

Nome da variavel Tabela Modulo
Meta Acbes Orcamentarias Orcamento

Metas Fiscais

Resultados anuais, para o exercicio e para os dois seguintes, relativos a receitas, despesas,
resultado nominal, resultado primario e montante da divida publica. Estabelecidos na LDO,
sao apresentados em valores correntes e constantes.

Obrigacéo estabelecida no do art. 4° da LRF:

Art.4° A lei de diretrizes orcamentarias atenderd o disposto no 8 2°do art. 165 da
Constituicéo e

§ 10 Integrard o projeto de lei de diretrizes orgamentarias Anexo de Metas Fiscais, em que
serdo estabelecidas metas anuais, em valores correntes e constantes, relativas a receitas,
despesas, resultados nominal e primario e montante da divida puablica, para o exercicio a que
se referirem e para os dois seguintes

A cada bimestre, fazendo parte do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéaria, €
demonstrado o cumprimento das metas de receitas e despesas e dos resultados nominal e
primario. O controle da meta da divida é realizado quadrimestralmente e faz parte do Relatério
de Gestéo Fiscal.

Durante o exercicio esses parametros servem de indicadores para a promoc¢ao da limitacao
de empenho e da movimentacgao financeira, conforme art. 9° da referida Lei

Art. 92 Se verificado, ao final de um bimestre, que a realizagdo da receita poderd nao
comportar o cumprimento das metas de resultado primério ou nominal estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais, os Poderes e 0 Ministério Publico promoverao, por ato proprio e nos
montantes necessarios, nos trinta dias subsequentes, limitacdo de empenho e movimentacao
financeira, segundo os critérios fixados pela lei de diretrizes orgcamentérias.



Modalidade de Aplicacéao

Parte do cddigo da Natureza da Despesa que indica se 0s recursos serdo aplicados
diretamente pela unidade detentora do crédito ou indiretamente, mediante transferéncia, para
outras esferas de governo, seus 6rgaos, fundos ou entidades, ou por entidades privadas; ou
indiretamente mediante delegacao, por outros entes federativos ou consércios publicos.

Possibilita a eliminacao da dupla contagem dos recursos transferidos ou descentralizados, em
especial no caso de recursos aplicados dentro do proprio orcamento, como € o caso da
Modalidade de Aplicacdo 91 -. Aplicacdo Direta Decorrente de Operacdo entre Orgaos,
Fundos e Entidades Integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social. (ver
Categoria Econémica da Receita e Operacao Intraorgamentaria).

Modulo

Divisdo do SIGFIS que reune arquivos considerando sua operacionalizacdo dentro de uma
I6gica que atende a cronologia do envio dos dados e 0s seus relacionamentos.

O SIGFIS — M6dulo Contébil/Orgcamentario € composto dos médulos PPA, Orcamento e
Informes Mensais. Sao constituidos de arquivos cujos dados sédo previamente estabelecidos
e que estdo descritos no Manual disponivel na pagina do TCE.

N

Nota Fiscal

Documento fiscal que serve de base para a liguidacao da despesa.

No caso de transacdes comerciais com mercadorias é obrigatério o uso da Nota Fiscal
Eletrbnica NF-e em substituicdo a Nota Fiscal em papel modelo 1 ou 1A nas operacdes
destinadas a Orgaos Publicos e empresas publicas.

Nestes casos o Orgdo Publico recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica —
DANFE, juntamente com a mercadoria e devera realizar a verificagdo da validade da
assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e. Realizada a consulta descrita
acima e verificada a existéncia e a validade da NF-e, o DANFE podera ser utilizado como
documento habil para a comprovacdo documental junto ao Tribunal de Contas, em
substituicdo as notas fiscais em papel modelos 1 e 1A.

NIF - Nomero de ldentificagdo Fiscal

E um documento fornecido por um érgéo de administrac&o tributaria no exterior (semelhante
a Receita Federal no Brasil). E equivalente ao CPF, que identifica a pessoa fisica, ou ao CNPJ,
que identifica a pessoa juridica. NIF é utilizado como indicador de obrigacdes fiscais em outros
paises.

No SIGFIS ele pode ser usado para identificar fornecedores ou prestadores de servigos do
exterior.


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024

Numero do Ato Juridico

Identificacdo do ato juridico no preenchimento das tabelas “Empenho - Ato Juridico” e
“‘Empenho — Instrumento Prévio”. A tabela “Empenho - Ato Juridico” estabelece a relacdo
entre o ato juridico (contrato, convénio ou outro tipo de ajuste) e o empenho emitido para seu
pagamento, e a tabela “Empenho — Instrumento Prévio” estabelece a relagdo entre o
instrumento prévio autorizativo da despesa (licitacdo , dispensa de licitacdo ou outro previsto
na lei) e 0 empenho emitido para atendimento desta despesa.

O numero a ser usado deve ser o gerado quando do langamento prévio do ato juridico no
modulo “SIGFIS — Editais/Atos Juridicos”. Este lancamento deve ser feito pela Unidade
Gestora responsavel pela emissdo do ato juridico, que pode ser diferente da Unidade Gestora
gue emite o empenho.

Nome da variavel Tabela Mdédulo
NumeroAtoJuridicoTCE Empenho Instrumento Prévio Informes Mensais
NumeroAtoJuridicoTCE Empenho Ato Juridico Informes Mensais

Numero da Nota de Pagamento (Ordem de Pagamento)

A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente que, com base em
documentos processados pelos servicos de contabilidade do 6rgao, determina que uma
determinada despesa seja paga.

No SIGFIS, é um dado obrigatéria da tabela que registra o pagamento do empenho.

@)
Objetivo

E a descricdo da escolha de uma politica pablica para a transformacédo de determinada
realidade, orientando a atuacdo do governo para o que deve ser feito frente aos desafios,
demandas e oportunidades impostos para o desenvolvimento e melhoria da qualidade de vida
da populagéo.

No SIGFIS, este dado faz parte da Remessa do PPA e € um texto que descreve o porqué da
escolha.

Nome da variavel Tabela Mdédulo
Objetivo PPA Programa PPA

Operacao de Crédito

Compromisso financeiro assumido por entidade da administrag@o publica para obter recursos
destinados a financiar suas despesas e que ingressam no orcamento como receita de
operacao de crédito e pode ser usada para abertura de créditos adicionais.



Pode ser também uma operacao visando cobrir eventual insuficiéncia de caixa, como € o0 caso
de operacgdo de crédito por antecipacdo de receita orcamentaria (ARO). Neste caso ndo ha
receita orcamentaria a ser registrada.

Operacdao Intraorcamentaria

S&ao aquelas realizadas entre 6rgados e demais entidades da Administracéo integrantes do
orcamento fiscal ou do orcamento da seguridade social do mesmo ente federativo. H4 a
despesa de um 0Orgdo e a correspondente receita de outro 6rgdo pertencente ao mesmo
orgamento. Por isso, as receitas nao representam novas entradas de recursos nos cofres
publicos do ente, mas apenas movimentacao de recursos entre seus 0rgaos.

No orcamento, as receitas intraorcamentarias sao a contrapartida das despesas classificadas
na Modalidade de Aplicacéo “91 — Aplicagéo Direta Decorrente de Operacdo entre Orgaos,
Fundos e Entidades Integrantes do Or¢gamento Fiscal e do Orgamento da Seguridade Social”.
Podem ser Correntes ou de Capital e tém suas categorias econdmicas identificadas,
respectivamente, pelos cédigos 7 e 8.

Org&o Orgcamentario

O maior nivel da classificacao institucional. Sua finalidade € agrupar unidades orcamentérias,
estas as responsaveis pela execucdo da despesa autorizada pela Lei Orcamentaria;

No SIGFIS, os 6rgaos sao definidos em arquivo que compde o modulo Orcamentario. E
também usado no arquivo que descreve a unidade orcamentaria ao qual ela se subordina.

Nome da variavel Tabela Médulo
CodigoOrgao Orgéo Orcamento
CodigoOrgao Unidade Orcamentaria Orcamento

Consta também de todos os arquivos onde ha a necessidade de indicar o Caodigo
Orcamentario da Despesa

Nome da variavel Tabela Mdodulo
CodigoOrgao Dotacao Orcamento
CodigoOrgao Alteracdo Orcamentéria da Despesa Informes Mensais
CodigoOrgao Descentralizacdo Orcamentéaria Informes Mensais

CodigoOrgaoRecebedor Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
CodigoOrgao Empenho Informes Mensais

Operacéao Especial

Instrumento de programagdo que nao contribui para a manutengdo, a expansdo ou o
aperfeicoamento da atuacdo governamental federal. Dela n&o resulta um produto ou
contraprestacao direta sob a forma de bens ou servigos. Exemplos: refinanciamento da divida
interna e externa, pagamento de juros, pagamento de sentencas judiciais, entre outros.



Ordem de Pagamento

A ordem de pagamento € o despacho exarado por autoridade competente que determina o
pagamento de uma despesa orcamentaria previamente liquidada. O pagamento da despesa
sera efetuado pela tesouraria ou por estabelecimentos bancarios credenciados.

No SIGFIS, este numero é registrado na tabela Pagamento de Empenho.

Nome da variavel Tabela Médulo
NumeroNotaPagamentoEmpenho Pagamento de Empenho Informes Mensais
NumeroNotaPagamento Pagamento de Empenho - Anulacdo | Informes Mensais

Ordenador de despesa

Ordenador de despesa € toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdo de
empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio (8 1° do art. 80 do Decreto-Lei
n° 200/67).

Entre suas atribuicbes, que devem ser definidas em ato préprio, esta a de movimentar
créditos orcamentéarios, empenhar despesa e autorizar pagamentos.

No SIGFIS, o ordenador de despesa € registrado nas tabelas Empenho e Pagamento de
Empenho.

Nome da variavel Tabela Médulo
CpfOrdenador Tabela Empenho Informes Mensais
CpfResponsavel Tabela Pagamento de Empenho Informes Mensais

Origem da Receita

E o detalhamento da Categoria Econdmica da Receita (Corrente ou de Capital), com vistas a
identificar a procedéncia das receitas quando ingressam nos cofres publicos.

Outras Despesas Correntes

Despesas orcamentarias com aquisicdo de material de consumo, pagamento de diarias,
contribui¢des, subvencdes, auxilio-alimentacao, auxilio-transporte, além de outras despesas
da categoria econdmica "Despesas Correntes” ndo classificaveis nos demais grupos de
natureza de despesa. (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 102 ed.)

P

Pessoal e Encargos Sociais

Despesas orgcamentarias com pessoal ativo e inativo e pensionistas, relativas a mandatos
eletivos, cargos, fungcdes ou empregos, civis, militares e de membros de Poder, com quaisquer
espécies remuneratdrias, tais como vencimentos e vantagens, fixas e variaveis, subsidios,
proventos da aposentadoria, reformas e pensdes, inclusive adicionais, gratificacoes, horas
extras e vantagens pessoais de qualquer natureza, bem como encargos sociais e
contribui¢cdes recolhidas pelo ente as entidades de previdéncia, conforme estabelece o caput



do art. 18 da Lei Complementar no 101, de 2000. (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico — MCASP 102 ed.).

Plano de Contas

Plano de contas é o rol padréo de contas contabeis organizadas de forma a constituir a
estrutura basica da escrituracao contabil, base para o registro dos atos e fatos praticados pela
entidade publica de forma padronizada e sistematizada. E também a fonte para a elaboracéo
de relatérios gerenciais e demonstracdes contabeis ou fiscais atendendo a legislacdo ou
necessidades de informacgfes dos usuarios.

O SIGFIS adota o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP Estendido) que pode
ser acessado no menu “Tabelas” do Novo SIGFIS — Modulo Contabil/Orgamentario.

Plano Plurianual (PPA)

Previsto na Constituicdo Federal nos arts. 84, XXIll, e 165, |, e § 1°; ADCT, art. 35, § 29, |. E
uma Lei de iniciativa do Chefe do Poder Executivo que estabelece, de forma regionalizada, as
diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica federal para as despesas de capital e
outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duracao continuada. Elaborado
e encaminhado até quatro meses antes do encerramento do exercicio financeiro do primeiro
ano do mandato, orienta o planejamento orcamentario para 0s quatro anos subsequentes.

No SIGFIS, existe um Mddulo especifico para tratar do PPA e que aborda a indicacao dos
programas que o compdem. A remessa deve ser antecedida do registro dos seguintes dados
relativos ao PPA em vigor:

v Numero da Lei do PPA

v Data da Aprovacédo da Lei
v Data da Publicacao da Lei
v Vigéncia Inicial

v Vigéncia Final

Previsdo da Receita Orcamentaria

Registro da previsdo de arrecadacdo da receita orcamentaria conforme consta da Lei
Orcamentaria Anual (LOA),

Os valores sdo os que resultam de metodologias de projecdo usualmente adotadas,
observada a disposi¢cao constante do art. 12 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF):

Art. 12. As previsdes de receita observardo as normas técnicas e legais, considerardo os efeitos das
alterag6es na legislacdo, da variagdo do indice de precos, do crescimento econdmico ou de qualquer
outro fator relevante e serdo acompanhadas de demonstrativo de sua evolugéo nos ultimos trés anos,
da projecao para os dois seguintes aquele a que se referirem, e da metodologia de calculo e premissas
utilizadas.

No SIGFIS, existe no Médulo Orgamentario uma tabela especifica para a remessa da Previsédo
da Receita onde os valores séao detalhados por Natureza da Receita.




Produto

Bem ou servico que resulta de uma agdo orcamentaria e que deve ser registrado associado a
Acao Orcamentaria correspondente.

Nome da variavel Tabela Modulo
Produto Acbes Orcamentarias Orcamento

Além da descricdo, na mesma tabela deve ser informada a Unidade de Medida a ser usada
para a indicacdo da Meta Fisica a ser atingida no exercicio.

Pagamento de Empenho

Estagio da despesa publica em que € efetivado o pagamento ao credor do empenho, seja
para cumprir uma determinacéo legal ou pela prestacédo do servi¢o ou fornecimento do bem.
O pagamento da despesa s0 sera efetuado quando ordenado ap6és sua regular liquidacao e
por despacho exarado por autoridade competente: a ordem de pagamento.

No SIGFIS, o pagamento de um empenho é registrado na RemessaPagamentoDeEmpenho
que faz parte do médulo Informes Mensais. Serdo identificados através de subtabelas, os
nameros das liquidacGes em que se baseia(m) o(s) pagamento(s) e a(s) conta(s) bancaria(s)
utilizada(s) para o pagamento.

Programa

Instrumento de organizagéo da atuacao governamental, constituido por um conjunto de acdes
gue concorrem para a concretizacao dos objetivos pretendidos.

e Portaria MOG n° 42/1999

Art. 3° A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios estabelecerdo, em atos
préprios, suas estruturas de programas, cédigos e identificacdo, respeitados os conceitos e
determinac¢des desta Portaria.

e No SIGFIS, ha que identificar o Programa por um Coddigo, e que é referenciado nas
seguintes remessas:

Nome da variavel Tabela Mdédulo
CodigoPPAPrograma PPA Programa PPA
CodigoPPAPrograma PPA Programa Indicador PPA

CodigoPrograma Programa Orcamento
CodigoPrograma Dotacéo Orcamento
Programa Acbes Orcamentarias Orcamento
CodigoPrograma Alteracdo Orcamentaria da Despesa Informes Mensais
CodigoPrograma Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
CodigoPrograma Empenho Informes Mensais

e Ja a Descricado deve constar nas tabelas:



Nome da variavel Tabela Médulo
Descricdo PPA Programa PPA
Descricdo Programa Orcamento

e Na remessa PPA, devem ser adicionalmente registrados o objetivo do programa e 0s
e Indicadores propostos para sua avaliacao.

Projeto

Instrumento de programacdo para alcancar o objetivo de um programa, envolvendo um
conjunto de operacdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para
a expansao ou o aperfeicoamento da atuacao governamental.

Provisao

Descentralizacdo de crédito orcamentario de uma unidade orcamentaria para outra do mesmo
orgao.

R

Receita de Operacdes de Crédito

Compromissos financeiros assumidos pela administracdo publica para obter recursos
destinados a financiar suas despesas. A operacao de crédito pode ser utilizada como fonte de
recurso para créditos adicionais e se sujeita ao disposto no art. 167 da Constituicdo Federal —
Regra de Ouro.

Regra de Ouro

Regra constitucional prevista no art. 167, lll, que determina que, no exercicio, a receita de
operacOes de crédito ndo pode superar as despesas de capital, ressalvada a autorizada
mediante créditos adicionais suplementares ou especiais aprovados pelo Poder Legislativo
por maioria absoluta.

Vale destacar que o controle anual do cumprimento desta regra faz parte do Demonstrativo
das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital (Anexo 9 do Relatério Resumido
da Execucao Orcamentaria).

Regularizagdo de Conciliagdo Bancéria

Procedimento que consiste em registrar a regularizacdo de diferencas entre os registros
contabeis e extratos bancarios apurados em conciliacdo bancaria realizada em data anterior.

No SIGFIS, as regularizacdes ocorridas no més séo lancadas na remessa Regularizacao de
Conciliagdo Bancéaria e obrigatoriamente devem fazer referéncia a uma conciliagdo
previamente registrada na tabela Conciliacdo Bancaria.


https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/receita_de_operacoes_de_credito

Remanejamento

Realocacédo que decorre de mudancas na organizacdo de um ente publico, com destinacéo
de recursos de um 6rgédo para outro.

Ocorre, por exemplo, quando um 6rgao é extinto e sdo realocadas as a¢des, ou até programas
de trabalho, para outros 6rgdos do orcamento, sejam da administracdo direta ou indireta.
Nesse caso, ndo cabe a abertura de crédito adicional especial, uma vez que as acdes ja
existiam no orcamento com os respectivos créditos. Entretanto, se houver a necessidade da
criacdo de um o6rgao novo, a Administracdo devera providenciar a abertura de um crédito
adicional especial para atender a essa despesa.

No SIGFIS, o remanejamento € registrado na remessa Alteracdo Orcamentaria da Despesa,
através de dois registros: um registro feito pela unidade que realiza o remanejamento,
utilizando a classificacdo original da despesa que foi remanejada e selecionando o tipo de
alteracdo Anulacdo de Crédito (codigo 1), e um registro feito pela unidade que recebe o
remanejamento, agora do tipo de alteracdo Crédito Suplementar ou Crédito Especial,
dependendo do caso, e com a selecédo da opcéo 7- Remanejamento (Art. 167, VI da CF/88)
no campo Cédigo da Fonte de Abertura.

Nome da variavel Tabela Moédulo
FonteAbertura Alteracdo Orcamentaria Informes Mensais
Remessa

Para o SIGFIS, remessa € a forma de operacionalizar o envio para o TCE dos arquivos que
compdem um Mddulo do sistema. A descri¢cdo dos arquivos que compdem cada modulo pode
ser encontrada no Manual disponivel na pagina do TCE.

A remessa comeca pelaincorporacgao, via importacao de dados, dos arquivos que a compdem.
O passo seguinte é o da Validacao que, uma vez realizada sem erros, coloca a remessa no
status de “Validado”. Cumprida a etapa de validacdo, a UG encaminha a Remessa para TCE-
RJ que assume o status “Consolidada” e seus arquivos séo recebidos na base do TCE.

Reserva de Contingéncia

Dotacao global ndo especificamente destinada a determinado 6rgéo, unidade orcamentaria,
programa ou categoria econdmica, cujos recursos serao utilizados para abertura de créditos
adicionais, de passivos contingentes e de outros riscos e eventos fiscais imprevistos. Na
classificacdo de grupo de natureza de despesa, utiliza-se o cddigo Grupo de Natureza da
Despesa (GND) igual a 9 (nove).

Responsavel pela Anulagdo de Empenho

Identificagdo do responséavel pela anulacdo total ou parcial de um empenho.

No SIGFIS, esta indicacao é feita na remessa “Anulagdo de Empenho” na competéncia em
gue ocorreu o ato.


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024

Nome da variavel Tabela Médulo
CPF Anulacdo Empenho Informes Mensais

Responsaveis pela Liquidacao

O servidor ou servidores responséveis pelo recebimento completo e exato de bens ou
servicos. Esta confirmacado ir4 subsidiar a decisdo do ordenador de despesas sobre a
pertinéncia do pagamento.

No SIGFIS, este registro é feito concomitante ao registro da liguidacdo e constitui uma
subtabela deste langamento.

Nome da variavel Tabela Médulo
Liguidacdo Empenho .
CPF Subtabela 1: Responsavel pela Liquidacao Informes Mensais

Restos a Pagar

Despesas empenhadas e que ndo foram pagas até o dia 31 de dezembro do exercicio. Sua
inscricdo ocorre no final do exercicio e é feita distinguindo-se as processadas (despesas
empenhadas e liquidadas) das nédo processadas (despesas apenas empenhadas e
aguardando a liquidacéo), conforme previsto no art. 36 da Lei n° 4.320/1964.

Os empenhos inscritos em Restos a Pagar poderéo ser:
v Liquidados, no caso de Restos a Pagar nao Processados;
v' Pagos; ou
v' Cancelados.

Deve-se atentar que, ao final de um exercicio posterior a sua inscricdo, um empenho inscrito
em restos a pagar ainda sem pagamento, deve ter seus saldos transferidos para o exercicio
seguinte.

No SIGFIS, o tratamento de Restos a Pagar € feito respeitando as seguintes regras:

- Inscricao (ao final de um exercicio):
Registrada na tabela Restos a Pagar — Inscricdo na competéncia 13 (treze) do
exercicio corrente em que ocorrer a inscri¢ao.

- Transferéncia de Saldos:
A cada abertura de um novo exercicio, os saldos dos Restos a Pagar relativos a
empenhos inscritos em exercicios anteriores ao que esta sendo iniciado serdo
registrados na tabela Restos a Pagar - Inscricdo que faz parte da remessa “00”
(Saldos de abertura).

- Pagamento:
Registrado na competéncia correspondente ao més/ano da sua realizacdo na
tabela Restos a Pagar — Pagamento.

- Cancelamento:
Registrado na competéncia correspondente a data da sua realizacdo na tabela
Restos a Pagar — Cancelamento.

- Liquidacéao (s6 Restos a Pagar ndo Processados)



Registrada na competéncia correspondente a data da sua realizacéo na tabela
Restos a Pagar — Liquidacgéo.

Tipo de RP Movimento Tabela Competéncia da Remessa
- . “13” do exercicio da
Inscrigao Restos a Pagar - Inscricdo . -
inscricao
Restos a Cancelamento Restos a Pagar - més/ano do cancelamento
Pagar Cancelamentos
Processados Pagamento Restos a Pagar -Pagamentos més/ano do pagamento
Transferéncia de Restos a Pagar - Inscricio 00” (zero) d_o exercicio
saldos seguinte
o o “13” do exercicio da
Inscricéo Restos a Pagar - Inscricao - o
inscricao
Restos a Pagar - N
PRestos a Cancelamento Cancelamentos més/ano do cancelamento
agar nao Liquidacéo Restos a Pagar - Liquidacédo més/ano da liquidagéo
Processados -
Pagamento Restos a Pagar -Pagamentos més/ano do pagamento
Transferéncia de Restos a Padar - Inscricio “00” (zero) do exercicio
saldos 9 & seguinte

ATENCAO: na transferéncia de saldo, caso um valor inscrito em Restos a Pagar no
Processado tenha sido liquidado num dado exercicio e ndo tenha sido pago até 31/12, na
transferéncia de saldos para o préximo ano, esse valor deve ser considerado como
Processado.

Resultado Nominal

Representa a variacdo da divida consolidada liquida (DCL), ou seja, a diferenca entre o saldo
da DCL em 31 de dezembro do exercicio anterior em relacdo ao apurado no periodo de
referéncia.

A Divida Consolidada Liquida (DCL) corresponde ao resultado da Divida Consolidada
deduzida da Disponibilidade de Caixa e dos Demais Haveres Financeiros. Neste calculo
considera-se:

- Divida Consolidada - conforme Resolucdo do Senado Federal (RSF) n° 48, de 2001,
art. 2°,inc. Ill, é o “montante total, apurado sem duplicidade, das obriga¢des financeiras,
inclusive as decorrentes de emissdo de titulos, do Estado, do Distrito Federal ou do
Municipio, assumidas em virtude de leis, contratos, convénios ou tratados e da
realizacdo de operacdes de crédito para amortizagcdo em prazo superior a 12 (doze)
meses, dos precatérios judiciais emitidos a partir de 5 de maio de 2000 e ndo pagos
durante a execuc¢do do orgcamento em que houverem sido incluidos, e das operacdes
de crédito, que, embora de prazo inferior a 12 (doze) meses, tenham constado como
receitas no orgcamento”;

- Disponibilidade de Caixa € o resultado da Disponibilidade Total de Caixa (Caixa,
Bancos e Aplicacdes Financeiras de Liquidez Imediata). deduzida do saldo de Restos
a Pagar Processados (saldo de restos a pagar processados inscritos no exercicio de
referéncia acrescido dos restos a pagar processados de exercicios anteriores e dos
restos a pagar ndo processados de exercicios anteriores que foram liquidados no
exercicio de referéncia, decorrentes da execucdo orcamentaria da despesa) e também



deduzida do valor dos Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados (saldos dos
depdsitos pertencentes a terceiros e das consignacdes recolhidas, ou seja, valores
pertencentes a terceiros que estdo em poder do ente);.

- Demais Haveres Financeiros — valor dos demais haveres financeiros, com excec¢ao
da Disponibilidade de Caixa Bruta, como investimentos e aplicacbes temporarias, além
de valores a receber liquidos e certos, como empreéstimos e financiamentos concedidos.

Resultado Primario

Diferenca entre receitas primarias e despesas primarias.

Receitas Priméarias sdo as que diminuem a Divida Liquida do Setor Publico. ou seja, que
aumentam as disponibilidades de caixa do ente sem um equivalente aumento no montante de
sua divida consolidada, excetuadas aquelas com caracteristicas financeiras (como juros sobre
empréstimos concedidos ou remuneracdes de disponibilidades financeiras) e aquelas fruto de
alienacao de investimentos. S8o exemplos: receitas tributarias, de contribuicbes sociais,
receitas de servigos, entre outras.

Despesas Primarias sdo as despesas orcamentarias, apuradas pelo regime de caixa, que
diminuem as disponibilidades de caixa e haveres financeiros sem a diminuicdo equivalente no
estoque da divida consolidada. S&o exemplos: despesas com pessoal e encargos, outras
despesas correntes e investimentos.

Configura-se um déficit primério se o resultado for negativo, ou um superavit primario, se
resultado positivo.

Retencdes para o FUNDEB

Para a formacdo do FUNDEB, os municipios sofrem uma retencédo de 20% no momento da
arrecadacdao das transferéncias constitucionais e legais:

a. Fundo de Participacdo dos Municipios — FPM

b. Cota-parte do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos — ICMS.

c. Cota-parte do Imposto sobre Produtos Industrializados, proporcional as exportacées— IPI
Exportacao.

d. Cota-parte do Imposto sobre Propriedade de Veiculos Automotores — IPVA.

e. Cota parte de 50% do Imposto Territorial Rural — ITR devida aos municipios.

As retencdes feitas na fonte relativas ao FUNDEB séo registradas no SIGFIS nas tabelas
mostradas abaixo, onde a variavel CédigoltemReceita é preenchida com o cédigo da receita
que sofreu a deducdo e o campo Deducdo da Receita (variavel Deducao) é preenchido com
o valor “3".

Nome da variavel Tabela Mdédulo
CodigoltemReceita Previsdo de Receita Orcamento
CodigoltemReceita Alteracdo Orcamentaria da Receita Informes Mensais
CodigoltemReceita Receita Arrecadada Informes Mensais
Deducao Previsédo da Receita Orcamento
Deducao Alteracdo Orcamentaria da Receita Informes Mensais
Deducao Receita Arrecadada Informes Mensais




Retificagcdo de remessa

Os dados de uma remessa podem ser retificados desde que adotadas as providéncias
descritas no Manual disponivel na pagina do TCE. Adicionalmente, € possivel baixar um
arquivo com um tutorial especifico sobre esta operacédo. No Portal do TCE-RJ também esta
publicado 0 tutorial de retificacéo de remessas (link:
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis 2024).

S

Subelemento de Despesa

Trata-se de desdobramento do Elemento da Despesa decorrente das necessidades de
escrituracdo contébil e controle da execucao orcamentaria.

No SIGFIS, o desdobramento da despesa por subelemento € exigido:

v no registro do Empenho (subtabela EmpenhoSubElemento);

v no registro da Anulacéo do Empenho (subtabela
AnulacaoEmpenhoSubElemento);

v" no registro da Liquidacao (subtabela LiquidacaoDeEmpenhoSubElemento

Devem ser utilizados os cddigos de Natureza de Despesa contendo 8 digitos, os quais estédo
disponiveis no menu “Tabelas” do Médulo Contabil/Orgamentario.

Nome da variavel Tabela Mdodulo

NaturezaDespesa subtabela Empenho SubElemento Informes Mensais

NaturezaDespesa subtabela Anulacdo Empenho SubElemento Informes Mensais

NaturezaDespesa subtabela Liquidacdo Empenho SubElemento Informes Mensais
Subfuncéao

E o nivel de agregacdo imediatamente inferior & funcfo e que se propbe a evidenciar a
natureza da atuacdo governamental. Faz parte da Classificacdo Funcional da Despesa e
segundo a Portaria MOG n° 42/1999 a subfuncao representa uma particdo da fungéo, visando
agregar determinado subconjunto de despesa do setor publico.

A referida Portaria, no seu anexo, identifica as subfuncdes tipicas para cada uma das funcoes,
mas estabelece a possibilidade de subfuncdes poderem ser combinadas com funcgdes
diferentes daquelas a que estejam vinculadas.

Nome da variavel Tabela Médulo
SubFuncéo Acdes Orcamentarias Orcamento
CodigoSubFuncao Dotacado Orcamento
CodigoSubFuncao Alteracdo Orcamentaria Informes Mensais
CodigoSubFuncao Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais
CodigoSubFuncao Empenho Informes Mensais



https://www.tcerj.tc.br/portal-tce-webapi/api/arquivos/d1440b2b-70fd-4e93-2487-08dc42d9bf7e/download
https://www.tcerj.tc.br/portal-tce-webapi/api/arquivos/490cae5b-5f8b-4d0c-033c-08dc526135e0/download
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024

IMPORTANTE: Considerando que no SIGFIS ha um vinculo estrito entre Acdo Orgamentaria
e Subfuncao de Governo, deve ser preservada a relagdo nas remessas de Dotagéo, Alteracao
Orcamentaria, Descentralizagdo Orgcamentaria e Empenho.

Superavit Financeiro

Definido no § 2° do art. 43 da Lei n° 4.320/1964 como a “Diferenga positiva entre o ativo
financeiro e o passivo financeiro, constante do balanco patrimonial do exercicio anterior,
conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos adicionais transferidos e as operacdes de crédito
a eles vinculadas”.

O Superavit Financeiro demonstra os recursos financeiros que nao se encontravam
comprometidos com pagamentos futuros no encerramento do exercicio fiscal. O valor apurado
em balanco patrimonial do exercicio anterior pode ser utilizado como fonte de recurso para
abertura de créditos adicionais.

Convém observar ainda a respeito do Superavit Financeiro:
- Trata-se de saldo financeiro e ndo de uma nova receita,;
- Para a sua apuracao, ha a necessidade de segregar o Ativo e Passivo em financeiro e

permanente, usando para tanto apenas as contas contabeis que possuem o atributo de
superavit financeiro igual “F”.

T
Tipo de Acéao

Identifica através dos cddigos abaixo o tipo de acdo orcamentaria. Dado obrigatorio associado
a todas as remessas em que houver na tabela a indicacdo do Cdédigo de uma Acdao
Orcamentaria.

Tabela Tipo de Acdo Orcamentéria
1-Projeto
2-Atividade
3-Operacdes Especiais

Nome da variavel Tabela Mdédulo
TipodeAcao Acbes Orcamentarias Orcamento
TipodeAcao Dotacéo Orcamento
TipodeAcao Alteracdo Orcamentdria da Despesa Informes Mensais
TipodeAcao Descentralizacao Orcamentaria Informes Mensais
TipodeAcao Empenho Informes Mensais

Transferéncia (Alteracdo Orcamentaria)

E a realocacdo de recursos entre categorias econdmicas de despesas (correntes e capital),
dentro do mesmo 6rgdo e do mesmo programa de trabalho. E o caso de realocar recursos
originalmente previstos para a compra de equipamentos (despesa de capital) utilizados por
um orgao, adiando essa despesa para a manutencdo do mesmo orgao (despesa corrente).




Nesse caso, basta que a |lei autorize a realocag¢do dos recursos orgcamentarios entre o primeiro
e 0 segundo projeto.

Esta mudanca caracteriza uma transferéncia que ndo se deve confundir com anulagdes,
parciais ou totais, de dotacfes para abrir crédito adicional suplementar.

No SIGFIS, a transferéncia é registrada na tabela Alteracdo Orcamentaria da Despesa pela
unidade que realiza a transferéncia, sendo feitos dois registros: um registro relacionado a
dotacdo original que foi transferida usando o tipo de alteragdo Anulacdo de Crédito (codigo
1); e um registro agora do tipo Crédito Suplementar ou Crédito Especial, dependendo do
caso, e com a selecédo da opcéo 8 -Transferéncia (Art. 167, VI da CF/88) no campo Cbédigo
da Fonte de Abertura.

Nome da variavel Tabela Moédulo
FonteAbertura Alteracdo Orcamentéaria Despesa Informes Mensais

Transposicao (Alteracdo Orcamentaria)

E a realocacdo de recursos do orcamento no ambito de um programa de trabalho. E o caso
de transpor recursos antes destinados a uma acao (projeto de pavimentagcédo de uma estrada,
por exemplo) para a realizagdo de outra acdo (construcdo de uma ponte, por exemplo),
também ja programada e incluida no orcamento. Nesse caso, basta que a lei autorize a
realocacdo dos recursos orcamentarios do primeiro para o segundo projeto.

No SIGFIS, a transposicdo é registrada na tabela Alteracdo Orcamentaria da Despesa,
sendo feitos dois registros: um registro feito pela unidade que realiza a transposic¢éo utilizando
a classificacdo original da despesa que foi transposta e selecionando o tipo de alteracao
Anulacao de Crédito (cddigo 1); e um registro feito pela unidade que recebe a transposicéo,
gue pode ser a mesma que realiza a transferéncia, agora do tipo de alteracdo Crédito
Suplementar ou Crédito Especial, dependendo do caso, e com a selecdo da opcédo 6 -
Transposicao (Art. 167, VI da CF/88) no campo Cédigo da Fonte de Abertura.

Nome da variavel Tabela Modulo
FonteAbertura Alteracdo Orcamentéria Despesa Informes Mensais

U

Unidade de Medida

Unidade utilizada para quantificar e expressar as caracteristicas do produto. No SIGFIS, este
dado é registrado na remessa A¢Bes Orcamentarias e usa como referéncia uma tabela de
Unidades de Medida que esta disponivel no Manual de Operac¢des do novo Sigfis.

Nome da variavel Tabela Médulo
UnidadeMedida Acbes Orcamentarias Orcamento




Unidade Gestora

Caodigo de identificacdo no e-TCE da Unidade Gestora responsavel pela remessa de dados
dos modulos Orcamentario e Informes Mensais do SIGFIS.

Segundo a Deliberacdo TCE-RJ n° 281/2017: Unidades Gestoras sdo 6rgdos e entidades
investidos do poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob
descentralizagao, e cujos titulares, em consequéncia de previsdo legal, devam prestar contas
ao TCE-RJ.

Unidade Gestora do Ato Juridico

Caddigo de identificacdo no e-TCE da Unidade Gestora responsavel pelo registro do ato que
estd sendo relacionado a um Empenho. O ato em referéncia pode ser um contrato ou ato
assemelhado (ato_juridico) ou uma licitacdo (instrumento prévio). Este relacionamento é
estabelecido na tabela “Empenho — Ato Juridico” para contratos e atos assemelhados ou
“‘Empenho — Instrumento Prévio” no caso de licitagcédo, dispensa ou inexigibilidade.

No caso do empenho emitido pela mesma unidade responsavel pelo ato juridico, sera usado
0 mesmo cédigo da Unidade Gestora que registra o empenho.

Unidade Orcamentéria

Definida na Lei 4320/64 como:

Art. 14. Constitui unidade orgamentaria o agrupamento de servigos subordinados ao mesmo
Orgdo ou reparticdo a que serdo consignadas dotacdes proprias.

E, portanto, a destinatéria das dota¢des do orcamento do ente. Na maioria dos casos trata-
se de entidade da administracao direta ou indireta, podendo servir também para identificar
fundos especiais ou outras entidades que constem do orcamento.

No SIGFIS, as Unidades Orcamentarias sdo definidas em arquivo que compde o modulo
Orcamentario.

Nome da variavel Tabela Médulo

CodigoUnidadeOrcamentaria Unidade Orcamentaria Orcamento

Consta também de todos os arquivos onde had a necessidade de indicar o Caodigo
Orcamentario da Despesa

Nome da variavel Tabela Médulo
CodigoUnidadeOrcamentaria Dotacao Orcamento
CodigoUnidadeOrcamentaria Alteracdo Orcamentdria da Despesa Informes Mensais
CodigoUnidadeOrcamentaria Descentralizacdo Orcamentaria Informes Mensais

CodigoUnidadeOrcamentaria
Recebedora

Descentralizacdo Or¢camentaria Informes Mensais

CodigoUnidadeOrcamentaria Empenho Informes Mensais




Tribunal
[= deContas

ANEXO 2

Instrucoes sobre a vinculacao de Empenho a
Instrumentos Prévios e a Atos Juridicos
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o * DELIBERAGAO N° 281
*. 24 de agosto de 2017

e

*
.~ Como regra, as despesas publicas devem ser suportadas por contratos administrativos. *,
*

Nesse contexto, o SIGFIS — Sistema Integrado de Gestdo Fiscal —, em consonancia com a
Deliberagdo TCE-RJ n2 281/17, por meio do Mddulo Atos Juridicos, exige o lancamento de
todos os atos e contratos celebrados pelos drgaos publicos jurisdicionados do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro.

A contabilidade publica, por sua vez, também atribuiu especial atencdo aos contratos e
demais atos juridicos, exemplo disso é que o Balanco Patrimonial apresenta no quadro de
Contas de Compensacdo os atos do ativo e do passivo a executar, que potencialmente
podem afetar o patriménio do ente, utilizando-se as contas da classe 8 (Controles Credores),
as quais compreendem os contratos administrativos celebrados pelo érgao.

Tracado esse cenario, importa destacar que o SIGFIS trabalha de forma integrada para que as
informacGes dos atos juridicos sejam associadas as informacBes contdbeis, seja pela
disposicdo legal, seja pela necessidade de maior transparéncia da despesa publica.

Para isso, o SIGFIS possui diversas tabelas que consomem informacgdes contabeis e juridicas,
devendo os drgdos jurisdicionados estabelecer rotinas e dindmicas para que todas as
informagbes sejam alimentadas em seus sistemas, importadas para o TCE-RJ quando do
fechamento das competéncias mensais, especialmente para o cumprimento do prazo

Dispde sobre o Sistema Integrade de Gestao Fiscal -
SIGFIS e da outras providéncias.

CAPITULO Il

DOS MODULOS DO SISTEMA

Art. 4° Integram o SIGFIS os seguintes Modulos:
| - Cadastro;

Il - Orgamento;

IlI- Informes Mensais, compreendendo:

a) informacdes contabeis, incluindo a movimentagao contabil e
conciliagéo bancaria;

b) financeiro, incluindo a execugdo orcamentaria da receita e
despesa e o controle sobre restos a pagar;

c) alteragdes orgamentarias;

d) atualizagao da previsao da receita,

e) atos referentes a licitagdes e contratos, convénios,
desapropriagdes, dispensas, inexigibilidades e demais afastamentos;
f) obras publicas.
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estabelecido na Deliberagdo TCE-RJ n? 281/17. IV — Lei de Resporisabiidade Fiscal - LRF.
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§ 1° A base de dados eletronica, a que se referem os incisos | a lll
deste artigo, deve ser encaminhada mensalmente, até o Ultimo dia util do més
subs quente ao més em referéncia.
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Para aquelas despesas em que a legislagao faculta a celebragdo do termo contratual, o
SIGFIS permite a insercao da justificativa (fundamentacgdo inerente).

Importante frisar ainda que o sistema nao exige a vincula¢do de todos os empenhos aos atos
contratuais, havendo um filtro que leva em consideracdo a classificacdo da despesa,
conforme exposto nas tabelas do SIGFIS. Por exemplo, o sistema nao exigird a vinculagao de
contratos para despesas com diarias, pagamento de pessoal etc.
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R 20 | Auxilio Financeiro a Pesquisadores

‘$

Temos, entao, a seguinte regra basica no SIGFIS: 21 | Juros sobre a Divida por Contrato

22 | Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

Alerta! Todos os empenhos devem, necessariamente, ter algum contrato 23 | Juros, Desagios e Descontos da Divida Mokbilidria

24 | Outros Encargos sobre a Divida Mobilidria

(ou ato jurIdICO congenere, convenio etc.) associado a ele ou a 25 | Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipacdo da Receita

justificativa correspondente. Todavia, devido as peculiaridades da 26 | Obrigacbes decorrentes de Politica Monetaria

despesa, pela sua classificagdo - conforme Portaria Interministerial n2 27 | Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares

163/2001 - alguns empenhos estardo dispensados da vinculagio ao 28 | Remuneracdo de Cotas de Fundos Autarquicos

29 | Distribuig3o de Resultado de Empresas Estatais Dependentes

contrato. Sdo os relativos as seguintes classificagdes da despesa: ——
41 | Contribuicges

gSEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmg,
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* K 42 | Auxilios
e 43 | Subvencdes Sociais
Natureza de Despesa e os Elementos que estdao dispensados de vinculagao: 45 | Subvencdes Econdmicas
46 | Auxilio-Alimentacao
GRUPOS DE NATUREZA DE DESPESA 47 | Obrigagdes Tributdrias e Contributivas
1 - Pessoal e Encargos Sociais 48 | Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas
2 - Juros e Encargos da Divida 45 | Auxilio-Transporte

5 - Inversdes Financeiras 53 | Aposentadorias do RGPS - Area Rural

6 - Amortizacio da Divida 54 | Aposentadorias do RGPS - Area Urbana

55 | Pensdes do RGPS - Area Rural

Elementos de Despesa (atualizado conforme Anexo Il da Portaria STN n2 652/2019 e 56 | Pensdes do RGPS - Area Urbana
MCASP — 92 edicdo) 57 | Outros Beneficios do RGPS - Area Rural
58 | Outros Beneficios do RGPS - Area Urbana
01 | Aposentadorias, Reserva Remunerada e Reformas 59 | Pensdes Especiais
03 | Pensdes 65 | Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas
04 | Contratagdes por Tempo Determinado 70 | Rateio pela Participagdo em Consdrcio Publico
06 | Beneficio Mensal ac Deficiente e ao Idoso 71 | Principal da Divida Contratual Resgatado
07 | Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia 72 | Principal da Divida Mobilidria Resgatado
08 | Outros Beneficios Assistenciais do Servidor e do Militar 73 | Correc3o Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
10 | Seguro Desemprego e Abono Salarial 74 | Correcdo Monetdria ou Cambial da Divida Mobilidria Resgatada
11 | Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil 75 | Correc3o Monetéria da Divida de Operacdes de Crédito por Antecipacdo da Receita
12 | Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar 76 | Principal Corrigido da Divida Mobilidria Refinanciado
13 | Obrigacéies Patronais 77 | Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado
14 | Diarias - Civil 81 | Distribuicdo Constitucional ou Legal de Receitas
15 | Didrias - Militar 91 | Sentengas ludiciais
16 | Outras Despesas Varidveis - Pessoal Civil 93 | Indenizagdes e RestituigGes
17 | Outras Despesas Varidveis - Pessoal Militar 94 | Indenizagdes e RestituicBes Trabalhistas
18 | Auxilio Financeiro a Estudantes 95 | Indenizac3o pela Execugdo de Trabalhos de Campo
19 | Auxilio-EFardamento 56 | Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
20 | Auxilio Financeiro a Pesquisadores 57 | Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do RPPS

98 | Despesa do Orcamento de Investimento




Vinculagcao Empenho x Contrato

. J
Atengdo!

Por constituir uma chave de identificagdo no sistema, o nimero do Ato

Juridico a ser informado na “tag” NumercAtoJuridicoTCE deverda ser o

nimero gerado automaticamente pelo sistema Sigfis Editais/Atos Juridicos.

- /

O contrato ou ato deve ser langado no mddulo atos juridicos

Arguivo: RemessaEmpenhoAtoluridico /ﬁ‘ Pagina Inicial / Contrato
Descricdo Nome Tipo Observacbes Obrigatoriedade c;:‘:
Este campo € aberto, admitindo gualguer Contrato 9
numeragde gue tenha sido utilizada na
. identificagdo do registro para efeitos de . .
\dentificador \dentificador controle. Geralmente, utiizs-se um nimero sim Sim Ato se encontra na situagio de Retificado desde 04/04/2024 12:04. Protocolo n.° 435136-2/2024
sequencial dentro de cada processo. Ou seja: )
identificadar 01, identificador 02, etc.
Cﬁdlgg:l;ﬂl}.:zidade CodigoUnidadeGestora | Sim Nao e ° e ° = = A, — X
B8 1- Dados Basicos &0 2 - Responsaveis =0 3 - Fiscais B 4 - Aditivos B 5 - Sub
5 Formato AAAAMM
Competéncia Competencia Competéncia do envio do arguivo. Sim Nao
Exemplo: margo de 2022 (202203). s, .
Codigo do Orgio CodigoOrgao 5 Sim Nio i N° Contrato SIGFIS * @ i N° Contrato (com ano) * @
Codigo da Lln@ade CodigoUnidadeOrcamentaria s Sim Nio P A
Orgamentdria 718 411235 : 070/2024
Numero do Ato E o ndmero [n* do SIGIFIS) gerado ot H
Juridico geradu no Numero&toluridicoTCE automaticamente |JE|D sistema SIGFIS — sim sim b’ RO T P PP P PP T P PP PP PP PP PP PP PPPP P -
Sk Editais /Atos luridicos. O ato é regido pela Lei n® 14.133/2021? * @ Fundamentacdo Legal * @
Cédige da Unidade CudiEuUnIdadeGesmraAmJurl | Sim <im
Gestora do Ato Juridico dico i L.
v
Numero do Empenho NumeroEmpenho 5 Sim Nio Sim art 75 inciso VIII
Ano do Empenho AncEmpenho 15 sim NI
Sl Contratado
C'}d'g"fu"r:j'l':g do Ato CodigoTipoAtoluridico s | Tabela Tipos de Atos Juridicos’ sim sim

Recomenda-se ao 6rgdo instituir rotinas e controles para que os atos juridicos sejam langados no SIGFIS antes do encerramento da competéncia na contabilidade. Ou seja, os
atos juridicos podem ser langados de forma individual tao logo sejam finalizados. O empenho inerente, por sua vez, deve ser encaminhado no encerramento da competéncia,
ocasido que devera fazer mengdo ao ato juridico.



Vinculagao Empenho x Contrato

ERJ SigFis - Editais/Atos Juridicos

& Licitagdes e Afastamentos ¥ [ Contratos e Convengdes v

Arquivo: RemessaEmpenhoAtoluridico LICITAGOES E AFASTAMENTOS | CONTRATOS E CONVENCOES '
1
1
1
Descricio Nome Tipo Observacdes Obrigatoriedade c::::.o Q kK © Adesdes a Ata de Registro de prego : .73 Ajuste de Contas i
= 1 RS i
Este campo & aberto, admitindo gualguer & Dispensa 1 B Alienagdes :
numeragio que tenha sido utilizada na : 1
. . identificacdo do registro para efeitos de . . & Inexigibilidade 2 Concessées 1
Identificadar Identificador I controle. Geralmente, utiliza-se um numero Sim Sim : :
sequencial dentro de cada processo. Ou seja: ‘h Licitagdo 1 & Contrato 1
identificadar 01, identificador 02, etc. : 1
) ) 1
Cédigo da Unidade CodigoUnidadeGestora I Sim Nio 1 \¢ Contratos de Gestio 1
Gestora 1 1
5 Formato AASAMM 3 17 - : {®. Contratos de Programa :
Competéncia Competencia Competéncia do envio do arquive. Sim Nio TIpO de Ato Juridico : 1
Exemplo: margo de 2022 (202203). 1 IRt Convénio m :
Cédigo do Orgio Codigo0rgao 5 Sim Mo 1 Contrato H R o . Yy !
. N -~ . 4_ ______________ (& esapropriagoes I
Codigo da Unu:_lade CodigoUnidadeOrcamentaria 5 Sim Nao 2 Convénio : :
Cl’r;amenlérla - 3 Reconhecimento de Divida 1 & Termos de Fomento/Colaboracio 1
Namero do Ato E o nimero (n° do SIGIFIS) gerado . 1 1
Juridice gerado no MumeroAtoluridicoTCE | automaticamente pelo sistema SIGFIS — Sim Sim 4 Termo de Parceria : &% Termos de Parceria 1
SIGFIS Editais /Atos Juridicos. , 5 Desapropriag50 1 :
Codigo da Unidade CodigoUnidadeGestoraAtoluri I <im <im /’ 6 Concessﬁes : Yo Termos de Reconhecimento de Dividas :
i i v
Gestora do Ato Juridico flco / e ———————
Namero do Empenho NumeroEmpenho S Sim Nio / 7 Contrato de Programa
4 ~
...... AND. A0 EMPENND. .oodeeeeess oo ADREMREIND. e s s Mo MR |7 8 Contrato de Gestdo

i i 1 » i E 1

Codigo fucl’_"'j'i':g do Ato CodigoTipoAtaluridico S | Tabela Tipos de Ates Juridicos' Sim Sim i 9 Termo de Colaboragdo / Fomento i

e ————— 4

O cddigo do tipo de Ato Juridico do arquivo de importagao deve estar condizente com o que foi langado no SIGFIS — Atos Juridicos. Por exemplo, caso tenha sido um contrato,
utiliza-se o cédigo 1, caso tenha sido um convénio, utiliza-se o cédigo 2, e assim por diante.




Justificativa da auséncia do contrato
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Caso ndo exista a vinculacdo do empenho a um contrato ou
ato juridico, havera a obrigatoriedade de justificar utilizando as
opcOes que aparecem na tabela propria do sistema, a partir do

menu “Tabelas”. A apresentacao da justificativa deve ocorrer

Arguivo: RemessaEmpenho
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“ssssssssssEnEEEEnmnnn?®

“ . . ” e
no “Arquivo: RemessaEmpenho Descrigdo Nome Tipo Observaces Obrigatoriedade :;n:;n
K3 v Dezpesas gue, por sua

-
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natureza, ndo exigem
celebracdo contratual:

Remessas = 7 Enviado ao TCE = < cagd Relatérios ~

Caso ndo tenha vinculacdo do
empenho com o ato juridico,

justificar utilizando os codigos
abaixo (Tabela Justificativa da

£ Contabil/Orgamentario »

Z Tipo de Consignagdes 5 - Taxas, custas, tributos ou
emolumentos devidos a outros
entes da federacdo

6 — Adiantamentos

7 — Contrato ndo assinado

* |nstrumento 8 — Pequenas compras ou
prestacdo de servigos de pronto
pagamento, assim entendidos
agqueles de valor ndo superior a
R% 10.000,00 [art. 95,822 d Lei
n2 14.133/2021).

1

H

1

1

1 . . F——

1 o Alteragdes Orgamentarias " Auséncia dos Atos juridicos):

i © Despesas essas enviadas ao T

1

: £ Descentralizacio Orgamentéria  » 1 — Dispensa de licitacdo em

H S - aria razdo de valor (art. 95, | da Lei
: & Tipos de Agdes Orcamentdrias 14 133I202 1)

i _ . 5

: & Tipos de Documentos Liquidagdes 2 — Compras com entrega

! N

1 S Tipo Atualizagio Vensais imediata e integral dfss bens

: adquiridos e dos guais ndo

| & Tipo Conciliagéo Bancaria * S resultem obrigagdes futuras,

1 H . . - -

! Tipo Empenho » Jlustificativa da H inclusive quanto a assisténcia
! : Auséncia de Ato CodigalustificativaAusenciaAtoluridico 5 técnica, independentemente de MN3o Sim
! Tipo Anulagéo Movimento : Juridico seu wvalor (art. 95, 11 da Lei

] . H

: & Tipo Documento Diverso L 1‘1'133;2021:‘

H 3 - Concessiondria de servicos
1 £ Tipo de Cancelam i’ 4

i & Tipo de Cancelamento pablicos (dgua, energia elétrica,
I & Tipo de Ate Juridico ete.)

I o o 4 - Tarifas e obrigacdes

1 & Tipo de Instrumento Prévio

H bancdrias

1

1

1

1

1

1

v

)

Bancos
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Caso nao exista a vinculacdo do empenho a um contrato ou ato juridico, havera a obrigatoriedade de justificar utilizando as op¢des que aparecem na tabela prépria
do sistema, a partir do menu “Tabelas”. Sugere-se consultar a tabela periodicamente, uma vez que ela pode sofrer acréscimos, de acordo com as necessidades dos
jurisdicionados.
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B8 Justificativa de Auséncia dos Atos

Cadigo - Descrigao

-

1 Dispensa de Licitag8o em raz8o de valor [art. 35, |, da ein? 14.133,/2021).

2 Compra com entrega imediata e integral dos bens adgquiridos e dos quais ndo resultem obrigagfes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seuvalor [art. 95, Il, da Lei n? 14.133/2021 ou art. 73 da Lei 13.203/16).

3 Concessionaria de servicos publicos (agua, energia eletrica, etc.)

4 Tarifas e cbrigagfes bancarias

5 Taxas, custas, tributos ou emolumentos devidos a cutros entes da federacdo

B Adiantamentos

7 Contrato ndo assinado

8 Pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim entendidos agueles de valor ndo superior a RS 100000,00 (art. 95, §22 da Lei 14.133/2021).

9 Aluguel social pago diretamente ao beneficiario.

10 Pagamento a Estagiarios

11 Jetons - Remunerac3o por participacdo em reunifes ocu sesstes de conselhos.

12 Honorarios advocaticios e énus de sucumbéncia

13 Contratacdo de pessoal por prazo determinado [CPD) nSo empenhado em elemento préprio.

14 Premiacdes Culturais, Artisticas, Cientificas e Desportivas




Vinculagao Empenho x Licitacao

Atengdo! A licitacao ou afastamento deve ser lancada no médulo atos juridicos

Por constituir uma chave de identificagdo no sistema, o nimero do Ato

Juridico a ser informado na “tog” NumeroAtoluridicoTCE deverd ser o
nimero gerado automaticamente pelo sistema Sigfis Editais/Atos Juridicos.

Licitacdo @

\to se encontra na situagdo de Enviado desde 20/03/2024 14:31. Protocolo n.° 429362-9/2024

Arquivo: RemessaEmpenholnstrumentoPrevio

B 3 - Publicagées i= 4 - Itens/ Lotes

B 2 - Homologagées

B8 1- Dados Basicos

Campo | e s e a e,
Descricdo Nome Tipo Observagbes Obrigatoriedade '::1 l:: -
- — i N© Licitacdo SIGFIS * @ Processo administrativo * Ec
Este campo € aberto, admitindo qualguer H
numeracdo gue temha sido utilizada na *
identificacdo do registro para efeitos de ll§ 316913 2023039280
Identificador |dentificador 1 controde.  Geralmente,  utiliza-se  um Sim Sim i
nimero sequencial dentro de cada II U
processo. Ou  seja:  identificador 01, 1 . . e 2 P )
identiicador 02 ete. / Modalidade de Licitacdo Critério de Julgamento
Cédigo da Unidade : ) ~ i
CodigoUnidadeGestora I Sim Nio < xita
Gestora e ,:' Pregéo eletrnico Menor preco p/ltem
Formato AAAAMM i/
Competéncia Competencia ) Competéncia do envio do arquivo. Sim Nio ’:'
Exemplo: margo de 2022 (202203). ! Permite mais de um vencedor por item
Codigo do Gredo CodigoOrgao 5 Sim L] ':'
L.an . 1 o
Tidigo da L!nld;de CodigoUnidadeOrcamentaria 5 Sim Nao / ObJeto
Orcamentaria !
Mumero do Ato E o ndmero [n° do SIGIFIS) gerado i . N - o e A
Juridico gerado no NumeraAtoluridicoTCE i | automaticamente pelo sistema siGFIs Sim Sim Registro de pregos, pelo prazo de 12 (doze) meses, para aquisicdo de material para atividades recreat
SIGFIS — Editais /Atos Juridicos. um periodo de 12 meses, conforme especificagdes técnicas minimas, quantitativas e demais condigée
Cédigo da Unidade
Gestora do Ato CodigoUnidadeGestoraAtoluridico ] Sim Sim
Juridico
Ndamero do Empenho NumercEmpenho 5 sim N3o
Ano do Empenho AnoEmpenho 13 Sim Mo
Cédigo do Tipo d
g0 ca Tipa do CodigoTipolnstrumentoPrevio 5 Tabela Tipos de Instrumento Prévio ' Sim Sim

Recomenda-se ao drgdo instituir rotinas e controles para que os instrumentos prévios sejam langados no SIGFIS antes do encerramento da competéncia na contabilidade. Ou
seja, os atos podem ser langados de forma individual tdo logo sejam finalizados. O empenho inerente, por sua vez, deve ser encaminhado no encerramento da competéncia,
ocasido que devera fazer meng¢do ao instrumento prévio.



Vinculagao Empenho x Licitagao

A licitacao ou afastamento deve ser langada no mddulo atos juridicos

Arquivo: RemessaEmpenholnstrumentoPrevio B
- . Campo
Descricio Nome Tipo Observagdes Obrigatoriedade Novo
Este campo & aberto, admitinde qualguer
numeracio que tenha sido utilizada na
identificacio do registro para efeitos de fi Editaisv B LicitagGes e Afastamentosv  |§ Contratos
dentificador Identificador controle.  Geralmente,  utiliza-se  um Sim Sim
numerc sequencial dentre de cada
processo.  Qu  seja:  identificador 01, ﬁ P
identificador 02, etc. -----------------------------I
Cod:gol da Unidade CodigoUnidadeGestora Sim Nio = 1 x 1 x
Gestora -DITAIS 1 LICITACOES E AFASTAMENTOS 1 CONTRATOS E CONVENCOES
Formato AAAAMM : :
Competéncia Competencia 5 Competéncia do envio do arquivo. Sim Nao b oo y 2 1 .
Exemplo: marco de 2022 (202203). & Edital Qk e : B3 Adesdes a Ata de Registro de prego Q@ I B Ajuste de Contas Qe
Codigo do Orgio CodigoOrgao 5 Sim Nio 1 - 1 "
1 & Dispensa 1 Alienagdes
Cédigo da Unidade . . . . - 1 = P Qe 1 E § 9%
Orcamentiria CodigoUnidadeOrcamentaria 5 Sim Nio b 2 1
-~ A . .
Numero do Ato E o ntmero (n” do SIGIFIS) gerado Jties : % Inexigibilidade m : 8 Concessdes
Juridico gerado no NumeroAtoluridicoTCE automaticamente pelo sistema SIGFIS Sim Sim ’,f" 1 1 .
SIGFIS — Editais /Atos Juridicos. /»’ 1 A Licitagio 1 Contrato
Cédigo da Unidade ’,a"‘ L _:
Gestora do Ato CodigoUnidadeGestoraAtaluridico Sim Sim Piag TTTTTETT T EE T EEEEE \¢/ Contratos de Gestio
Juridico ”r”
Numero do Empenho NumeroEmpenho 5 Sim Nio /f/ (‘1 Contratos de Programa
-
Ano do Empenho AncEmpenho 15 Sim Nag...l /’,a’ .
v - N K -~ IR Convénio
: Cédigo do Tipo d Hitg
cdlge da |po. f} CodigoTipolnstrumentoPrevio 5 Tabela Tipos de instrumento Prévio ' Sim Sim -
Instrumento Prévio R aQ
X Desapropriagoes (2]
[ . 1
11 P
i1 Tipo de Instrumento Prévio ; PR ——
1 1
H 1
H . ~ H &% Termos de Parceria
' 1 Licitagao i
i . : Yo Termos de Reconhecimento de Dividas
| 2 Dispensa i
H 1
H T T 1
| 3 Inexigibilidade !
1
! ~ . 1
1
i 4  Ato de Adesdo a Registro de Prego |
1
e o o o o o )




Justificativa da auséncia do instrumento
prévio

RLLLELLLLLAL AL LR L AL L L L L L LI ELLLLELE LN
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Caso nao exista a vinculacdo do empenho a um instrumento
prévio, havera a obrigatoriedade de justificar utilizando as
opcOes que aparecem na tabela propria do sistema, a partir do
menu “Tabelas”. A apresentacao da justificativa deve ocorrer

Arguivo: RemessaEmpenho

“ssssssssssEnEEEEnmnnn?®

“« A . ” B _ Campo
no AquIVO. RemessaEmpenho Descricdo Nome Tipo Observacbes Obrigatoriedade Na:::
" Y -
* Fars o o i~
L Caso nde tenha vinculagdo do
empenho com o instrumanto
prévio, justificar utilizando os
<7 Remessas~ <7 Enviado a0 TCE~ <7 Retificacio~ & Relatérios » o . )
codigos abaixo (Tabela
) Y . Justificativa da Auséncia dos
= ' 9 o “ Instrumentaos Prévios):
E o lustificativa da -
= ; > s H 1 - Concessiondria de servigos
Despesas feelEs em T Auséncia de e - . . - ) . . .
B E] E CodigolustificativaAusencialnstrumentoPrevio 3| S plblicos (dgua, energla elétrica, Mo Sirm
£ Descentralizagio Orgamentiria  » E Instrurmento H ote ]
&2 Tipos de Agdes Orcamentarias gra k. PI Ijl"liu ; H 1 &
o pesmAmmE o e 2 —Tarifas e obrigacBes
& Tipos de Documentos Liquidagées bancirias
£ Tipo Atuslizagio Vlensais 3 —Taxas, custas, tributos ou
£ Tipo Concliagio Bancaria emolumentos devidos a outros
o entes da federagdo
& Tipo Empenho
4 - Adiantamentos
& Tipo Anulagio Movimento

& Tipo Documento Diverso
& Tipo de Cancelamento
& Tipo de Ato Juridico

£ Tipo de Instrumento Prévio

& Tipo de Consignagdes Retencdies

£ Tipo de Folhas de Pagamento

&2 Justificativa de Ausencia do Ato

D i R

Justifi
Instrumento

2 de Ausencia do




Caso ndo exista a vinculagdo do empenho a um instrumento prévio ou afastamento (licitacdo/dispensa/inexigibilidade/etc.), havera a obrigatoriedade de justificar
utilizando as opc¢Oes que aparecem na tabela prépria do sistema, a partir do menu “Tabelas”. Sugere-se consultar a tabela periodicamente, uma vez que ela pode
sofrer acréscimos, de acordo com as necessidades dos jurisdicionados.

BB Justificativa de Auséncia dos Instrumentos Prévios

Codigo Descrigdo
1 Concessionarias de servigos publicos

2 Tarifas e obrigagtes bancarias

3 Taxas, custas, tributos e emolumentos

4 Adiantamentos

5 Aluguel social pago diretamente ao beneficiario

b Pagamento a Estagiarios

7 letons - Remuneracao por Participacao em reunites ou sessdes de conselho

8  Honorarios advocaticios e 6nus de sucumbéncia

9 Convénios celebrados entre Grgdos publicos.

10 Contratacdo de pessoal por prazo determinado (CPD) ndo empenhado em elemento préprio.
11  PremiagGes Culturais, Artisticas, Cientificas e Desportivas
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ORIENTACOES FINAIS

Inicialmente, informamos que o pré-cadastro manual de empenhos foi suprimido do sistema
(SIGFIS — Editais/Atos Juridicos) em decorréncia de ajustes necessarios a integridade dos
dados.

Na nova dinamica de associacao dos empenhos aos Atos Juridicos, informamos que caso a
contabilidade do seu drgao envie a remessa dos Informes Mensais ao TCE-RJ compreendo as
tabelas "RemessaEmpenhoAtoJuridico" e "RemessaEmpenholnstrumentoPrevio"
preenchidas com todas as vinculacdes, nao havera a necessidade de procedimento extra no
SIGFIS - Editais/Atos Juridicos, visto que havera um carregamento automatico desses
empenhos no SIGFIS - Editais/Atos Juridicos.

Este Tutorial possui todas as instrucdes de vinculacdao dos empenhos com os atos juridicos.

Lembramos que este tutorial, bem como demais orientacdes do sistema SIGFIS, podem ser
consultadas na pagina oficial do TCE-RJ na internet, especificamente na aba
GESTORES—>SIGFIS 2024 (https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024).

0‘ ‘0
v *
0. “

o .
......
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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ANEXO 3

SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORCAMENTARIO

Tutorial sobre a criagcao, validacao e
envio de remessas para o TCE-RJ




SIGFIS W

ACESSO

O acesso ao Novo SIGFIS é feito exclusivamente pelo e-TCE mediante cadastro prévio.

https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcer;j

elCERJ

TRIBUNAL DIGITAL

Acesso: https://www.tce.rj.gov.br/etcerj/

I

Ja possui uma conta?

CPF:

[ |

SENHA:

P ENTRAR Esqueci minha senha
L J

Outras opc¢oes

& Acesso com certificado digital

Entrar com G vb

& Quero me cadastrar

& Manuais ? Help Desk/Perguntas frequentes
Atengado: O acesso podera ser concluiuu taniwu pur ceruncado digital, quanto pelo cadastro
de cpf e senha.

AR


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj
https://www.tce.rj.gov.br/etcerj/
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes

SIGFIS W

ACESSO

Caso o usuario ainda ndo possua cadastro no e-TCE, devera seguir as orientacdes disponiveis

no Manual de Operacao do Sistema e-TCE disponivel no seguinte endereco eletronico:

https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes

eTCERJ Detalhes

Manuzl de Operacio - Explicacdes sobre como se cadastrar, como acessar, os requisitos de utilizacdo & como navegar no
sisterma.

AR


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes

SIGFIS W

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTAIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Por ser tratar de uma nova aplicagdo do sistema (Novo Sigfis) intitulada “SIGFIS - Moédulo

Contabil/Orcamentario”, o usuario obrigatoriamente precisa ser previamente credenciado no Modulo de

Credenciamento de Usuarios no e-TCE, conforme figura abaixo:

0 Jurisdicionado

[ Liberacdo SigFis para periodos ja fechados

[JLRF

[ ] Prestacdo de Contas Anual de Gestdo - Municipal

[_] Prestacdo de Contas Governo Municipal

[_]Recurso de Reconsideragdo de Acdrddo (Voto)

["JRecurso de Revisdo de Decisdo decisdo transitada em julgado
Resposta Oficio Exclusivo para Jurisdicionado

[_JRPPS - Municipal

Cadastro de Credenciamento de Usuarios Deliberagdo 248 - Estadual
Responsaveis/Deliberagdo 288

Entrar=—

Deliberagdo 260 - FATIMA Presta¢do de Contas Governo Resposta Oficio
Municipal Exclusivo para Jurisdicionado

A 4

SIGFIS - Modulo Contabil/Orcamentario
SIGFIS - Madulo LRF

[ SIGFIS Editais/Atos Juridicos

[_] SigFis Municipal - Administrador

[] Solicitacdo de Prorrogacdo de Prazo
[ Termo de Op¢do Semestral

[_JTomada de Contas - Municipal

*Itens em vermelho s3o Obrigatérios para o envio

Confirmar Cancelar

No Portal do TCE-RJ, aba Gestores > SIGFIS 2024, vocé encontra o Tutorial de Credenciamento

usuarios. Link: https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis 2024

de

R


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024

SIGFIS W

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTAIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Apos o credenciamento do usuario no Modulo LRF, feito o login no e-TCE, o sistema apresentara as

disponiveis. Basta selecionar a aplicacdao “SIGFIS - Médulo Contabil/Orcamentario”, conforme figura abaixo:

m Jurisdicionado

Cadastro de Credenciame:nto de
Responsaveis/Deliberacdao Usuarios
288

Entrar =+

Deliberacdo 260 - FATIMA Prestacao de Contas
Governo Municipal

SIGFIS - Modulo SIGFIS - Modulo LRF
Contabil/Orcamentario (Exercicio de 2024 em
diante)

Entrar =+
Entrar =+

Resposta Oficio
Exclusivo para Jurisdicionado

Entrar =+

Solicitacdo de Certidao -
Lei Complementar 101/00

Entrar=+

aplicagdes

R
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

ORCAMENTO E INFORMES MENSAIS (Ateé o Exercicio de 2023)

Cumpre salientar que o modulo SIGFIS - Municipal (“Captura”) continua disponivel para acesso por

meio do Portal TCE-RJ -> aba Gestores -> Acesso ao SIGFIS - Municipal

. FoN
Tribunal 7 » N
E de Contas TRANSPARENCIA
Estado do Rio de Janeiro BJSCGI’... a:"\.s.utf_zm.""r
CONTROLE SOCIAL ~ CESTORES ~
ERJ
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro SIGFIS MUNICIPAL AREA DE PESSOAL
Sistema Integrado de Gestao Fiscal Informacgoes derais Folha de pagamento (Del. 293/18)
Manuais 20222023 Planilhas da Deliberacdo n” 212
Modulo Captura SICEIS o004y Atualizagdo monetaria
Versao 2023 - Municipal Acesso ao SIGFIS - Municipal )
o 3 Auditor Web - Municipal OBRAS PUBLICAS
Codigo de Acesso Termos de opgdo semestral Area de Obras e Servicos de
X SIGFIS Versao 2019 Engenharia
Usuario (CPF) )
Conteudo das palestras Limpeza urbana e residuos sdlidos

Senha

AR



SIGFIS W

SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

ApOs selecionar a unidade gestora, abrira a tela inicial do Médulo Contabil/Orcamentario.

l

Orgaos Disponiveis para SIGFIS - Madulo Contabil/Orcamentario

-- Selecione -

ERJ Sigfi5 - Conta’biljorgamenta'rio <7 Remessas ~ <7 Enviado ao TCE~ <7 Retificagdo « &2 Tabelas = £ Relat6rios

) Ambiente: Homologacéo | Unidade: PREFEITURA

Enviar remessa ao TCE-RJ Consultar remessas enviadas ao TCE RJ
EE Orcamentaria B EEl Orcamentaria B
EE pPA B EE pPA B
EEl Informes Mensais B EE Informes Mensais B

AR



SIGFIS W

SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

No menu principal vocé encontrara acesso para: ®

 Remessas

* Envio ao TCE

* Retificacao

ERJ Sigfis - Contabil/Orcamentario <7 Remessas> <7 Enviado ao TCE» < Retificacgio> & Tabelas> £ Relatorios v
* Tabelas
> Pagina Inicial Ambiente: Homologac&o | Unidade: PREFEITURA
 Relatorios
Enviar remessa ao TCE-RJ Consultar remessas enviadas ao TCE RJ
EEl Orgamentaria B B8 Orcamentaria B
EEl ppa B E2 pPa B
EE Informes Mensais B B2 Informes Mensais B

AR
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessas -> Acessa o0s trés tipos de remessa disponiveis no moddulo: PPA, Orcamentaria e Informes

Mensais. Serve tanto para consultar s remessas incluidas quanto para incluir novas remessas.
« PPA -> Envio NAO obrigatério em 2024
* Orcamentaria -> Envio Obrigatorio

* Informes Mensais -> Envio Obrigatorio

ER] Sigfis - Contabil/Orcamentario 7 - </ Enviado a0 TCE~ </ Retifig

i » RemessaPPA .
- & Orgamentaria

£ Informe Mensa

3 Remessa PPA < PPA
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Envio ao TCE -> Nesse item podem ser consultados todos os arquivos da Unidade Gestora enviados ao

TCE-RJ.

</ Enviado a0 TCE« </ Retificacio> &3 Tabel

Alteragdo Orgamentdria de
Despeza

EEl Alteragdo Orgamentéria de Receita
EE Balancetes
B Conciliagbes Bancérias

Bl Descentralizagdes Orgamentarias

EE Empenhos »
B Empenhos - Liquidagdes »
B8 Empenhos - Pagamentos »

EE Orgamento
EE Receitas Arrecadadas

B Regularizagtes Bancarias

EEl Restos a Pagar »
EE Restos a Pagar - Liquidagées »
EEl Restos a Pagar - Pagamentos »

AR
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Retificagdo -> Nesse item, a Unidade Gestora podera solicitar uma retificacdao de remessa ou consultar a

situacdo de uma retificacao ja solicitada.

Ressaltando que ja se encontra disponivel no Portal do TCE-RJ o Tutorial de Retificacio de Remessa -
Modulo Contabil/Orcamentario, contendo todas as orientagdes necessarias para execugao do procedimento

de retificacao (link: https.//www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis 2024).

<7 Remessas~¥  <J Enviado ao TCE~¥ <7 Retificagioa & Tabelas~ & Relatorios

<7 Solicitar

EE Consultar Solicitagdes

AR R =L RN =]} I';messas

B EEl Orgamentaria
B SE

AR


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Tabelas -> Nesse item, a Unidade Gestora podera
consultar todas as tabelas utilizadas no modulo,

conforme tela ao lado:

Ressaltando que essas tabelas também estédo

disponiveis para download no Portal do TCE-RJ (link:

https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/paqgina/sigfis 2024).

<7 Remessas~

<7 Enviado ao TCE~

Exercicio

=

<7 Retificagio

Comy

Nenhum registro e

Tabelas o

£ Relatérios

2 Contabil/Orcamentério

, Alteraces Orcamentarias

Despesas
52 Descentralizagdo Orgamentéria
iZ Tipos de Acfies Orcamentarias
2 Tipos de Documentos Liquidagoes
2 Tipo Atualizagio
& Tipo Conciliagéo Bancaria
£ Tipo Empenho
& Tipo Anulagio Movimento
= Tipo Documento Diverso
& Tipo de Cancelamento
& Tipo de Ato Juridico
£ Tipo de Instrumento Prévio
& Tipo de Consignagdes Retengdes
£Z Tipo de Folhas de Pagamento
2 Justificativa de Ausencia do Ato

. Justificativa de Ausencia do
~ Instrumento

£ Bancos

4

Ur

R


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Relatdrios -> Apenas as Unidades Gestoras Prefeitura e Camara Municipal possuem acesso a esse item. A
funcionalidade dele é permitir que as UGs que consolidam as informagdes Orcamentarias, Financeiras e
Contabeis possam consultar o envio de remessas das outras Unidades Gestoras. A UG Prefeitura visualiza todas
as remessas enviadas por todas as UGs. Ja a UG da Camara Municipal consegue visualizar as UGs do Poder
Legislativo, UG Camara Municipal e a UG do Fundo da Camara, caso exista.

ERJ Sigfis - Contabil/Orcamentario <7 Remessas ~ <J Enviado ao TCE~ </ Retificagio> & Tabelas> £ Relatérios

# 7> Relatorios » Remessa Ambiente: Homologacéo |

EH Listagem de Remesssas

Ano Competéncia Unidade Gestora Tipo
Selecione v Selecione v até | Selecione v Selecione v Selecione
Situacdo Data
Selecione v = até
Q Pesquisar ‘ & Limpar ‘
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa PPA

A Lei que institui o Plano Plurianual sera cadastrada diretamente no Mdédulo PPA do Novo Sigfis, conforme
apresentado na imagem abaixo. As informacdes requeridas serao:

NUmero da Lei do PPA

*Data da Aprovacao da Lei do PPA

*Data da Publicagdo da Lei do PPA

*Vigéncia Inicial

*Vigéncia Final,

Observacao: Nao sera exigida remessa de arquivo para efetuar o cadastro do PPA, sendo requerido apenas
o preenchimento dos campos, conforme tela abaixo:

# > RemessaPPA > Cadastro PREFEITURA

B8 Cadastrar PPA % Cancelar H U Excluir |

o PPA

Competéncia Situagdo da Remessa

Lei * Data da Aprovagdo * Data da Publicagdo * Vigéncia Inicial * Vigéncia Final *
i A ] i
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa PPA

O Plano Plurianual contera dois arquivos:

*PPA Programa - Arquivo que identificara os Programas contidos no PPA com Acdes e Produtos a serem
executados durante os seus 4 anos de vigéncia.

*PPA Programa Indicador - Arquivo para identificar as alteragcdes no planejamento inicial do PPA.

B8 Remessa PPA

Competéncia Situacido da Remessa
2024 Consolidado
ARQUIVOS @
Sumario
oo @ & & 2 &
N&o validados
. Vilidos
Invélidos
N&o validados 0% Validos 100% Invalidos 0% Néo enviados 67% Mo enviados
o
b e

PPA Programa

' Disponivel para envio

PPA Programa Indicador

' Disponivel para envio =
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SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa PPA

Atenc¢ao!
Os arquivos referentes ao PPA nao serio exigidos nas remessas do exercicio de 2024, logo nao sera
necessaria a importacdao das remessas: RemessaPPAPrograma e RemessaPPAProgramalndicador.

Tal decisdao foi tomada considerando a necessidade de um estudo mais aprofundado sobre as
informacdes que devem compor os arquivos de remessa.

Sera exigido apenas o cadastro inicial da Lei que institui o Plano Plurianual (como vimos na imagem
apresentada anteriormente) em que sao informados o numero da Lei e as datas de aprovacao,
publicacao, vigéncia inicial e vigéncia final.
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Orcamentaria

Na inclusao da Remessa Orcamentaria seriao exigidos inicialmente os dados cadastrais da Lei Orcamentaria

Anual (LOA) e da Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO), conforme segue:

* Numero da LOA

 Data da Aprovacao e da Publicacao da LOA

* Percentual de Alteracao dos Créditos Orcamentarios autorizados na LOA
 Total da Previsao da Receita e da Fixacao da Despesa

* Numero da LDO

 Data da Aprovacao e da Publicagcao da LDO

* Numero do Quadro de Detalhamento das Despesas (QDD)

- Data do QDD



B SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
%)
&
<7’ I 4 y y 4
SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORCAMENTARIO
4 L]
Remessa Orcamentaria
BB Cadastrar Orgamento . % Cancelar | ‘ U Excluir ‘
o Orcamento
Competéncia Situacdo da Remessa
2024 Rascunho
Data da Aprovacdo da LOA * Data da Publicacdo da LOA * N da LOA * Percent. de Alt. Auto. da LOA *
s = .
Data da Aprovacdo da LDO * Data da publicagdo da LDO * N° da LDO *
£ £
Data do QDD * N° do QDD * Total da previsdo da receita * Total da fixacdo da despesa *
= RS R$

AR
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa Orcamentaria

No Mddulo do Orcamento serdao exigidos 6 (seis) arquivos de remessa, como segue:

« Orgio
 Unidade Orcamentaria
 Dotacao

* Previsao de Receita
* Programa
* AcgOes Orgamentarias

Observacao: Os layouts dos arquivos podem ser consultados nas tabelas disponiveis no Manual de Operagdes
do novo SIGFIS, ou diretamente nos arquivos XSD (formato padrdao esperado para o arquivo “xml”) ambos
disponiveis no portal do TCE-RJ (link: https://tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024).



https://tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis_2024
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Arquivos XSD

Os layouts dos arquivos também podem ser consultados diretamente no sistema.

Z Tabelas »

Opcdes do usuario

©® Ajuda & Suporte
(li) Manual e informacdes

Abertura de chamados

]
@] Download Xsds

Logout

& EY
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa Orcamentaria Complementar

Trata-se de uma Remessa que pode ser utilizada no Orcamento para inclusao de dados novos
(complementares) referentes a uma Remessa Orcamentaria anterior ja consolidada.

Por exemplo, foi criado um novo programa nio previsto inicialmente, nesse caso, é possivel criar uma Remessa
Orcamentaria Complementar para inclusdo desse dado novo. E necessario que o arquivo "xml" da
RemessaPrograma da Remessa Orcamentaria Complementar contenha apenas o Programa que foi criado, ou
seja, os Programas que foram carregadas no arquivo inicial do orcamento ndo podem ser incluidas no “xml” da
Remessa Orcamentaria Complementar.

v A tela de cadastro do Orcamento também podera ser alterada mediante uma Remessa Orgcamentaria
Complementar sem a necessidade de Retificacdo de toda a Remessa Orcamentaria original. Todos os dados
do cadastro do orcamento (tela abaixo) podem ser atualizados na Remessa Orcamentaria Complementar.

v' Nao sera permitido editar dados ja enviados na Remessa Orcamentaria original, por exemplo, ndo sera
permitido editar uma dotagao orgcamentaria. Nesse caso em que é necessario editar a dotagao, o mecanismo
utilizado para isso devera ser a retificacdo da remessa original.

v A Remessa dos Informes Mensais nao possui Remessa Complementar, logo, as alteracdes, inclusdes e
exclusbes somente podem ser efetuadas mediante Retificacdo da Remessa.

E
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Orcamentaria Complementar

Para incluir a Remessa Orgcamentaria Complementar, basta clicar no botdo “Incluir’ e depois selecionar o
exercicio de competéncia. O sistema somente criara a Remessa Complementar caso a Remessa Orcamentaria

inicial daquele exercicio estiver com o status de consolidada.

B8 Remessa Orcamentaria

Exercicio *

2023

Acbes Competéncia

a 2023
a 2023
a 2023

Exibindo de 1 até 3, de 3 registros encontrados.

Tipo

Origina

Origina

Origina

< =

Status

1

= >



SIGFIS W

SIGFIS — MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa Orcamentaria Complementar

Reparem nesse exemplo do slide anterior que a Remessa de 2023 foi incluida, depois retificada e, por fim,
encontra-se no status de consolidada. Apods clicar no botao “Incluir’, o sistema apresentara a tela de selecao

do exercicio. Feita a selecdo do exercicio, clique no botdo “Criar’ e automaticamente o sistema trara a tela do
cadastro inicial do orcamento.

| Y- © e
Criacao da Remessa X
Competéncia Situagéo da Remessa
2023 Rascunhc

Exercicio *
Data da Aprovagio da LOA Data da Publicagio da LOA N°da LOA Percent. de Alt. Auto. da LOA *
Selecione v pre— (& 0012020 8 04032024
x Data da Aprovagdo da LDO * Data da publicagio da LDO * N° da LDO *
Selecione
P @ —

2023 Data do QDD * nN° do QDD Total da previsio da receita Total da fixacio da despesa *

23 . 1 I . . .
2022 ‘ X Cancelar ‘I F) Cria I 8 | o7/03/2024 6 ) 0040 =

AR
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa Orcamentaria Complementar

Apos a Unidade Gestora proceder com as inclusdes dos dados novos no cadastro do orgamento, ou caso a
insercdo de novas informagcdes devam ser realizadas nas remessas orcamentarias, basta clicar no botao
“Avancar’ e o sistema ira para tela dos arquivos.

88 Cadastrar Orcamento % Cancelar H U Excluir

° Orcamento e Remessa

Acdo Orcamentaria

Competéncia Situacdo da Remessa t Dispanivel para emio
2023 Rascunho Dotacao
T curonmeipa e

' Orgdo

Data da Aprovacgdo da LOA * Data da Publicagdo da LOA * N° da LOA * Percent. de Alt. Auto. da LOA * + r e
panivel para emvio
B 0470372024 B | 04/03/2024 878 % 87 e :
* Previsio de Receitas
= :
Data da Aprovacgdo da LDO * Data da publicagio da LDO * N° da LDO * ——
£ 03/03/2024 8 03/03/2024 41 Programa
Disponivel para envio -
Data do QDD * N° do QDD * Total da previsao da receita * Total da fixacdo da despesa * N =
Unidade Orgamentéria
9  07/03/2024 67 R$ 100,00 R$ 100,00 Disponivel para envio
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Orcamentaria Complementar

Feitas as inclusGes dos novos dados nas respectivas remessas, basta seguir os passos ja vistos para validagao
dos arquivos mediante acionamento do botao “Enviar para Validacao”.

ApOs o sistema apresentar a Remessa Orgcamentaria Complementar como “Validada”, a Unidade Gestora podera
promover o seu envio para o TCE-RJ.

BB Remessa Orcamentéria Complementar [ x e | 0 e | EE Rt

Arauives'e Posteriormente, estando todos os arquivos validos,
M d 13 o 99

00 @ 22 0.G 5 G s basta clicar no botao “Enviar para o TCE-RJ”.

Acado Orcamentaria

Disponivel para envio

Dotacgao

Disponivel para envio

@ Orgao
:
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Orcamentaria Complementar

Por fim, o sistema apresentara a Remessa Orgamentaria Complementar

Exercicio *

‘ 2023

Acdes Competéncia

E 2023
E 2023
E 2023
E 2023

Exibindo de 1 até 4, de 4 registros encontrados.

com o status de “Consolidado” .

Tipo

Original

Original

Original

Status

Retificado

Retificado

Complementar

=R A0

AR
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Informes Mensais

Os Informes Mensais terdo 14 competéncias de envio. Sendo uma de abertura (competéncia “00”) e uma de
encerramento (Competéncia “13”).

Competéncia “00”

A competéncia "00" exige que sejam enviados os saldos de abertura das contas bancarias e dos restos a pagar inscritos
em anos anteriores, além da conciliacdo bancaria, a fim de compor os saldos do extrato bancario com os valores
registrados na contabilidade.

Observacoes:

1 - Em relagdo aos Restos a Pagar, conforme preconiza o Manual de Operacdao do Novo Sigfis, na competéncia "00" de
2024 dos Informes Mensais, serdao informados os saldos de todos os Restos a Pagar por exercicio (anos anteriores a
2024 -> ex. 2023, 2022, 2021, 2020, 2019, etc), ou seja, o saldo de abertura de todos os RPs que a unidade gestora
inscreveu nos exercicios pretéritos.

2 - Em relacdo a Conta Bancaria, devera informar todas as contas bancarias ativas e os seus respectivos saldos de
abertura em 01/01/2024 conforme o extrato, mesmo que o saldo do extrato seja zero, e a respectiva conciliagao de
cada uma das contas bancarias.

Competéncia “13”

A competéncia “13” sera utilizada para Que seja enviada a Inscricdo dos Restos a Pagar e o Balancete de Encerramentﬁf
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Informes Mensais

Para incluir uma nova remessa dos Informes Mensais basta clicar no botao “+ Incluir’, conforme tela abaixo:

ERJ Sigfis - anta'bilj{jn;amentério . <7 Enviado ao TCE» <7 Retificacdo v

# 7> Remessa De Informe Mensal Ambiente: Homologaco | Unidade:

BB Remessa De Informe Mensal

v

Exercicio *

2024 v

Acbes Competéncia Tipo Status

Nenhum registro encontrado noe momento.

AR
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa Informes Mensais

Em seguida, devem ser selecionados o exercicio e o més de competéncia da remessa e, por fim, acionar o
botao “Criar”:

Criacao da Remessa

- Exercicio * - Competéncia *
Selecione v Selecione v
X Cancelar ’ =2 Criar ‘

AR
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Informes Mensais

O Informe Mensal possui 37 arquivos de remessas que podem ser enviados de acordo com a movimentagao da

unidade gestora naquela determinada competéncia.

Alteragéo orgamentaria de receita

RemessaAlteracaoQOrcamentariaReceita

Restos a Pagar — Cancelamento

RemessaRestosPagarCancelamento

Receita Arrecadada

RemessaReceitaArrecadada

Alteracdo Orcamentaria de Despesa

RemessaAlteracaoOrcamentariaDespesa

Restos a Pagar — Anulacdo do
Cancelamento

RemessaRestosPagarCancelamentoAnulacao

Descentralizagdo Orcamentaria

RemessaDescentralizacaoOrcamentaria

Restos a Pagar — Liquidacdo

RemessaliguidacaoRestosPagar

Empenho

RemessaEmpenho

Empenho - Ato Juridico

RemessaFmpenhoAtoluridico

Restos a Pagar - Liquidagéo - Folha
Pagamento

RemessaliguidacaoRestosPagarFolhaPagamento

Empenho - Instrumento Prévio

RemessaEmpenholnstrumentoPrevio

Anulagdo de Empenho

RemessalAnulacaoDeEmpenho

Restos a Pagar - Liquidagéo -
Adiantamento

RemessaliguidacacRestosPagarAdiantamento

Liguidagdo de Empenho

RemessaliquidacaoDeEmpenho

Restos a Pagar - Liquidagéo - Diaria

RemessaliguidacacRestosPagarDiaria

Liguidagdo de Empenho - Folha de
Pagamento

RemessaliguidacaoEmpenhoFolhaPagamento

Restos a Pagar - Liquidagdo - Nota
Fiscal

RemessaliguidacacRestosPagarMNotaFiscal

Liquidacdo de Empenho -
Adiantamento

RemessaliguidacaoEmpenhoAdiantamento

Restos a Pagar - Liquidagédo -
Documento Diverso

RemessaliguidacaoRestosPagarDocumentoDiverso

Liquidacdo de Empenho - Diaria

RemessaLiguidacaoEmgenhoDiaria

Restos a Pagar — Anulagéo de
Liguidacdo

RemessaliguidacaoRestosPagarAnulacao

Liquidacdo de Empenho - Nota Fiscal

RemessaliguidacaoEmpenhoNotaFiscal

Restos a Pagar — Pagamento

RemessaPagamentoRestosPagar

Liquidacdo de Empenho - Documento
Diverso

RemessaliguidacaoEmpenhoDocumentoDiverso

Restos a Pagar — Anulagdo de
Pagamento

RemessaPagamentoRestosPagarAnulacao

Anulagdo de Liquidagdo de Empenho

RemessaAnulacaoDeliguidacaoDeEmpenho

Pagamento de Empenho

RemessaPagamentoDeEmpenho

Restos a Pagar — Pagamento de
Consignacdo e Retengio

RemessaPagamentoRestosPagarConsignacaoRetencao

Pagamento de Empenho —
Consignacao e Retengdo

RemessaPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao

Restos a pagar — Anulagdo do
Pagamento de Consignac&o e Retengdo

RemessaAnulacaocPagamentoDeConsignacacRetencao

Conta Bancaria

ContaBancaria

Pagamento de Empenho — Anulagdo

RemessaAnulacaoPagamentoDeEmepnho

Conciliagdo Bancaria

RemessaConciliacaoBancaria

Pagamento de Empenho — Anulagido
Consignacdo e Retengdo

RemessaAnulacaoPagamentoDeEmpenhoConsignacaoRetencao

Regularizacdo de Conciliacio Bancaria

RemessaRegularizacaoConciliacaoBancaria

Restos a Pagar — Inscrigdo

RemessalnscricaoRestosPagar

Balancete

RemessaBalancete

ILE
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

Remessa Informes Mensais

Alguns alertas importantes:

v

Remessa Dotagao - Informar Natureza de Despesa com 6 digitos até o elemento de despesa (exs.: 3.1.90.11,
3.3.90.36, 3.3.90.92, etc).

Remessa Empenho - Na tabela principal a ND sera informada com 6 digitos até o elemento de despesa (ex.:
3.1.90.11) e a Subtabela do Subelemento devera conter a ND desdobrada até o subelemento da despesa com 8
digitos.

Remessa Liquidacao - O arquivo “Liquidacdo de Empenho” devera conter todas as liquidacdes efetuadas pela
unidade gestora naquela competéncia. Os arquivos complementares (Folha de Pagamento, Adiantamento, Diaria,
Nota Fiscal e Documento Diverso) devem ser importados apds ou concomitantemente a importagdo do arquivo
principal “Liquidacao de Empenho”. Em regra, as Consignacdes e Retencdes devem ser informadas na Liquidacao.

Remessa Pagamento de Empenho - Contém o pagamento liquido ao fornecedor sem considerar as Consignagdes e
Retencdes.

Remessa Pagamento de Consighagcoes e Retengdes — Contém os pagamentos de Consignagdes e Retencdes (Obs.:
Nao sendo possivel informar as Consignacdes e Retencdes na Liquidacdo, o TCE-RJ ira recebe-las diretamente no
arquivo de Pagamento de Empenho Consignacdo/Retencao, quando essas, de fato, forem pagas (na competéncia do
efetivo pagamento). Por isso, os layouts de Pagamento nao foram alterados por entendermos que poderia acarretar
algumas demandas extras para o jurisdicionado, o que nao se faz oportuno no momento).

Atencao!
As orientacdes sobre a Liquidacao e Pagamento se aplicam também aos arquivos de Restos a Pagar. =|E
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
Remessa Informes Mensais

Em seguida, devem ser selecionados o exercicio e o més de competéncia da remessa e, por fim, acionar o
botao “Criar”:

Criacao da Remessa

- Exercicio * - Competéncia *
Selecione v Selecione v
X Cancelar ’ =2 Criar ‘

AR
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO
VALIDACOES DO SISTEMA

O novo SIGFIS Modulo Contabil/Orcamentario esta parametrizado para realizar duas validagdes.

A primeira validacdo efetuada &€ em relacao a estrutura do arquivo “XML”, o qual devera ser desenvolvido de
acordo estritamente com o que esta definido no formato esperado do “XSD”. (Atencdo: essa linguagem é

entendida e decifrada pela empresa que presta servico de software para o municipio).

A segunda validacdo é feita em relacdo ao conteudo de cada atributo. Por exemplo, se o “XSD” definiu que a
Natureza de Despesa (ND) na subtabela de Subelemento do Empenho deve conter 8 digitos com
desdobramento até o subelemento, caso a UG insira nessa subtabela uma ND com 8 digitos, mas sem

desdobramento (ex.: 3.3.90.36.00) o sistema ira apontar um erro de pods-validacao.
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

ENVIO PARA TCE-RJ

A remessa dos Informes Mensais somente ficara disponivel para envio ao TCE-RJ apds todos os arquivos importados
Nesse cenario, o sistema habilitara o botdo “Enviar para o TCE”, conforme tela baixo:

ﬁ Remessa De |nf0rme Mensal X Cancelar T Excluir - Enviar Para o TCE

ApoOs o envio para o TCE-RJ, a Remessa passa ao status de “Consolidado”. A partir desse momento, somente
mediante processo de Retificacdo que sera possivel editar a remessa.
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

ENVIO PARA TCE-RJ - UGs SEM MOVIMENTO

As Remessas sem movimentos podem ser enviadas desde que a Unidade Gestora apresente a justificativa para
tal envio. Na tela abaixo, conseguimos visualizar o botdo da remessa sem movimentacao acionado, acao que
habilita o campo justificativa para que sejam inseridas as informacdes pertinentes.

EBH Remessa De Informe Mensal

Competéncia Situacdo da Remessa

2024 Rascunho

—l ( Remessa sem movimentacdo?

— |ystificativa *
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SIGFIS - MODULO CONTABIL/ORGAMENTARIO

RETIFICACAO DE REMESSA
A retificacdo destina-se ao envio de um arquivo, ja enviado anteriormente, cuja remessa fora consolidada no

sistema, na qual foi identificada alguma auséncia de informacao ou erro.

Esclarece-se que para retificar os dados € necessario enviar todos os arquivos da competéncia a ser retificada
e as subsequentes ja enviadas. Exemplo: Em junho de 2024, foi identificado o envio equivocado da remessa de
empenho da competéncia de abril/2024, ja tendo sido enviados os arquivos da competéncia de maio/2024. O
jurisdicionado devera reenviar todos os arquivos das competéncias de abril/2024 (incluindo o novo arquivo de

remessa de empenho) e todos os arquivos da competéncia de maio/2024.

Ressalta-se que a retificacdo dos dados do exercicio de 2023 ou anterior sera realizada no SIGIFIS vigente a
época, ou seja, as importacdes dos arquivos retificadores serdo realizadas na extensao “txt” (Modulo Captura -

Informes mensais e orcamentos enviados até o exercicio de 2023).

Os procedimentos operacionais no sistema para efetuar a retificacao estao descritos no tutorial de Retificacao
de Remessas — Modulo Contabil/Orgamentario disponivel no link: tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/sigfis 2024.

e % Tutorial - Retificacdo de Remessas
Modulo Contabil/Orcamentaric ":

A 4
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