ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Prefeitura Municipal de Macaé

Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagéo Profissional e Ensino Médio

Edital n® 001/2018

A Secretaria Municipal de Educacdo, por meio da Secretaria Municipal Adjunta de
Qualificagao Profissional e Ensino Médio, torna publico o Edital para preenchimento de vagas disponiveis
nos cursos de qualificacdo, capacitagcdo e aperfeicoamento profissional e desenvolvimento social,
oferecidos pelo Centro de Educagao Tecnolégica e Profissional — CETEP.

1 - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES:

O presente Edital visa disciplinar as regras para o0 ingresso nos cursos de qualificagéo,
capacitagao e aperfeicoamento profissional, e desenvolvimento social, oferecidos pela Secretaria
Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional e Ensino Médio.

2 - DAS INSCRICOES:

As inscricOoes serdo realizadas na sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagao
Profissional e Ensino Médio, situada na Rua Alfredo Backer, n® 363, Centro, Macaé — RJ — CEP: 27910-
190, a partir do dia de 26 de fevereiro de 2018 (segunda-feira) até o preenchimento das vagas.

2.1. Os candidatos que atenderem aos requisitos estabelecidos no Quadro n®1, que demonstra os
cursos oferecidos, serdo contemplados com senha para inscrigdo, considerando as vagas
oferecidas, respeitando a ordem de chegada.

2.2. Para os cursos do Eixo Tecnolégico Ambiente e Saude, Auxiliar de Laboratério de Analises
Clinicas, Auxiliar de Saude Bucal, Cuidador de ldoso e Técnicas Basicas de Massagem
Relaxante e Energética, o candidato participara de um processo de selegcdo por meio de
prova de redagdo e entrevista, de carater eliminatério que serd realizado nos dia 27 de
fevereiro e 01 de marco de 2018 respectivamente, na sede da Secretaria Municipal Adjunta
de Qualificagao Profissional e Ensino Médio, situada na Rua Alfredo Backer, n® 363, Centro,
Macaé — RJ — CEP: 27910-190.

2.3. O cronograma do processo de selecdo para as vagas dos cursos Auxiliar de Laboratério de
Analises Clinicas, Auxiliar de Saude Bucal, Cuidador de ldoso e Técnicas Basicas de

Massagem Relaxante e Energética se dara da seguinte forma:



— Dia 27/02/2018 (Terca Feira): Horario de chegada as 8h, com tolerdncia de 15min: A prova de
redacao tera duragao de 2 (duas) horas com carater eliminatério.

— Dia 28/02/2018 (Quarta-Feira): Divulgacdo da relacdo dos classificados na prova de redagéo

afixada na sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio

(CETEP), situada na Rua Alfredo Backer, n® 363, Centro, Macaé — RJ — CEP: 27910-190.

— .Dia 01/03/2018 (Quinta-Feira): Entrevista de carater eliminatério, das 8h as 12h, por ordem de
chegada.

— Dia 02/03/2018 (Sexta-Feira): Divulgacédo da relagdo dos Classificados para as vagas nos cursos,
afixada na sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional e Ensino Médio
(CETEP), situada na Rua Alfredo Backer, n? 363, Centro, Macaé — RJ — CEP: 27910-190.

2.4. Cada candidato recebera uma senha. O mesmo podera se inscrever em um Unico curso.

2.5. Serao distribuidas 20% a mais das senhas em relagdo ao numero de vagas oferecidas, para
0s seguintes cursos: Auxiliar de Laboratério de Analises Clinicas, Auxiliar de Saude Bucal,
Cuidador de Idoso e Técnicas Béasicas de Massagem Relaxante e Energética.

3 - DA GRATUIDADE

3.1. Todos os cursos citados neste Edital, serdo gratuitos e ndo havera cobranca de taxa de

inscricdo para participacdo na selecao.
4 - DO MATERIAL DIDATICO E PRATICAS PROFISSIONAIS

4.1. O material didatico referente aos conteldos tedricos dos cursos sera fornecido gratuitamente
pelo Centro de Educacao Tecnolodgica e Profissional - CETEP.

4.2. Os materiais de consumo e permanentes necessarios para as praticas individuais de alguns
cursos deverdo ser adquiridos pelos alunos, conforme orientacdo dos professores nos
primeiros dias de aula.

4.3. Para os cursos de Auxiliar de Laboratério de Analises Clinicas, Auxiliar de Saude Bucal e
Cuidador de Idoso sera necessario adquirir o seguro obrigatério de estudante para realizacao
do estagio, sob responsabilidade do aluno.

4.4. E de responsabilidade do aluno conseguir espaco para realizago do estagio obrigatério dos

Cursos.



5 - DAS VAGAS:

5.1. Serdo 862

(oitocentas e sessenta e duas) vagas de qualificagdo, capacitagdo e

aperfeicoamento profissional, oferecidas de acordo com as informagdes discriminadas no

quadro n® 1 deste Edital.

5.2. No quadro n?1 estdo discriminados os eixos tecnoldgicos, cursos/turmas, carga horaria, pré-

requisitos, data de inicio dos cursos, local, turno/dias e vagas.

QUADRO 1 - DESCRIGCAO DOS EIXOS TECNOLOGICOS, RELACAO DOS CURSOS, CARGA
HORARIA, PRE-REQUISITOS, NUMERO DE TURMAS, LOCAL DE REALIZACAO DO CURSO,
TURNO, DIAS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO E VAGAS OFERTADAS.

Em,) . Ord. Cursos CH Pré-Requisitos | Turmas Local Turno Horario Dias Inicio Vagas
Tecnolégico
Ensino Médio
. Assistente de Completo ou . 18h 30min 2 na
1 Logistica 100h cursando e 16 1 CETEP Noite a5 21h 30min 22e3 05/03/2018 30
anos completos
Nogdes Basicas para Ensino
2 Senvigos gop | Fundamentale |- CETEP | Notte | , on30min ges | 07082018 | 30
L 16 anos as 21h 30min
Administrativos
completos
: endmeta o Ensito Médio o fan 30mi
Gestioe | 3 , ! 120h 18 anos 1 CETEP Tade | | n 2,4206° | 05032018 | 30
Negbcios Agencia Bancéria - compleos as 16h 30min
CPA 10
Ensino Médio
- ) . completo ou 13h 30min a . ra
4 | Auxiliar de Financeiro | 60h cursando e 16 1 CETEP Tarde a5 16h 30min Feb 06/03/2018 30
anos completos
o Ensino Médio CETEP Tarde | 30 30min 2e 3 05032018 | 30
5 | NocdesBasicasde | . completo ou ) as 16h 30min
Recursos Humanos cursando e 16 ) 19h 30min e
anos completos CETEP Noite 25 21h 30min 2e3 05/03/2018 30
7¢ ano do Ensino
o Fundamental e = 8h 30min a2
6 Cabeleireiro Basico | 100h 18 anos 1 CETEP Manha 35 11h 30min 2e4 05/03/2018 22
completos
7° ano do Ensino
Cabeleireiro Fundamental e 13h 30min 2 s
7 Avancado 80h 18 anos 1 CETEP Tarde as 16h 30min 22e4 05/03/2018 22
completos
72 ano do Ensino
. A Fundamental e 13h 30min o na
Ambiente e 8 Manicure e Pedicure | 80h 16 anos 1 CETEP Tarde a5 16h 30min 3eb 06/03/2018 22
Saude completos
(Beleza) = 8h 30min
. 72 ano do Ensino CETEP Manha as 11h 30min 3Peb? 06/03/2018 22
9 Design de 30h Fundamental e 2
Sobrancelha 16 anos c ~ 8h 30min s ol
completos ETEP Manha | .1 somin Fes® 17/04/2018 | 22
7° ano do Ensino
) Fundamental e . 18h 30min a e
10 Barbeiro 80h 18 anos 1 CETEP Noite a5 21h 30min Feb 06/03/2018 2
completos




Ensino

Auxiliar de Fundamental e 18h 30min
11 Laboratério de 300h CETEP Noite R ) 22 3eb? 05/03/2018 30
. - 18 anos as 21h 30min
Analises Clinicas
completos
Ensino
Auxiliar de Salde Fundamental e : 18h 30min 2 na g
12 Bucal 300h 18 anos CETEP Noite 35 24h 30min 2 3e4 05/03/2018 30
Ambiente e completos
(ga@ge) Ensino
auae . Fundamental e 13h 30min 2 13 pa
13 Cuidador de Idoso | 120h 18 anos CETEP Tarde 35 16h 30min 22426 05/03/2018 30
completos
Técnicas Bésicas de Ensino CETEP Manha N 8h 30min . 22 05/03/2018 15
Fundamental e as 10h 30min
14 | Massagem Relaxante | 18h -
e Energética 18.anos CETEP | Manha | ,Bn30min 2 1610422018 | 15
completos as 10h 30min
Costura para Alfabetizado e 16 . 18h 30min a s
15 Iniciantes 8o anos completos CETEP Noite as 21h 30min Fed 05/08/2018 15
, , CETEP | Manhz | ,8n30min. 2est | 05082018 | 15
16 | AtesemTecidoe | . | Afabetizadoe 16 as 11h 30min
Linha Feito a Mao anos completos . 8h 30min
CETEP Manha 35 11h 30min Feb 06/03/2018 15
Producéo -
Cultural e - Tarde a;?’;ﬁgmm 2e3 | 19082018 | 15
Design | 17 | Esculturasem Biscuit | d4sh | ‘apetizadoe CETEP
anos completos 13h 30min
Tarde a5 16h 30min 52 e 6? 22/03/2018 15
Tecnicas Basicas de Alfabetizado e 16 13h 30min a
18 Desenho Livre 30n anos completos CETEP Tarde as 16h 30min 4 07/08/2018 15
i . Alfabetizado e 16 = 8h 30min 2
19 Pintura Artistica 30h anos completos CETEP Manha as 11h 30min 6? 09/03/2018 15
Nogdes Basicas para Ensino CETEP | Tarde | , Sn30min 2est | 05032018 | 30
) Fundamental e as 16h 30min
20 Servigos de 80h 18 anos 13 30m
% min 2 ra
Recepgdo completos CETEP Tarde | 5 "6 somin Fes 06/03/2018 | 30
Hosoilalidad 72 ano do Ensino
ospitalioade Auxiliar de Fundamental e < 8h 30min s e e
e Lazer 21 Panificagio 45h 16 anos COPA Manha 3s 11h 30min 2 42060 05/03/2018 15
completos
7¢ ano do Ensino
- . Fundamental e 13h 30min o o pa
22 | Basico de Confeiteiro | 45h 16 anos COPA Tarde 35 16h 30min 3%,5%e 6 06/03/2018 15
completos
AutoCAD 2D para Ensino Medio & Cidade 19h 30min
23 e 20h | Nogdes Basicas I Noite 5 ) 52 22/03/2018 10
iniciantes . Universitaria as 21h 30min
de Informatica.
CETEP | Manha | 2% | 2es | osoazote | 15
CETEP | Mamha | 20N | wes | oo320t8 | 15
Informagao e 72 a6 do Enisine CETEP | Tarde | , 3030min 5e6 | 08032018 | 15
Comunicagio as 16h 30min
- - Fundamental e ,
24 Informética Bésica 80h 16 anos Macaé
completos Cg?rzgz)a do Manha 9ha12h 4 07/03/2018 15
Ouro
Macaé
. J;Z';La L, | Tade | 1anasien & 07/03/2018 | 15
Ouro
Interpretagéo e
Implantacéo da . -
Ensino Médio
Controle e Norma ISO 17025 - . .
Processos 25 Requisitos para 24h completo ou Qldan . Manha 8has 12h Dias 02, 04" 09,16, 24 ¢ 30 de 10
o A cursando e 16 Universitaria abril de 2018.
Industriais Competéncias de
- anos completos
Laboratérios de

Ensaio de Calibragdo




Ensino Médio
completo ou
cursando e 16
anos completos

Cidade
Universitaria

Dias 07, 09, 14,21 e 28 de

Manhé maio de 2018

26 | Medicdo Dimensional | 20h 8has 12h

5.D0S PRE-REQUISITOS DO QUADRO Ne1:

5.1 Ter idade minima exigida pelo curso escolhido no ato da inscricao de acordo com o edital.

5.2 Ter escolaridade minima exigida pelo curso escolhido no ato da inscricdo de acordo com este

edital.

6. DA INSCRICAO:

6.1 Para os cursos do Eixo Tecnolégico o candidato devera comparecer a sede da Secretaria
Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio, situada na Rua Alfredo
Backer, n® 363, Centro, Macaé — RJ, para realizagdo da sua inscricao no curso escolhido, de
acordo com o quadro 1 deste Edital, portando os seguintes documentos:

a) Ficha delInscricdo devidamente preenchida (Modelo disponivel no site
http://www.macae.rj.gov.br/cetep/conteudo/titulo/editais-cursos-cetep ou na prépria sede da
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagéo Profissional);

b) 1 foto 3x4 (Recente);
c) Copia de Documento de Identidade com foto;

d) Copia do CPF do proprio candidato;

e) Copia do comprovante de escolaridade (Histérico Escolar, Declaracdo de matricula para
quem ainda esta estudando ou Declaracao de série cursada);

f) Cépia do comprovante de residéncia.

6.2. NO CASO DA FALTA DE ALGUM DOCUMENTO OBRIGATORIO, O CANDIDATO
FICARA IMPOSSIBILITADO DE REALIZAR SUA INSCRIGCAO.

6.3. AOS CANDIDATOS EGRESSOS DOS CURSOS REALIZADOS PELO CETEP EM 2016
SERA FACULTADA A ENTREGA DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO,
EXCETO A COPIA DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE E 2 FOTOS 3X4.

6.4 As informages prestadas no ato da inscri¢cdo serdo de inteira responsabilidade do candidato.

6.5 Depois de concluido o processo de inscricdo, ndo sera permitida a alteracdo de curso, de
turno e nem de polo.



6.6 O candidato que estiver impossibilitado de comparecer a Sede da Secretaria Municipal
Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio, para efetivar sua inscricdo podera
constituir procurador para este fim, mediante outorga de procuragdo particular, devendo o
procurador apresentar a procuracao, no ato da matricula, com documento de identificacao do
mesmo e toda documentacao exigida para inscricdo do candidato.

6.7 O candidato menor de 18 anos (dezoito) devera ter sua inscricdo realizada por um
responsavel legal.

6.8 O candidato ao realizar sua inscricao obrigatoriamente declara ter conhecimento e aceitar as
normas e condi¢des estabelecidas neste Edital.

7 - DO CANCELAMENTO DA INSCRIGAO

7.1.A inscricao sera cancelada se for realizada de forma irregular, contendo informacoes falsas
do candidato, desobedecendo ao disposto no Edital.

8 - DA ELIMINACAO

8.1. A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio se reserva no
direito de excluir do curso aquele que ndo comparecer na primeira semana de aula, salvo por

apresentacao de justificativa formal.

8.2. O aluno que tiver sua vaga cancelada por infragao disciplinar ou por evasao nao justificada
ficara impossibilitado de solicitar nova vaga a Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacao
Profissional e Ensino Médio pelo periodo de um ano.

8.3. As vagas surgidas em decorréncia dos itens 8.1 € 8.2 serdo disponibilizadas na recepcao da
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio no primeiro dia util

da semana seguinte ao inicio dos cursos, obedecendo a ordem de chegada dos candidatos.
9 - DAS DISPOSICOES GERAIS:
9.1.A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio reserva-se ao

direito de prorrogar as inscricbes e/ou a data de inicio das aulas quando nao se atingir a
quantidade minima de 70 % dos candidatos inscritos por turma.



9.2.Quando a quantidade de matriculas confirmadas nao atingir o percentual mencionado no item
anterior, a Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagcdo Profissional e Ensino Médio podera,
nos cinco primeiros dias Uteis do curso, em caso de consentimento do estudante, remaneja-
lo, da(s) turma(s) ndo formada(s) para outros cursos que tenham vagas remanescentes.

9.3.Em cada curso poderao ser acrescidas até 10% das vagas para o atendimento a demandas
especificas oriundas do Poder executivo e/ou do Poder Judiciario, relacionadas as parcelas
da populacao consideradas em vulnerabilidade social, deficientes e idosos.

9.4.A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio reserva-se ao
direito de nao iniciar a turma na data prevista ou alterar o local de realizacdo do curso,
considerando o numero minimo de alunos, levando-se em conta os aspectos didaticos,
pedagdgicos e econémico-financeiros, podendo ainda, em casos excepcionais proceder ao
cancelamento do(s) curso(s).

9.5.E de inteira responsabilidade do candidato o acesso as informagdes disponiveis no site

http://www.macae.rj.gov.br/cetep/conteudo/titulo/editais-cursos-cetep, ao que tange ao

presente edital.

9.6.0s casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao do Processo Seletivo da Secretaria
Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional e Ensino Médio.

9.7.Fica eleito o Foro da Comarca de Macaé para dirimir toda e qualquer questao inerente ao
presente Edital.

Macaé, 21 de fevereiro de 2018.

LEANDRA LOPES VIEIRA
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificag@o Profissional



