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PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGAO DE DISCIPLINAS 2025.2

As inscricdes de disciplinas para o 22 semestre de 2025 serdo realizadas pela internet, no
endereco: http://academico.femass.edu.br, conforme o cronograma abaixo:

DIAS HORA CURSOS: SISTEMAS DE INFORMAGCAO, ENGENHARIA DE
PRODUCAO, MATEMATICA E ADMINISTRACAO

30/07/25 A partir das 8h | ALUNOS CONCLUINTES E ALUNOS SEM REPROVAGAO

31/07/25 A partir das 8h | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0

01/08/25 | A partirdas8h | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0 NOS DOIS ULTIMOS PERIODOS
(2024.2 E 2025.1)

04/08/25 A partir das 8h | DEMAIS ALUNOS

e Os alunos com matricula trancada em 2025.1 deverao efetuar a sua inscri¢do de acordo com os critérios
estabelecidos (Deliberagdo CONSUP N¢ 03/2024).

e Orientamos aos alunos para que acessem o WebAcadémico, apds a inscricdo, a fim de confirmar a
efetiva¢cao da sua matricula nas disciplinas.

1) ORIENTAGOES:

1.1 O aluno que tiver dificuldade para efetuar a inscricdo on-line deverd contactar a secretaria, nos
prazos estabelecidos, a fim de solucionar o problema. A secretaria, dependendo das circunstancias,
podera adotar os procedimentos:

a) solicitar a formalizaggo do problema devidamente detalhado, por e-mail
(secretaria.femass@macae.rj.gov.br);
b) realizar o atendimento presencial, das 15h as 19h.

1.2 Nao serd permitida a renovagdo de matricula ao aluno da FeMASS que n3do integralizar o curriculo do
seu Curso de Graduacgdo, no prazo maximo estabelecido no PPC do Curso (Art. 32 da Deliberagdo N2
01/2015).

1.3 Nao é permitido o trancamento de matricula para o aluno do 12 periodo, portanto somente os
alunos que tiverem concluido, com aprovacgdo, no minimo, 06 (seis) disciplinas poderao solicitar o
trancamento.

1.4 Considerando a Deliberagdo N2 03/24 sera cancelada a matricula do aluno da FeMASS que

e Ultrapassar o limite maximo de quatro trancamentos de matricula, alternados ou consecutivos;

e Ultrapassar o prazo maximo de integralizagao do curso;

e Cursar, sem aproveitamento (reprovacdo por falta ou por rendimento), a mesma disciplina, por
guatro semestres letivos, alternados ou consecutivos;

e Cursar, sem aproveitamento (reprovacdo por falta ou por rendimento), todas as disciplinas, em
que estiver matriculado no primeiro periodo do curso;

e N3o efetuar renovagdo de matricula no periodo previsto e/ou ndo realizar o seu trancamento até
a data prevista nos documentos institucionais;

e Estiver matriculado em outra Instituicdo publica de Ensino Superior;

e Nao cursar no minimo 02 disciplinas no 12 periodo do curso.
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2) CRITERIOS E INFORMACOES:

2.1 Asturmas serdo oferecidas com nimero limitado de vagas.

2.2 E considerado concluinte o aluno que, em 2025.2, de acordo com o nimero de créditos cursados,
estiver:
a) no 72 ou 82 periodo de Administragao, Licenciatura em Matematica ou Sistemas de Informacdo
b) no 92 ou 102 periodo de Engenharia de Producao.

2.3 0 aluno devera se inscrever, no minimo, em 02 disciplinas de seu curso.

2.4 Asturmas com menos de 10 alunos poderdo ser canceladas, inclusive as turmas dos ultimos periodos
dos cursos.

2.5 As disciplinas serdo oferecidas, ordinariamente, no turno da noite, de segunda a sexta, das 18h as
22h20min, de forma presencial, no prédio da Cidade Universitaria. Em carater excepcional, poderdo
ser oferecidas turmas, a tarde, das 16h10min as 18h, a fim de atender a demanda de algumas
disciplinas.

2.6 Para os alunos matriculados nas disciplinas de TCC | e TCC I, estdo previstas atividades obrigatdrias,
cujos cronogramas serao divulgados pelos professores das respectivas disciplinas.

2.7 Para os alunos matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado I,
dos cursos de Administragdo, Sistemas de Informagdo e Engenharia de Producgao; e dos Estagios I, Il, lll e
IV, do curso de Matematica, estao previstos encontros com o professor da disciplina, além da
assinatura/apresentacdo de documentacgdo especifica, com prazos definidos, conforme Deliberacdo
CONSUP N2 07/2024.

2.7.1 As orientacdes sobre as atividades de estagio serdo divulgadas aos alunos, em reunido a ser
agendada posteriormente.

2.8 Os alunos devem imprimir e/ou gravar (PDF) o documento referente a inscri¢do das disciplinas para
fins de comprovacao, caso seja necessario.

2.9 Os casos omissos serdo decididos pela Direcdo da FeEMASS, apds consulta as Coordenacdes dos Cursos.

3.0 Posteriormente, o calenddrio Académico-Administrativo sera enviado por e-mail com a divulgacao
da data de inicio das aulas e demais datas relevantes, como trancamento de matricula, substituicao de
disciplinas, etc.

Macaé, 10 de julho de 2025.
A DIRECAO
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