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APRESENTACAO DO RELATORIO

Considerando o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal do Brasil de 1988;
Considerando o compreendido nos artigos 75 a 80 da Lei Federal n® 4320/1964;

Considerando o estabelecido no art. 59 da Lei Complementar n°® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF;

Considerando as atribui¢Ges do Setor de Controle Interno contidas na NBC T 16 — Normas

Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico e NBC T 16.8 — Controle Interno;

Considerando a Portaria Macaeprev n® 002/2021 de 13 de janeiro de 2021 e demais leis e

normas relativas as atividades de Controle Interno do MACAEPREV;

Considerando a Portaria SRPC/MPS n° 079/2024, secdo 1 do DOU do dia 17/01/2024 -
Manual do Pré-Gestdo RPPS — Versdo 3.5;

Considerando a Portaria Macaeprev n° 136/2021 de 30 de junho de 2021, retificada pela
Portaria Macaeprev n° 163 de 14 de maio de 2024 constituiu-se uma comissdo para o
acompanhamento do processo de realizacdo desse programa de certificacdo, visando o

reconhecimento das boas préticas de gestdo pelos RPPS;

Considerando que o Controle Interno é uma ferramenta que fiscaliza as agdes administrativas,
com o objetivo de o cumprimento da legislacdo aplicada aos 6rgéos da administracdo publica,
atuando na prevencao de erros, nas acoes corretivas de irregularidades e na responsabilizagédo

dos atores envolvidos.

Considerando ainda que o Conselho Previdenciario desta Autarquia, de acordo com a
atribuicdo definida no Manual do Pré-gestdo, definiu os critérios que serdo observados neste
relatorio elaborado pelo Controle Interno, que permitam aferir a sua qualidade, relacionados a
abrangéncia dos assuntos que serdo objetos de verificacdo, bem como a sua funcionalidade,

repercussao e alcance por meio da Ata n® 33 de 08 de agosto de 2024;

Igualmente, visando a importancia de tornar o Controle Interno uma ferramenta de gestéo,
capaz de assegurar a observancia das normas constitucionais, legais e regulamentares, que

possibilite 0 aumento da eficiéncia da gestdo desta Autarquia, aprimorando a aplica¢do dos
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recursos, com a garantia de maior protecdo ao patriménio publico e promocdo da otimizacao
das rotinas internas de funcionamento deste Instituto de Previdéncia com o objetivo de

assegurar o alcance das boas préaticas de gestdo para adesdo ao Pro-Gestéo.

1. INTRODUCAO DO RELATORIO

O presente relatorio de Controle Interno, referente ao 2° semestre de 2024, apresenta
em conformidade com o Programa Pro-Gestdo RPPS, o monitoramento dos pontos de
controle dos processos administrativos do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de
Macaé — MACAEPREV, bem como o monitoramento da conformidade das ferramentas de
governanca e programas de gestdo com recomendagdes finais, se necessario.

O Pré6-Gestdo RPPS - Regimes Proprios de Previdéncia Social € um programa de
certificacdo que visa modernizar a gestdo dos regimes de RPPS. O programa se baseia em trés
pilares:

e Controles Internos
e Governanca Corporativa

e Educacdo Previdenciaria

O Controle Interno tem papel fundamental dentro do Programa Pro-Gestdo, ndo é
sendo apenas requisito a ser cumprido, mas um dos pilares do programa. Para alcancar os
niveis de certificacdo, 0s gestores precisam demonstrar que seus sistemas de controle interno

sdo robustos e eficazes. Com o atendimento dos seguintes itens:

e Mapeamento e manualizacdo dos processos: para que a rotina de trabalho seja
clara e padronizada.
e Gestdo de riscos: para identificar antecipadamente ameacas e oportunidades.
e Conformidade: para garantir que todas as acOes estdo de acordo com as leis e
regulamentos.
O Programa Pro-Gestéo apresenta um roteiro pratico, com critérios definidos, para que
as organizacOes aprimorem seus controles internos e, consequentemente, alcancem maior

eficiéncia, transparéncia e segurancga na gestao dos recursos publicos.
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2. DIAGNOSTICO PREVIO

O presente diagndstico, apresentado na tabela abaixo, se refere a analise das
dimensfes observadas no 2° semestre de 2024. Apods verificacdo do diagnostico foram
implementadas as politicas necessarias para adequacdo e aprimoramento no intuito de
alcancar a certificacdo do Programa de Certificacdo Institucional e Modernizacdo da Gestao
dos Regimes de Previdéncia Social da Unido, Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
regido pela Portaria MPS n° 185/2015, alterada pela Portaria MF n° 577/2017 — PRO-
GESTAO NIVEL II,

Através da Portaria Macaeprev n° 163-2024, constituiu-se uma comissdo que
acompanhard o processo de realizagdo desse programa de certificacdo, visando o

reconhecimento das boas praticas de gestdo pelos RPPS.

Requisitos e Acdes Item no Manual SIM NAO
Mapeamento das Atividades (Secdo 3.1.1 - pag. 24-25) v
Manualizacdo das Atividades (Secdo 3.1.2 - pag. 25-26) v

Capacitacio e Certificacido (Secao 3.1.3 - pag. 26-27) v
Estrutura de Controle Interno (Secdo 3.1.4 - pag. 27-28) v
Politica de Seguranca da Informagio (Secdo 3.1.5 - pag. 28-29) v
Gestio da Base de Dados Cadastrais (Secao 3.1.6 - pag. 29-30) v
Relatério de Governanga Corporativa (Secao 3.2.1 - pag. 31-32) v
Planejamento (Secao 3.2.2 - pag. 32-33) v
Relatdrio de Gestio Atuarial (Secao 3.2.3 - pag. 33) v
Cédigo de Etica da Instituicdo (Segdo 3.2.4 - pag. 33-34) v
Politicas Previdenciarias (Secao 3.2.5 - pag. 34-35) X
Politica de Investimentos (Secdo 3.2.6 - pag. 35-36) v
Comité de Investimentos (Secao 3.2.7 - pag. 36-37) v
Transparéncia (Secao 3.2.8 - pag. 37-38) v
Defini¢do de Limites de Algadas (Secdo 3.2.9 - pag. 38-39) v
Segregacio das Atividades (Secao 3.2.10 - pag. 39) v
Ouvidoria (Sec¢ao 3.2.11 - pag. 39-40) v
Diretoria Executiva (Sec¢ao 3.2.12 - pag. 40) v
Conselho Fiscal (Sec¢ao 3.2.13 - pag. 40-41) v
Conselho Deliberativo (Secao 3.2.14 - pag. 41-42) v
Mandato, Representacio e Recondugio (Secao 3.2.15 - pag. 42-43) v
Gestio de Pessoas (Secao 3.2.16 - pag. 43) v
Plano de Acio de Capacitagio (Secao 3.3.1 - pag. 44) v
Acdes de Didlogo com os Segurados e a Sociedade (Secao 3.3.2 - pag. 45) v
7
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3. ESTRUTURA - CONTROLE INTERNO

O Macaeprev tem dentro de sua organizagdo estrutural, subordinada diretamente a
Presidéncia, o setor de Controle Interno com 02 (dois) servidores, sendo 01 (um) Contador e

01 (um) Controlador Interno.

4. GERENCIAMENTO DOS PONTOS DE CONTROLE

O Controle Interno atua como uma ferramenta estratégica para aprimorar a governanga
e a gestdo na administracdo publica. Sua principal finalidade é a prevencdo, por meio da
identificacdo proativa de riscos que podem comprometer o alcance dos objetivos, bem como a
conformidade com as normas legais e o aperfeicoamento continuo dos processos
organizacionais.

O quadro abaixo apresenta por dimensdo a avaliacdo da Unidade de Controle Interno

relativa aos itens exigidos no Pré-Gestao Nivel 11 para a Controladoria de Controle Interno.

PRO-GESTAO RPPS

DIMENSAO CONTROLE INTERNO
Requisitos e Acdes Item no Manual Nivel I a IV
Mapeamento das Atividades (Secdo 3.1.1 - pag. 24-25)

Manualizacdo das Atividades (Secdo 3.1.2 - pag. 25-26)

Capacitacdo e Certificacdo (Sec&o 3.1.3 - pag. 26-27)

 Estrutura de Controle Interno (Secdo 3.1.4 - pag. 27-28)

Politica de Seguranca da Informacéo (Secédo 3.1.5 - pag. 28-29)

ASASAIAAIAY

Gestdo da Base de Dados Cadastrais (Secdo 3.1.6 - pag. 29-30)

Nesse propdsito de monitoramento e avaliacdo da adequacdo dos processos as normas
e procedimentos estabelecidos pela gestdo, o presente relatorio aborda os pontos de controle
de processos mapeados e manualizados pela Diretoria Previdenciaria com Concessdo de
Beneficios, pela Diretoria Financeira com a Arrecadacao das Contribuicfes e Gestao de
Folha de Pagamento, pelo Setor de Investimentos com o Credenciamento de Instituigdes
Financeiras, Elaboracdo da Politica de Investimentos e procedimentos das operagdes de
aplicacdo e resgate das aplicagcbes financeiras, pelo Setor de Compensacao

Previdenciario com a analise de processos a receber e a pagar e pelo Setor de Tecnologia
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da Informacdo — Tl com a verificacdo de procedimentos de contingéncia, tais como
Controle de Acesso Logico e Backup, com a aprovacdo da Presidéncia, com o propdsito de

padronizar e orientar 0 processo.

Entendendo que os processos discriminados abaixo foram mapeados e manualizados
em conformidade com o programa Pro-Gestdo Nivel 1I, seguem as informagbes do

desempenho operacional de cada area, que este Controle Interno entendeu pertinentes.

4.1 Diretoria Previdenciaria

Quanto a area de beneficios, a Diretoria Previdenciaria estabeleceu os seguintes

critérios listados abaixo:

1. Verificar e atestar se 0 processo condiz com a manualiza¢éo e mapeamento;

2. Analise e parecer de conformidade por amostragem de no minimo 03 (trés) proces-
sos por semestre de cada modalidade de concessao de beneficios através da analise
de processos de Aposentadoria Voluntaria, Aposentadoria Compulséria, Aposen-
tadoria por Invalidez, Revisdo de Aposentadoria, Pensdo por Morte e Revisao de
Pensdo por morte, todos manualizados e mapeados pela Diretoria Previdenciéaria,
coletados por amostragem, certificando que os tramites mapeados e manualizados

estdo de acordo com o demonstrado nos autos.

Os processos foram selecionados através do critério de amostragem, sendo que o
Controle Interno avaliou 0s seguintes processos de concessao de beneficio no 2° segundo
semestre de 2024:

03 (trés) processos de concessdo de Aposentadoria por Idade;

03 (trés) processos de concessdo de Aposentadoria por Invalidez;

03 (trés) processos de concessdao de Aposentadoria por Tempo de Contribuicéo e
Idade;

03 (trés) processos de concessdo de Aposentadoria Compulsoria;

03 (trés) processos de Revisdo de Aposentadoria;
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03 (trés) processos de concessdo de Pensdo por Morte;

03 (trés) processos de revisao de Pensédo por Morte

Os atos de concessdo de beneficios sdo de responsabilidade da Diretoria
Previdenciaria.

Seguem assim informaces pertinentes a aposentadorias e pensdes.

4.1.1 Concessao de Aposentadoria:

4.1.1.1 Aposentadoria Por Idade

Através dos atos de concessdo de beneficios com a publicacdo de Portaria
Macaeprev de n° 041/2024 de 25 de outubro de 2024, Portaria n° 080/2025 de 06 de
fevereiro de 2025 e n° 422 de 02 de novembro de 2024, o Diretor Previdenciario do
Macaeprev aprovou a concessdo de Aposentadoria por Idade de acordo com o0s
processos do Macaeprev n.°311.631/2024, 311.389/2024 e 311.235/2024.

A controladoria verificou para ateste o tramite dos seguintes processos

administrativos enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Proc. n° 311.631/2024 - 212..054-9/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) — Req. Claudio Gomes da Silva;

e Proc. n° 311.389/2024 — 223.734-0/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberagéo 260) — Reqg. Amarilys Bastos de Almeida.

e Proc. n°® 311.235/2024 — 211.614-8/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) — Req. Alzenir Pedrosa da Silva

Essa controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagéo e
Mapeamentos elaborados e disponibilizados pela Diretoria Previdenciaria. Os

processos acima estdo em conformidade com o devido fluxo.
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4.1.1.2 Aposentadoria por Invalidez

Atraveés dos atos de concessdo de beneficios com a publicacdo de Portaria de n°
478/2024 de 04 de dezembro de 2024, Portaria n° 373/2024 de 09 de outubro de 2024
e Portaria n°® 241/2024 de 09 de 04 de julho de 2024, o Diretor Previdenciario do
Macaeprev concedeu de Aposentadoria por Invalidez de acordo com os processos do
Macaeprev de n° 312.024/2024, n° 311.654/2024 e 310.515/2024.

A controladoria verificou para ateste o tramite dos seguintes processos

administrativos enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Proc. n° 312.024/2024 — 218.648-8/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacao 260) — Req. Carla Maria Machado de Souza
Silva;

e Proc. n® 311.654/2024 - 215.296-/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberagdo 260) — Req. Carlos Rodrigo Martins dos
Santos;

e Proc. n° 310.515/2024 — 245.386-5/2024 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacdo 260) — Req. Maria das Neves dos Santos
Campos.

Essa controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizacdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Previdenciaria. Os processos

acima estdo em conformidade com o devido fluxo.

4.1.1.3 Aposentadoria por Tempo de Contribuicéo e Idade

Através da concessdo de beneficios com a publicacdo das Portarias de n°
445/2024 de 19 de novembro de 2024, Portaria n® 358/2024 de 02 de outubro de 2024
e Portaria n® 480/2024 de 06 de dezembro de 2024, o Diretor Previdenciario do
Macaeprev, aprovou as concessdes de Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo e
Idade de acordo com os processos administrativos do Macaeprev de n® 311.397/2024,
n® 310.751/2024 e 311.971/2024.
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A controladoria verificou para ateste o tramite dos seguintes processos

administrativos enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Proc. n° 311.397/2024 - 212.162-2/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) — Req. Claudio Henrique Soares;

e Proc. n°® 311.751/2024 — 253.038-8/2024 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) — Req. Marilene Humberto;

e Proc. n°® 311.971/2024 - 212.692-7/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) — Reqg. Salomao Carlos Filho.

Essa controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Previdenciaria. Os processos

acima estdo em conformidade com o devido fluxo.

4.1.1.4 Aposentadoria Compulséria

Através da concessdo de beneficio com a publicacdo das Portarias de n® 486 de
12 de dezembro de 2024, Portaria n°® 292/204 de 15 de agosto de 2024 e Portaria n°
381/2024 de 16 de outubro de 2024, o Diretor Previdenciario do Macaeprev aprovou a
concessdo de Aposentadoria Compulsoria, de acordo com 0s processos administrativos
do Macaeprev n°® 311.752/2024, n° 311.427/2024 e n° 311.749/2024.

A controladoria verificou para ateste o tramite dos seguintes processos

administrativos enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Proc. n°® 311.752/2024 — 223.479-2/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacédo 260) — Req. Fernando Antbnio Salgado de
Moraes;

e Proc. n® 311.427/2024 — 200.051-1/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacdo 260) — Req. S6nia Regina Souza de
Barcelos;

e Proc. n® 311.749/2024 — 233.502-7/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) — Req. Léa Barbosa Santa Rita.
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Essa controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagédo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Previdenciaria. O processo

acima esta em conformidade com o devido fluxo.

4.1.1.5 - Revisdo de Aposentadoria

O segurado manifesta intencdo de revisdo de seu beneficio através de
apresentacdo de documentos no protocolo do Macaeprev, posteriormente a Diretoria
Previdenciaria faz a conferéncia desta documentacdo e encaminha para o Setor
Juridico para analise dos fundamentos e emissdo de parecer. A solicitacdo sendo
aceito, o processo € encaminhado para os calculos necessarios, deferimento e
publicacdo em Diéario Oficial da portaria com o novo valor deferido. Apos, caso haja
alteracdo da fundamentacdo juridica da concesséo, o processo é remetido ao Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro para fins de conhecimento, registro e

homologacdo da revisdo de beneficio.

Através das Portarias n° 353 de 01 de outubro de 2024, o Diretor
Previdenciario do Macaeprev aprovou a revisdo da concessdo de Aposentadoria do
Processo n°® 311.934/2024, de acordo com o Processo Administrativo n® 311.259/2024;
no pedido de Revisdo de Aposentadoria n° 310.868/2024 da concessdo de
Aposentadoria do Processo n® 310.550/2014, foi indeferido pela Diretoria
Previdenciéria.

O Controle Interno verificou para ateste o tramite do processo administrativo

enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Os processos administrativos de 311.934/2024 e n° 311.259/2024, néo
foram enviados para cumprimento da Deliberagdo n® 260/2013 do
TCE/RJ.

e Proc. n°310.868/2024 — Pedido indeferido.

e Proc. n° 311.200/2024 — Processo originario de Aposentadoria por
Invalidez de n°® 311.106/2019, ndo foi enviado para cumprimento da
Deliberagéo n° 260/2013 do TCE/RJ.
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Essa controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizacdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Previdenciaria. O processo de
Revisdo de Aposentadoria n® 310.868/2024 esta em conformidade com o devido fluxo.
Porém, recomendamos que 0s processos de Aposentadoria de n° 311.934/2024 e
311.106/2019 sejam remetidos ao TCE/RJ para cumprimento da Deliberacéo
260/2013.

4.1.1.6 - Concessao do Beneficio de Pensdo por Morte:

Através da publicacdo das Portarias n® 367 de 05 de outubro de 2024, n° 402 de
18 de outubro de 2024 e n° 334 de 13 de setembro de 2024, o Diretor previdenciario
do Macaeprev, aprovou a concessao de Penséo por Morte de acordo com 0s processos
n®311.317-2024, 311.325/2024 e 311.399/2024.

O Controle Interno verificou para ateste o tramite dos processos administrativos

enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Processo n° 311.317-2024 — 245.987-5/2024 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberacdo 260) - Requerente: Ana Julia de Aguiar
Macedo Ribeiro;

e Processo n® 311.325-2024 — 245.986-1/2024 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberacdo 260) - Requerente: Ana Julia de Aguiar
Macedo Ribeiro;

e Processo n® 311.399-2024 — 214.192-1/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberacdo 260) - Requerente: Janilson da Silva
Lacerda.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizacdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Previdenciaria. Os processos

acima estdo em conformidade com o devido fluxo.
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4.1.1.7 — Revisao de Pensdo por Morte — Reversao de cota:

Através da publicacdo das Portarias de n° 369 de 05 de outubro de 2024,
Portaria n® 327/2024 de 10 de setembro de 2024, Portaria n°® 334 de 13 de setembro de
2024 e Portaria n° 430 de 12 de novembro de 2024, o Diretor previdenciario do
Macaeprev, aprovou a revisao de Pensao por Morte (Reversdo de cota) de acordo com
0S processos n® 311.620-2024, n° 310.890/2024 e n° 311.842/2024.

O Controle Interno verificou para ateste o tramite dos processos administrativos

enviados para fins de registro no TCE-RJ:

e Processo n° 312.120/2018 e 311.620/2024 - 235.783-2/2019
(Protocolo de envio e-TCE/RJ — Deliberacdo 260) - Requerente:
Gabriel Mello de Menezes;

e Processo n° 312.748/2021 e 310.690/2024 - 235.864-9/2021
(Protocolo de envio e-TCE/RJ — Deliberagdo 260) - Requerente:
Valdemir de Souza;

e Processo n° 310.974/2021 e 311.842/2024 - 201.681-3/2022
(Protocolo de envio e-TCE/RJ — Deliberagdo 260) - Requerente:
Valdemir de Souza.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizacdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Previdenciaria. Os processos acima

estdo em conformidade com o devido fluxo.

4.2 - ARRECADACAO

O Setor de Arrecadacdo do Macaeprev esta diretamente ligado ao Departamento
Financeiro, dentre suas atribuicbes estdo o acompanhamento, recebimento e lancamento das
ContribuicBes Previdenciarias e cobrangas em eventuais atrasos referentes aos repasses dos
poderes Executivo, Legislativo, Fundos Municipais e dos servidores licenciados e cedidos a
outros orgaos e municipios. O controle e feito comparando os Recursos Creditados nas contas
do MACAEPREV juntamente com planilhas analiticas enviadas pela Secretaria Municipal

Adjunta de Recursos Humanos do Municipio de Macaé.
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Os critérios aplicados quanto a analise e verificacdo dos processos ocorrem por

amostragem, sendo especificamente examinados 0s seguintes pontos:

1. Verificar e atestar se 0 processo estd de acordo com a manualizagdo e
mapeamento;

2. Verificar se ha diligéncia do setor quanto a cobranca de contribuicdes nédo
efetuadas ou em atraso, como por exemplo, Oficio de Cobranca;

3. Verificar se ha planilha de Calculo demonstrando possiveis juros e/ou multas
contendo valor final devidamente assinada pelo responsavel;

4. Verificar se ha comprovante de pagamento dos valores cobrados;

5. Verificar se ha ciéncia da Presidéncia.

4.2.1.1 - Beneficios Previdenciarios

Através dos processos administrativos n° 311.623/2024, 311.907/2024 e
312.066/2024, este Controle Interno verificou para ateste o tramite dos processos com
base no fluxo contido na Manualizagdo e Mapeamento elaborado e disponibilizado pela
Diretoria Financeira. Os processos supracitados estdo em andamento, no aguardo da
quitacdo integral das diferencas das contribui¢fes previdenciarias.

Recomenda-se que ap6s a conclusao dos pagamentos dos calculos ora planilhados nos
autos em epigrafe, os processos referenciados retorne a este setor de Controle Interno para
que seja analisada a concluséo do fluxo processual e a emissdo do Termo Verificagdo de
Conformidade Processual.

4.2.1.2 - Contribuicdo Voluntéaria

A Assessoria Adjunta, responsavel pelo Setor de Arrecadagéo, informa por meio da
Comunicacéo Interna de n® 214/2025 constante no Processo Administrativo n® 311.578/2025,
que ha processos administrativos de contribui¢do voluntéria em aberto, porém sem concluséo

e finalizag@o no 2° semestre de 2024.
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Recomenda-se que apos a conclusdo e finalizacdo dos processos de pagamento de
contribuicdo voluntaria, apresente os processos ao Setor de Controle Interno para que seja
analisada a concluséo do fluxo processual e emissdo do Termo Verificagdo de Conformidade
Processual.

4.2.1.3 - Contribuicdo de Servidores Cedidos

A Assessoria Adjunta, responsavel pelo Setor de Arrecadacdo, informa por meio da
Comunicacdo Interna n°® 214/2025 constante no Processo Administrativo n® 311.578/2025,
que hé processos administrativos de contribuicao de servidores cedidos em aberto, porém sem
conclusdo e finalizacdo no 2° semestre de 2024.

Recomenda-se que apds a conclusdo e finalizacdo dos processos de pagamento de
contribuicédo de servidores cedidos, apresente os processos ao Setor de Controle Interno para
gue seja analisada a conclusdo do fluxo processual e emissdo do Termo Verificacdo de

Conformidade Processual.

4.3 - GESTAO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE BENEFICIOS

4.3.1.1 — Folha de Pagamento dos Aposentados

Através dos processos de Folha de Pagamento de Aposentadoria de n° 310.000/2024-
Volume 12 de competéncia de dezembro de 2024, n° 310.004/2024-Volume 12 de
competéncia de dezembro de 2024, de n° 310.004/2024-13°Sal. de referente a 2° parcela do
13° Salario de 2024, o Diretor Financeiro do Macaeprev aprovou o Empenhamento,
liquidacdo e pagamento dos processos acima discriminados, sendo o tramite aprovado nas 03
(trés) fases por este setor de Controle Interno.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizacdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Financeiro. Os processos acima estéo

em conformidade com o devido fluxo.

17
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREV
Rua Tenente Rui Lopes Ribeiro, n2 293 — Centro — Macaé — RJ. CEP. 27910-330 - CNPJ. 03.567.964/0001-04
Site: www.macae.rj.gov.br/macaeprev - E-mail: macaeprev@macaeprev.rj.gov.br — controle@macaeprev.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro

Municipio de Macaé “

Instituto de Previdéncia Social N~
Controle Interno MACAEPREV

< Pro-Gestao

4.3.1.2 - Folha de Pagamento dos Pensionistas

Através dos processos de Folha de Pagamento de Pensdo de n° 310.005/2024-
Volume 12 de competéncia de dezembro de 2024, n° 310.007/2024-VVolume 12 de
competéncia de dezembro de 2024 e n° 310.001/2024-13° Sal. referente a 2° parcela
do 13° Salario de 2024, o Diretor Financeiro do Macaeprev aprovou 0 Empenhamento,
liquidagdo e pagamento dos processos acima discriminados, sendo o tramite aprovado
nas 03 (trés) fases por este setor de Controle Interno.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagéo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Financeira. Os processos

acima estdo em conformidade com o devido fluxo.

4.3.1.3 - Folha de Pagamento dos Servidores Ativos

Através dos processos Macaeprev n° 310.008/2024- Vol.11 (Folha de Pagamento
Servidores  Ativos, Cedidos e Comissionados), n° 310.009/2024-Volumel2
(RPPS/IMACAEPREYV - Servidores Ativos), n°® 310.010/2024-Volume 12 (RGPS/INSS -
Servidores Ativos) e n° 310.011/2024-13°Salério (Contribuicdo FGTS - Servidores
Comisionados), o Diretor Financeiro do Macaeprev aprovou o Empenhamento, liquidacéo
e pagamento das despesas nos processos acima discriminados, sendo o tramite aprovado
nas 03 (trés) fases por este setor de Controle Interno através da emissdo do Termo de
Verificacao de Conformidade.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizacdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pela Diretoria Financeira. Os processos acima

estdo em conformidade com o devido fluxo.

4.4 — GESTAO DE INVESTIMENTOS

4.4.1.1 - Elaboragdo e Aprovacao da Politica de Investimentos

Os critérios definidos pelo Conselho Previdenciario a serem aplicados quanto a analise
e verificacdo do processo de elaboragdo de Politica de Investimentos, foi definida em
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conjunto com o Gestor de Investimentos, sendo especificamente examinados 0s seguintes
pontos:
1. Verificar e atestar se o processo condiz com a manualizagdo e
mapeamento;
2. Verificar se foi elaborada e apresentada Minuta de Politica de
Investimentos para apreciacdo do Comité de Investimentos;
3. Verificar o encaminhamento para ciéncia, discusséo e aprovacdo da
Politica de Investimentos no Comité de Investimentos e Conselho
Previdenciario dentro do exercicio;
4. Verificar publicidade da politica de investimentos no site;

5. Verificar envio do DPIN no prazo.

O Gestor de Investimentos do Macaeprev informa por meio da Comunicagédo
Interna n° 188/2025 constante no Processo Administrativo n® 311.430/2025 que foi
aprovada pelo Comité de Investimentos em 23/12/2024 e pelo Conselho
Previdenciario em 26/12/2024, a Politica de Investimentos do ano de 2025. As atas de
aprovacdo, de n° 053/2024 do Conselho Previdenciario e 058/2024 do Comité de
Investimentos se encontras publicadas e disponiveis para consultas no portal da
transparéncia no endereco eletrénico do Macaeprev. Informou ainda que o
Demonstrativo da Politica de Investimentos (DPIN) foi enviado através do
CADPREV-Web tempestivamente, conforme documentos enviados através da
Comunicacéo Interna n® 188/2025.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagdo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pelo Gestor de Investimentos do deste
Instituto de Previdéncia. O procedimento acima esta em conformidade com o devido

fluxo processual para a elaboracao da Politica de Investimentos.

4.4.1.2 - Credenciamento das institui¢des financeiras

Considerando os preceitos da Resolugdo n° 4.963 de 25 de novembro de 2021
do Conselho Monetario Nacional (CMN), bem como da Portaria n® 1.467 de 02 de junho

de 2022, do Ministério do Trabalho e Previdéncia (MTP), os responsaveis pela Gestdo do
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Regime de Previdéncia Social (RPPS), deverdo realizar o prévio credenciamento das
instituicbes nas quais o Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé —
MACAEPREV poderd vir a alocar os recursos garantidores dos beneficios
previdenciarios e os recursos destinados & Taxa de Administragao.
Sendo assim, os critérios definidos pelo Conselho Previdencidrio a serem
aplicados quanto a andlise e verificacdo dos processos foi definida em conjunto com o

responsavel, sendo especificamente o0s seguintes pontos:

1. Verificar e atestar se 0 processo condiz com a manualizacdo e
mapeamento;

2. Verificar se o Edital esta publicado no site;

3. Verificar se ha parecer da comissao de credenciamento;

4. Verificar se ha Termo de Credenciamento assinado pelas partes
envolvidas;

5.  Verificar se ha publicacdo da relacdo de entidades credenciadas no site.

No entanto, o Gestor do Fundo Previdenciario do Macaeprev informou por
meio da Comunicacdo Interna n® 193/2025 constante no Processo Administrativo n°
311.462/2025, que ndo houve credenciamento de Instituicdo Financeira junto ao
MACAEPREYV no 2° semestre de 2024. Adicionalmente, informa ainda que a relagéo de
Instituicdes credenciadas estda publicada e disponivel para consulta no portal da
transparéncia deste Instituto de Previdéncia que pode ser acessado no seguinte endereco
eletronico: https://macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1724104323.pdf.

Esta Controladoria sugere que 0 processo supramencionado, seja arquivado
no Setor de Investimentos deste Instituto de Previdéncia.

4.4.1.3 - Autorizagao para aplicagdo ou resgate

Os critérios definidos pelo Conselho Previdenciario a serem aplicados quanto a analise
e verificagdo dos processos foi definida em conjunto com o Gestor de Investimentos do

MACAEPREYV, sendo especificamente examinados 0s seguintes pontos de controle:

20
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREV
Rua Tenente Rui Lopes Ribeiro, n2 293 — Centro — Macaé — RJ. CEP. 27910-330 - CNPJ. 03.567.964/0001-04
Site: www.macae.rj.gov.br/macaeprev - E-mail: macaeprev@macaeprev.rj.gov.br — controle@macaeprev.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro

Municipio de Macaé “

Instituto de Previdéncia Social N~
Controle Interno MACAEPREV

< Pro-Gestao

1. Verificar e atestar se o processo condiz com a manualizacdo e
mapeamento;

2. Verificar se h4 a descricdo das operagbes nas APR’s e se estdo
devidamente assinadas por todos 0s responsaveis;

3. Verificar se existe despacho certificando que estdo devidamente
lancadas no DAIR.

O Controle Interno verificou para ateste o trdmite dos processos
administrativos Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate — APR no 2° (segundo) semestre
de 2024 a sequir:

e Processo n® 311.213/2024;

e Processo n® 311.969/2024;
e Processo n®311.535/2024.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagédo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pelo Gestor de Investimentos deste Instituto
de Previdéncia. Os processos acima estdo em conformidade com o devido fluxo,
sugerimos que 0S processos supramencionados, sejam arquivados no Setor de

Investimentos.

4.5 - COMPENSACAO PREVIDENCIARIA

A compensagdo previdencidria € a consolidacdo de contas entre o Macaeprev,
Regimes Proprios de Previdéncia Social-RPPS, com o Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS ou outros Regimes Prdprios de Previdéncia Social-RPPS.

Com o desenvolvimento tecnologico do Sistema COMPREV, houve uma maior
efetividade neste seguimento, viabilizando maior celeridade e confiabilidade na andlise dos
processos recebidos e enviados de compensacdo previdenciaria entre os regimes de
previdéncia.

A partir dos critérios definidos pelo Conselho Previdenciario, através de processos
selecionados por amostragem, analise de conformidade seguiu 0s seguintes parametros

abaixo:

1. Verificar e atestar se o processo condiz com a manualizacdo e mapeamento;
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2. Nos casos em gue ha compensacdo previdenciaria, verificar se existe despacho do
setor do COMPREV atestando que o requerimento foi incluido no sistema do

Comprev de acordo com 0 processo;

3. Nos casos em que ndo ocorram compensacdo previdenciaria, excetuando os ja
previstos na legislacdo, verificar se existe despacho do setor do COMPREV
atestando que aquele processo ndo é passivel de compensagdo previdenciaria com
a fundamentacéo legal.

4.5.1.1 - Processos de Pagamento COMPREV

Os processos de pagamento sdo aqueles em que o RGPS e outros RPPS enviam
requerimentos ao Macaeprev. Foi informado pelo Analista de COMPREYV, através da
Comunicacdo Interna n°® 194/2025 e processo administrativo MACAEPREV n°
311.475/2025, a inexisténcia de processos de pagamento do COMPREV deferido a
RGPS ou outro RGPS originado de um requerimento do sistema do COMPREV.

4.5.1.2 - Processos de Recebimento COMPREV

Os processos de recebimento sdo aqueles em que 0 Macaeprev requer compensagao
previdenciaria — Comprev, seja de RGPS ou de RPPS.
O Controle Interno verificou para analise de verificagdo processual o tramite

dos processos administrativos elencados a seguir:

e Processo n® 311.477/2024 — 225.114-8/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberagédo 260) - Requerente: Adelaide Afonso Rocha
de Souza;

e Processo n° 311.573/2024 — 224.086-8/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberagdo 260) - Requerente: Rozinete de Souza
Possidonio;

e Processo n° 311.657/2024 — 224.001-8/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) - Requerente: Darlene Romulo Cunha.
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Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagéo e
Mapeamento de processos de compensacao previdenciaria elaborado e disponibilizado
pelo Analista de COMPREYV deste Instituto de Previdéncia. Os processos acima estéo
em andamento, e em conformidade com o fluxo programatico da manualizacéo.
Recomendamos que apdés a conclusdo dos procedimentos estabelecidos no
mapeamento do Comprev, que 0s autos retornem a este setor de Controle Interno para
que seja analisado a concluséo do fluxo processual e emissdo do Termo Verificacdo de

Conformidade Processual.

45.1.3- Processos que ndo possuem recebimento de compensacao

previdenciaria

Os processos de recebimento que ndo possuem compensacdo previdenciaria -
COMPREV, sdo aqueles processos de aposentadoria que ndo sdo passiveis de
compensacao previdenciaria. Cujos parametros sdo definidos na legislacao federal em
que o Macaeprev ndo pode requerer 0 COMPREV ao Regime Geral - RGPS e/ou
outros Regimes Proprios de Previdéncia - RPPS.

O Controle Interno verificou para analise e ateste de conformidade processual

0 tramite dos processos administrativos a seguir:

e Processo n® 311.406/2024 — 224.118-7/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberagéo 260) - Requerente: Eliane Maria Foligno de
Carvalho Menezes;

e Processo n® 311.717/2024 — 223.938-8/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ - Deliberacéo 260) - Requerente: Luciana Pinto Freitas;

e Processo n° 312.153/2024 — 224.106-4/2025 (Protocolo de envio e-
TCE/RJ — Deliberacéo 260) - Requerente: Clara Silvia Muniz de
Castro.

Esta Controladoria analisou com base no fluxo contido na Manualizagédo e
Mapeamento elaborado e disponibilizado pelo Analista de COMPREYV deste Instituto

de Previdéncia. Os processos acima estdo em conformidade com o devido fluxo.
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5. POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO

A adocéo de procedimentos que garantam a seguranga das informagdes deve
ser prioridade constante do RPPS, reduzindo os riscos de falhas, danos e prejuizos que
possam comprometer 0s objetivos da instituicéo.

A Politica de Seguranga da Informacdo € uma declaragdo formal de
compromisso do RPPS com a protecdo das informagdes sob sua guarda e a
formalizacdo das normas para seguranca. Portanto, dever observar 0s seguintes

principios basicos no trato das informacdes:

a) Confidencialidade: Protecdo e garantia de que determinadas informacdes sO
sdo disponiveis a pessoas autorizadas;

b) Integridade das informacdes: Garantia da exatiddo das informacdes e dos

métodos de processamento;

c) Disponibilidade: Garantia de que 0s usuarios autorizados e os interessados

tenham acesso as informagoes.

Igualmente, deve abranger todos os servidores e prestadores de servigos que
acessem informagdes do RPPS, indicando a responsabilidade de cada um quanto a

seguranca da informacao, conforme discriminados abaixo:

e Indicar regras normativas quanto ao uso da Internet, do correio

eletronico e dos computadores e outros recursos tecnolégicos do RPPS;

e Definir procedimentos de contingéncia, que determinem a existéncia de
cOpias de seguranga dos sistemas informatizados e dos bancos de
dados, o controle de acesso (fisico e 16gico) e a area responsavel por

elas, estando esses procedimentos mapeados e manualizados.
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E atribuido ao Setor de Tecnologia de Informagéo deste Instituto o controle de acesso
aos servicos computacionais e a rotina de backup dos recursos computacionais do
MACAEPREV.

5.1 - Controle de Acesso Fisico e Ldgico

Os critérios definidos pelo Conselho Previdenciario a serem aplicados quanto a anélise
e verificagdo dos processos foi definida em conjunto com o responsavel, sendo

especificamente examinados 0s seguintes pontos:

1. Verificar e atestar se o processo condiz com a manualizacdo e
mapeamento;

2. Verificar se hd documento oficial contendo as diretrizes de seguranca e
organizagéo (para usuarios que ja possuiam acesso);

3. Verificar se ha formulario de solicitacdo de acesso (para novos usuarios),

apos a implementacgdo das diretrizes de seguranca e organizagao.

Esta Controladoria analisou por meio do processo Macaeprev n°® 311.434/2025 e
constatou que os documentos selecionados estdo em conformidade com o fluxo contido na
Manualizacdo e Mapeamento elaborado e disponibilizado pelo Setor de Tecnologia da

Informacdo e que as informacdes estdo adequadas, conforme os critérios discriminados acima.

5.2 - Rotina de backup dos recursos computacionais

Os critérios definidos pelo Conselho Previdenciario a serem aplicados quanto a
analise e verificacdo dos processos foi definida em conjunto com o responsavel, sendo

especificamente examinados 0s seguintes pontos:

1. Verificar e atestar se o processo condiz com a manualizagdo e mapeamento;

2. Verificar se existe relatério mensal das ferramentas certificando que as rotinas de

backup esté@o sendo realizadas e adequadas ao mapeamento.
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Esta Controladoria analisou por meio do processo Macaeprev n° 311.433/2025 e

constatou que estd em conformidade com o fluxo contido na Manualizacdo e Mapeamento

elaborado e disponibilizado pelo Setor de Tecnologia da Informacdo e que as informagdes

estdo adequadas conforme os critérios discriminados acima..

6. ORGAOS CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS DO MACAEPREV

6.1 - COMITE DE INVESTIMENTOS

O Comité de Investimentos possui finalidade exclusivamente consultiva para atuagédo

em quaisquer processos de investimentos e desinvestimentos, com vistas a nortear o

processo decisorio quanto a formulacdo e execucdo da Politica de Investimentos do

Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Macaé - RPPS, sendo instrumento

necessario para auxiliar na garantia da consisténcia da gestdo dos recursos do RPPS do

municipio de Macaé, visando ao atingimento da meta atuarial fixada e da manutencdo do

equilibrio econémico-financeiro e atuarial entre seus ativos e passivos.

Apresenta composicao paritaria, sendo formado por 08 (oito) membros, assegurando-

se, por representatividade, ampla participacdo dos servidores publicos municipais, ativos

ou inativos. O Comité de Investimentos teve seu regimento interno instituido por meio do

Decreto Municipal de n°® 276/2021.

Em seguida estdo descritos 0s membros da composicao do Comité de Investimentos:

NOME

Alfredo Tanos Filho

Claudio de Freitas Duarte
Edilane Santos Amaral

Erenildo Motta da Silva Janior
José Eduardo da Silva Guinancio

Fabio Carvalho de Moraes Drumond
Viviane da Silva Lourenco

Patric Alves de Vasconcellos

Miriam Amaral Queiroz

CP RPPS CGINV |

CERTIFICACAO VALIDADE

08/05/2027

Alfredo

CP RPPS CGINV 1II | 04/12/2027 Claudio
CP RPPS CGINV | 11/12/2028 Edilane
CP RPPS CGINV Il | 09/05/2026 Erenildo
CPA-10 20/03/2025 José Eduardo
CPRPPS CGINV | | 14/04/2027 Fabio
CP RPPS CGINV | 28/09/2026 Viviane
CPA-10/20 15/10/2026 Patric
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O certificado expedido pelo Instituto TOTUM para o Gestor de Recursos do RPPS Sr.
Erenildo Motta da Silva Janior, estd em situacdo ativa com validade para 09/05/2026

publicado no Portal de Transparéncia do Macaeprev.

6.2 - CONSELHO PREVIDENCIARIO

O Conselho Previdenciario tem por pertinéncia de suas atribui¢fes, o dever privativo
de deliberar e zelar pela preservacdo da Reserva Financeira destinada ao pagamento dos
beneficios, buscando sempre incrementar a Politica de Investimentos para atingir a meta
atuarial, cumprindo a legislacdo pertinente da matéria. E composto por 10 (dez) membros e
respectivos suplentes, e entre estes, o Presidente do Instituto € um membro nato, de acordo
com o paragrafo 9° do artigo 9° da Lei Complementar n® 119/2009 alterada pelo art. 6° da Lei
Complementar n® 330/2023 e o Gestor de Recursos € um membro nato, conforme art. 6° da
Lei Complementar n® 330/2023, estes ultimos sem direito a voto nas deliberacdes, somente
voz, podendo 0 Presidente convocar reunides, enfatizando que todos s&o servidores

segurados, conforme Decreto Municipal n® 278/2021 e Decreto Municipal n® 024/2012.

NOME CERTIFICACAO VALIDADE LINK

Adriana Karina Dias | CGRPPS-4811 25/05/2025 Adriana
Ana Beatriz Rangel Cooper Errichelli
de Souza

Avristofanis Quirino dos Santos - - -
Carla Mussi Ramos CP RPPS CODEL | | 26/09/2026 Carla
Claudio de Freitas Duarte CP RPPS DIRIG RPPS-IIl | 13/05/2026 Claudio
Erenildo Motta da Silva Junior CP RPPS CGINV Il | 09/05/2026 Erenildo
Gabriel de Miranda Pecanha CGRPPS-4660 01/03/2025 Gabriel
Gildomar Camara da Cunha CP RPPS CODEL | | 30/08/2026 Gildomar
Juliana Ribeiro Tavares CP RPPS CODEL | | 08/09/2026 Juliana
Michelle Crozoé de Souza CGRPPS-4908 29/06/2025 Michelle

CP RPPS CODEL | 30/08/2026 Ana Beatriz

6.3 - CONSELHO FISCAL

O Conselho Fiscal tem por pertinéncia de suas atribuicBes, apreciar matéria
encaminhada pelo Presidente do Macaeprev no qual deliberard cumprindo a legislagédo

pertinente dela. Sendo composto por 04 (quatro) membros e respectivos suplentes, todos
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servidores segurados, conforme Decreto de Regimento Interno n°® 025/2012 e Decreto

Municipal n°® 277/2021, que complementa as atribui¢ées do Conselho supramencionado.

NOME ‘ CERTIFICACAO  VALIDADE
Julio Cesar Viana  Carlos
(Presidente)
Marcelo Puertas Tavares CP RPPS COFIS | 27/09/2026 Marcelo
Susan Cristina Venturini Ferraz CGRPPS - 4724 12/04/2025 Susan
Ueliton Machado Pinto CP RPPS COFIS | 19/09/2026 Ueliton

CP RPPS DIRIG |

27/12/2027 Julio

7. CERTIFICACAO INSTITUCIONAL DO PRO-GESTAO RPPS

Cada Instituto é avaliado por entidade certificadora externa, credenciada pela
Secretaria de Previdéncia - SPREV do sistema de gestdo existente, com a finalidade de
identificar sua conformidade as exigéncias contidas nas diretrizes de cada uma das a¢des, nos
respectivos niveis de aderéncia, que representam os diferentes graus de complexidade que
poderdo ser atingidos, desde o Nivel I, mais simples, até o Nivel 1V, mais complexo. Esta
certificacdo deve ser reavaliada e renovada periodicamente, sendo o Macaeprev certificado
pelo INSTITUTO DE CERTIFICACAO QUALIDADE BRASIL, no Nivel Il em
17/01/2024 com validade até 04/11/2027, no “Programa de Certificacio Institucional e
Modernizacdo da Gestdo dos Regimes Proprios de Previdéncia Social da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, instituido pela Portaria MPS n°® 577/2017.
O presente documento podera ser acessado no seguinte endereco eletronico:
https://macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1734723559.pdf

8. TRANSPARENCIA

Consta no Portal da Transparéncia do Macaeprev, os documentos e informacdes
minimos a serem divulgados pelo RPPS em seu site estdo a seguir relacionados, sendo em

regra obrigatorios para os Niveis | a IV, exceto quando expressamente ressalvado:

a) Regimentos internos e atas dos 6rgdos colegiados (Conselho Deliberativo, Conselho
Fiscal e Comité de Investimentos);
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b) Certiddes negativas de tributos: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Regularidade do FGTS;

c) Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP e links para acesso, no endere¢o
eletrénico da Previdéncia Social na Internet, ao Extrato Previdenciario e aos demonstrativos
obrigatdrios previstos no art. 5°, XVI da Portaria MPS n° 204/2008;

d) Composicdo mensal da carteira de investimentos, por segmento e ativo;

e) Cronograma de acGes de educacgdo previdenciéria;

f) Cronograma das reunifes dos 6rgdos colegiados (Conselho Deliberativo, Conselho
Fiscal e Comité de Investimentos);

g) Cadigo de Etica;

h) Demonstragdes financeiras e contabeis (periodicidade: Niveis I e Il: semestral;

1) Avaliacdo atuarial anual,

J) Informagdes relativas a procedimentos licitatorios e contratos administrativos;

I) Plano de Acdo Anual (Niveis I e I1);

m) Politica de Investimentos;

n) Relatérios de Controle Interno (Niveis | e 1I: semestral;

0) Relatdrios mensais e anuais de investimentos;

p) Acordaos das decisdes do Tribunal de Contas sobre as contas anuais do RPPS e o

Parecer Prévio das contas de governo, caso o Orgdo de Controle Externo emita os dois.

9. PLANEJAMENTO - PLANO DE ACAO ANUAL

Para manutencdo do Pro-Gestdo nivel 11, faz-se necessario a elaboragdo e publicacdo
do PLANO DE ACAO ANUAL, contendo as metas a serem atingidas no exercicio para as
areas de gestdo de ativos e passivos, no minimo quantitativas, possibilitando o
acompanhamento dos resultados pretendidos, com énfase na area de beneficios.

Seguem relacionado abaixo os setores envolvidos no planejamento para execucdo do

Plano de Acdo Anual do Macaeprev:

Dimensoes Cad. Responséavel/ sub-coordenagao Prazo

Diretoria Previdencidria — Jalio César Viana| 31/12/2024

CONTROLE INTERNO =[Gl R N = VIV T
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CONTROLE INTERNO

Dimensoes

GOVERNANCA
CORPORATIVA

GOVERNANCA
CORPORATIVA

GOVERNANCA
CORPORATIVA

Controle Interno

MACAEPREV

Diretoria Previdenciaria — Julio César Viana
Carlos. Mat. 4.279-PMM;

31/12/2024

Comité de Investimentos — Patric Alves de
Vasconcellos Mat. 39.702-PMM;

31/12/2024

Controle Interno — Joenio Fabio do Nascimeno,
Mat. N° 39.050 — PMM e Ana Katia Miranda C.
De Carvalho Mat. 42.742-PMM

31/12/2024

Tl — Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740-PMM
e Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat.
17.338-PMM

31/12/2024

Cadastro - Patric Alves de Vasconcellos Mat.
39.702-PMM

31/12/2024

Cadastro - Patric Alves de Vasconcellos Mat.
39.702-PMM

31/12/2024

Cadastro - Patric Alves de Vasconcellos Mat.
39.702-PMM

Responsavel/ Sub-coordenacéo

Conselhos Previdenciario e Fiscal, Presidéncia,
Diretoria Financeira, Diretoria Previdenciaria,
Investimentos e Calculo Atuarial

Claudio de Freitas Duarte Mat. 3333-2 CMM, José
Eduardo da Silva Guinancio Mat. 17.339 PMM,
Julio César Viana Carlos. Mat. 4.279-PMM,
Erenildo Motta da Silva Jr. Mat. 27.270 PMM,
Patric Alves de Vasconcellos Mat. 39.702 PMM e
Isabella Félix Viana Mat.27.313 PMM e
Avristofanis Quirino dos Santos

31/12/2024

Prazo

31/12/2024

Diretoria Previdencidria — Julio César Viana
Carlos. Mat. 4.279-PMM,;

31/12/2024

Atuarial - Patric Alves de Vasconcellos Mat.
39.702 PMM

31/12/2024

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte Mat. 3333-
2 CMM; Isabella Félix Viana Mat. 27.313 PMM

31/12/2024

Diretoria Previdencidria — Jdlio César Viana
Carlos. Mat. 4.279-PMM;

31/12/2024

Gestor de Investimentos — Erenildo Motta da
Silva Jr. Mat. 27.270 PMM

31/12/2024

Comité de Investimentos: Patric Alves de
Vasconcellos Mat. 39.702 PMM;

31/12/2024

Controle Interno — Joenio Fabio do Nascimeno,
Mat. N° 39.050 - PMM e Ana Katia Miranda C.
De Carvalho Mat. 42.742-PMM; TI. Wesley
Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos
Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338 PMM

31/12/2024
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Comité de Investimentos: Patric Alves de
Vasconcellos Mat. 39.702 PMM; Conselho
Previdenciario: Aristofanis Quirino dos Santos
Mat. 3.749 PMM; Conselho Fiscal:Jalio César| 31/12/2024
Viana Carlos. Mat. 4.279-PMM TI. Wesley
Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos
Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338 PMM

Atuarial: Patric Alves de Vasconcellos Mat.
39.702 PMM; TI. Wesley Quintino da Silva Mat.
17740 PMM e Carlos Eduardo Ramos de
Azevedo Mat.17.338 PMM

31/12/2024

Controle Interno — Joenio Fabio do Nascimeno,
Mat. N° 39.050 — PMM e Ana Katia Miranda C.
de Carvalho Mat. 42.742-PMM; Contabilidade:
Alexandre da Silva Lima-Mat. 27.808 PMM; Tl -| 31/12/2024
Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e
Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338
PMM

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte Mat.3333-2
CMM e Isabella Félix Viana Mat. 27.313 PMM;
TI: Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e|  31/12/2024
Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat.17.338
PMM

Diretoria Previdenciaria — Jdlio César Viana
Carlos. Mat. 4.279-PMM;; Macaeprev;TI: Wesley
Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos
Eduardo Ramos de Azevedo Mat.17.338 PMM

31/12/2024

Comité de Investimentos: Patric Alves de
Vasconcellos Mat. 39.702 PMM;; Conselho
Previdenciario: Aristofanis Quirino dos Santos
PMM; Conselho Fiscal: Julio César Viana Carlos.|  31/12/2024
Mat. 4.279-PMM TI: Wesley Quintino da Silva
GOVERNANCA Mat. 17.740 PMM e Carlos Eduardo Ramos de
CORPORATIVA Azevedo Mat. 17.338 PMM.

Controle Interno — Joenio Fabio do Nascimeno,
Mat. N° 39.050 — PMM e Ana Katia Miranda C.
de Carvalho Mat. 42.742-PMM; Contabilidade:
Alexandre da Silva Lima-Mat. 27.808 PMM; TI:| 31/12/2024
Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e
Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338
PMM

Licitacdo e Contratos: Thatiane Pessanha Diniz
Fernandes Mat. 17.931- PMM; Controle Interno:
Joenio Fabio do Nascimeno, Mat. N° 39.050 —
PMM e Ana Katia Miranda C. de Carvalho Mat. 31/12/2024
42.742-PMM; TI: Wesley Quintino da Silva Mat.
17.740 PMM e Carlos Eduardo Ramos de
Azevedo Mat. 17.338 PMM
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Legislagdo Completa Previdenciaria:Juridico:
Daniel Barros Valdez Mat. 45.518 PMM -
Atuarial: Patric Alves de Vasconcellos Mat.
39.702 PMM; Investimentos: Erenildo Motta da
Silva Jr. Mat. 27.270 PMM; Contabilidade:
Alexandre da Silva Lima-Mat. 27.808 PMM;
Politica de Investimentos: Erenildo Motta da
Silva Jr. Mat. 27.270 PMM; TI: Wesley Quintino
GOVERNANCA da Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos Eduardo
CORPORATIVA Ramos de Azevedo Mat. 17.338 PMM

31/12/2024

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte Mat. 3333-
2 CMM e Isabella Félix Viana Mat. 27.313 PMM;
TI: Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e|  31/12/2024
Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338
PMM

Gestor de 2Inv2esgmentos: ErenlldoI Moéta da SI|\éa
Jr. Mat. 27.270 PMM; Tl: Wesley Quintino da
Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos Eduardo Ramos 31/12/2024
de Azevedo Mat. 17.338 PMM

Controle Interno: Controle Interno — Joenio Fabio
do Nascimeno, Mat. N° 39.050 - PMM e Ana
Katia Miranda C. De Carvalho Mat. 42.742-PMM;
Tl - Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e
Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat.17.338
PMM

31/12/2024

Comité de Investimentos: Patric Alves de
asconcellos Mat. 39.702 PMM; - Conselho
Previdenciario: Aristofanis Quirino dos Santos
Mat. 3.749 PMM Conselho Fiscal: Julio César| 31/12/2024
iana Carlos. Mat. 4.279-PMM;; TI: Wesley
Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos
GOVERNANCA Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338 PMM

CORPORATIVA Gestor de Investimentos: Erenildo Motta da Silva
Jr. Mat. 27.270 PMM; TI: Wesley Quintino da

Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos Eduardo Ramos 31/12/2024
de Azevedo Mat. 17.338 PMM

Gestor de Investimentos: Erenildo Motta da Silva

Jr. Mat. 27.270 PMM; TI: Wesley Quintino da 31/12/2024

Silva Mat. 17.740 PMM e Carlos Eduardo Ramos
de Azevedo Mat. 17.338 PMM

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte Mat. 3333-
2 CMM; Diretoria Financeira: José Eduardo da
Silva Guinancio Mat. 17.339 PMM;|  31/12/2024
Investimentos: Erenildo Motta da Silva Jr. Mat.
27.270 PMM

Diretoria Previdenciaria: Jalio César Viana
Carlos. Mat. 4.279-PMM; Folha de Pagamento: 31/12/2024
Wagner Gomes Salviano 28.298 PMM

TI: Wesley Quintino da Silva Mat. 17.740 PMM e
GOVERNANCA Carlos Eduardo Ramos de Azevedo Mat. 17.338 31/12/2024
CORPORATIVA PMM

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte Mat. 3333-
2 CMM; Diretoria Financeira: José Eduardo da
Silva Guinancio Mat. 17.339 PMM; Diretoria
Previdenciaria: Jalio César Viana Carlos. Mat.

31/12/2024
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4.279-PMM;

Conselho Fiscal: Julio César Viana Carlos. Mat.
s (4.279-PMM;
Conselho Previdenciario: Aristofanis Quirino dos
mmm Santos.

31/12/2024

31/12/2024

Presidéncia:lsabella Félix Viana Mat.27.313 PMM 31/12/2024

GOVERNANCA S— S—
CORPORATIVA Presidéncia:lsabella Félix Viana Mat.27.313 PMM |  31/12/2024

31/12/2024

Setor de Recursos Humanos

Dimensoes od. Responsavel/ Sub-coordenacéo

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte

EDUCACAO Mat. 3333-2 CMM 31/12/2024
PREVIDENCIARIA Diretoria Previdenciaria: Jalio César Viana| 31/12/2024
Carlos. Mat. 4.279-PMM;

Diretoria Previdenciéria: Julio César Viana| 31/12/2024
Carlos. Mat. 4.279-PMM,;

Presidéncia: Claudio de Freitas Duarte Mat. 3333-
% 2 CMM; Diretoria Financeira: José Eduardo da
PRIIEE\%%%A,\\I%?AORM Silva_ Gui_né_ncio Mat. 17.339 PMM; Diretoria
Previdenciaria: Jalio César Viana Carlos. Mat.| 31/12/2024
4.279-PMM;; Investimentos: Erenildo Motta da
Silva Junior Mat. 27.270 PMM; Calculo Atuarial:
Patric Alves de Vasconcellos Mat. 39.702 PMM.

O Plano de Ac¢do Anual do exercicio de 2024 estda publicado no Portal da
Transparéncia deste Instituto de Previdéncia. (PLANO DE ACAOQ ANUAL 2024)

10. PARECER CONCLUSIVO

O Relatorio de Controle Interno tem por objetivo a implantacdo das boas praticas de
gestdo atraves da analise de acbes que compdem os pilares de desempenhos exercidos pelo
Instituto, sendo eles programas de Controle Interno, Governanga Corporativa e Educagéo
Previdenciéria.

A conformidade dos processos das areas de beneficios e arrecadagdo foram
manualizados e mapeados pelas Diretorias Previdenciaria e Financeira. O Controle Interno
concluiu que os processos apresentados neste relatorio estdo em conformidade com os fluxos

apresentados. Vale salientar que se trata de analise por amostragem e que a conformidade dos
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<Y ,Pro-Gestéo
RPPS

outros processos se garantird com a aplicacdo dos manuais e mapeamentos, sendo esta uma
responsabilidade das Diretorias em suas areas de atuacao.

As acOes a serem atendidas constam no Plano de Agdo Anual publicado no Portal da
Transparéncia.

O Programa Pro-Gestdo contribui com a modernizacao e profissionalizacdo do RPPS,
estabelecendo assim um maior controle das atividades e transparéncia.

A avaliagdo pela empresa certificadora sera para definir o nivel de aderéncia mais
adequada. Um relatério serd elaborado com o diagndstico das acbes, objetivando a
certificacdo do nivel de aderéncia.

Macaé/RJ, em 25 de setembro de 2025.

JOENIO FABIO O NASCIMENTO
Coordenadof dd Controle Interno
Mat. n° ’s:),/()_ 0-P.MM.

Documento assinado digitalmente

“b JOENIO FABIO DO NASCIMENTO
g Data: 25/09/2025 16:40:52-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br
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