EDITAL N° 03/2026 — SEQP

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DA SECRETARIA EXECUTIVA
DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL DE MACAE

1. PREAMBULO

1.1. A Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé, no uso de suas
atribuigbes legais, torna publico o presente Edital de Processo Seletivo Simplificado,
destinado ao preenchimento de 492 (quatrocentos e noventa e duas) vagas em
cursos de qualificagcdo, capacitacido e aperfeicoamento profissional, com a
finalidade de promover o desenvolvimento da populagdo local e ampliar suas

oportunidades de inser¢gao no mercado de trabalho.

1.2. Os cursos serao realizados no Municipio de Macaé e destinam-se exclusivamente
para residentes no municipio de Macaé, observadas as condi¢cdes e critérios

estabelecidos neste Edital.

1.3. Todos os cursos ofertados no presente Edital serdo gratuitos e nao havera

cobranca de taxa de inscrigao para participagao da selegao.

1.4. Foi instituida Comissédo Organizadora por meio da Portaria n° 003/2026 — SEQP,
a qual compete a condugéo integral do presente processo seletivo, a elaboracdo dos
editais e atos complementares, bem como a andlise e decisdo de casos omissos,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia.

1.5. O candidato concorrera diretamente as vagas do curso/turno escolhido no ato da
inscricdo. A Secretaria Executiva de Qualificagdo Profissional, convocara para
matricula os candidatos aprovados dentro do numero de vagas, respeitada a

ordem de inscrigao

1.6. Na hipotese de nao haver demanda para determinados cursos ofertados, a
Secretaria Executiva de Qualificagdo Profissional podera disponibilizar as vagas
remanescentes diretamente em sua sede, observados os requisitos previstos neste
Edital.

1.7. A divulgacao oficial do presente Edital dar-se-a por meio do site da Prefeitura

Municipal de Macaé (htips://www.macae.ri.gov.br), demais canais oficiais de
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comunicagao institucional e no mural da Secretaria Executiva de Qualificagao
Profissional.

2. DAS DISPOSIGOES GERAIS

2.1. O processo de selecao compreendera as seguintes etapas: inscrigao, resultado
preliminar, interposicao de recurso, resultado final e matricula, conforme

estabelecido neste Edital.

2.2. O prazo de vigéncia do Processo Seletivo se estendera até o encerramento da
execucgao de todas as turmas previstas, inclusive as eventuais turmas remanejadas para

atendimento de vagas ociosas ou remanescentes.

2.3. A etapa de inscrigao sera realizada presencialmente na sede da Secretaria
Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé, localizada na Rua Alfredo Backer,
n° 363, Centro, Macaé/RJ, no dia 14/05/2026, das 09h as 19h, conforme Cronograma

do Anexo | deste Edital.

2.4. No ato da inscrigdao, o candidato devera comparecer ao local indicado no
Cronograma do Anexo | deste Edital, munido de todos os documentos constantes
no Edital, conforme curso pretendido, sob pena de eliminagéo do presente Processo

Seletivo Simplificado.

2.5. A classificacdo sera definida pela ordem de inscrigdo, desde que cumpridos
todos os requisitos exigidos neste Edital, em conformidade com o curso

escolhido e pela disponibilidade de vagas durante a referida etapa.

2.6. Caso o candidato ndo cumpra os requisitos no ato da inscricdo podera ser

desclassificado.

2.7. A falsidade ou inexatiddo de qualquer informacao prestada pelo candidato, bem
como a apresentacido de documentos inidoneos, implicara na desclassificagdo imediata
do presente Processo Seletivo Simplificado ou, se constatada posteriormente, no
desligamento do curso, sem prejuizo das medidas administrativas, civeis e criminais

cabiveis.

2.8. Nao poderao se inscrever ou permanecer nos cursos ofertados os candidatos que
apresente qualquer pendéncia com programas anteriores de qualificagdo oferecidos
pela SEQP ou que tenham sido considerados evadidos em cursos anteriores, sem

justificativa formal aceita pela Secretaria.
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2.9. A inscricao implica plena ciéncia e aceitagao de todas as normas do presente

Edital, bem como das disposi¢bes complementares que venham a ser publicadas.

2.10. A Comissao Organizadora ¢é a instancia responsavel por dirimir eventuais casos
omissos ou situagdes nao previstas neste Edital, aplicando-se, quando cabivel, os

principios da razoabilidade, proporcionalidade e do interesse publico.

2.11. O presente Processo Seletivo podera ser revogado, anulado ou suspenso, a
qualquer tempo, por conveniéncia da administragao publica ou por vicio insanavel, sem
que caiba aos candidatos qualquer direito a indenizagdo ou ao ressarcimento de

despesas.

2.12. Todas as etapas do presente Processo Seletivo Simplificado estarao disponiveis
para consulta na sede da Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de
Macaé, bem como no site oficial da Prefeitura Municipal de Macaé

(www.macae.rj.qov.br), nas datas estipuladas no Cronograma do Anexo I.

3. DAS VAGAS

3.1. O presente Processo Seletivo Simplificado disponibilizara o total de 492
(quatrocentos e noventa e duas) vagas em cursos de qualificagdo, capacitagdo e

aperfeicoamento profissional.

3.2. O presente Processo Seletivo Simplificado disponibilizara vagas para fins de
cadastro de reserva, decorrentes de desisténcia, desclassificagdo ou nao

comparecimento dos candidatos regularmente convocados.

3.3. Os cursos ofertados neste Edital, bem como o quantitativo de vagas (ampla
concorréncia e PcD), a carga horaria, o turno e o horario, estdo dispostos conforme

descrito no Quadro | deste Edital, constante no Item 4.3.

3.4. Do total de vagas diretas ofertadas, 5% (cinco por cento) serdo reservadas para

pessoas com deficiéncia (PcD), nos termos da legislagao vigente.

3.5. Fica assegurada a reserva de até 5% (cinco por cento) das vagas para mulheres
vitimas de violéncia doméstica, desde que atendidos os requisitos previstos neste
Edital, em observancia a Lei Municipal n° 5.324/2025.

3.5.1. O preenchimento das vagas previstas no item 3.5 dar-se-a presencialmente, no

Centro Especializado de Atendimento a Mulher (CEAM), servico vinculado a
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Secretaria Municipal de Politicas para Mulheres — SEMPOM, no dia 14/05/2026, no
horario de 9h as 17h, observadas as disposicdes do cronograma constante do

Anexo |.

3.5.2. A Secretaria Executiva de Qualificacdo Profissional assegura o sigilo e a
confidencialidade dos dados das mulheres candidatas as vagas previstas no item 3.5,

com o objetivo de evitar sua estigmatizagéo e preservar sua identidade.

3.6. As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia e as mulheres vitimas de violéncia
domeéstica que nao forem preenchidas, seja por auséncia de candidatos inscritos ou por
inaptiddo constatada em avaliagdo médica ou funcional, serdo automaticamente
remanejadas para a vaga de ampla concorréncia, observada rigorosamente a ordem da

inscricao.

3.7. O preenchimento das vagas observara, rigorosamente, a ordem da inscricao dos
candidatos, levando-se em consideragao o curso e seu respectivo turno indicado pelo

candidato, em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

3.8. A definicdo das grades e das turmas sera realizada pela Secretaria Executiva de
Qualificagao Profissional a partir da escolha feita pelos candidatos, dos cursos e turnos,

no ato da inscrigao.

3.8.1. As informacdes definitivas sobre turmas, horarios e turnos estarao disponiveis no
ato da Matricula, conforme descrito no Cronograma do Anexo | deste Edital, cabendo

ao candidato adequar-se a disponibilidade ofertada.

3.8.2. Caso o candidato ndo possua disponibilidade para cursar no horario ofertado,

sera imediatamente convocado o proximo inscrito, respeitada a ordem da inscri¢ao.

4. DOS REQUISITOS

4.1. Terao direito a realizar a inscrigdo nos cursos ofertados pela Secretaria Executiva
de Qualificagao Profissional de Macaé os candidatos que comprovem residéncia
no municipio de Macaé e atendam aos requisitos estabelecidos no Quadro I, que

detalha os cursos oferecidos.

4.2. No ato da inscri¢do, o candidato devera optar por apenas um curso/turno previsto
neste Edital, sob pena de anulagdo da inscrigdo feita anteriormente e prevaléncia da

ultima inscrigao efetivada.
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4.3. Para a realizagdo dos cursos ofertados neste Edital, sera necessario cumprir os

requisitos exigidos para o respectivo curso escolhido, conforme disposto no Quadro |,

a seguir:
Quadro |
Eixo Codi c CH Pré - T Horari Di Inici vV
Tecnolégico odigo ursos ré-requisitos urno orario ias nicio agas
- A partir de 14 anos;
Informatica - Ensino 14h 3s
1 Basica — PCD 70h Fundamental Tarde 22e 5% | 11/06/2026 14
Surdo incompleto. 17h
- Laudo especifico
- A partir de 14 anos;
Informatica - Ensino ~ | 08has a . rca
2 Basica 70h Fundamental Manha 11:30h 3eb 09/06/2026 14
incompleto.
Tecnologia - A partir de 16 anos;
- Ensino Médio 13:30h
3 Pacote Office 100h | incompleto; Tarde és.17h 42 e 62 | 10/06/2026 20
- Nogbes de
informatica basica.
- A partir de 16 anos;
- Ensino Médio 18h as
4 Pacote Office 100h | incompleto; Noite 21-30h 22e 42 | 10/06/2026 20
- Nogbes de '
informéatica basica.
- - A partir de 16 anos; R
5 Aludliarde | 1gon | - Ensino Medio Noite | 18has | 2% 5%€ | 44/06/2026 | 30
ogistica incompleto 21:30h 6
- - A partir de 16 anos; R
Auxiliar . . ’ . 18has | 3% 4%¢
6 Administrativo 150h i-nlci:grsrl]rr;cl)elt\(/l)edlo Noite 21-30h 6 09/06/2026 30
Formacéao de - A partir de 14 anos; 13:30h
Gestédo e - i :
Noatel 7 | Jovensparao | qg, |- Ensino Tarde | as | 4°e 6 | 10/06/2026 | 30
€gocios mercado de Fundamental 16:30h
trabalho incompleto. '
Rotinas .
ST : - A partir de 16 anos;
Administrativas . . ’ 13:30h
8 para Jovem 150h - Ensino Médio Tarde as 17h 3eb? 09/06/2026 30
Aprendiz incompleto.
Mediador de - A partir de 18 anos; 08has | 22 32
9 Crianga com 90h | - Ensino Médio Manha . o n | 09/06/2026 30
TEA completo. 11:30h | 4%e 6
Ambiente e
Saude 10 Mediador de - A partir de 18 anos; 18has | 22 38
Crianga com 90h | - Ensino Médio Noite . o n | 09/06/2026 30
TEA completo. 21:30h | 5%e 6
- A partir de 16 anos; 08h as
11 Inglés Basico 100h | - Ensino Médio Manha 11:30h 32e 52 | 09/06/2026 30
incompleto. ’
- A partir de 16 anos; 18h as
Desenvolvime 12 Inglés Basico 100h - Ensino Médio Noite 21-30h 32e 42 | 09/06/2026 30
nto incompleto.
Educacional e - A partir de 16 anos; 13:30h
Social 13 Libras 110h | - Ensino Médio Tarde | ,oi7n | 3% e5° | 09/06/2026 | 30
incompleto.
- A partir de 16 anos;
14 Libras 110h | - Ensino Médio Noite 18has | 22e 5% | 11/06/2026 30
incompleto. 21:30h
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Quadro |
Eixo - . .. . -
Tecnolégico Codigo Cursos CH Pré-requisitos Turno | Horario Dias Inicio Vagas
- A partir de 18 anos; N
15 Homemde | g, | _Ensino Médio Noite | J8N8S | 5ac4a | 10/06/2026| 30
Area . 21:30h
incompleto.
- A partir de 16 anos;
Seguranga . - Ensino 5 3%, 5%¢
16 Plataformista 90h . 18h as " 09/06/2026 30
Fundamental Noite . 6
21:30h
completo.
Assistente de - A partir de 18 anos; .
17 Produgéo 240h | 7° ano do Ensino Noite ;?h?)gﬁ 22 a 62 | 15/06/2026 24
INDUSTRIAL industrial Fundamental. )
- A partir de 18 anos; Noit 18h as
18 Soldador 200h | -5° ano do Ensino oie , 22362 | 01/06/2026 20
21:30h
Fundamental.
- A partir de 18 anos; N
19 Soldador 200h | 5° ano do Ensino Noite 18,h 85 | 22562 | 17/08/2026 20
21:30h
Fundamental.

4.4. O candidato deve possuir a escolaridade minima exigida pelo curso escolhido,

conforme descrito no Quadro |.

4.5. O nivel de escolaridade exigido de acordo com o curso escolhido pelo candidato
devera ser comprovado mediante apresentagcdo de certificado, histérico escolar ou
declaragdo emitida pela instituicdo de ensino, em papel timbrado e com elementos que

permitam a verificacdo de sua autenticidade.

4.6. O candidato que ja estiver matriculado/inscrito em um curso em andamento podera

se inscrever neste Edital, desde que n&o haja conflito de horario com o curso atual.
5. DA ETAPA DE INSCRIGAO

5.1. A etapa de inscrigao sera realizada presencialmente na sede da Secretaria
Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé, localizada na Rua Alfredo Backer,
n° 363, Centro, Macaé/RJ, no dia 14/05/2026, das 09h as 19h, conforme Cronograma

do Anexo | deste Edital.

5.1.1. Para as vagas destinadas as Mulheres Vitimas de Violéncia Doméstica, no
Centro Especializado de Atendimento a Mulher (CEAM), servico vinculado a
Secretaria Municipal de Politicas para Mulheres — SEMPOM, no dia 14/05/2026, no
horario de 9h as 17h, observadas as disposicdes do cronograma constante do

Anexo |.

5.1.2. O periodo de inscricdo podera ser prorrogado, caso haja necessidade, por

decisao da Secretaria Executiva de Qualificagéo Profissional.
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5.2. Nao serao aceitas inscrigdes realizadas fora do periodo e local indicados neste

Edital.

5.3. Ainscrigao sera efetuada por ordem de chegada.

5.4. Apo6s a conclusao da inscrigdo, ndo sera permitida a alteragao do curso.

5.5. Para efetuar a inscricio em um dos cursos da Secretaria Executiva de

Qualificagao Profissional da Prefeitura Municipal de Macaé, os interessados

deveréo atender aos seguintes procedimentos:

a) Preencher todos os campos da ficha de inscrigao, constante no Anexo Il deste

Edital, em letra de forma e legivel, sob pena de desclassificagao;

b) Apresentar coépias legiveis dos documentos exigidos, apresentando os

respectivos originais para conferéncia, conforme listado a seguir:

Documento Oficial de Identificagdo com foto (RG, CNH, CTPS ou
equivalente);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Laudo médico atualizado que ateste a condicdo de pessoa com
deficiéncia, nos termos da legislacdo vigente, para os candidatos
concorrentes as vagas para PcD;

Laudo médico atualizado que ateste a condicdo de pessoa com
deficiéncia auditiva, nos termos da legislagdo vigente, para os
candidatos concorrentes as vagas para o curso de informatica
basica para surdos;

Comprovante de residéncia atualizado, emitido nos ultimos trés
meses, em nome do candidato, de seu cénjuge ou de um dos pais, sendo
aceito para fins de comprovagdao conta de agua, luz, internet ou

correspondéncia bancaria emitida por agéncia fisica.

§ 1° Caso o comprovante de residéncia esteja em nome do cOnjuge/companheiro,

devera ser apresentada certiddo de casamento ou declaragao de uniao estavel.

§ 2° Caso o comprovante de residéncia esteja em nome de um dos pais ou avds, o

candidato devera apresentar documento idéneo que comprove o vinculo familiar.

§ 3° Caso nao possua comprovante de residéncia em seu nome, o candidato podera

apresentar. comprovante de votagdao da ultima eleicao em Macaé, certidao da
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Justica Eleitoral registrada em Macaé, Cartdo Macaé, CadUnico, declaragdo do
ESF ou Cartao Macaiba.

§ 4° Sera aceito contrato de locagao residencial em nome do candidato, com firma
reconhecida do locador, acompanhada de copia do comprovante de residéncia e

do documento oficial do titular, conforme descrito no item 5.5 b, iv.

§ 5° Na hipotese de o comprovante de residéncia estar em nome de terceiro, sera
exigida declaragao de residéncia, conforme modelo do Anexo Ill, acompanhada de
copia do comprovante de residéncia em nome do declarante e do documento

oficial do titular, conforme descrito no item 5.5 b, iv.

5.5.1. Nao serao aceitos comprovantes emitidos por bancos exclusivamente virtuais,
contas de telefone movel ou quaisquer correspondéncias sem valor probatério oficial

de residéncia.

5.5.2. Em caso de furto/roubo de algum documento exigido neste Edital, sera obrigatério
apresentar o boletim de ocorréncia para fins de comprovagao junto a Secretaria

Executiva de Qualificagao Profissional.

5.6. A Secretaria Executiva de Qualificacdo Profissional podera realizar diligéncias

administrativas para verificacdo da veracidade das informacgdes prestadas.

5.7. O candidato menor de idade devera comparecer acompanhado de seu

responsavel legal.

5.8. O comprovante de inscricdo sera emitido e entregue ao candidato
imediatamente apés a conclusao do processo, devendo ser mantido em posse do

inscrito para eventuais conferéncias no ato da matricula.

5.9. Aiinscricdo no presente Processo Seletivo Simplificado implica o conhecimento e
tacita aceitagcao das condi¢oes estabelecidas neste Edital, incluindo seus anexos
e eventuais retificagdoes, das quais o candidato nado podera alegar

desconhecimento.

5.10. Apds a conclusao da inscrigdo, nao sera aceita a apresentacgao de retificagdes ou

complementacao de documentos.

5.11. A auséncia de qualquer documento obrigatério podera ensejar a desclassificagéo

do candidato, ressalvada a possibilidade de saneamento de falhas meramente formais,
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a critério da Comissao Organizadora, desde que ndo haja prejuizo a isonomia do

certame.

5.12. E vedado ao candidato deixar documentos originais sob a responsabilidade da

Comissao Organizadora ou de quaisquer servidores durante o processo de inscrigao.

5.13. A Comissao Organizadora podera adotar medidas adicionais de controle de
acesso e permanéncia no local de inscri¢ao, a fim de garantir a lisura e a igualdade de

condic¢des entre os participantes.
6. DO RESULTADO PRELIMINAR

6.1. O resultado preliminar do presente Processo Seletivo Simplificado sera divulgado

no site da Prefeitura Municipal de Macaé (www.macae.ri.gov.br) e no mural da

Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional, contendo a listagem dos candidatos

desclassificados e os respectivos motivos de sua desclassificagao.

6.2. A divulgagao ocorrera conforme Cronograma constante no Anexo | deste Edital,

obedecendo a ordem numérica de inscricdo dos candidatos.

6.3. Alistagem contera os desclassificados com a identificagdo do candidato por nimero

de inscricao e o motivo da desclassificagao.

6.4. A Comissdo Organizadora sera responsavel pela elaboragédo e publicagdo do

resultado preliminar, garantindo a transparéncia e a publicidade do certame.

6.5. A interposicao de recursos ao resultado preliminar observara as normas e prazos

especificos previstos no item seguinte deste Edital.

7. DO RECURSO

7.1. Sera admitido recurso ao resultado preliminar divulgado, exclusivamente quanto a

desclassificacdo do candidato.

7.2. O recurso devera ser interposto presencialmente, no local e horario definidos
no cronograma constante do Anexo | deste Edital, mediante preenchimento de

formulario préprio disponibilizado no Anexo IV deste Edital.

7.3. O candidato devera apresentar, no ato da interposicdo do recurso, documento de

identidade original com foto, além de fundamentar claramente os motivos de sua
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contestacédo, a anexagao de novos documentos ao Anexo IV nao sera objeto de

avaliagao.

7.4. O recurso devera restringir-se as fases passiveis de reavaliagdo, sendo vedada a
impugnacao de decisdes finais ja homologadas ou que nao estejam expressamente

previstas neste Edital como recorriveis.

7.5. Serao indeferidos, liminarmente, os recursos que ndo atenderem aos requisitos
formais previstos neste Edital, bem como os intempestivos, os que apresentarem

linguagem ofensiva ou que nao guardem pertinéncia com o objeto da contestacéo.

7.6. AComissao Organizadora tera prazo para analise e decisdo dos recursos, conforme
estipulado no Cronograma do Anexo |, sendo soberana sua decisdo, que sera

irrecorrivel na esfera administrativa.

7.7. A analise sera realizada exclusivamente com base na documentagao entregue
no momento da inscrigdo, sendo inadmitido o suprimento extemporaneo de

exigéncias editalicias.

7.8. O resultado da analise dos recursos sera divulgado no site oficial da Prefeitura

Municipal de Macaé (www.macae.rj.gov.br) e na sede da Secretaria Executiva de

Qualificagédo Profissional, na data prevista no Cronograma do Anexo |.

7.9. O protocolo de recebimento do recurso devera ser mantido em posse do candidato

até a divulgagao do resultado final, podendo ser exigido para fins de conferéncia.

8. DO RESULTADO FINAL

8.1. O resultado final do presente Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no site

oficial da Prefeitura Municipal de Macaé (www.macae.rj.gov.br) e no mural da Secretaria

Executiva de Qualificacao Profissional, na data prevista no Cronograma do Anexo |,

apos a analise dos recursos interpostos.

8.2. A publicagéo do resultado final contera as seguintes informagdes:

a) A lista dos candidatos classificados, com as informacdes referentes a cada
curso/turno, respeitada a ordem de inscri¢ao;
b) O resultado da analise dos recursos interpostos, com as devidas

fundamentacgoes;
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c) A convocagéao para matricula, devendo ser observados a indicagao do prazo e o

local, conforme Cronograma do Anexo |.
9. DA MATRICULA

9.1 A etapa de matricula para os cursos objeto deste Edital sera realizada
presencialmente, na sede da Secretaria Executiva de Qualificagcao Profissional,
situada a Rua Alfredo Backer, n° 363, Centro, Macaé/RJ, no periodo compreendido
entre 01/06/2026 e 03/06/2026, das 09h as 18h, conforme Cronograma do Anexo |
deste Edital.

9.2. A matricula somente podera ser realizada pelo candidato, sendo pessoal e

intransferivel.

9.2.1 O candidato sendo menor de idade devera ser acompanhado pelo responsavel

legal durante o ato da matricula.

9.3. Somente podera efetuar matricula o candidato que atender integralmente aos
requisitos de idade minima e documentacdo exigidos neste Edital, sendo
considerado desclassificado o candidato que ndo comparecer no local, dia e horario

designados para a matricula.

9.4. Adocumentagao exigida para a matricula consistira na apresentacéo dos seguintes

itens:

a) Documento oficial de identificagcdo com foto (RG, CNH ou equivalente);

b) Comprovante de escolaridade, conforme exigido no Quadro | deste Edital.
10. DO MATERIAL DIDATICO E PRATICAS PROFISSIONAIS

10.1. O material didatico referente aos conteudos tedricos dos cursos sera
disponibilizado pela Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé, em
formato digital. Caso o aluno deseje uma copia fisica, sera de sua inteira

responsabilidade providenciar a impress&o do material.

10.2. Os materiais de consumo e permanentes necessarios para as praticas
individuais de alguns cursos deverdo ser adquiridos pelos alunos, conforme

orientagao fornecida pelos professores nos primeiros dias de aula.
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10.3. A Secretaria Executiva de Qualificagcdo Profissional de Macaé nao se
responsabiliza pelo fornecimento de computadores e/ou acesso a internet para os
alunos matriculados em cursos que possuam disciplinas na modalidade Educagao a
Distancia (EaD).

10.4. Os cursos de Auxiliar Administrativo e Rotinas Administrativas para Jovem
Aprendiz incluirdo disciplinas ministradas na modalidade Educacgéo a Distancia (EaD),

que compdem a carga horaria obrigatoria do curso.
11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1. Alinscricdo no presente Processo Seletivo Simplificado implica a aceitagao plena
e irrestrita das condigdes estabelecidas neste Edital, incluindo seus anexos e eventuais

retificagbes, das quais o candidato nao podera alegar desconhecimento.

11.1.1. Eventuais retificagbes deste Edital serdo publicadas site oficial da Prefeitura

Municipal de Macaé (www.macae.rj.gov.br) e nos demais canais oficiais de divulgagao

11.2. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as fases do presente
Processo Seletivo, inclusive eventuais alteragbes, a serem publicadas no site oficial da

Prefeitura Municipal de Macaé (www.macae.rj.gov.br).

11.3. A participagdo no presente Processo Seletivo ndo gera vinculo empregaticio,
funcional, educacional ou contratual com a Prefeitura Municipal de Macaé, com a
Secretaria Executiva de Qualificagdo Profissional ou com a instituicdo executora do

Curso.

11.4. O candidato ou seu responsavel legal devera informar por escrito a Secretaria
Executiva de AQualificagdao Profissional de Macaé caso ocorra abandono,

desisténcia ou qualquer fator impeditivo para a realizacido e conclusao do curso.

11.5. Sera considerado evadido o aluno que faltar, sem justificativa, dias letivos

superiores a 25 % (vinte e cinco por cento) da carga horaria do curso.

11.6. O candidato que faltar, abandonar ou ndo concluir o curso devera apresentar
justificativa formal, bem como documentagcdo comprobatéria a Secretaria Executiva de

Qualificagao Profissional, para analise da Comissao Organizadora.

11.7. O aluno que ndo apresentar justificativa formal ou que se evadir injustificadamente

podera ser penalizado com o impedimento de inscricio em novos editais de

Pagina 12 de 19



qualificagao profissional da SEQP pelo prazo de 1 (um) ano, contado a partir da data

da matricula.

11.7.1. A aplicacdo da penalidade referida no item 12.7 devera observar prévio
procedimento administrativo simplificado, sendo assegurado ao candidato o

contraditério e a ampla defesa.

11.8. Os candidatos deverdo manter seus dados pessoais atualizados junto a
Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé, enquanto estiverem
participando dos cursos. A ndo atualizagao das informag¢bées & de exclusiva
responsabilidade do candidato, podendo resultar em prejuizos que nao serao de

responsabilidade da Administragao Publica.

11.9. A Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé reserva-se ao direito
de solicitar o afastamento do aluno, caso seja constatada alteragdes comportamentais
que comprometam a seguranga, a integridade fisica, psicolégica ou o regular
funcionamento das atividades pedagdgicas que causem prejuizo ao andamento do

curso, mediante decisdo fundamentada.

11.10. A Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de Macaé reserva-se o direito
de néo iniciar a turma na data prevista, alterar o local de realizagdo do curso (sala de
aula), considerando o numero minimo de alunos, fazer modifica¢gdes no cronograma das
aulas no decorrer dos cursos, levando-se em conta os aspectos didaticos, pedagdgicos
e econdmico-financeiros, podendo ainda, em casos excepcionais, proceder ao

cancelamento do (s) curso (s).

11.11. Nao sera permitida a entrada do aluno na Secretaria Executiva de Qualificagao
Profissional de Macaé ou em qualquer uma de suas unidades com vestimentas
incompativeis com normas minimas de seguranca, higiene ou ambiente educacional

institucional.

11.12. A Secretaria Executiva de Qualificagdo Profissional de Macaé reserva-se ao
direito de prorrogar as inscri¢des e/ou a data de inicio das aulas quando nao se atingir

a quantidade minima de 70% dos candidatos inscritos por turma.

11.13. O candidato é inteiramente responsavel pela veracidade das informacoes
prestadas e pela autenticidade dos documentos e formularios apresentados, sob pena
de aplicagéo das sang¢bes penais e civis, nos termos da legislagédo vigente e do termo

de responsabilidade firmado no ato da inscrigo.
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11.14. Os casos omissos ou situagdes nao previstas neste Edital serdo analisados e
resolvidos pela Comissdo Organizadora, com base na legislacdo aplicavel e nos

principios que regem a Administragdo Publica.

Macaé, 14 de maio de 2026.

Rebeca de Paula Batista Teixeira Madureira

Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional
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PREFEI

Macaé

T URA

ANEXO | - CRONOGRAMA DE EVENTOS

ETAPA

DATAE
HORARIO

LOCAL

Divulgacéo do Edital

14/05/2026

Site da Prefeitura Municipal de Macaé

(www.macae.rj.gov.br).

Inscricao

14/05/2026, das
09h as 19h.

Secretaria Executiva de Qualificagado Profissional de
Macaé, localizada na Rua Alfredo Backer, n° 363, Centro,
Macaé/RJ.

Inscricdo presencial

para os casos do item

14/05/2026, das

Centro Especializado de Atendimento a Mulher,

localizado na Rua Sao Jodo, n° 33, Centro, Macaé/RJ, ao

09h as 17h.
3.5 e 3.5.1 deste Edital lado da 1232 Delegacia Policial.
Site da Prefeitura Municipal de Macaé
Resultado preliminar 28/05/2026 (www.macae.rj.qgov.br) e na sede da Secretaria Executiva

de Qualificagcéo Profissional de Macaé.

28/05/2026, das

Secretaria Executiva de Qualificagao Profissional de

9h as 19h e
Interposigéo de recurso Macaé, localizada na Rua Alfredo Backer, n° 363, Centro,
29/05/2026, das
Macaé/RJ.
0%h as 15h.
Site da Prefeitura Municipal de Macaé
Resultado dos recursos _ ) .
_ 30/05/2026 (www.macae.rj.gov.br) e na sede da Secretaria Executiva
e resultado final N o
de Qualificagéo Profissional de Macaé.
] 02 Secretaria Executiva de Qualificagcao Profissional de
,02 e
Matricula Macaé, localizada na Rua Alfredo Backer, n® 363, Centro,
03/06/2026, das
Macaé/RJ.
09h as 18h
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Macaé

Numero de Inscricao:
2026.03. . .

ANEXO Il - FICHA DE INSCRIGCAO

FORMULARIO DE INSCRIGAO - Edital SEQP n° 03/2026.

Nome do Curso:

Cddigo do Curso: Inicio do Curso: / /
Nome do Aluno:

Data de Nascimento: / / Sexo:

Cor / Raga: Estado Civil:

CPF: RG: Org. Emissor:

Nome da Mae:

Telefone ( ) Telefone p/ Recado: ( )
E-mail:

Pessoa com Deficiéncia? ( )SIM () NAO

Caso marque “Sim”, Qual?

Endereco:

Bairro: Municipio: UF: CEP:

Situagéo Ocupacional: ©Aut6nomo Q Busca 1° EmpregoQDesempregado Q Empregado

Como soube deste curso?_ intemet (C_ )domal () Tel.Whatsappisms () Outro:

Estudou/estuda: (_)Escola Particular

Escolaridade:
Q Ensino Fundamental

() Ensino Médio

Q Ensino Superior

Q Ensino Médio Técnico Q Ensino Médio Cursando

(__)Escola Publica

Ensino Médio Técnico

Cursando
O Ensino Fundamental Cursando Q

Q Ensino Superior Cursando

Outro:

Declaro inteira responsabilidade pelas informag6es acima prestadas.

Macaé, de

de 2026.

Assinatura do Aluno ou Responsavel

Responsavel pelo Recebimento
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Macae

FORMULARIO DE INSCRIGAO - Edital SEQP n° 03/2026

Deverao ser apresentados ORIGINAIS e COPIAS dos seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade (RG) ou outro documento oficial com foto;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

¢) Laudo médico atualizado que ateste a condi¢cao de pessoa com deficiéncia, nos
termos da legislagao vigente, para os candidatos concorrentes as vagas para
PcD;

d) Comprovante de residéncia atualizado, emitido nos ultimos trés meses,
conforme descrito no item 5.5 b, iv.
Obs.: Caso o candidato ndo possua comprovante em seu nome, devera apresentar
Declaragao de Residéncia (ANEXO Ill). O candidato devera estar ciente de que a
Secretaria podera realizar vistoria no enderego declarado, e a prestacao de informagodes

falsas sujeitara o declarante as penalidades previstas na legislagao vigente.
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Macaé

ANEXO lll - DECLARAGAO DE RESIDENCIA

DECLARAGAO DE RESIDENCIA - Edital SEQP n° 03/2026

Eu, ,
residente na ,
Cidade UF CEP: - , CPF
n° RG n° Orgéo Exped.

, declaro, a pedido do (a) interessado (a) e para fins de provas

junto a Secretaria Executiva de Qualificagdo Profissional, que o (a) Sr. (a)

reside comigo.

Por ser verdade, dato e assino o presente documento, declarando estar
ciente de que responderei criminalmente em caso de falsidade das informagdes aqui
prestadas.

Local Data

Assinatura do Declarante

Observagoes:

1) Anexar Comprovante de Residéncia em nome do Declarante;
2) Anexar copia do RG e CPF do Declarante.
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Macae

ANEXO IV — FORMULARIO PARA RECURSOS

FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSOS - PREFEITURA MUNICIPAL
DE MACAE- SECRETARIA EXECUTIVA DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

NOME DO CANDIDATO:

N° DE INSCRICAO:

N° DO CPF:

FUNDAMENTAGAO:

“*NAO SERA POSSIVEL ANEXAR DOCUMENTOS A ESTE FORMULARIO DE RECURSO

FORMULARIO DE INTERPOSIGAO DE RECURSO - PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL n° 03/2026 - SEQP

N° DE INSCRIGAO:

DATA DO RECEBIMENTO: / /

Este comprovante confirma a formalizagao do pedido de recurso referente ao resultado
preliminar do Edital n® 03/2026 - SEQP. O candidato devera acompanhar a publicacéo
da analise do recurso, bem como o resultado final do Processo Seletivo, a ser divulgado
no site oficial da Prefeitura Municipal de Macaé (www.macae.ri.gov.br) no dia
30/05/2026.

Assinatura do Servidor responsavel pelo recebimento:
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