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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICiPIO DE MACAE - MACAEPREV
Endereco; Rua Tenente Rui Lopes Ribeiro, 293, Centro, Macaé/RJ Cep: 27910-330 - CNPJ: 3.567.964/0001-04

EDUCACAO PREVIDENCIARIA

1- PLANO DE AGAO DE CAPACITAGCAO (PAC) MACAEPREV EXERCICIO DE 2021

2- AGOES DE DIALOGO COM OS SEGURADOS E A SOCIEDADE

1- PLANO DE AGAO DE CAPACITAGAO (PAC)- INTRODUGAO

Diante da necessidade da execugdo de ag¢des interna de Educacdo Previdencidria no Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Macaé - Macaeprev, no que se refere a qualificacdo, capacitacao,
treinamento e formacdo especifica aos servidores publicos do MACAEPREV, dos seus dirigentes e
conselheiros, apresentamos o presente Plano de Acdo de Capacitagdo — PAC, que se constitui em um

instrumento norteador para as a¢des de capacitacao.

Foram estabelecidos através deste Programa metas e critérios a serem utilizados para o
desenvolvimento profissional dos servidores, dirigentes e conselheiros do MACAEPREV, permitindo-lhes
desempenhar com mais eficiéncia e eficacia as competéncias individuais e assim contribuir de forma mais

efetiva com o atingimento da missdo institucional da entidade.

Oportunizando a realizagdo de cursos ou oficinas de atualizagdo, aperfeicoamento e de
desenvolvimento profissional; participagdo em semindrios, congressos, entre outros eventos, com
conteudo especifico das areas de atuacdo do Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS; além de
incentivo ao desenvolvimento de trabalhos de carater técnico e cientifico com aplicabilidade na gestdo

previdenciaria.

Com a capacitacdo profissional, o servidor tem a sua disposicdo um instrumento para se
atualizar, trocar experiéncias, se desenvolver profissionalmente, pessoalmente e aprimorar o desempenho

de suas fungodes.

1.1 OBIETIVO

Este programa visa estabelecer as diretrizes gerais para promover a participacdo dos
dirigentes, servidores e conselheiros do MACAEPREV em agGes de capacitagdo, qualificagao, treinamento e
formagdao que possibilitem o desenvolvimento de competéncias necessarias para aprimorar o seu
desempenho profissional, a compreensdo do direito a previdéncia social e de seu papel como politica
publica, a gestdo, governanca e controles do RPPS, visando o alcance dos obijetivos institucionais da

entidade.
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1.2 PUBLICO-ALVO:

Constitui o Plano de Acdo de Capacitacdo (PAC) MACAEPREV 2025 para os servidores publicos

do MACAEPREV (efetivos e comissionados), gestores e membros dos 6rgdos colegiados.

13 METAS

| — Fornecer formagdo bdsica em Regime Préprio da Previdéncia Social aos membros dos érgdos colegiados
e servidores com menos de um ano de atuagdo na gestdo previdenciaria e, atualizacdo aos servidores e
conselheiros da unidade gestora que ja tenham obtido tal formacao inicial;

Il — Realizar treinamento e/ou atualizagdo especificas aos servidores que atuem na area de concessdo de
beneficios sobre as regras de aposentadoria e pensdo por morte, prioritariamente, no que se refere as
alteracdes na legislacdo previdencidria decorrentes da Reforma da Previdéncia em ambito nacional e,
consequentemente, municipal;

lIl — Desenvolver a¢des de capacitacdo direcionadas para a area de investimentos capacitando o Comité de
Investimentos e demais servidores que atuem nos processos de deliberacdo, execucdo e fiscalizacdo da
Aplicagao de recursos do RPPS no mercado financeiro;

IV — Fomentar a obtencdo de Certificagdo Profissional (CP RPPS DIRIG, CP RPPS CGINV, CP RPPS CODEF) de

todos os dirigentes e de todos os membros dos érgdos colegiados.

DIRIGENTES SERVIDORES CONSELHEIROS
Unidade Ne de Unidade Ne de Unidade Ne de
Administrativa |Colaboradores Administrativa Colaboradores Administrativa Colaboradores
Presidente 01 o Conselho
Presidéncia 03 Previdenciari 10
Dir. Previdenciario 01 revidenciario
. . . Previdenciario 22 Conselho Fiscal 04
Diretor Financeiro 01
Financeiro 14
Controle Interno 03 Comité de o8
Tecnologia da 02 Investimentos
Informacao
Juridico 02

1.4 AGOES DE CAPACITAGAO:

1.4.1- PARTICIPACAO EM CONGRESSOS, PALESTRAS, EVENTOS.

O MACAEPREV incentivard a participacdo em congressos, palestras e eventos de forma a manter
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atualizados e fomentar a qualificacdo e o desenvolvimento profissional dos servidores econselheiros, de
maneira que as competéncias individuais desenvolvidas possam contribuir com a melhoria da gestdo

previdenciaria e o atingimento da missao institucional do RPPS.

1.4.2 PROMOGAO DE CURSO OU PALESTRA

Considerando a necessidade de viabilizar a participacdo de todos os servidores e conselheiros no
processo de capacitacdo para obtencdo de, no minimo, formacdo basica em RPPS, o Instituto podera

promover curso ou palestra presencial, na sede da autarquia ou em outro local no municipio de Macaé.

1.4.3 CERTIFICACAO PROFISSIONAL

O Instituto além de investir em capacitacdo, proporcionard todo o suporte necessario, de maneira
que se espera atingir até o final do exercicio, que 100% estejam com a Certificacdo Profissional (CP RPPS
DIRIG, CP RPPS CGINV, CP RPPS CODEF):

» 08 membros do Comité de investimentos; (Meta 100% atingida)
10 membros do Conselho Previdenciario;
04 membros do Conselho Fiscal; (Meta 100% atingida)
Presidente; (Meta 100% atingida)

Diretores (Diretor Previdenciario e Financeiro); (Meta 100% atingida)

V V V V V

Gestor de Recursos; (Meta 100% atingida)

1.4.4 INCENTIVO AO DESENVOLVIMENTO DE ESTUDOS E DE PROPOSTAS DE MELHORIA NA GESTAO
DO RPPS

O Instituto incentivard os servidores e conselheiros que se proporem a desenvolver estudos e
propostas que tenham aplicabilidade aos RPPS e sirvam de referéncia para aperfeicoamento dos
mecanismos de transparéncia e para melhoria na qualidade da gestdo previdenciaria.

Desta forma, o MACAEPREV podera viabilizar a participacdo de servidores e conselheiros em
Congressos e Eventos, para ministrar palestra ou apresentar trabalho técnico ou cientifico, cujo estudo

desenvolvido se aplique a gestdao de RPPS.
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1.45 PROMOGAO DE ENCONTROS COM OUTROS INSTITUTOS

O instituto incentivard encontros com outros institutos de previdéncia visando conhecer a
metodologia de trabalho, as rotinas e praticas de gestdo previdencidria, visando aprimorar a qualidade
dos servicos prestados.

1.4.6  OUTRAS ACOES DE CAPACITACAO

Os servidores e conselheiros que tenham interesse em realizar cursos na modalidade EAD ou
assistir a palestras com transmissdo “ao vivo” promovidas por entidades e associacdes da Administracdo
Publica, cujo tema seja de interesse a gestdo do RPPS, terdo o suporte necessario por parte do
MACAEPREV, tais como: utilizacdo de espaco fisico da sede da autarquia, recursos audiovisuais, entre

outros.

2- AGOES DE DIALOGO COM OS SEGURADOS E A SOCIEDADE - INTRODUGCAO

Para alcancar o objetivo de proporcionar conhecimento geral sobre o Regime Prépio de
Previdéncia Social aos segurados, representantes do ente federativo e a sociedade civil, o MACAEPREV
propde a realizagdo das seguintes acbes de didlogo: Certificado de Aposentadoria de Macaé, Pos-
aposentadoria: orientagdes sobre estrutura e funciomento do MACAEPREV, Divulgacdo da cartilha

previdenciaria, Realizacdo de audiéncia publica, e outros eventos que visem alcancar este objetivo.

2.1 OBJETIVOS:

Esta acdo visa disseminar informagdes aos segurados do Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Macaé - Macaeprev acerca do regime de previdéncia em que estdo vinculados, a sua forma
de custeio e financiamento, o plano de beneficios previdenciarios, as regras de concessdo das
aposentadorias e pensdes por morte aos segurados e seus dependentes, a gestdo dos fundos que custeiam
os atuais e futuros beneficios, tornando-se um dos instrumentos facilitadores da participacdo e
envolvimento dos segurados na gestdo de sua previdéncia.

Visa ainda, estabelecer diretrizes para as atividades de planejamento e realizacdo das a¢des de
didlogo com os segurados e a sociedade, contemplando a divulgacdo das informacGes relativas ao
resultado da gestdo do MACAEPREV e da realizacdo de a¢des relacionadas a melhoria da qualidade de vida

dos segurados do MACAEPREV.
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2.2 PUBLICO-ALVO:

Segurados, entes federativos (executivo e legislativo) e de toda sociedade civil.

2.3 AGOES DE DIALOGO

2.3.1 - CERTIFICADO DE APOSENTADORIA DE MACAE:

Apds a publicacdo da portaria, o aposentado é convidado para uma singela homenagem, onde a
cerimonialista do evento, fala um pouco da histdria profissional e de vida de cada um, recebendo um
certificado de aposentadoria emoldurado. Esse encontro visa reconhecer e agradecer pelo tempo dedicado

ao Municipio de Macaé.

2.3.2 - POS-APOSENTADORIA:

2.3.2.1- ORIENTAGOES SOBRE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO MACAEPREV

Com a publicacdo da portaria, o aposentado recebe sua Certiddo de Comprovacdo de
Aposentadoria, bem como recebe orientacdes quanto a data de pagamento, retirada de contracheque no
portal do Macaeprev, como proceder em caso de possuir empréstimos consignados a serem descontados
em folha de pagamento, descontos que possam ocorrer em seu contracheque e outras orientagles

cabiveis em cada caso especifico.

2.3.3- DIVULGAGAO DA CARTILHA PREVIDENCIARIA

A presente cartilha tem o objetivo de reunir informa¢bes bdsicas e importantes sobre os
beneficios previdencidrios e assistenciais, de forma simples e objetiva. Diante das atualizagdos das
legislacoes previdencidrias sdo necessdrias a¢des que visem manter a presente cartilha sempre com as
regras atuais.

A cartilha previdencidria sera disponibilizada em meios digitais nos sites do MACAEPREV e do
Municipio de Macaé, bem como nas redes sociais do Instituto e de forma impressa, a qual sera distribuida

em todos os orgdos da administracdo publica municipal.
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2.3.4 REALIZAGCAO DE AUDIENCIA PUBLICA

Visando promover a participacdo dos segurados, representantes dos entes federativos
(executivo e legislativo) e de toda sociedade civil de forma publica, transparente e com ampla discussao
para apresentar os resultados da politica de investimentos, evolugdo da situacdo atuarial, dados dos
segurados: quantitativo de servidores ativos, aposentados e pensionistas, além de expor relatério de

governanga corporativa.

2.3.5 PRE-APOSENTAORIA

Evento voltado a acdo de pré-aposentadoria dos servidores, com palestra sobre as regras de
acesso aos beneficios previdencidrios e acées preparatdrias para a aposentadoria.

Consiste no desenvolvimento de acbdes direcionadas aos servidores em fase de pré-
aposentadoria, ou seja, a 2 anos de completar os requisitos para obtencdo do beneficio. Sdo acdes que
visam sensibilizar quanto a importancia da vivéncia da aposentadoria com qualidade e planejamento,

utilizando-se de eixos norteadores como Psicossocial, Saude, Direitos/Deveres, Economia/Cidadania.

3. DISPOSICOES FINAIS

Este plano de Acdo de Capacitacdo e Ac¢Ges de Didlogo serd executada no periodo de
01/01/2025 a 31/12/2025. Caso sejam ofertados no periodo, outros cursos e eventos de capacitacdo ndo
previstos no PAC, o servidor interessado poderd solicitar sua participagao, ficando condicionada a
autorizagdo pelo Presidente do Macaeprev.

Espera-se que com essas agles os servidores ativos, inativos e pensionistas - além dos
representantes do ente federativo e a sociedade civil - tenham o conhecimento geral do sistema

previdenciario e do RPPS Municipal.

Macaé/RJ, 02 janeiro de 2025.

CLAUDIO FREITAS DUARTE
PRESIDENTE DO MACAEPREV

JULIO CESAR VIANA CARLOS JOSE EDUARDO DA SILVA GUINANCIO
DIRETOR PREVIDENCIARIO DIRETOR FINANCEIRO

Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de MACAE/RJ Rua Tenente Rui Lopes Ribeiro, 293, Centro, Macaé/RJ —
Cep: 27910-330 - CNPJ: 03.567.964/0001-04



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE MACAE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL N
MACAEPREV

4. CRONOGRAMA 2025

CAPACITACAO: CON
DESCRICAO PUBLICO-ALVO LOCAL/AMBITO PERIODO
TERMINO DE
MANDATO:
SISTEMA DE 100%
RECEPGAO DE CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 07/02/2025 -
ONCLUIDO|
DADOS DA
DELIBERAGAO TCE-
RJ n° 248/08
SEMINARIO DIRIGENTES, SERVIDORES E 0%,
INVESTIMENTOS PALESTRAS MEMBROS DE ORGAOS PENEDO/RJ 07 E 08/04/2025 4
ONCLUIDO|
AEPREMER) COLEGIADOS
ESCOLA NACIONAL DE To0%
SEIl USAR 4.0 CURSO DIRIGENTES E SERVIDORES ADMINISTRAGAO PUBLICA — ENAP / MAIO DE 2025 .
ONCLUIDO|
EAD
NOCOES BASICAS
DE
100%
INVESTIMENTOS CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 07 A 15/05/2025 ooo
NO AMBITO DO
RPPS
SEMINARIO DE
CONTABILIDADE 100%|
APLICADA AO CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 28 E 29/05/2025 ONCLUIDO!
SETOR PUBLICO
GESTAO EM
REGIME PROPRIO 100%|
DE PREVIDENCIA CURSO DIRIGENTES E SERVIDORES DEFINIDO PELA ECG/TCE 02 A 05/06/2025 ONCLUIDO!
SOCIAL
XVIIl CONGRESSO DIRIGENTES, SERVIDORES E 100%
PREVIDENCIARIO PALESTRAS MEMBROS DE ORGAOS ARMAGAO DOS BUZIOS/R) 16 A 18/06/2025 ONCLUDI'DO
AEPREMERJ COLEGIADOS
CIRCUITO BB RPPS DIRIGENTES, SERVIDORES E S00%
B PALESTRAS MEMBROS DE ORGAOS DEFINIDO PELA BB ASSET 21 E 22/07/2025 Gl
— ETAPA MACAE concLuipO]
COLEGIADOS -
42 SEMINARIO
. 100%|
NACIONAL DE PALESTRAS DIRIGENTES E SERVIDORES BRASILIA/DF 29 A 31/07/2025 =
PREVIDENCIAS ONCLUIDG
. DIRIGENTES, SERVIDORES E
VI SEMINARIO DE PALESTRAS MEMBROS DE ORGAOS TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 11 E 12/08/2025 100%
RPPS DO TCE-RJ ONCLUIDO|
COLEGIADOS
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(MEMBROS DO
CONSELHO
PREVIDENCIARIO)

CERTIFICACAO

PREVIDENCIARIO

ATE 31/12/2025

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL \"\AM_---
MACAEPREV
ETP E TR: FASE
PREPARATORIA DA 007
CONTRATAGCAO CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DAS OSTRAS 09 A 11/09/2025 ONCLUIDO!
SOB ENFOQUE DA
LEI N2 14.133/2021
CONTABILIDADE
PUBLICA:
LANCAMENTOS To0%

" 4
CONTABEIS DE CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 09 A 18/09/2025 ONCLUIDO!
ATOS E FATOS

ORGAMENTARIOS E
PATRIMONIAIS
GESTAO EM
REGIME PROPRIO 100%|
DE PREVIDENCIA CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 13 A 16/09/2025 ONCLUIDO!
SOCIAL
INTRODUCAO A
ANALISE DO
RELATORIO DE 100%|
AVALIACEO CURSO DIRIGENTES E SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 16 A 24/09/2025 ONCLUIDO
ATUARIAL DOS
RPPS
SEMINARIO
JURIDICO E -mM
ATUARIAL DA PALESTRAS SERVIDORES PENEDO/RJ 22 A 23/09/2025 ONCIUIDO
AEPREMERI
SISTEMA DE To0%
. 4
CONTROLE CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / TERESOPOLIS 22 A 26/09/2025 -
ONCLUIDO|
INTERNO
OFICINA:

UTILIZANDO O 007
MODULO CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 29/10/2025 -
DELIBERACAO 260 ONCEUIDO

DO eTCE-RJ
CONTABILIDADE
100%
APLICADA AOS CURSO SERVIDORES ECG-TCE-RJ / RIO DE JANEIRO 04 A 12/11/2025
ONCLUIDO|
RPPS
242 CONGRESSO 007
NACIONAL DE PALESTRAS DIRIGENTES E SERVIDORES BENTO GONCALVES/RS 17 A 19/11/2025 .
PREVIDENCIAS ONCEUIDO
APROVACAO EM
EXAME
DE CERTIFICACAO MEMBROS CONSELHO DEFINIDO PELA CERTIFCADORA EM ANDAMENTO

ACOES DE DIALOGO COM 0OS SEGURADOS E A SOCIEDADE

DESCRICAO

AL/AMBITO

PERIODO

STATUS

CAM - CERTIFICADO DE
APOSENTADORIA DE MACAE

OUTROS EVENTOS APOSENTADOS SEDE DO MACAEPREV

A DEFINIR
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POS -APOSENTADORIA:

SOCIEDADE CIVIL

ORIENTAGOES SOBRE ESTRUTURA E OUTROS EVENTOS APOSENTADOS SEDE DO MACAEPREV A DEFINIR
FUNCIOMENTO DO MACAEPREV E VIA APLICATIVO
SEGURADOS,
REALIZACAO REPRESENTANTES DOS ENTES SEDE DA CAMARA
AUDIENCIA PUBLICA OUTROS EVENTOS | FEDERATIVOS (EXECUTIVO E MUNICIPAL A DEFINIR
LEGISLATIVO) E ON LINE

DIVULGAGAO DA
CARTILHA
PREVIDENCIARIA

OUTROS
EVENTOS

SERVIDORES ATIVOS

- MEIO DIGITAL: NOS SITES
DO MACAEPREV E DO
MUNICIPIO DE MACAE .-
IMPRESSA: DISPONIBILIZAR
EM TODOS OS ORGAOS

PRE-APOSENTADORIA

OUTROS EVENTOS

SERVIDORES ATIVOS

SEDE DO MACAEPREV

FORMAGAO BASICA EM RPPS

LOCAL: MACAEPREV DATA: ATE 31/12/2025

» Objetivo: Curso com objetivo de estudo especifico sobre a aposentadoria especial do Regime Geral de Previdéncia

Social, trabalhando ndo s6 questdes tedricas, mas também as praticas que envolvem a matéria, com analise dos

quadros de agentes agressivos, datas limites de enquadramento e Instru¢des Normativas vigentes, proporcionando

ao servidor conhecimento mais aprofundado e técnico.

CONTEUDO PROGRAMATICO

» DISCIPLINA |

INTRODUGAO AO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5 Competéncia legislativa.
1.6

1.7

1.8 Autonomia cientifica.

1.9
1.1
1.1

» DISCIPLINA Il
AGENTES PUBLICOS

Organizagéo da Seguridade Social
Principios do Direito Previdenciario.

2.1 Agentes Publicos: conceito e classificagdes

2.2
- Direitos
- Acumulagéo de cargos
- Teto constitucional
- Estagio Probatdrio

2.3 Regime Estatutario

- Aspectos gerais da Lei n° 011/1998
- Provimento, investidura, direitos e vantagens, regime disciplinar

» DISCIPLINA Il

Agentes Publicos na Constituicdo Federal de 1988

Regimes previdenciarios. Previdéncia dos Militares e dos Congressistas.
0 Direito adquirido, expectativa de direito e direito expectado na Previdéncia Social.
1 Aplicagao e interpretagdo das normas previdenciarias.

Evolugéo histérica da Seguridade Social e da Previdéncia. Histérico da Protegéo Social dos Servidores Publicos Brasileiros.
Conceito de Seguridade Social.

Principios da Seguridade Social.
Fontes do Direito Previdenciario.
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ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DO RPPS

3.1 Legislagdo aplicavel aos RPPS

3.2 Organizagao e funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social — Lein. 9.717 de 1998 e Lei n. 10.887/04

3.3 Certificado de Regularidade Previdenciaria -CRP

3.4 Orgéos de controle dos Regimes Préprios de Previdéncia Social: Ministério da Previdéncia Social, Tribunal de Contas,
Ministério Publico e Conselho Monetario Nacional: legislagéo aplicavel, competéncias institucionais e mecanismos de controle.
3.5 Compensacéo financeira entre regimes previdenciarios

3.6 Regimes financeiros

3.7 Subsidiariedade do RGPS.

3.8 Fundo previdenciario

3.9 Criagdo, manutengao e extingdo do RPPS

DIRETORIA

CLAUDIO DE FREITAS DUARTE
PRESIDENTE DO MACAEPREV

JULIO CESAR VIANA CARLOS JOSE EDUARDO DA SILVA GUINANCIO
DIRETOR PREVIDENCIARIO DIRETOR FINANCEIRO

A

PATRIC ALVES DE VASCONCELLOS
GESTOR DE RECURSOS
PRESIDENTE DA COMISSAO DO PRO-GESTAO
MATR. 39.702 — PMM
MACAEPREV
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