
Estado do Rio de Janeiro 
Prefeitura Municipal de Macaé 
Secretaria Municipal Infraestrutura 
Secretaria Executiva de Obras 
Coordenadoria Especial de Urbanismo 
 

 
 
REQUERIMENTO DE: 
 
(   ) BAIXA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO 

(   ) RENOVAÇÃO DE ALVARÁ 

 
Referente ao Processo n.º: ____________/______.  
 
 
Eu, _______________________________________________________, inscrito (a) 

no Cadastro de Pessoa Física sob o n.º ____________________________,na 

qualidade de proprietário (a) do imóvel, situado à 

_________________________________________________________________, n.º 

_______, bairro ____________________________________________, Cadastro 

Municipal n.º ____.____.______._______._______, Macaé – RJ, venho através deste 

solicitar o prosseguimento do presente processo administrativo em epígrafe. 

 
Macaé, ______ de _____________________ de 20_____. 

 
 

        ______________________________________________ 
Proprietário 

 
 
 

Telefone: (       )_________________________________ 
 

 
É imprescindível a juntada dos seguintes documentos:         
 

a) Solicitação preenchida (em duas vias); 

b) Taxa paga (referente à solicitação desejada); 

c) Certidão negativa imobiliária (IPTU); 

d) Documento de propriedade atualizada (RGI); 

e) Cópia do RG / CPF OU CNPJ (se pessoa jurídica); 

f) Laudo de Renovação de Alvará assinada pelo Responsável Técnico (para renovação de alvará); 

g) ART ou RRT (para renovação de alvará com troca do responsável técnico)  

 

OBS.: Na Renovação do Alvará havendo troca de titularidade (proprietário), apresentar o RGI do novo titular. 

 

 


