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O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREV, através do
Pregoeiro, torna publico para conhecimento dos interessados, que realizara licitacdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor preco POR ITEM, (menor porcentagem de oferta para
agenciamento), para contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de Agenciamento de
Viagens, compreendendo a cotagdo, reserva, marcacdo, remarcacdo, emissdo e cancelamento de
passagens aéreas e terrestres nacionais para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Social
do Municipio de Macaé, por um periodo de 12 meses, em sessdo publica a ser realizada as 10:00 horas
do dia 02 de julho de 2015 , na sala da Comissdo Pregoeira na MACAEPREYV, situado na Rua
Visconde de Quissama, 787, Centro, Macaé/RJ, onde se dard curso ao andamento do certame com o
recebimento do credenciamento e apreciagéo das propostas de todos que atenderem a esta convocacao,
€ ha mesma sessao, recebera as respectivas documentactes da(s) licitante(s) vencedor (as), a ser(em)

apresentada(s) em envelope(s) distinto(s), fechado(s) e separado(s) dos que contiverem a proposta.

1. LEGISLACAO APLICAVEL
1.1. A presente licitagdo sera regida por este Edital e pelos dispositivos das Leis Federais n°
10.520/02 e 8.666/93 e suas alteragbes, bem como, a Leis Municipais 2.888/07, 3.071/08 e
3092/08 e Decreto Municipal n® 110/08, Lei 123/2006.

2. OBTENCAO DO EDITAL
2.1. O Edital podera ser adquirido a partir de sua publicacéo até a data do recebimento dos envelopes
de credenciamento (Envelope A), Proposta (Envelope B) e Habilitagdo (Envelope C) nos
seguintes horarios: 08:00 as 12:00h e das 14:00 as 17:00h, a Rua Visconde de Quissama, 787,
Macaé/RJ - sede da MACAEPREV, mediante a entrega de 02(duas) resmas de papel A4, de
forma compensatéria dos gastos de impressédo do referido Edital, na integra, através de pessoa

credenciada portando carimbo de CNPJ, ou obtido no sitio www.macae.rj.gov.br/macaeprev.

2.2. Este Edital é apresentado no idioma portugués e todas as propostas, correspondéncias, manuais
e documentos a ele relativos deverdo, portanto, neste idioma ser apresentados, em respeito ao

artigo 13 da Constituicao Federal.

3. DO OBJETO
3.1.0 objeto desta licitacao trata-se de contratacdo de empresa especializada para SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A COTACAO, RESERVA, MARCACAO,
REMARCACAO, EMISSAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES
NACIONAIS, visando atender as necessidades do INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE
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MACAE — MACAEPREYV, conforme discriminados nos anexo | (Termo de Referéncia) e Adendo

VIIl, que faz parte integrante deste Edital.

4. DO PRAZO
4.1 DA VIGENCIA
4.1.1 O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura,

podendo ser prorrogado, mediante prévia justificativa, nos termos da legislagdo vigente,

respeitando os limites impostos pela mesma.

4.2 DO PRAZO DE ENTREGA DAS PASSAGENS:

4.2.1 A CONTRATADA devera entregar as passagens bem como todos os servigos contratados,
apos o recebimento da Ordem de Servico (O.S), e providenciar a marcacdo e emissdo das
passagens no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas.

4.2.2 A Contratada devera disponibilizar meios de fornecimento dos servi¢cos contratados em dias

que nao houver expediente e/ou fora do horario, sempre que houver necessidade pela Contratante.

5. DO REGIME DE EXECUGCAO

5.1. O regime de execuc¢édo sera de empreitada por preco unitario

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas oriundas deste Edital correrdo por conta dos recursos orgamentarios consignados a
MACAEPREYV conforme abaixo:

6.1.1. INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREV
6.1.1.1. Programa de Trabalho: n°3502.0912200532.168
6.1.1.2. Elemento de Despesa: n° 4490.52.00.19
6.1.1.3. Classificagdo: n° 3001

6.2. Valor Total Estimado: é de R$ 42.000,00 (quarenta dois mil reais).
7. DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

7.1.Juntamente com a(s) proposta(s) deverdo ser apresentados todos os pormenores e demais

dados que possibilite a perfeita identificacdo dos servi¢cos ora licitados.
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7.2..As alternativas que ndo estiverem de acordo com as especificacdes constantes deste Edital ndo

serdo levadas em consideracéo.

8. DA DATA, HORA E LOCAL DA LICITACAO
8.1.0s credenciamentos, propostas e documentacfes deverdo ser entregues na sede do
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE MACAE — MACAEPREYV, situada a a Rua Tenente
Luis Lopes Ribeiro, 293, Centro, Macaé/RJ - sede da MACAEPREV, no dia 02/07/2015 as

10:00 hs, com tolerancia méaxima de 15(quinze) minutos.

8.2. Depois de declarada a abertura do certame pelo Pregoeiro com a presenca da equipe de apoio,
0s participantes presentes deverdo entregar seus respectivos envelopes ndo transparentes,
devidamente lacrados e inviolaveis. Apés, se dara inicio a abertura dos envelopes de
credenciamento (envelope A), e ndo sendo mais permitida a entrega de envelopes, e

observando os termos e condi¢des contidos neste Edital e seus Adendos e Anexos.

8.3. A sesséo publica s6 tera inicio apds a comissao pregoeira estar em posse de todos os envelopes

de todas licitantes.

9. DA PARTICIPACAO
9.1.Poderéo participar desta licitagdo quaisquer interessados que pertencer ao ramo de negd6cio
pertinente ao objeto descrito neste Edital, cadastrados ou ndo na MACAEPREYV até a data de
recebimento dos envelopes e, também, que ndo estejam cumprindo sancdo impeditiva de
contratar com a Administragdo Pubica, sob pena estabelecida no art. 97 em seu paragrafo Gnico
da Lei Federal N° 8.666/93, e ainda, que atenderem as exigéncias deste Edital e legislagédo

pertinente.

9.2. Sera vedada a participacao dos interessados na licitagdo, quando:
9.2.1. Declarados inidéneos por ato do Poder Publico;
9.2.2. Sob processo de recuperacdao judicial e/ou extrajudicial ou faléncia;
9.2.3. Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;
9.2.4. Impedidos de licitar, contratar, transacionar com o0 municipio de Macaé/RJ e/ou a
Administracéo Piblica ou qualquer de seus 6érgdos descentralizados;
9.2.5. Reunidas em consorcio;
9.2.6. Enquadrados nas disposi¢c@es do artigo 9° da Lei Federal 8666/93;
9.2.7. Pessoa juridica que tenha em seu quadro de pessoal (empregados, societarios,

administradores e controladores), servidor(es) que tenha(m) sido demitido pela

4
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MACAEPREV por infragdo prevista no artigo 118 da Lei Complementar Municipal n°
011/98; (Adendo VI)

9.2.8. A empresa que foi habilitada e contratada através de Editais anteriores e teve seu contrato
rescindido ou néo firmou termo aditivo por desempenho técnico inadequado;

9.2.9. A empresa que tenha em seu quadro de pessoal (empregados, societarios,
administradores e controladores), servidor(es), empregado(s) publico(s) ou dirigente(s) da
MACAEPREV ou empregado que tenha sido, nos dltimos 180 (cento e oitenta) dias,

ocupante de cargo, emprego ou fungio na MACAEPREV.

10. DA FORMA DE PREENCHIMENTO E APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES “A” , “B” e “C”
10.1. As licitantes deverdo apresentar os documentos de Credenciamento, Proposta Comercial e
Habilitagdo devidamente numerados, e em 03(trés) envelopes separados, opacos,

indevassaveis, lacrados e enderecados na parte externa da maneira indicada a seguir:

10.1.1. ENVELOPE “A” — CREDENCIAMENTO

Processo Administrativo n°

Pregéo Presencial n°

Razéo Social da Licitante

Contém: Credenciamento

10.1.2. ENVELOPE “B” — PROPOSTA COMERCIAL

Processo Administrativo n°

Pregéo Presencial n°

Razao Social da Licitante

Contém: Proposta Comercial

10.1.3. ENVELOPE “C” — HABILITACAO

Processo Administrativo n°

Pregédo Presencial n°

Razao Social da Licitante

Contém: Habilitac&o

10.2. O Pregoeiro ndo assumira qualquer responsabilidade pela abertura antecipada de
envelope cuja identificacdo ndo mostre corretamente o seu conteddo, fato que podera

implicar na desclassificacao da licitante e, por conseguinte, sua exclusado do certame.
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10.3. Todos os envelopes deverédo ser entregues de uma Unica vez.

11. DO CREDENCIAMENTO - ENVELOPE “A”
11.1. As licitantes deverdo apresentar o envelope “A” a qual devera constar os documentos abaixo

discriminados:

11.1.1. Credenciamento, em papel timbrado da licitante, assinado por seu responsavel legal
conforme Adendo | juntamente com o original e/ou cépia da cédula de identidade do
credenciado/procurador. A credencial se fard por instrumento publico ou particular. No
caso de instrumento particular, o0 mesmo deverd constar o reconhecimento de

firma em cartdrio do responsavel legal.

11.1.1.1. A credencial deverd vir acompanhada de documentacdo que comprovem a

legitimidade do outorgante perante a empresa licitante, podendo ser, contrato social,

procuracdo e outros meios legais de comprovacao.

11.1.1.1.1. Serdo considerados como responsaveis legais, o(s) socio(s) que detenham
poderes legais para representar a empresa licitante individualmente ou
conjuntamente, bem como, o(s) procurador(es) constituido(s) por instrumento
publico e/ou particular de procuracdo outorgado pelo(s) responséavel(eis)
legal(is) da empresa licitante e devidamente registrado em cartério e/ou
reconhecimento de firma em cartério do responsavel, apresentando a referida
procuragdo em coOpia simples juntamente com o original e/ou cépia

autenticada em cartorio.

11.1.1.1.1.1.A ndo apresentacdo do credenciamento do representante

presente, auséncia do credenciado e/ou responsavel legal e/ou

ndo identificacdo da legitimidade do outorgante/responsavel legal

no_credenciamento, ndo impede a participacdo da licitante no

certame, porém, o impedird de manifestar-se nas sessdes de

abertura dos envelopes de propostas, ofertar lances e habilitacdo.

11.1.2. Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte conforme Adendo Il e

devidamente reconhecido firma em cartério, do responsavel legal.
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11.1.2.1. O ndo cumprimento da exigéncia prevista no item 11.1.2, ndo impede a
participagdo da licitante no certame, porém, a mesma néo fara jus ao beneficio
previsto na Lei Municipal n°® 3.092/2008 c/c Lei Federal n°® 123/06 (tratamento

diferenciado a microempresa e empresa de pequeno porte).

11.1.3. Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo previstos no presente
instrumento convocatoério conforme Adendo lll e devidamente reconhecido firma em

cartorio, do responsével legal.

11.1.3.1. A ndo apresentagdo da declaracédo impede a licitante de participagdo no
certame nas fases subseqlientes de abertura dos envelopes de propostas e
habilitacéo.

11.1.3.2. A apresentacdo da declaragdo conforme previsto no item 11.1.3 e,
estando a licitante em desacordo com as exigéncias habilitatérias e sendo
julgada inabilitada, incorrer-se-a em infragdo, estando sujeita as penalidade
previstas no art. 24 do Decreto Municipal n°® 110/2008, salvo as licitantes
declaradas microempresas ou empresas de pequeno porte quanto as

exigéncias habilitatorias de sua regularidade fiscal.

12. DAS PROPOSTAS - ENVELOPE “B”
12.1. As licitantes deverdo apresentar o envelope “B” a qual devera constar os documentos abaixo
discriminados:

12.1.1. Planilha de Precos Unitarios — ANEXO I, podendo a mesma ser adotada como
modelo, devidamente preenchida, assinada e carimbada com o CNPJ pelo responsavel
legal da licitante.

12.1.1.1. Os precos deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional e com
até 03(trés) casas decimais. Caso a licitante ndo atenda esta condigdo, o

pregoeiro desconsiderara os digitos excedentes.

12.1.1.2. A licitante devera obrigatoriamente informar em cada item a marca do
produto a ser fornecido pela mesma. Devendo ser entregues 0S mesmos

produtos constante na proposta.
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12.2. Seréo desclassificadas as propostas que:

13.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.2.1. N&o forem apresentadas as Planilhas de Precos Unitarios — ANEXO Il, conforme
definido no item 12.1.1 deste Edital;

12.2.2. Contiverem rasuras nos pregos unitérios, entendendo-se por rasura, 0 prego

riscado ou raspado, de modo que sua leitura se torne ilegivel ou dubia;

12.2.3. Os itens que ultrapassarem o pre¢co maximo definido no ANEXO Il seréo
desconsiderados da proposta da licitante, e ou pre¢cos manifestamente inexequiveis em
consonéancia com o art. 40 inciso X e art. 48 incisos | e |l da Lei 8666/93;

12.2.4. Precos manifestamente inexequiveis.

N&o serdo consideradas quaisquer ressalvas, entrelinhas ou outras informacdes, além da

indicacao de pregos, prevalecendo as condi¢es do Edital, seus adendos e anexos.

No caso de discordancia entre os precos unitario e global prevalecera o menor preco obtidol.

As licitantes ficam obrigadas manter a validade da proposta por 60(sessenta) dias, a contar do

presente, podendo a validade da proposta ser prorrogada;

A cada proponente sera fornecido um Unico exemplar da Planilha de Precos Unitarios — ANEXO
I.

Fica a licitante dispensada de apresentar preco unitario referente ao(s) ITEM (s) em que a

mesma nao tenhainteresse de apresentar proposta.

DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO — ENVELOPE C

13.1.

As licitantes deverao apresentar o envelope “C” a qual devera constar os documentos abaixo

discriminados:

13.1.1. A documentacao relativa a capacidade juridica consistira em:

13.1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual ou;

8
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13.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes, caso a
tltima alteragcdo ndo seja consolidada, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por a¢c6es, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores ou;

13.1.1.3. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada

de prova de registro de ata de elei¢cdo da diretoria em exercicio ou;

13.1.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

13.1.1.4.1. O objeto social pertinente ao ramo de atividade da licitante devera
ser compativel com o0 objeto contratual ora licitado conforme

disposto no item 9.1 deste Edital.

13.1.2. A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:
13.1.2.1. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal;
13.1.2.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual,
13.1.2.3. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de

Servigos — FGTS;

13.1.2.4. Prova de Regularidade (CND) com o INSS; (DATAPREV)

13.1.2.5. Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos (CNDT) perante a Justica
do Trabalho;

13.1.2.6. As provas de regularidades se dardo através de Certiddo Negativa de

Débitos e/ou Certiddo Positiva com efeito Negativa de Débitos emitidas pelos 6rgaos

competentes e devidamente validas na data de entrega dos envelopes “A” , “B” e “C”.
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13.1.2.7. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar

toda a documentacao exigida para habilitacdo, inclusive para efeito de comprovacédo
de regularidade fiscal, mesmo que esta Ultima apresente alguma restricdo conforme
disposto no art. 5° da Lei Municipal n® 3.092/08 c/c Lei Federal n° 123/06 e suas

alteracdes.

13.1.2.8. Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, sera

assegurado o prazo de 05(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarado vencedor do certame, podendo ser
prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais

certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

13.1.2.9. A documentacdao fiscal regularizada devera ser apresentada ao Pregoeiro

dentro do prazo estipulado, consoante disposto no subitem 13.1.2.8.

13.1.2.10. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem

13.1.2.8, implicara preclusdo do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no artigo 81 da Lei Federal n°® 8666/93 e nos subitens do item 21 deste
Edital, sendo facultado & Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, ou

revogar o certame.

13.1.3. A documentacéo relativa a qualificacdo e capacidade técnica em geral consistira em:

13.1.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica expedidos por entidades da

13.1.4.

Administracdo Publica ou Pessoa Juridica de Direito Privado para os quais

esteja ou tenha fornecido e/ou comercializado produtos iguais e/ou

semelhantes ao objeto deste Edital, e que comprovem o desempenho

satisfatério do fornecimento.

A documentacao relativa a qualificagdo econdmica-financeira consistira em:

10
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13.1.4.1. Balanco patrimonial e demonstracdo contabil do Gltimo exercicio social
de 2013, ja exigiveis, devendo ser apresentados na forma da lei, vedada, em

qualquer hipétese, sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

13.1.4.2. Apresentacdo, em papel timbrado da licitante e assinado pelo

responsavel legal e por contador devidamente identificado e registrado no

conselho competente de comprovacdo da boa situacdo da empresa e que

ser4 baseada na obtencdo de indices de Liquidez Corrente (ILC), Liquidez
Geral (ILG) e Endividamento Geral (IEG) do balanco apresentado conforme
exigéncia prevista no item 13.1.4.1, resultantes da aplicagéo das férmulas:
13.1.4.2.1. indice de Liquidez Corrente Maior ou Igual a 1,00
ILC = Ativo Circulantes / Passivo Circulante > = 1,00
13.1.4.2.2. indice de Liquidez Geral Maior ou Igual a 1,00
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG = >=1,00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

13.1.4.2.3. Grau de Endividamento Menor ou Igual a 1,00

GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo / Ativo Total <= 1,00

13.1.4.2.4. Ser4 considerada inabilitada a empresa que nao
apresentar os indices e/ou obtiver o indice de liquidez
corrente ou liquidez geral menor que 1,00, e/ou o de

Endividamento Geral maior que 1,00.

13.1.4.3. Em substituicdo ao(s) indice(s) insuficiente(s), a licitante devera
comprovar possuir Capital Social minimo ou Patriménio Liquido de, no minimo,
10%(dez) do valor total estimado da contratacdo previsto subitem 6.2,

considerando como valor estimado, o somatdério dos itens em que a licitante

apresentar proposta, devendo a comprovagao ser feita relativamente a data da

apresentagdo dos envelopes “A”, “B” e “C”, determinada no predmbulo deste

11
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Edital, na forma da lei, admitida a atualizacéo para esta data através de indices
oficiais, de acordo com as disposicfes previstas no artigo 31, § 2° e 3° da Lei
Federal n® 8666/93.
13.1.4.4. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede de pessoa juridica;
13.1.4.4.1. Para as licitantes sediadas na cidade de Macaé/RJ, esta prova sera
feita mediante apresentacdo de Certiddo passada pelo Cartério
Unico de Registro de Distribuigao.
13.1.4.4.2. As licitantes sediadas em outras Comarcas ou Estados deverdo
apresentar, juntamente com as Certiddes exigidas, declaracéo
passada pelo Foro de sua sede expedida em até 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da entrega do envelope “C”,
indicando quais os Cartorios ou Oficios de Registros que controlam
a distribuicdo de Faléncias e Recuperagdo Judicial, dispensadas,
nos casos que a propria Certiddo de Faléncia e Recuperacao
Judicial conste como Cartério Unico de Distribuicdo daquela
Comarca ou, seja emitida pelo Cartério e/ou Distribuidor do
respectivo Foro daquela Comarca.
13.1.5. A documentacéo relativa a declarac&o consistirad em:
13.1.5.1. Declaracéo expressa da licitante e assinado pelo responsavel legal no
que se refere & observancia ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIlI da
Constituicdo Federal e na Lei n° 9.854, de 27 de Outubro de 1999 conforme
Adendo IV e devidamente reconhecido firma em cartorio, do responsavel
legal.
13.1.5.2. Declaracédo expressa da licitante e assinado pelo responsavel legal, de

gue a mesma nao se encontra inadimplente ou impedida de licitar e nem é
objeto de quaisquer restricbes ou notas desabonadoras no Cadastro de
Fornecedores de quaisquer Orgéos da Administracdo Publica Federal, Estadual
ou Municipal, direta ou indireta, bem como, se obriga a declarar a

superveniéncia do fato impeditivo da habilitacdo ou reducdo na sua capacidade

12



T

Estado do Rio de Janeiro P FRErETURA DE V4
Municipio de Macaé macae
Instituto de Previdéncia Social A EEFEITO FOR VOCE

N
| SN NN

MACAEPREV Comissao Pregoeira

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

financeira que venham a afetar as exigéncias contidas neste Edital, conforme
Adendo V e devidamente reconhecido firma em cartdrio, do responsavel
legal.

13.1.5.3. Declaracédo expressa da licitante e assinado pelo responsavel legal, de
gue a mesma ndo possui em seu quadro de pessoal (societario, empregados,
administradores ou controladores), servidores, empregados publicos ou
dirigentes da MACAEPREV que tenha tomado parte ou qualquer vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira efou trabalhista, na
elaboracdo do projeto (objeto ora licitado) como autor ou colaborador, nos
termos da disposicdo prevista no artigo 9°, da Lei 8.666/93 e seus paragrafos,
conforme Adendo VI e devidamente reconhecido firma em cart6rio, do
responsavel legal.

As Certidbes e/ou Declaragbes que ndo possuirem prazo de validade no préprio corpo,
somente serd aceitas com datas de emissdo ndo excedentes a 180(cento e oitenta) dias de

antecedéncia da data prevista para a entrega dos envelopes.

N&o serdo aceitos nenhum tipo de documentacdo sob forma de protocolo, salvo as
condi¢cBes expressa em lei ou outro devidamente regulamentado pelo 6rgdo emissor, as

guais deverdo ser comprovado juntamente com as documenta¢des de habilitagao.

Caso o representante presente da licitante seja o responsavel legal conforme disposto no
subitem 11.1.1.1.1, fica dispensado o reconhecimento de firma em cartério nas documentacdes
com a referida exigéncia, podendo ainda, na auséncia de quaisquer declaracfes exigidas,
ser(em) preenchida(s) e assinada(s) pelo responséavel legal presente da licitante, em Ato

Publico de abertura dos respectivos envelopes.

Os documentos necessarios ao credenciamento, proposta e habilitacdo poderdo ser
apresentados no original, por qualquer sistema de fotocOpia autenticada por cartério
competente ou por publicacdo em o6rgdo de impressa oficial. Ainda, podera a licitante
apresentar copias simples desses documentos, desde que seus originais sejam apresentados
ao Pregoeiro, no ato da abertura do envelope de habilitagdo, para a devida autenticacéo,
hipétese em que os originais serdo devolvidos aos interessados. A documentacado devera ser

apresentada na ordem em que séo solicitados neste Edital, e deverdo ser numerados da
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seguinte forma: péagina x/y, onde x serd o niumero de paginas e y correspondera ao

numero total de paginas contidas neste envelope.

13.5.1. A Equipe de Apoio fard a conferéncia quando da abertura do(s) envelope(s) de
credenciamento, propostas e habilitacdo a qual constara em Ata os respectivos nimeros
de folhas da(s) licitante(s). A(s) licitante(s) que néo se fizer representar naquele ato, ndo
podera(ao) reclamar de possiveis discordancias dos nimeros de folhas contabilizadas
pela Comissdo, bem como, aqueles documentos apresentadas em fotocOpias simples

sem apresentacao dos devidos originais para conferéncia.

13.6. Para os documentos cuja autenticidade podera ser verificada via consulta na Internet, serdo

aceitas copias simples.

13.7. Seréo inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento relativo a

habilitacdo ou apresenta-lo em desacordo com o disposto nestas condi¢des gerais.

13.8. Sera(ao) julgada(s), inapta(s), desclassificada(s) e/ou inabilitada(s), a(s) licitante(s) que
estiver(em) sob processo de faléncia ou recuperacéo judicial e a(s) que estiver(em) cumprindo

penalidades previstas no artigo 87, incisos Ill e IV da Lei 8666/93 e suas alteragBes posteriores.

13.9. Considerando o disposto no art. 195 § 3° da Constituicdo Federal, de 05.10.1988 e no art. 2° da
Lei 9.012, de 30.03.1995, obrigar-se-a a licitante, caso declarada vencedora, a atualizar a
Certiddo Negativa de Débitos (CND) junto a Seguridade Social — INSS e o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) ou do documento denominado “Situagdo de Regularidade do
Empregador”, que deverao estar em plena validade no ato da adjudicacdo e quando da emisséo
da Nota de Empenho, caso as Certidbes apresentadas na fase de habilitagdo tenham sua

validade expirada durante a tramitacdo do certame licitatério.

13.10. Fica facultada a Administragdo, no ato da contratacdo, consultar os sites do MPAS -

Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social < www.mpas.gov.br> e da Caixa Econdmica

Federal < www.caixa.gov.br > , para fins de obtencdo das certidbes correspondentes

atualizadas. Ap6s verificacdo, o servidor da contratante devera certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados, mediante declaracdo neste sentido, devidamente

assinada.

14. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
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14.1. No dia, hora e local designado no edital serd realizada sessé@o publica para recebimento, em

14.2.

envelopes distintos devidamente fechados, lacrados e identificados, os documentos de
credenciamento, proposta comercial e habilitacdo e proposta comercial, chamados de
envelopes “A”, “B” e “C” de todas as licitantes interessadas.

O Pregoeiro iniciara, na hora indicada, a abertura dos envelopes contendo as documentagfes
de credenciamento e verificando as licitantes que estdo aptas a prosseguir nas fases de

abertura de propostas e habilitacéo.

14.2.1. A ndo apresentacédo das documentagfes de credenciamento na forma estipulada
no item 11 e seus subitens deste Edital ndo acarretara o impedimento da licitante em
participar do certame, com excec¢do da exigéncia prevista no item 11.1.3 e na forma
do subitem 11.1.3.1 todos deste Edital, que neste caso, sera devolvido, de imediato,
lacrados e inviolaveis, os envelopes contendo a proposta comercial e os documentos de

habilitacéo.

14.3. Apos definicdo das licitantes aptas serdo abertos os seus respectivos envelopes contendo as

propostas de precos, que serdo vistas e rubricados por todos os representantes presentes,
guando serdo agrupadas e verificadas as suas conformidades com os requisitos estabelecidos
no presente Edital julgando desclassificadas as que ndo atenderem as especificacfes formais

do instrumento convocatorio, e classificadas as demais propostas por ordem de pregos.

14.3.1. As licitantes cujas propostas tenham sido desclassificadas serdo comunicadas da
desclassificacdo e, por conseguinte, de sua exclusdo do certame, sendo a decisédo

fundamentada e registrada em Ata.

14.4. Verificado o atendimento das especificacdes formais, o Pregoeiro adotara o critério para definir

as propostas para a fase de lances, procedendo da seguinte forma:

14.4.1. O primeiro critério levar-se-4 em consideracdo o MENOR PRECO POR ITEM

para efeito de julgamento das propostas, atendidas as condi¢cfes prescritas neste Edital.

14.4.1.1. O critério de aceitabilidade dos precgos unitarios propostos pelas licitantes

esté definido no ANEXO Il - Planilha de Precos Unitarios estando em
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compatibilidade com os precos dos insumos e salarios de mercado coerentes
com a execucdo do objeto ora licitado, acrescidos dos respectivos encargos
sociais e beneficios e despesas indiretas — BDI.
14.4.2. O segundo critério dar-se-a por meio da licitante que tenha apresentado a

proposta de MENOR PRECO POR ITEM (menor porcentagem de oferta para
agenciamento) e aquelas com propostas em valores superiores em até 10%(dez por
cento), relativamente a8 de MENOR PRECO POR ITEM. (menor porcentagem de oferta

para agenciamento).

14.4.3. O terceiro critério ocorrerd quando ndo forem verificadas, no minimo, 03(trés)
propostas de MENOR PRECO POR ITEM (menor porcentagem de oferta para
agenciamento). Neste momento, o Pregoeiro classificara as melhores propostas de
MENOR PRECO POR ITEM (menor porcentagem de oferta para agenciamento)
subsequentes, até o maximo de 03(trés), para que essas licitantes participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas comerciais, desde que
ndo ultrapasse o valor méaximo definidko no ANEXO Il estabelecido como critério de

aceitabilidade.

14.4.3.1. No caso previsto no item 14.4.3, ocorrendo empate entre licitantes que
apresentarem o 3°(terceiro) menor preco por item, todas essas licitantes

participardo da fase de lances.

14.5. O Pregoeiro se reserva o direito de verificar os produtos dos quantitativos pelos precos unitarios
dos respectivos itens da Planilha de Pregcos e o somatério dos precos parciais, de modo a

garantir a exatiddo dos célculos, prevalecendo 0 menor preco, no caso de erro.

14.6. Ndo serd considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista no Edital, nem preco ou

vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes.

14.7. E vedado a utilizaco de quaisquer elementos, critérios ou fatores sigilosos, secretos, subjetivos
ou reservados, que possam ainda que indiretamente elidir o principio da igualdade entre os
licitantes, salvos os beneficios previstos na Lei Municipal n°® 3.092/08 c/c Lei Federal n°® 123/06

as microempresas e empresas de pequeno porte.
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14.8. As licitantes das propostas classificadas para a fase de lances serdo convidadas pelo
Pregoeiro, individualmente e a partir da proposta de maior preco por item, a formularem
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, sempre inferiores ao lance de

menor valor.

14.8.1. Sera concedido, por solicitagdo verbal, a cada licitante o tempo méaximo de
05(cinco) minutos, para eventuais consultas aos seus chefes superiores, via celular ou

similar, do respectivo representante, visando possibilitar a oferta de novos lances.

14.9. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as
penalidades constantes no art. 24 do Decreto Municipal n® 110/2008.

14.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo da licitante de continuar na etapa de lances verbais, sendo mantido o seu ultimo
preco ofertado, para efeito de ordenacdo de proposta, e assim, sucessivamente, até a
permanéncia de uma Unica licitante.

14.11. Encerrado a etapa de lances, e visando atender os beneficios concedidos as microempresas
e empresa de pequeno porte previstos na Lei Municipal n° 3.092/08 c/c Lei Federal n° 123/06

e suas alteracdes, o Pregoeiro procedera da seguinte forma:

14.11.1. Em caso de empate serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia
de contratacdo para as licitantes declaradas microempresas ou empresas de pequeno
porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou

até 05% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

14.11.2. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da forma prevista no artigo 6° inc. | e Il da Lei

Municipal n°® 3.092/08 c/c Lei Federal n°® 123/06 e suas alteracdes.
14.11.3. Prevalecendo o empate entre as licitantes declaradas microempresas ou

empresas de pequeno porte, e/ou as demais empresas licitantes sera realizado

sorteio entre as licitantes empatadas para definir a ordem de classificacao.
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14.12. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro formulara juizo,

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

14.18.

em decisdo motivada, sobre a aceitabilidade da primeira proposta classificada, relativamente

ao seu objeto e valor.

Sendo aceitavel a oferta da primeira proposta classificada, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitagdo da licitante melhor classificada e, constatado o atendimento das

exigéncias habilitatérias, sera a licitante declarada vencedora.

Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara as ofertas subseqiientes, verificando sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo da licitante, na ordem de classifica¢édo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma oferta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela

adjudicada o objeto da licitagao.

Na situacao prevista no subitem anterior, 0 Pregoeiro podera negociar diretamente com a

licitante para que seja obtido preco melhor.

N&o serdo considerados motivos para desclassificacdo simples omissdes ou incorrecoes
formais na documentacdo ou na proposta desde que sejam sanaveis ou irrelevantes, ndo
prejudiguem o processamento da licitacdo e o entendimento da documentacdo ou da

proposta, e nao firam os direitos dos demais licitantes.

Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das licitantes em que ndo forem
abertos permanecerdo lacrados e inviolaveis e serdo rubricados em suas aberturas pelos
licitantes presentes e por esta Comisséao, ficando sob a guarda desta Comissdo até a efetiva
entrega dos produtos adjudicados e homologados a(s) licitante(s) vencedor(as). Apos, serao
colocados a disposicao dos interessados pelo prazo de 30(trinta) dias, e findado o prazo serdo

destruidos devidamente lacrados e inviolaveis.

Se todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, o
Pregoeiro encaminhara o respectivo procedimento licitatério a Administracao (ordenador de
despesas — Gestor) para, se assim desejar, conceder o prazo de 08(oito) dias Uteis para
que todas as licitantes reapresentem novas documentacdes e/ou outras propostas,
escoimadas das causas que ensejaram a inabilitacdo e/ou desclassificacdo, conforme o § 3°
do artigo 48 da Lei 8666/93.
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15.

14.19. Todos os documentos e propostas serdo colocados a disposicao dos licitantes presentes para

livre exame e rubricas por todos os presentes.

14.19.1. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessdo antes de
cumpridas todas as fases preestabelecidas, os envelopes ainda ndo abertos até o
momento serdo rubricados por todos os presentes e ficardo sob a guarda da
Comissado, sendo exibidos devidamente lacrados e invioldveis aos licitantes na
reabertura da sessdo ou na nova sessao previamente marcada para prosseguimento
dos trabalhos.

14.20. Durante os trabalhos do Pregoeiro e Equipe de Apoio somente sera permitida manifestacao

oral ou escrita dos representantes devidamente credenciados.

14.21. Na impossibilidade do comparecimento do credenciado em qualquer fase do procedimento
licitat6rio, podera ser efetivado o credenciamento de outro.

14.22. Nenhum interessado podera participar da presente licitagdo representando mais de uma
licitante.

DO RECURSO

15.1. E assegurado a todos os licitantes o direito de interpor recurso(s) previsto na Lei Federal n°
10520/02.

15.2. A manifestacdo da intengdo de interpor recurso(s) sera feita depois de declarada pelo Pregoeiro
a(s) licitante(s) vencedora(s), por quaisquer licitantes, registrando em Ata a(s) sintese(s) da(s)

sua(s) da(s) sua(s) razdo(bes) recursal(is).

15.3. O(s) recurso(s) devera(ao) ser protocolado(s) dentro do prazo legal de 03(trés) dias Uteis, a
contar da Javratura da ATA, na sede da MACAEPREYV, das 08:00 as 17:00h.

15.3.1. O(s) recurso(s) devera(ao) ser datilografado(s) e/ou impresso(s) e devidamente

fundamentado(s), assinado pelo responsavel legal da recorrente.

15.3.2. N&o sera(ao) aceito(s) recurso(s) apresentado(s), via fax, telex, telegrama e/ou
email.
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15.4. O(s) recurso(s) interposto(s) na forma do subitem 15.3 deverd(ao) ter sua fundamentacéo
vinculada ou compativel com as razfes verbais porventura apresentadas e registrada em Ata,
na forma do subitem 15.2.

15.4.1. A auséncia de pertinéncia tematica, compatibilidade ou vinculagdo entre as
razfes escritas e as verbais poderd ensejar o ndo conhecimento do(s) recurso(s)

interposto(s), salvo hipoétese de vicio passivel de nulidade absoluta.

15.5. A utilizacao de recurso(s) no intuito meramente procrastinatério importara na aplicacdo de multa

ao(s) licitante(s) recorrente nos termos da Lei 8666/93.

15.6. As demais licitantes poderdo apresentar contra-razdo(6es) ao(s) recurso(s) interposto(s), no
prazo legal de 03(trés) dias Uteis a contar do término do prazo da(s) recorrente(s), sendo-lhes

assegurada vista imediata dos autos juntamente com o(s) recurso(s) interposto(s).

15.6.1. N&o sera(ao) aceita(s) a(s) contra-razdo(6es) apresentada(s), via fax, telex,
telegrama e/ou email, devendo a(s) mesma(s) ser protocolada(s) dentro do prazo legal
na sede da MACAEPREYV, na cidade de Macaé-RJ, das 08:00 as17:00h.

15.7. N&@o sera(do) conhecidos o(s) recurso(s) e/ou contra-razdo(Bes) apresentado(s) fora do prazo
legal ou assinado(s) por representante ndo credenciado ou ndo identificado no processo com

poderes legais para responder pela respectiva licitante.

15.8. O(s) recurso(s) e contra-razao(des) sera(do) dirigidos ao Presidente da Comissdo Permanente
de Licitagdo da MACAEPREYV, por intermédio do Pregoeiro, que podera reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 05(cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir ao Presidente,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de

05(cinco) dias uteis, contado do recebimento do(s) recurso(s), sob pena de responsabilidade.

15.9. O acolhimento de recurso(s) importard a invalidacdo apenas dos atos insuscentiveis de
aproveitamento, e que a falta de manifestacao imediata e motivada do(s) licitante(s) importara a

decadéncia do direito de recurso.

16. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
16.1. Declarada a vencedora(s) do certame, e ndo havendo manifestacdo imediata e motivada da

intencdo de recorrer por parte das demais licitantes, o Pregoeiro adjudicard em favor

20



Estado do Rio de Janeiro P FRErETURA DE V4
Municipio de Macaé ‘/ macae
N i Instituto de Previdéncia Social e=— o
| SN N NN .~ .
MACAEPREV Comissdo Pregoeira

17.

16.2.

daquela(s) licitante(s) o objeto da licitacdo, dando prosseguimento do processo e, ao final, sera
o resultado da licitagdo submetido & autoridade competente da MACAEPREYV (ordenador de

despesas) para o procedimento de homologacéo da licitacao.

Caso venha(m) a ser interposto(s) recurso(s) e, uma vez julgado(s), serd submetido a
autoridade competente da MACAEPREV (ordenador de despesas) para o procedimento de

adjudicacdo e homologacéo da licitacao.

DA CONTRATACAO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

Ap0s a adjudicacao e homologacéo da licitagdo, serd4 emitido a Nota de Empenho no exercicio

do ano corrente.

A MACAEPREYV convocara para que assine a Nota de Empenho e/ou Contrato, a(s) licitante(s)
vencedora(s), primeira classificada, no prazo maximo de 03(trés) dias corridos da data da
convocacao expressa observados as condi¢des estabelecidas neste Edital, sob pena de decair

do direito de contratacdo, sem prejuizos das disposi¢cdes constantes neste Edital.

O prazo para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela(s) licitante(s) vencedora(s) durante o seu transcurso e
desde que ocorra motivo justificado aceito pela MACAEPREV

E facultado a MACAEPREYV, quando a(s) licitante(s) vencedora(s) ndo assinar(em) a Nota de
Empenho e/ou Contrato, nos prazos e condigfes estabelecidos no item anterior, convocar a(s)

licitante(s) remanescente(s) na ordem de classificacdo, ou revogar a licitagéo.

A recusa injustificada da(s) licitante(s) vencedora(s) em assinar(em) a Nota de Empenho e/ou
Contrato, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo

assumida, sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao), obrigatoriamente, estar(em) regular para com o Fundo
de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS), Seguridade Social (INSS), Receita Federal (CND
EM CONJUNTO) e com o Municipio sob pena de perda de condicdo essencial para a

assinatura a Nota de Empenho e/ou Contrato.
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17.7. Nao sera permitida a(s) licitante(s) contratada(s) ceder total ou parcialmente, sub-rogar, sub-
contratar ou transferir em todo ou em parte o objeto desta licitagdo, a ndo ser com autorizacdo

prévia, expressa e por escrito pela MACAEPREYV, sob pena de sangdes administrativas.

17.8. Todos os contatos, reclamacdes e penalidades serdo feitos ou aplicados diretamente a
empresa que participar da licitagdo. Em nenhum caso a MACAEPREV negociard com

entidades representadas ou subcontratadas pela(s) licitante(s).

17.9. O recebimento do(s) objeto(s) adjudicado(s) sera(ao) atestado(s) por servidores publicos
lotadas na MACAEPREV através de competente controle de medi¢do a ser implantado pela
fiscalizacdo da MACAEPREV.

17.10. Ficar4 a cargo da MACEPREV, o acompanhamento da execu¢do dos servigos e
verificagdo dos itens, através do Setor de Contrato, na pessoa da Sr. Marcelo Chaves do

Nascimento — matricula 6460

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 Os pagamentos serdo efetuados pela MACAEPREV, em moeda corrente nacional, por
meio de DOC/TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel), em nome da Contratada, de acordo
com a Nota Fiscal de Venda/Servicos apresentada e devidamente atestada por servidores
competentes da MACAEPREV, referente ao fornecimento e/ou servico executado, no

30°(trigésimo) dia contado a partir do efetivo fornecimento e/ou prestacao e sua aceitagao.

18.2 Para devido recebimento, a contratada deverd apresentar as Nota Fiscal de

Venda/Servicos/faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens

compradas pela MACAEPREV daquele més.

18.2.1 O recebimento da fatura do més solicitado sé serd quitado mediante o cumprimento do
item 18.2, ou seja sO sera pago desde que a contratada tenha protocolado a fatura do
més anterior.

18.3 A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e deverd tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 78 inciso XV da Lei Federal

8666/93 e alteracdes posteriores.
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184 O pagamento realizado com atraso, por culpa exclusiva da MACAEPREV, sera

penalizado com juros de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao més, sendo este montante
acrescido de compensacéo financeira com base na taxa referencial (TR) ou outro indice que
venha a substitui-lo, ambos calculados “pro rata tempore” sobre o valor original da fatura,
mediante a aplicagcdo da seguinte formula:

EM = (t % /30) N x VP,

Onde:

t = Taxa Referencial — TR;

EM = encargos moratorios;

N = ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do

efetivo pagamento;

VP = encargos da parcela a ser paga;

18.5 A MACAEPREV n&o estara sujeita & penalizagido e a compensacao financeira a que se
refere 0 subitem anterior deste Edital, se o atraso decorrer do fornecimento irregular com
auséncia total ou parcial de documentacéo habil, ou pendente de cumprimento pela Contratada

de quaisquer clausulas do presente contrato.

18.6 A licitante deveréd apresentar para o devido pagamento pelos servigos as seguintes
comprovacdes de regularidade, conforme INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
CGM/SEMFAZ-SECPLAN-CONGEM N° 001/2015.

18.7 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Divida Ativa da Uniéo;

18.8 Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servicos — FGTS,
devidamente acompanhado do comprovante de pagamento da guia de Recolhimento do FGTS

da competéncia anterior;

18.9 Prova de Regularidade (CND) com o INSS; (DATAPREV), devidamente acompanhado do

comprovante de pagamento da guia de Previdéncia Social — GPS da competéncia anterior;
18.10 Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos (CNDT) perante a Justica do Trabalho;

18.11 Documento de arrecadacéo do Simples Nacional — DAS, devidamente acompanhado do

comprovante de pagamento da competéncia anterior, para o caso das empresas optantes;
19 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS
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19.1 Os precos ofertados (porcentagem) pela(s) licitante(s) conforme ANEXO Il serdo fixos e

irreajustaveis.

20 DA FORMA DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO
20.1 A responsabilidade da Contratada pela qualidade, correcdo e seguranca dos servigos e/ou
fornecimentos subsistirdo na forma da Lei.

20.2 No recebimento e aceitacdo do objeto deste Edital serdo observadas, no que couberem, as
disposicdes contidas nos artigos 73 a 76 da Lei Federal 8666/93.

20.3 Todos os fornecimentos e/ou servicos de que se trata esta licitagdo deverdo obedecer
exatamente as especificacdes e exigéncias constantes nos anexos | (Termo de Referéncia) e

Il (Planilha de Precos Unitarios) deste Edital e na proposta da licitante vencedora.

21 DAS PENALIDADES
21.1 Alicitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar a execucéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida
de licitar e contratar com a administracdo, pelo prazo de até 05(cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos de punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

21.1.1As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores da
MACAEPREV, e no caso de suspensdo do direito de participacdo em licitagdes, o
licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas

no edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

21.2 Pelo inadimplemento de qualquer condicao ou clausula deste Edital ou pela inexecucao total ou
parcial do mesmo, infrinja os preceitos legais ou fraude, por qualquer meio, a presente licitacéo,
ficara sujeito a uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo da MACAEPREYV, sendo

assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

21.2.1Adverténcia por escrito, pelo ndo cumprimento de prazos contratuais de execucao e/ou
fornecimento ora contratados.
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21.3

21.4

215

21.2.2Em caso de reincidéncia, multa de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao dia, incidentes
sobre o valor total contratual, comprovado e atestado que nao foram executados e/ou
fornecidos o(s) objeto(s) adjudicado(s), executados e/ou fornecidos com atraso, ou
insatisfatoriamente, causando atraso no andamento das atividades da MACAEPREV
quando ndo comprove motivo de forga maior ou caso fortuito impeditivos do cumprimento

da obrigacdo assumida, dentro do prazo estabelecido.

21.2.3Multa de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao dia, incidentes sobre o valor total
contratual, pelo atraso no cumprimento do prazo contratual e/ou solicitagdo da

fiscalizag&o.

21.2.4Suspensdo temporéaria, por um prazo ndo superior a 02(dois) anos, de participar em
procedimento licitatério e impedimento de contratar com a Administragdo Pudblica, sem
prejuizos de outras san¢des cabiveis.

21.2.5Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando a adjudicataria ndo cumprir as

obrigag6es assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida em ma fé.

Independentemente das sancdes retro a licitante ficara sujeita, ainda, a composicdo das perdas
e danos causados a Administracéo e decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcard com
a correspondente diferenca de precos verificada em nova contratacdo feita no mercado, na
hipétese de os demais classificados ndo aceitarem a contratacdo pelos mesmos precos e
prazos fixados pelo inadimplente.

A aplicacdo das penalidades previstas neste Edital e na Lei Federal n. 10520/02 e 8666/93,
bem como as Leis Municipais n° 2888/07 e 3071/08 e Decreto Municipal n° 110/2008 e
posteriores alteracfes, ndo exonera a inadimplente de eventual acao por perdas e danos que

seu ato ensejar.

O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada, se houver. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a Contratada pela sua diferenca a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela MACAEPREYV ou ainda, quando for o

caso, cobrada judicialmente.
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21.6 Além das multas que serdo aplicadas a inadimplente, as irregularidades mencionadas nos itens
anteriores serdo anotadas nas suas respectivas fichas cadastrais.

21.7 As multas sdo independentes e a aplicacdo de uma n&o excluem as outras.

22 DA GARANTIA CONTRATUAL

22.1 A garantia dos servicos consiste na obrigacdo por parte da Contratada, em cumprir todas as
determinacgdes previstas na Lei n° 8.078, de 11/09/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, e
alteracdes subsequentes.

23 DA ANULACAO E DA REVOGACAO DA LICITACAO
23.1 A autoridade competente para aprovacédo do procedimento somente podera revogar a licitacéo
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocagéo de terceiros, devendo em ambos 0s casos a decisdo estar devidamente

fundamentada no processo.

23.2 A declaragéo do procedimento licitatdrio induz a do contrato, ressalvado o disposto no paragrafo
unico do artigo 59 da Lei Federal n® 8666/93, e sua anulacdo e rescisdo tera lugar de pleno
direito, na forma do disposto no artigo 78 inc. XVIl do mesmo diploma legal, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa.

23.3 A nulidade ndo exonera a Administracdo do dever de indenizar o contratado pelo que este
houver utado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente
comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de

guem lhe deu causa.

23.4 No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

24 DAS DISPOSICOES FINAIS
24.1 O recebimento dos envelopes e suas respectivas aberturas serdo realizados sempre em ato
publico previamente designado, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada
obrigatoriamente pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, bem como, pelos responsaveis legais ou

credenciados das licitantes presentes.
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24.2 A apresentacdo da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente Edital,

24.3

24.4

24.5

24.6

24.7

24.8

24.9

seus Adendo e Anexos e da Lei 8666/93 e suas alteracdes posteriores.

N&o serdo aceitas propostas enviadas por fax, telex ou telegrama, bem como propostas

entreguem apads a hora e data, estabelecidos no preambulo deste Edital.

O Pregoeiro podera exigir testes de funcionamento, qualidade e rendimento, por conta da(s)

licitante(s), bem como garantia do equipamento/material e/ou servigo.

A MACAEPREYV se reserva o direito de aceitar a proposta de menor preco por item.

A critério exclusivo da MACAEPREYV, a quantidade de cada item da licitagdo constante na
Planilha de Precos — ANEXO I, podera ser reduzida ou aumentada, de acordo com o limite

estabelecido no paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n. 8666/93.

O Pregoeiro podera se assim julgar necessario, solicitar aos 6rgéos técnicos da MACAEPREV
e/ou PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE, parecer especializado de profissional(is)
devidamente qualificado(s), para andlise da especificacdo e qualidade dos produtos e/ou

servicos prestados.

Pela elaboracdo da proposta o licitante ndo tera direito a auferir qualquer vantagem,

remunera¢&o ou indenizagéo.

O Pregoeiro podera, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia e/ou solicitar de
qualquer licitante, a seu exclusivo critério, for julgado necessario, esclarecimentos ou

informacdes complementares.

24.10 O Pregoeiro podera solicitar da(s) licitante(s) que apresentar (em) a(s) proposta(s) de menor

valor, o detalhamento dos seus custos, de modo a esclarecer quaisquer dlvidas existentes.

24.11 Em conformidade com o artigo 97 da Lei n. 8666/93 com as alteracdes posteriores, as

licitantes deverdo encontrar-se em pleno gozo de seus direitos para contratar com a
Administracéo Publica, incidindo na hipétese contraria, nas cominag8es do paragrafo Unico do

mesmo artigo.
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24.12 As duvidas quanto a interpretacdo dos termos deste Edital e seus Adendos e Anexos, bem

como quaisquer incorrecées ou discrepancia neles encontrados, deverdo ser protocoladas
junto a MACAEPREV, no setor da Comiss&o Permanente de Licitagdo da MACAEPREV,
por escrito, por carta e/ou fax e em papel timbrado do interessado e assinado pelo
responsavel legal, até 2°(segundo) dia Util que anteceder a data de recebimento das
propostas, sob pena de ficarem sujeitas a exclusiva interpretacdo do Pregoeiro, por ocasido

do julgamento das propostas e documentagodes.

24.12.1 As duvidas, esclarecimentos e/ou impugnacdes apresentadas no prazo legal serao
imediatamente analisadas pelo Pregoeiro da MACAEPREYV, para que, no prazo de

24(vinte e quatro) horas formalize sua decisé&o.

24.12.2 Os esclarecimentos prestados a qualquer dos interessados serdo transmitidos aos

demais que retiraram o Edital, por escrito.

24.12.3 A cada esclarecimento e/ou manifestacdo do Pregoeiro sera atribuido um ndmero

sequencial, a partir do nimero 01(zero um), que se incorporara a este Edital.

24.13 O enderego para envio de correspondéncia referente a qualquer assunto relacionado com o

presente Edital, bem como cépias das legislagbes mencionadas, é o seguinte:

Instituto de Previdéncia Social de Macaé, Rua Tenente Luis Lopes Ribeiro, 293, Centro, Macaé/RJ

Tel.: (22) 2759-2309

Ellomir Fragoso de Souza Esteves — Pregoeiro , conforme Portaria n° 167/2014 publicado na

24.14

24.15

24.16

imprensa Oficial Jornal “O Debate” em 11/10/2014, Horario: Das 08:00 as 17:00h.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio e incluir-se-a o
do vencimento, em dias de expediente na MACAEPREV, e considerar-se-a os dias

consecutivos, exceto quando for, explicitamente, disposto em contrério.

N&o serdo levadas em consideracdes quaisquer argumentacdes posteriores, consequentes do

desconhecimento das condi¢fes referentes ao presente Edital e adendos e anexos.

Para conhecimento dos interessados expede-se o presente Edital, do qual sera extraido um
resumo que sera afixado no quadro de aviso da MACAEPREV e publicado na Imprensa

Oficial, bem como seus atos.
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24.17 O més de apresentacdo da proposta serd considerado como més de referéncia dos

precos propostos.

24.18 Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administracdo, segundo as disposicfes da Lei Federal n° 10520/02, na Lei Municipal n°
2888/07, 3071/08 e n° 3.092/2008 e Decreto Municipal n°110/2008, e ainda, o Cddigo de
Defesa do Consumidor _ CDC, aplicando-se, de forma subsidiaria o que dispde a Lei Federal
n° 8666/93 e suas alteracbes posteriores, e demais regulamentos e normas administrativas

que passam a fazer parte deste Edital, independente de transcrigcdes.

25 DA DOCUMENTACAO FORNECIDA EM ANEXO
25.1 A documentacgdo a seguir, faz parte integrante deste Edital.

e Adendo | - Modelo de Credenciamento
e Adendo Il - Modelo de Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
e Adendo Il - Modelo de Declaracdo de que cumpre plenamente as exigéncias de habilitagéo
e Adendo IV - Modelo de Declaracdo de Regularidade perante o Ministério do Trabalho
¢ Adendo V - Modelo de Declaracéo perante a Administracéo Publica
e Adendo VI - Modelo de Declaracdo que ndo possui Servidor Publico em seu quadro de pessoal
e Adendo VIl - Declaragédo de Recebimento de Edital

¢ Adendo VIII- Planilha de Precos Unitarios
e Anexo | - Termo de Referéncia

e Anexo Il — Cronograma Financeiro
Anexo llI- Minuta de Contrato

26 DA DESISTENCIA DE PARTICIPAGAO
26.1 Caso ndo haja interesse em participar deste Edital solicitamos manifestar-se através de

correspondéncia.

27 DO FORO
27.1 Fica eleito o Foro da Comarca desta cidade, por mais privilegiado que outro seja para serem

dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagao, ndo resolvidas na esfera administrativa.

ELLOMIR FRAGOSO DE SOUZA ESTEVES
Pregoeiro Oficial

Instituto de Previdéncia Social de Macaé
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Adendo

Modelo de Credenciamento

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREV
Rua Tenente Luis Lopes Ribeiro, 293, Centro, Macaé/RJ
Ref.: Pregao Presencial MACAEPREV n° 002/ 2015-3

Senhor Pregoeiro,

Em atendimento ao disposto no processo de Licitacdo supra, credenciamos o

Sr(a). , portador da Carteira de Identidade
n° , para representar a empresa
inscrita no CNPJ sob o n° , no referido processo licitatério, com plenos

poderes para apresentar proposta, formular lances, negociar precos, juntar documentos, assinar
declaracfes, propostas e atas de reunido, tomar deliberagbes, prestar quaisquer esclarecimento que se

fizerem necessarios, interpor e/ou desistir de recursos em todas as fases licitatdrias.

Local e data
Nome da Empresa Licitante

Responsavel legal

Favor preencher em papel timbrado da licitante devidamente reconhecido firma em cartério, do
responsavel legal
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Adendo

Modelo de Declaracédo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Eu, ,
responsavel legal da empresa interessada
em participar do Pregdo Presencial MACAEPREV n°002/ 2015-3, do INSTITUTO DE PREVIDENCIA
SOCIAL DE MACAE, DECLARO, para fins de comprovacao, sob as sanc¢des administrativas e as penas

da lei, que a , inscrita no CNPJ sob o n°

, ha presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 14/12/2006;

Declaro ainda que a empresa estd excluida das vedacgdes constantes do
paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

Local e data

Nome da empresa licitante

Responsével legal

obs:

1- Assinalar com um “X” a condicdo da empresa.

2 - Este formuléario devera ser preenchido pelas empresas gue

pretenderem se beneficiar nesta licitacdo do regime

diferenciado e favorecido previsto na LC 123/2006.
3-Favor preencher em papel timbrado da licitante devidamente reconhecido firma em cartério, do

responsavel legal
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Adendo

Modelo de Declaracéo

DECLARACAO DE QUE A LICITANTE CUMPRE PLENAMENTE

OS REQUISITOS DE HABILITACAO

Eu,

, responsavel legal

da empresa interessada em participar do
Pregdo Presencial n° 002 /2015-3, do INSTITUTO DE PREVIDENCA SOCIAL DE MACAE -
MACAEPREV, DECLARO, sob as penas da lei, que, nos termos do artigo 4°, inciso VII da Lei Federal n°
10520/02, a empresa inscrita no

CNPJ sob o n° cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para
o Pregédo Presencial MACAEPREV n°002/2015-3.

Local e data

Nome da empresa licitante

Responsével legal

obs:
1- As licitantes declaradas microempresa ou empresa de pequeno porte,

em caso de alguma restricdo na comprovacado daregularidade fiscal,

devera fazer constar arestricdo na presente declaracéo.

2- Favor preencher em papel timbrado da licitante devidamente reconhecido firma em
cartério, do responsavel leqgal
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Adendo
v

Modelo de Declaracédo de Regularidade

PROVA DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Eu, )
responsavel legal da empresa interessada
em participar do Pregdo Presencial n° 002/2015-3, da INSTITUTO DE PREVIDENCA SOCIAL DE
MACAE - MACAEPREV, DECLARO, sob as penas da lei que, nos termos do artigo 27 inciso V da Lei

8666/93 e suas alteracbes, a empresa ,

inscrita no CNPJ sob o n° encontra-se em situacdo regular

perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7°

da Constituicdo Federal.

Local e data

Nome da empresa licitante

Responsavel legal

1- Favor preencher em papel timbrado da licitante devidamente reconhecido firma em
cartério, do responsavel leqgal
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Adendo
\%

Modelo de Declaracédo de Regularidade

DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE ADMINISTRACAO PUBLICA

Eu, , responsavel legal da
empresa interessada em participar do Pregéo
Presencial n° 002/ 2015-3, do INSTITUTO DE PREVIDENCA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREV,
DECLARO, sob as penas da lei, que a , inscrita no CNPJ
sob o n° nao se encontra inadimplente ou impedida de licitar e

nem é objeto de quaisquer restricbes ou notas desabonadoras no Cadastro de Fornecedores de

Quaisquer Orgdos da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta.

Local e data

Nome da empresa licitante

Responsével legal

1- Favor preencher em papel timbrado dalicitante devidamente reconhecido firma em
cartério, do responsavel leqgal
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MACAEPREV Comissdo Pregoeira

Adendo
VI

Modelo de Declaracéo

DECLARACAO QUE NAO POSSUI SERVIDOR PUBLICO EM SEU QUADRO DE PESSOAL

Eu, , responsavel legal da empresa

interessada em participar do Pregdo Presencial n°
002/2015-3, do INSTITUTO DE PREVIDENCA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREV, DECLARO, sob as

penas da lei, que a empresa , inscrita no CNPJ sob o

n° , hdo possui em seu quadro de pessoal (societario, empregados,

administradores e/ou controladores), servidores, empregados publicos ou dirigentes do quadro de
funcionarios do INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREYV que tenha tomado
parte ou qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, de consultoria, financeira e/ou
trabalhista na elaboracdo do projeto referente ao objeto ora licitado, sendo como autor ou colaborador, e
ainda, tenha sido, nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias, ocupantes de cargo, emprego ou func¢édo da
MACAEPREV.

Local e data

Nome da Empresa Licitante

Responsével legal

1- Favor preencher em papel timbrado da licitante devidamente reconhecido firma em
cartério, do responsavel leqgal
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MACAEPREV Comissdo Pregoeira

Adendo VI
Declaragédo de Recebimento de Edital

Declaramos para os devidos direitos e fins, que recebemos na data de / / o Pregéo

Presencial n° 002/2015-3 referente Servigos de Agenciamento de Viagens, compreendendo a cotacdo, reservas,
marcacéo, remarcacdo, emissdo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais para atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREYV, conforme discriminados nos
anexos | (Termo de Referéncia) e Il (Planilha de Pregos Unitarios), com apresentagdo dos envelopes de
credenciamento, propostas e documentos de habilitacdo datado para o dia 17/06/2015 as 10 hs, no INSTITUTO DE
PREVIDENCIA SOCIAL DE MACAE - MACAEPREV, situado a Rua Rua Visconde de Quissama, 787, Centro,

Macaé/RJ, contendo em anexo, 0os seguintes documentos:

e Adendo | - Modelo de Credenciamento

e Adendo Il - Modelo de Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte

o Adendo Il - Modelo de Declaracdo de que cumpre plenamente as exigéncias de habilitacéo

e Adendo IV - Modelo de Declaragdo de Regularidade perante o Ministério do Trabalho

e Adendo V - Modelo de Declaragéo perante a Administragcdo Publica

e Adendo VI - Modelo de Declaracao que nédo possui Servidor Publico em seu quadro de pessoal
o Adendo VII — Declara¢édo de Recebimento de Edital

o Adendo VIII- Planilha de Pregos Unitérios

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il - Cronograma Financeiro
Anexo llI- Minuta de Contrato

Macaé-RJ, de de 2015.

Licitante CNPJn
Responsavel Legal Tel. Contato ( )
Email:

Retirado por:
Assinatura: CPF:

Carimbo do CNPJ
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PREGAO N° 002/2015-3

ADENDO
VIII

FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DAS PROPOSTAS

PLANILHA DE PREGCOS UNITARIOS

Item

Descricao

PORCENTAGEM
AGENCIAMENTO

01

Servigos continuados de Agenciamento de Viagens,
compreendendo a cotacdo, reservas, marcacao,
remarcacdo, emissdo e cancelamento de passagens
aéreas e terrestres nacionais para atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Macaé - MACAEPREYV, por um periodo
de 12 meses.

VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO: R$
42.000,00

%

PORCENTAGEM OFERTADA POR EXTENSO

VALIDADE DA PROPOSTA: DIAS.

MACAE,

/ /2015

-

Espaco reservado ao proponente Data, carimbo e assinatura.
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